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Entorno De Trabajo

La ventana principal que presenta a2 Herramienta Administrativa Configurable es la siguiente.
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Las secciones que la conforman se describen a continuacion.
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Ademas, este mddulo tiene las siguientes teclas de acceso rapido a varias herramientas de trabajo.

Ctrl.+ M: Cambio de moneda.

Ctrl.+ D: Calendario.

Ctrl.+ T: Calculadora.

Ctrl.+ U: Cambio de usuario.

Ctrl.+ S: Informacion del Sistema.

Ctrl.+ P: Imprimir Pantalla, tal cual Print Screen(Imprimir Pantalla).

Ctrl.+ E: Pantalla para consultar seriales en las transacciones

Ctrl + H: Informacién de Empaque (relacién de Cantidad y Capacidad o Contenido)

Control +T
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Nota: Pantalla para consulta de seriales funciona cuando el articulo seleccionado maneja seriales y la politica de
manejo de seriales esta activa.

Nota: Informacién de Empaque muestra la relacion Cantidad y capacidad cuando el articulo seleccionado tiene
capacidad o contenido mayor que 1.
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Barra De Menu Principal

Barra de Menu Principal

;ﬁaﬁemimto Transacciones Ventas Compras Ensamblaje Bancos Informes Sistema Sucursales

Para acceder a cualquiera de estas opciones puede utilizar el mouse (raton), haciendo Clic en la opcién que se desee abrir
o con el teclado al presionar la combinacion de teclas ALT + “la letra que esté subrayada”, ejemplo ALT + M (observe que
la letra M en la palabra Mantenimiento se encuentra subrayada) le dard acceso al men( mantenimiento.

Combinaciones de teclas para acceso al mend.

Mantenimiento (ALT + M).
Transacciones (ALT + T).
Ventas (ALT +V).
Compras (ALT + C).
Ensamblaje (ALT + E).
Bancos (ALT + B).
Informes (ALT +1).
Sistema (ALT +S).
Sucursales (ALT + U).

Botones de Acceso Rapido

Estos Botones le dan la posibilidad de acceder a cada opcién de la aplicacion de una manera rapida y practica, aunque no
son todas las opciones, son las que el usuario utiliza con mayor frecuencia.

. Archivo de Inventario.

Botones asociados a Operaciones con Clientes.
= Archivo de Clientes.
= Presupuestos a Clientes.
=  Facturacién (Ventas). Clientes Prezupucstos Facturas

r

Inventario. :
= Archivo de Departamentos. m’
= Archivo de Depésitos o Bodegas.

€ IE
L

Botones asociados a Operaciones con Proveedores.
= Archivo de Proveedores.
=  Elaboracion de Ordenes de Compra.

- Compra de Mercancia. a

Proveedores Ordencs de comp... Compra de merca...

G
e

Bancos.
. Archivo de Bancos.
. Transacciones de Bancos.

Salir de la aplicacién.
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Botones para manejo de registros (formas del mend mantenimiento).

Al ingresar a las formas (pantallas del sistema) de las diferentes opciones del ment Mantenimiento el usuario encontrara
una serie de botones que serdn comunes a lo largo de su interaccion con la aplicacion.

EA ARCHIVC DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO

Archive Detalle

=||

En el siguiente cuadro se describe la funcion de cada uno de los botones que integran la barra para el manejo de registros.

Anterior Registro

Y

Siguiente Registro

x Cancelar Operacion

Q

Basqueda / Importar

Incluir Registros

€
Q Imprimir Registros
—_—

Modificar Registros

- Borrar Registros

B Grabar Registros

Barra de seguimiento de registros.

"I ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO

Archmﬂetaﬁe

CER TRy =1 1B IFEY 1T BE e

Esta barra permite tener acceso rapido a los registros que se estén observando en un momento determinado de trabajo.
Ejemplo: entramos al inventario de articulos revisamos informacién sobre Tempra luego Fluorescente después Estarter y
finalmente Disco Duro, si desplegamos la lista vamos a visualizar todos los registros que se han manejado y lo mas
importante es que si queremos revisar alguno de los que se encuentra en la lista solo debemos hacer clic sobre elemento
en la lista. Ademas de esto muestra informacion relevante sobre el elemento en este caso particular podemos observar el

cédigo, nombre y existencia del articulo.

Inventario

Archive Detalle

|€EDPRE A

an

A

DOESTAR, ESTARTE GENE
: 7y

CHRHO I FmND

0O0OTEMP, TEMPRA 500 MG,
OO0EFLOL, FLOURESCENTE 36'W,
JODESTAR ESTARTE GENERAL

17
00DISDUR, DIS‘CO DUR 160 GB MAXTOR,

de forma rapida.

Muestra la lista de los diferentes registros a los que se ha
tenido acceso, permitiendo volver sobre alguno de ellos

Se puede observar informacion relevante del registro segun
la opcién de menl que se este utilizando.
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Menu Mantenimiento.

En el mend Mantenimiento es donde se hace la carga de los registros de informacion con los que se manipulara el sistema,

se ingresa, maodifica, consulta y se eliminan datos de los registros. Los elementos que se manejan desde este menu son

también llamados “Archivos Maestros”, contiene las siguientes opciones a saber:
. Departamentos.

nistrativo - a2

12| Modulo Ads

. DePOSIt(_)S. Mantenimiento J Transacciones Ventas Compras
. Inventario. =
. Zonas. ® Depm.mmos
«  Clientes. @ Depesitos
«  Vendedores. @ inventario i
- Tarjetas de crédito. @ Zones
. Monedas. @ Cliente:
. Proveedores.
@ Vendedores
. Bancos. - )
. Conceptos. @ Tarjetss de crédito
. Beneficiarios. & Monedas
8 Proveedores
Departamentos.
| @ Bancos
%.| Médulo Administrativo - a2 En Los departamentos permiten clasificar los | # Cenceptes
TR 0 productos del inventario y agrupar @ Beneficiarios
ransacciones Yenk:  nroductos  de  caracteristicas  similares, :
| Departamentes @ - segun las necesidades de la empresa. @ sair
X En la primera seccion de la ventana arriba
Depesitos a la izquierda se encuentra:
| Inventeric
1 Datos Generales.
Zonas Caodigo.
o Identificacion del Departamento.
Clientes Descripcion.
Vendedores Nombre del Departamento.
X . Descripcion Detallada.
Tarjetas de crédito Define de forma méas amplia las caracteristicas del Departamento.
Clasificacion.
Monedas Al crear departamentos existen 4 tipos de clasificaciones para los Articulos:
Proveedores = Productos: Son todos aquellos articulos del inventario que no estan
conformado por otros productos y manejan existencia.
Bancos =  Servicios: Igual que el Producto Simple con la diferencia que no lleva
Conceptos control de existencia. _ _ )
«  Productos Compuestos: Son todos los entes del inventario que estan
Beneficiarios conformados por productos y/o Servicios.
= Ensamblados: Son aquellos productos que se conforman utilizando otros
Salir {tems como materia prima para su elaboracién generando su propio inventario.

Tipo de Costo.
Para establecer el tipo de costo debe analizar desde cémo cambia el costo del producto en el tiempo hasta la forma de
presentacion de los articulos.

< Costo Promedio.
Es el caso més frecuente y se aplica a productos o articulos que varian de costo de manera esporadica. Este
costo se calcula en base a la sumatoria de los costos individuales dividido entre el total de articulos, con este
costo se puede hacer ajustes en los precios.

. Costo por Lotes.
Se aplica a los articulos que varian su costo y precio, de manera progresiva y facilmente reconocible a través de
algun tipo de sefial llamese lote, produccion, etc.

= Tallas y Colores.
El nombre real de este tipo de costo es de matrices, para asi poder utilizarlo para una gama de productos mas
extenso (tallas y colores, largo y ancho). Este nombre se asocia con ropa, calzado y otro tipo de articulos que
puedan ser identificados de esta manera, pero pueden existir otras caracteristicas donde esta opcién también
tiene aplicacion por ejemplo tornillos, laminas de hierro, entre otras.
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Otras Opciones.

Activo: Como su nombre lo indica, si este departamento puede ser utilizado o no; es muy Util para excluir toda una linea de
productos de los procesos de ventas.

Manejo de Deposito: Al estar activo indica a la aplicacion el manejo de inventario con todas sus implicaciones
(Transferencias, Cargos, Descargos, etc.), entre los diferentes depdsitos que existan.

Manejo de Seriales: Especificamente para articulos donde la forma de identificacién de cada uno es a través de un nimero
0 secuencia de caracteres alfanumeéricos, el cual es Unico.

Ofertas y Presentaciones: Indica que el departamento puede establecer ofertas de articulos y permitira asignarle diversas
presentaciones a los articulos. En el caso de una Farmacia, se utilizarian estas caracteristicas para los medicamentos que
pueden ser vendidos por caja y por tabletas, donde este Ultimo es una presentacion.

Manejo de Vencimientos: Habilita la caracteristica de fecha de vencimiento para los articulos, cabe destacar que el uso de
esta opcion debe ser asociado con productos cuyo tipo de costo es por lote.

ARCEIVO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO S
Archive  Detalle
€S XBAWBER | BN =s@lf | -
| i)
(e
* Productos
Descripcidn : lCompulacién I
g ™ Servicios
Descripcion Defallada| |Computadorss y todo tipo de accesorios para
compuatcion " Productos Compuestos
" Ensamblados
= ‘ Tipo de Costo"
¥V Activo I Oferas y Presentaciones 1+ Costo Promedio
v Manejo de Depésitos ™ Manejo de Vercimientos ™ Costo por Lote
™ Manejo de Seriales r Talas s Colores
o
Indique descripcién del depatamento INCLUIR 10 Registras.

Incluir un departamento.

Paso a Paso:

1. Efectuar Clic el botén Incluir
2. Escriba el codigo, descripcion y descripcion detallada del departamento.

3. Seleccione la clasificacion de los items que perteneceran al departamento.

4. Elija el Tipo de costo con el que se manejaran los items pertenecientes al departamento (costo promedio, costo por lote o
matrices)

5. Marque las caracteristicas que desee aplicar en el

. . z . L= e
departamento (activo, manejo de depésitos, manejo de 1‘:‘:’"""‘ e s DN ——
seriales, ofertas resentaciones, manejo de e e - -
vencimientos) yoP Y ) =E2RER M RE = smd | -

B Cadiga: | @ Clanficacdin
, — \ & Productor @
6. Pulse el boton para guardar el departamento Decke) i R
d Oescrpcon Detaleds 1
creado. " Productos Compusstos
7 Enzamblados
Tips de Coster
7 Active @ I~ Ofertae y & C @
¥ Maneis de Depdsitos 17 Manap de Varcmento: ¢ Cosoporlote

[~ Manois ds Cesieles © Talasy Colores

Indque cadipn del departamerto HCLUR 10 Ragistros
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Modificar informacion de un Departamento.
__.
Si desea modificar un registro creado, haga Clic en el boton modificar = qgue se encuentra al lado del boton de

[ ir?
Incluir”.
7.- Luego haga clic en la barra de busqueda. Para seleccionar el departamento a modificar se hace doble clic sobre el

nombre del departamento.
ARCHIVO D= DEPARTAMENTOS DE INVENTARIC

DOOMPDEPARTAMENTO DE CDMPUTAEIGN

DECOM | DEPARTAMENTO DE COMEQS. ARTICULOS COMPUESTOS Si Produzcs (
DEELE |DEPARTAMENT0 ELECTRODOMESTICOS VIDED ¥ SONIDO Si FProductos
DEENS |DEPARTAMENTO DE ENSAMEBLADD Si Enzamblad:
DEFAR [DEPARTAMENTO DE FaRMALCHS, MEDICINGS ' MISCELANDS Si Producios
DEFEA |Depar o Fenctens Si Pracuctos
DELAC [DEPARTAMENTO LACTEOS Si Producios
DESER [SERVICIOS ¥ MANTENEMIENTOS Si Senicios
DEVIV |DEPARTAMENTO DE VIVERES Si Procucios |
DEZAP | Depantamenio de Zapataia S0 Frodudios |

Nota: Recuerde guardar Q los cambios una vez que haya modificado opciones dentro de la
ficha.

Busqueda de registros. Uso de Comodines.
__.
Al hacer clic en la opcién modificar ? podra visualizar la ventana de blsqueda. Podra utilizar los comodines
asterisco(*), coma(,) y doble coma (,,).

En la barra de blusqueda, escriba m si desea visualizar todos los items que comienzan con la letra “m”.

Me* : Busca en todos los campos de texto las palabras que contengan las letras escritas antes del asterisco.

A,,b* : Busca las palabras que contengan una a'y una b.

A,b* : Busca las palabras que contengan una a o una b.

[ ARCHIVG DE DEPARTAMENTOSDEINVENTARIG @ Wi W i

Escriba la caracteristica de la busqueda
y presione la tecla “Enter”.

B ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DETNVENTARID 0 e - - REETE
@ .% 4
Bisqueds | (-
Busqueda: I I

DCOMP DEPARTAMENTO DE CDNPUTACIUN Si Froduclos.
DECOM|DEPARTAMENTO DE COMBOS ARTICILOS COMPUESTOS Si Preductos (

Cantidad de registros que cumplieron
conla COhdlClOﬂ debusqueda
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Funciones especificas de la Forma Departamentos.

[ ARCHIVO DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO L=NRCIE
€IXBBFEA (B =cmua ) B
= = = F —= i - E —_—d = |

Pasamos a describir la funcién de cada botén.
(EI ):as,l z o ming

Productos y servicios.
Este icono permite visualizar el listado de productos o servicios que pertenecen al departamento seleccionado.

BG)= smih@

Porcentajes de Utilidad/Descuento

Permite establecer los porcentajes de utilidad que se aplicaran a los productos que pertenezcan al departamento, asi como
también pueden indicarse los porcentajes de descuento.

Los margenes de utilidad se establecen para todos los articulos del departamento, con lo cual se ahorra tiempo al momento
de ingresar los articulos involucrados, ya que cada item ingresado al inventario toma estos porcentajes.

Para establecer mérgenes de utilidad/descuento del Departamento.
Paso a Paso
Escriba los distintos porcentajes a emplear en cada tipo de precio y descuento asociado si no va aplicar ningin descuento

debe dejarlo en cero (0).
Marque el cuadro de verificacion para aplicar los porcentajes antes

i z |
escritos. W:Mmmwuwm - l
Haga clic en el boton de aceptar para continuar. 1 iaars W} | | et e ||

- , . . - . i || iz fooox” 7] Descusats 2 ‘iﬁ*‘lg -

a2 utiliza para el célculo de utilidad la formula de utilidad financiera: [ o (T R @

Utilidad financiera= Costo promedio / (100% - porcentaje a aplicar) et s BEE | et QEE 39
| s ) || DeeweSi o0 G - ‘

3 ikdad 6 s 1 Descuerto 6 [0k | LA

e |

B x(=)s m i | ] |
V 7 {intbam b3 Betim Suann o 31 pwo Prace | |

Comisioén.
A través de este icono podra establecer las comisiones del departamento, pueden indicarse en moneda o porcentaje.

La comision puede colocarse por Porcentaje o un monto especifico, como veremos en las ventanas siguientes.

Comisones DOOMP DEPARTAMENTO DE COMPUT.. S | Camisionss DOOMP DEPARTAMENTD DECOMPUT.. WEEa
- -
Fracio 2 400 = Procio 2 4.0m .
Frecio 3 0 ' Piecio 3 zom )
Frezio 4 .00 R
Precios 000 Precio § 0,000 .
Frecio b 0,000 ' Pecin & 0,000 '
Dferlas y Fromociones : Dietas y Fromociznes 0,00 .

[ Aceptar
Ventas | - ventas |
= = Indaue corisiones Bl Fuerte o 2] paia Frecio 1
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Tallas y Colores.
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Aqui se definen las caracteristicas descriptivas de cada uno de los articulos de inventario para el tipo de costo Tallas y
Colores. Para que la opcion esté disponible debe activarle al departamento la posibilidad de manejar las Tallas y Colores,
cabe destacar que puede utilizar cualquier tipo de descripcién, ya sea numérica o alfanumérica. Es obligatorio utilizar las

dos columnas.

En la opciéon Titulos y Correlativos, podra modificar los nombres de las matrices en caso de que requiera hacerlo. Por

ejemplo puede crear una matriz con el nombre Perfiles donde los ejes Xy Y se denominen ancho y largo.

Paso a Paso para configurar la matriz Tallas y Colores.

Ingrese el Titulo del lado izquierdo y luego el derecho, los Tallas y Colores an L ] Ei
(r:::les _|nd|can el nombre de la matriz en el eje Xy Y 2 B B a:ﬁ -8
pectivamente. o Sosl] ool ISl [
Luego ingrese los items o entes que conforman cada eje de I -
la matriz, para hacerlo ingrese la descripcion y presione % i
) A ; egio
ENTER o haga clic en el boton Incluir. 38 Dorado
Para eliminar un elemento de la matriz, haga clic sobre el Plateado
item a borrar y presione el bot6n de Borrar.
Para cambiar la forma de presentar los items, presione el
botén de Ordenar, el cual cambia el orden en funcién de:
Menor a Mayor o Menor a Mayor.
Para terminar haga clic en el botén Salir. |
Nota_l. Se recomienda utilizar como primera fais: -
descripcion la que posea menos tipos 0 sea mas
facil de identificar. Ejemplo: Colores y Tallas en =
vez de Tallas y Colores.

Nota: En la opcion Titulos y Correlativos del mend Sistema o por el modulo a2 sistema, podra modificar los
nombres de las matrices, en caso de que requiera hacerlo. Por ejemplo puede crear una matriz con el nombre
Perfiles donde los ejes Xy Y se denominen Ancho y Largo.

B x = ~(ﬁ)1b@

Operaciones.
Con este icono podra generar un reporte de movimientos de los items del departamento (facturas, cargos, descargos, etc.).
Podréa exportar el reporte en los formatos: ASCII (Texto), Documento (Word), Excel, HTML, a2Visor y Texto-Solo datos.

B Coeraciones de Inversaric T et
Orden del Reparte B
Frone e [r—
o Depstaracts  Raleennssy
® Epeten |
Mactrvo Clastcacn
| ¥ Todos & TR =
' L2 W Sgovene W Eenonblado
l Dosdo ‘ !ﬂ Fecha Desde  01.03/2008 n
: o e o
Inchar deocnpoxcn deratade r
Al r Ancam Items o sovmsent. r
T Tow | s |
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Reporte de Operaciones de Inventario.

Caegonas - DEVIV-DEPLRTAMENTO DE VIVERES

Fecha gesds | 01022000

Fecha Hasts ' 15042000

Status Transacton - Transaccines Procesadss
Tempd

22 Entrenamiento Fecha:

Av 268-TBA 58 Hora ©
Pég :

0812-562897

Operaciones de Inventario

Clasificaon Sescios &

ks Tuiy Operaciones de Inventario

&

Departamento de Viveres

e [ T
o AT T w
o Wikt (= Coitel Mot s Tt
EACT  OToTen TP v a3 4.7 MUSHASCOSA. C AZILR0 GARCIA
EACT  OUOCU0d WM 2 2 .95 VEVAS CONATOPELNC CAMCTA
TACT  oocaoT A0 L] aa 450 VENAS CONATONEDR0 GANITA
PATT  ODOCOORS 1Y ES a aac 67 Wl Vo asSTORD GRICTA
PAST ObOooots 1 VRS i a5 A5 Wt VB4 e aSTIR0 GAICTIA
a1 ososocas womm ! 2as 2 mATcomATOs I CAEA.
BACT 0000004 RN Ll s 200108 AFIZI0ZINOCANGA
TACT 000003 INORN0 a e 430 MUDIAFCOSR, © AZELIC GARCIA
TAC! ONOCIKOE Vs L] a8 A5 ATISUCEMOIARIA
EACT O0c0s N0y 3 a8 A5 A00 ATIBEDNO O ARGA
= = RN

s oceceos T " vo o0

R B - — )
oMy VasHs ) 3 o 50 MK OOCAS O A
LoMr anm) TN " o 15,00 MIETIGE COPARC A

e beonchonn 3 L ] 510 L

0810312009

1asam

1

'0 Exportar

Podréa exportar el reporte en los formatos: ASCII, Documento (Word), Excel, a2 Visor y HTML

i Tipo
* fsci
" Documerto
" Ekeel
 Html
 a2\isor
" Texto - Solo Dajes

Nombre del archivo destino -

Opeiaciones ce nveriaia .

xgmml

Una vez se oprime la tecla aceptar se genera un archivo el cual es
a2SOFTWAY\ EMPREO1\REPORTS\Operaciones de Inventario

guardado en el directorio

Fecha Ge caprins
Iventarso RV
e ———

. Archivos generados
con la
opcion "Exportar”™
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. ® F2-Fitrar
. Los filtros alteran la visualizacion del reporte, ya que permiten mostrar un subconjunto de
registros con las caracteristicas seleccionadas en esta pantalla.

Filtros Basicos.

Si se requiere ser mas especifico en la informacion que el listado generara puede utilizar las siguientes opciones:
Departamento, Proveedor, Categoria, Modelo, Marca, Moneda, Unidad, Vendedor, Depositos, Puesto.
Impuestos: Incluir exentos, Gravables o0 Ambos (por defecto vienes ambos).

Incluir items sin existencia, Detallar existencia, Incluir Seriales

Filtros Avanzados. B e =)
Puede seleccionar las transacciones que desee Departomento - %}
imprimir, y el estatus de la transaccion, ademas de AL | &4
imprimir por clientes, y seleccionar el documento )
deseado. Cetagom J
Modelo - [}
a2 administrativo esta capacitado para guardar y cargar S [:
las  operaciones, Pudiendo importar cualquier
documento de un lugar a otro de forma fAcil y sencilla a Maneda - [Boivar Bs < I Astivar Moneda
través de estas opciones, existiendo ciertas normas Unidad - R |
para convertir documentos de un tipo a otro:
Vendedores - I [Q'
Procesados. Depositos [ E%]
El estatus de procesados se logra al totalizar Facturas, Bk | i
Apartados y Devoluciones, también al cargar cualquier
operacion en transito y convertirla en factura, como por Yikeestos
ejemplo Presupuestos, Pedidos y Notas de Entrega. b A D £ Bkl o
Pendientes.
Son todos los documentos guardados. el e sin Eislecin w
Tranan Se llaman en transito a aqugllas transacciones g Bl -
que realizan una venta pero no har_1 sido fa_cturadas, por i = Filtros Basicos
ejemplo una nota de entrega o pedido totalizado. ;
Anuladas. Inclur partes de los compuestos:
Todas las transacciones que han sido anuladas. ! "
& A\_ranzadoJ
I8 o de Opersciane: < i =)

Inventaio Compras Ventaz

¥ Tiansferencas I Dudehes de.compra I Preapuescs ¥ Notaz de Entiega

¥ Cargos I Quencs de Servisp I~ Pedidos [~ Apartados

[ Dissinagss ¥ Compea de Mercarcia [ Factass

v Ajustes de Exstencias ' Deswoluoion en compras ¥ Devolucnnes

¥ Notas de erirega Prove

~Status Trarsaccién

I Pendientss I~ Tearsko
; Clizntes ol
Tipo Operaci [¢Ningunas |

I Activar Tipo Opesacian
I Ewpresarlas cperaciones de verta con el mpuesto includa
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Estadisticas y Proyecciones.
Permite visualizar graficos del movimiento de unidades del departamento.

H¥=om

Consolidado.
Genera un reporte el cual consolida informacion de cada uno de los departamentos, mostrando: inventario inicial, compras,
cargos, inventario actual, entre otros.

B Depanamento: .
iOldnddRepom
‘ @ Codgn " Desaiipcién
Claslicscn

| 8 € Tedas & ¥ Productos

N W Sewcios
Estatus de los Documentos.
i o )

A J 4 | m 3 | & [ 4
Bisaueda | Coole | peka| o | Tpo | gor
Deoouneata

Tipo de{Documento

Transito
Estatus del| Documento * Brocesadas
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Depdésitos.

Formulario para la caracterizacion de los depdsitos o sitios donde se almacenan o disponen los productos para su venta o
almacenamiento de los mismos. Disefiar los depoésitos de forma correcta y real es muy importante ya que al existir
movimientos de articulos, no se pueden eliminar, a lo sumo se pueden desactivar y sus articulos también quedan
desactivados, en este estado, los articulos no pueden ser vendidos ni se puede realizar ningun tipo de transferencia de

inventario. [ 270070 0F DEPOETOS T [ ]
e Archive Detalle
Crear / Modificar. e — —
¢2XEAMEEN &L | 4
Paso a Paso. i |
Dessipcion - | ]
) ) i ) Beerbuis Depdsto Adtivo v
Incluir. Haga clic en el boton Incluir en Cetstisza
la barra de botones para crear un depdsito.
. . Z ‘g A 2
Modificar. Haga clic en el boton Modificar et J
§ de _Ig barra de botones para editar la i eacipoi INCLUIR 4 Hogittce
informacion.

Edite el registro actual.
Para almacenar los cambios, presione el botén Grabar. Para salir, presionar el botén Salir.

Eliminar.

=  Haga clic en el botén de Borrar @en la barra de botones para crear un depdsito.
. En la ventana de mensaje confirme o no su accion.
. Haga clic en el botén Salir.

Inventario

En este formulario se ingresan todas las especificaciones de los productos y servicios del
inventario, partiendo del codigo el cual debe ser Unico. Existen varias consideraciones para
formular un cédigo apropiado para los articulos, a continuaciéon se listan varios casos en
donde uno o varios de ellos se acopla a su inventario:

a) Existencia de codigos de barras en la mayoria o buena parte del inventario.

b) Inventario bajo en cantidad de items pero con alta rotacion. Usar cdigos mnemotécnicos.
c) Inventario extenso en cantidad de items con alta rotacion. Usar el método de prefijos por
departamentos mas numeracion en relacion a su ubicacién en estanteria.

d) Inventario extenso en cantidad de items con baja rotacion. Usar numeracion automéatica de
la aplicacion o rellenado automatico.

El departamento a utilizar debe ser acorde con las caracteristicas propias del articulo.
La descripcion del producto debe ser corta y especifica, ya que se imprime en los
documentos de ventas.

ZLonas
Clientec

Bancos

Beneficia

Salir

| Médulo Administrativo - a2 En

Depatamentos
Deposites

Invemanio ‘

Vendedores
Tarjetas de crédito

Menedas

Proveedores

Conceptos

Transacciones Yeni|

riog

Las especificaciones bésicas del producto estan completas, no obstante hay otra serie de caracteristicas que dependiendo
del tipo de negocio seran utiles como por ejemplo: Marca, Referencia, Detalles, etc. En el menl de detalles y en la barra de
botones esta la opcién proveedores que muestra un listado de ellos y las Ultimas compras realizadas, con sus
caracteristicas basicas como son: Fecha, No. de Documento, Cantidad, Costo Total, Moneda y Factor de Cambio.

B 8000 5 MENTARO =
docwro Gty

| €PR SN

HHSF/FFmTs 4

Comncres fim

s D - |

st N <) | Mo woTw [
ooty [DBLCOUR. 13058 IR | om0 51
e~ % |
e D i L
e one. RS )
i
T —
sve v
ae § Seoecentn )
T L ) )
)
e 0
e —— et o 7
Nows Bdrefume o) - L% |
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Otras Caracteristicas (Ficha Inventario).

Unidad.

Expresa el nombre de la unidad basica de venta del producto. Ej.: un refresco su unidad es botella.

Moneda.

Unidad monetaria del producto, de especificarse una distinta a la base de la aplicacion, indica el uso de multimoneda.
Comisiones.

Si el producto tiene comisién por venta fija o invariable, se activa el cuadro de verificaciéon y se escribe la cantidad en
moneda o porcentaje. En caso de existir un Gnico vendedor responsable de la venta del producto se especifica el mismo.
Existencia con decimales.

Son articulos cuya comercializacion viene expresada en unidades no enteras, en especial cuando son articulos que se
pesan, por ejemplo en charcuterias, joyerias entre otras.

Activo.

Como su nombre lo indica, si esta disponible o no para la venta.

Fecha de Creacion.

Debe indicarse la fecha en la que se crea la ficha del producto.

Garantia.

Tiempo de garantia del producto expresado en meses.

Peso.

Permite indicar el peso del articulo, el cual es til cuando el mismo se toma en cuenta para los envios de mercancia
facturada a los clientes.

Capacidad o Contenido.

Permite indicar la cantidad de unidades contenidas en un articulo que puede venderse completo o por partes. Ejemplo caja
de refresco o por botellas, Cable por rollo o por metros, Aspirinas por cajas o por tabletas, entre otros. La capacidad o
contenido es tomada en cuenta entonces en la creacion de Presentaciones de productos.

Opciones del Menu en la Ficha Inventario.

ARCHIVO DE INVENTARIC
ARCHIVO DE INVENTARID .mrm
{
Archive | Detalle . & ‘i Costos y Precios ‘
Anterior Regrstro a% H q Siitencia
Siguiente Registro Sustitutos
Cencelat Operacibn Cédio Ofertas y Presentacionss
smog rros ,_J Diepartan Seriales
Inchuir Registros W_v‘ Dosoid Proveedores
Madificer Registros MARTOR I Casa Dpereciones
2 ) Ok
Grabar Registros = i Ectedisticas y Proyecciones
Salir Datalads Cédigo Unico Aseciado
ren [ | Higtbrico
T

Funciones especificas de la Ficha Inventario.

[ Comcs » Precio: DISCO GUR 160 G MAXIORTOOEOUR. L I 77 o]
= = — — — = Ceetoz y % da Uldad Irpusstes
H® s8mh 7S st o T
= - -~ Cortodchal: 350,00 gy 1L8ax

CoatoPiomede. [15000 [ R

Costos y precios. i

La aplicacion tiene la capacidad, a razon de un solo costo, o |k} ] P i ]|

de manejar 6 precios de venta distintos. No es necesario ST Baddedior
utilizarlos todos, en la Opcién Titulos y Correlativos || Vi< (EEZEN— ) EA [Snedmien |
(Consecutivos) ubicado en el mend Sistema del Modulo || sk TR - | 8 zoerear
Administrativo o en el menl Archivo del Modulo de Sistema, ||  jwxsy |
se ajusta tanto la cantidad de precios a manejar como los || . 7 —
nombres para cada tipo de precio.

Inchoue cosin antence

a2 utiliza para el célculo de utilidad la férmula de utilidad financiera:

Costo Promedio

Utilidad Financiera =
100% - Porcentaje a Aplicar
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HRHe S WNE

Existencia.

Permite visualizar la existencia del producto en los distintos depoésitos, ademas de poder establecer maximos, minimos, dias
de entrega y nimero de compras al afio, que seran tomadas en cuenta para el célculo de reposicién de Inventario. Si esta
creando el producto desde esta ventana podra introducir la existencia inicial (no recomendado).

Sustitutos.

Permite establecer que productos son equivalentes o similares al seleccionado. En el caso de empresas donde su gama de
articulos posean la caracteristica de productos iguales con fabricantes distintos, al momento de realizar la venta, el usuario
podra consultar la existencia de los sustitutos.

ENNOYERETT

Ofertas y Presentaciones.

Este icono permite configurar ofertas para el |77
! ; ; 5 -

producto y diversas presentaciones que permitan ||Pesnscin AN TASLETAE

para vender el producto en unidades completas 0 ||pwesentacisn [T4BETA NDIVIDUAL

Preseniacife |BLISTER % S TABLETAS
de forma detallada. e i

[ Ofertas y Preseataciones TEMPRA 500 MG OD00TEMP

CAiMH 12 TABLETAS

| Descuento |Temora Desc 5%

Cada una de las presentaciones elaboradas para Oleitas | Presartacionss |

el producto, se visualizan como Precios diferentes T — -
de ese item, esto lo podrd observar en la ! e
facturacion  desplegando las opciones que : : '

aparecen en el precio de venta (campo PRECIO). O B i ol
' Tota 8.00 I Enclusivo pra el punio de ventzr . |
A g Unidades descaiga: 1
Crear una Presentacion detallada. Contsite R——

Podra proceder a configurar una presentacion O —
detallada, luego de validar que se cumplan las tres

condiciones siguientes:

& | & | Boons | Bows | 3% | s |
1) La presentacion detallada puede configurarse |lindaue desenpoce de s cetn a [
para aquellos articulos que en su ficha Inventario
tienen asignado en el campo capacidad o contenido un valor mayor que uno.

2) Para que la aplicacion pueda trabajar con existencias detalladas debe estar activada esta caracteristica, verifiquelo en el
menu Sistema, opcion “Titulos y Correlativos”, ficha Inventario.

3) También debe verificar que el departamento al que pertenece el producto tenga activada la opcion Ofertas y
Presentaciones.

——
Bl ARCHIVO DE INVENTARIO Tl = e
fichwe  Detalle

3 = p — 1

P XAMER BHOFEE LTS -8 g
' -l
Codizo : |0085 PO 1 - Corsionas Fias-
Depatamenta [DEPARTAMENTO DE FARMACIA — ~ SurtoacomsitnFia 1
Oescipmon:.  Asanna S00mg | Monto pomisién: [0 W |

P = Activar Vendedor Fin 1™
L i Vendescr Fi PEDAD GARCIA ]
' o -
Depcripcion
Fars o malestar gerersl , dobr de cabeza
Exatenciar con decrmales T
Actve ~3
Modeks F : ™
Unidad - { ]. ocia st )
jarca —
Completa Garsnba - o ' .
Referoncia . ASHIAING il
FPesc ) Kgr
o (o -
dad udo: |1
WVioneda” Boliva Fuste ) (c"’“ B [z _®])
Cantidad para ’
Detallar
Incique madelo INCLUIR 20 Aogishios,
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Ofertas y Presentaciones Aspnnaﬁ@mgf»@ﬁ@l

T S S |

[E=SEOE=x=T)

Pve:entacnor; § Cajax1

Qfertze  Presentaciones I

|| Descripcion: @Taﬂeta Tndividaal |1 @T'po; Detalada -.

Preco: {(B)Redondso : [Sin Fedondes - .
1M 8(5%) @ 0.00 . ®Activo: v Exclusivo: &

_ nclu:ivo para &l punto de verita: r
———————— @Unﬁdades descatga : 1 .
Comision :  (4)/0.00 i

@Capocidcd 5 Conterido : [12,00 .
Cédigo anioo:@ '

‘!nctuu I [(T_T,Qouat | E§} 5 I 1 Grabar I x[_fancelar | né-_:ﬁalir I

Indique descripcion de I olerta |

Ejemplo.
Configurar una presentacion detallada para el producto “Aspirina 500 mg” que permita vender el producto por tabletas.

1.- Descripcion.
En primer lugar debemos indicar la Descripcion de la presentacién (recuerde que en el formato de factura puede aparecer la
descripcién del articulo y ademas la descripcion de la presentacion) “Tableta Individual”.

2.- Tipo.
Seleccione el tipo de presentacion en este caso Detallada.

3.- Precio.
Autométicamente muestra el Precio de la unidad Detallada (dividiendo el Precio entre la capacidad o Contenido del
Producto), calcula el IVA correspondiente y el Total correspondiente con IVA incluido.

4.- Comision.
Especificar Comision si esta establecido.

5.- Codigo Unico asociado.
Si seria utilizado un Cédigo Unico Asociado indicarlo.

6.- Redondeo.
Seleccionar el tipo de redondeo a utilizar.

7.- Activo.
Si estara disponible se debe activar si no por el contrario en algin momento no sera una presentacion elegible se puede
desactivar.

8.- Exclusivo.
Si existen varias presentaciones y se desea que la actual prevalezca sobre las demas se debe activar esta opcion.

9.- Exclusivo para el Punto de Venta.
La presentacién estara disponible sélo para utilizarse en el punto de venta.

10.- Unidades descarga.
Cantidad a descontar del Contenido de total del producto.

11.- Cantidad o Contenido.
Total de unidades detalladas que componen el articulo.

HHO ST 1S

En este formulario se establecen los seriales o nimeros de parte del fabricante de los articulos del inventario. El serial es
una codificacion que identifica inequivocamente a cada articulo, es decir, para un mismo modelo de producto existe un
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serial Unico. Para efectos del manejo de inventario es muy importante realizar controles de seriales, ya que es la forma mas
exacta de manejar con acierto el flujo de articulos y sus garantias en caso de que las tengan.

El control de seriales solo esta disponible si fue activada la opcién
“Seriales x Depésitos”, verifiquelo seleccionando en el Menu Sistemas B Seristes Cocina 4 Hornillas Slanca 0COCL. =8
la opcion Titulos y Correlativos - ficha Inventario. v

E & B = i

Sgie  Cagar  Prefijio  Sal

Paraincluir seriales.

Ceposto:  ALMACEN -vj

Paso a Paso. Seriales ¥ Depastos < 10 de 10 Senales.
Una vez incluido el producto y su existencia, presione el botén
correspondiente a carga de seriales.

Si es necesario elija el depdsito, luego escriba cada serial y presione la ::g;
tecla ENTER, repita este paso tantas veces sea necesario. También 1003

puede escribir el nimero de serial y hacer clic en el botén Incluir. 1004
1005

. 1006

Para borrar un serial 1007

Solo ubique el cursor con las teclas de movimiento Arriba o Abajo y 1008
presione la tecla Suprimir. También puede hacer clic en el boton 1003
Borrar. i
Si los seriales llevan algin prefijo o sufijo, o tienen ndmeros Indique finsl do la seie 10 Seriales.
consecutivos, puede hacer el ingreso de los seriales mas rapido

utilizando el botén “prefijo” y el botdn “Serie”.

Salir de los seriales.
Presione el botén Salir ubicado en la parte superior para terminar la carga de seriales.

Para hacer la carga de seriales manualmente de forma mas precisa, elabore un archivo de texto con cualquier editor de
texto (Notepad o Block de Notas) debe colocar sélo un serial por linea, guarde con extension *.txt (el nombre del archivo
puede ser cualquiera). Luego haga clic en el botén “Cargar”, aparecera una ventana de dialogo de busqueda de archivo
con el formato antes descrito. Ubique el archivo en la unidad de almacenamiento y presione la Tecla ENTER.

Nota: Las opciones presentes en la ventana Seriales dependeran de las politicas que el usuario tenga asignadas.

Proveedores.

En esta opcion podra ingresar datos de la dltima compra del item, ademas de poder visualizar a que proveedores ha
comprado un item en patrticular, podra obtener las siguientes informaciones: Fecha de Compra, Cantidad comprada, Costo
de la Ultima Compra, en que Moneda y cuanto fue el factor de cambio para esa compra.

Operaciones.
En esta opcion podra visualizar las operaciones de Inventario de un item en particular especificamente el que este editando
en la ficha del inventario.

RHO & Al o

Estadisticas y Proyecciones.
Permite visualizar proyecciones y gréaficos informativos del inventario del producto tanto en unidades como en moneda.

HHO® A=

Cédigo Unico Asociado.
Es una utilidad muy practica que sirve para relacionar uno o mas cédigos aparte del identificador original del producto. En
articulos con costo matricial tales como Zapatos, el Marrén/37 y Negro/38, puede asociarse un cédigo a cada uno de ellos y
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cuando se esté realizando la transaccion, en vez de introducir los datos por el codigo o identificador original del producto, se

introduce el codigo

Unico asociado.

CRHO S Hm

Histérico.

A través de este icono podra visualizar el histérico de movimientos de inventario sin la necesidad de activar periodos

anteriores.

Zonas

| Médulo Administrativo - a2 Ent

Las Zonas pueden ser utilizadas para sectorizar la accién de la empresa y poder asignar a

Mantenimiento | Transacciones vert|  VENdedores y Cobradores un area especifica de Ventas y Cobranza, también se puede
e e e Ros asignar zonas a los Proveedores de la empresa y por Ultimo se puede asociar una zona a un

B Cliente. Todo esto permitira posteriormente analizar la informacion utilizando los reportes que

g correspondan.

it [ ARCHIVG DE ZONAS DE VENTA [l e |

Zonas ‘ Archivo  Detalle

Clientes €I XL dmil -H

Vendedores 0002 20NA NORTE . 5L 4.]

Tarjetas de crédito Cedoo

Daecrpzon ;. [ZONANORTE | Zonz acliva =

Meonedas o —— =

Proveedores S

Bancos

Conceptos

Beneficiarios Indoue deseapaicn EDITAR 1 Reagistras.

Salir

Crear o Modificar Zonas.

Paso a Paso

1. Haga clic en el boton Incluir

en la barra de botones para crear una zona.

2. Para modificar alguna zona ya creada haga clic en el boton Modificar = de la barra de botones para editar la

informacién.

3. Edite el registro actual.

4. Para almacenar los cambios haga clic en el boton Grabar B .

5. Haga clic en el botén Salir

Eliminar Zonas.

1. Haga clic en el boton Borrar

2. Enla ventana de

3. Haga clic en el botén Salir

Ll

i en la barra de botones.
mensaje confirme o no su accion.

Al

Inactiva.

Nota: Si una zona tiene clientes no puede ser eliminada o borrada. Solo podria marcarla como
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Clientes

En la ficha de Clientes se ingresardn cada una de las
personas 0 empresas a las cuales se les venderd la
mercancia.

Ficha Bésico.

Esta posee dos Fichas, en la primera denominada basico, se
incluye la informacion general del cliente: Codigo, descripcion,
direccién, contacto, RIF, NIT, Zona (debe seleccionarla ya que

Oveccidn . JAY. 20 8 78466 EL MRAGRD £
se muestra pero no esta seleccionada), vendedor por defecto, s T —
entre otros.

T eimhono I

Ficha Datos crédito. :':“"“ — o ]
Se establece la informacién relacionada con los Datos del b — g
Crédito como son: limite de crédito, dias de credito para el |, SEEe—. s
cliente y otros datos asociados al crédito. ‘ ﬁ——' i) .
La Ficha Datos crédito en el recuadro superior derecho ‘
contiene las caracteristicas de:

Basco o | 545
Intereses de Mora. [l ta Dmostonion ot Cimnte £oiten 55

Al estar activo, el cliente puede generar intereses de mora por

B ARGHIVO BE CUENTES

Tt i |

N
€IXBABFAR

(0001 MUCHAS COSA CA No,

TTLTITI L

|

Descrocko  [ARTICULOS VARUDDS
Detasace

I actno 17 Exento de Ingpransto

it il

vencimiento de facturas, gi Ebi i =
, giros o nota de débito. Aok, Dawe
€PRLBFERN | o HSChhmlSTL | R

Descuentos Pronto Pago. [ |
Aplica la tabla de descuentos pronto pago al cliente, al
momento de cancelar una deuda antes de la fecha de . _.J G p=
vencimiento. Para establecer la tabla de descuentos g ﬁ“&.ﬂ PuemPomtin T )F
seleccione del menu de detalles esta opcion. L D" Reghs apmacines d cantads £

| | (" G ] L T T |
Registrar operaciones de Contado. Momede " |
Normalmente no se muestran las transacciones que no Gt Feomooaon )
generan crédito en los estados de cuenta del cliente, pero si [~ Tsessoe aiio
se requiere de esta caracteristica, marque como activo el ‘=
cuadro de verificacion. Msctesetn: . Coll el Lo
Retencion.
Porcentaje de retencion por defecto del cliente. Somadnrs  [Corm apecid
Clientes Eventuales. ,_..,...2;:?:.; - BN e {
A partir de la version 2.97 de a2, se incorpora el manejo de los e T 3
clientes eventuales como los maneja el punto de venta. Para crear | wur. e
clientes eventuales debe crearse un cliente cuya descripcion comience | gy [ 1
por el simbolo de interrogacion (?). Al momento de totalizar la factura si A oS E —
la misma es generada a través de un cliente eventual el sistema verifica Tbesile Bt - oy saiinalin Tl
la informacion suministrada en el campo de Rif del cliente, si la misma { Reatablocre vaioes defertn
existe en un archivo de nombre SClientesEventuales.Dat,
automaticamente trae los campos adicionales de nombre, direccion y | fee e e -
teléfono; por el contrario si el cliente es nuevo, se agrega S b s
automaticamente en el archivo mencionado anteriormente. Bowe | X e |

Frase e devecti del suss pere sl o desasing o coioy

que permita incluir el campo de RIF del cliente.

NOTA: Para activar el uso de los clientes eventuales debe configurar la ventana de totalizacién de facturas para
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Ficha SMS.
En esta ventana se deben indicar los teléfonos a los cuales se pueden enviar mensajes de texto (cuando se esta afiliado al
servicio SMS). I ARcHv0 0E CaeTEs =)
swcha Oueate —
¢#FIXLnFan Hehimiho®. -8|
L —
Tesbbores s remeaan do T

R TR R |
e

Bawco | Datoe M5
| Indae cekis paa rervck de mencana de lexto EOITAR 7 Regton

La manipulacién de las opciones de mensajeria se explicara en la opcién Mensajeria de Texto del menu transacciones.

Funciones especificas de la Ficha Clientes.

[Errocicavs S — (i
3 ".%l‘ e Todw & !__JM
\3 R Pyt A jrpemreso
Estado de Cuenta. Murade: o
X . sty P
Permite generar un reporte que muestra todas las transacciones del Shos |
cliente: Facturas, Notas de crédito, Notas de débito, Devoluciones, ;‘“"’"’"“““ e ol e
entre otras. r o |
T —
Descuentos pronto pago. !
En la tabla de descuentos de pronto o,
- . [ Detallx Autoscadon
pago se establecen los parametros de g (" oo Ol oA
rangos de dias y descuentos a aplicar 550 TSNS My S
al cumplirse los mismos, puede o Moo
expresarse en montos o porcentajes. i
o0
. o
¢
| Do o Prsceinie vt |
d
|

H Cargos automaticos.

Los cargos autométicos se utilizan normalmente para
facturacion de servicios donde el cliente esta subscrito. Solo
puede facturarse servicio y productos que utilicen costo
promedio, no es permitido articulos con tipo de costo en
matrices o lotes.

Para configurar el cargo automatico debe crearse previamente

16871
16921

R42
el producto o servicio que desea asignar al cliente. m
Configurar cargos automaticos
| e | ofisw |
Paso a Paso: Ewmmﬁw ———
1. Seleccione el producto a facturar a través del icono de

blusqueda

2. Si el cliente ha cancelado cuotas se coloca la fecha del Gltimo cobro en el cuadro de texto titulado "Ultimo Corte".
3. Seleccione la frecuencia de cobro de las mismas.

3. Haga clic en el boton Incluir.




Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

4. Si lo requiere modifique el estatus del producto, la cantidad total de cuotas, cantidad de cuotas pagadas a la fecha,
cantidad de productos/servicios a facturar y precio del producto o servicio.

5. Para borrar algun producto de la lista haga clic sobre él y luego presione el botén Borrar.

6. Para finalizar haga clic en Salir.

B Cargos Fijos 00001 MUCHAS COSA LA, [E=mECE )
DSERMANT ' porer g ey o 10 116071
~ A I AR S Tolal cangos 202142
[ A I Total lters : 200
Dazcvento Cargo: E.E h .
Auloiizados Camen Gerido 2'
L (B Acepar Lancelr J
®@
4@ | Autorizados. _ Een SRR e =
La figura de autorizados se utiliza para indicar ||~ = —
aquellas personas o entes a los cuales el cliente E»xXE8 a0 -4
representa. Para explicar la figura de autorizados se [ ~|
utilizaran varios ejemplos muy conocidos:
Descrpoion: KCatmen Ganide .
a) Institutos de Educacion: Donde el cliente es el s I 7 Aulerizerdo ocfive
representante y el autorizado sus hijos. Rl
b) Taller automotriz: El cliente es la persona natural g G Ao AT |
o juridica propietaria de los vehiculos y los || Teeoo 0251 7R34E63 1
autorizados sus carros, camiones, camionetas, etc. Fechs de Naciniano: (TS ]
c) Contratista: Los clientes son las empresas a
quienes les prestan servicios y los autorizados las
obras donde se realiza el trabajo. e desch T e

Iz . _
Convenios Precios/Descuentos.
Se utilizan cuando ninguno de los tipos de precios se ajusta al convenido con un cliente especifico.

La aplicacion esta disefiada para manejar dos tipos de convenios, (a) por departamentos, donde todos los articulos
clasificados en él aplican el descuento y (b) por articulos del Inventario para productos especificos. En ambos casos,
puede establecer el descuento por precio, el cual fija el monto sin impuesto y por porcentaje, que es aplicado al monto neto
del articulo. Si el producto utiliza impuestos se aplicaran al monto resultante.

Agregar Convenios de precios/descuentos.
Paso a Paso

1. Seleccione con un clic el tipo de convenio que desea aplicar (departamento, inventario o general).
2. Si el convenio a aplicar es por Departamento, seleccione de la lista el departamento al cual le desea aplicar el convenio.

3. Si el convenio a aplicar es para un producto del inventario, presione en el boton de busqueda Iﬁly seleccione el
producto haciendo doble clic sobre él.

3. Si el convenio a aplicar es de tipo general, indique el tipo de precio a aplicar (preciol, precio2, etc.).

4. Pulse el boton Incluir, y proceda a editar haciendo doble clic sobre cada campo del registro: debe indicar el tipo de
descuento (porcentaje o precio), debe escribir el valor del porcentaje o monto en moneda e indicar la fecha tope del
convenio, finalice el proceso pulsando Enter o el botén Recalcular.

5. Si requiere incluir mas convenios, repita los pasos 1 al 4.
precios/descuentos para un mismo cliente.

6. Para finalizar presione el botén Salir.

Puede combinar varios tipos de convenios de

Borrar Convenios de precios/descuentos.
1. Para eliminar un convenio, simplemente haga clic sobre aquel que desea eliminar y luego clic en el boton Borrar.
2. Para finalizar presione el boton Salir.
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= Operaciones.
Genera un reporte de transacciones de ventas realizadas al cliente.

u—l—!v Estadisticas y Proyecciones.
Gréaficos y proyecciones en unidades y moneda de las transacciones de ventas realizadas al cliente.

&

Historico.
A través de este icono podra visualizar el historial de precios que le dio al cliente en los items de inventario.

Vendedores.

%.| Médulo Administrativo - a2 fn

-M antenimienta

Los vendedores pueden tener doble figura, como vendedores y/o cobradores. Para ambas se

establecen varias formas de pago de comisiones generadas por las transacciones realizadas. fasaceionss. e

Cabe destacar que a2 sélo genera reportes de comisiones ganadas mas no registra el control Depatamentos

de pagos de las mismas. Depositos

En esta pantalla se introducen los datos basicos del vendedor como su nombre, apellido, Inventario

teléfonos, e-mail, etc. Ademas se selecciona el o los tipos de comisiéon que devengaran. Zonss

.. di ibl | i L, . Clientes

Las comisiones disponibles por la aplicacion son: e ‘
Tanjetas de crédite

Por Departamento. =

Estas comisiones se configuran en cada departamento de inventario y tienen mayor prioridad Menedss

que las comisiones por venta. Proveedores
Bancos

Por Ventas. PR

Se calculan a razon de las ventas realizadas, y el porcentaje a aplicar son los establecidos en
la tabla de comisiones por ventas del vendedor. La aplicacion ignora estas comisiones si estan
activadas las comisiones por departamento. S

Beneficiancs

Por Cobranza.
Se establecen comisiones por la cobranza de Cuentas por Cobrar, a razén de los porcentajes configurados o establecidos
por el administrador o gerente de ventas.

Por Volumen.

Se configura a razén de rangos de volumenes de ventas expresado en moneda, para cada peldafio de la tabla de
configuraciéon se asigna un monto o porcentaje. No puede ser establecida de forma exclusiva ya que son complemento de
las comisiones de departamento o las de ventas.

Por Utilidad.

Se establecen rangos de utilidad en montos o porcentajes, para [@roae s s [Fp=—=)
los cuales se asocia la comision establecida. En esta comision || s see ]
se toma en cuenta la ganancia obtenida de las transacciones de \ €PALLPFEH AN el A
ventas, por tanto deben estar debidamente configurados los |/ — - = = = = |

costos de todos los productos de lo contrario existe riesgo de S |

pérdida. Esta comision al igual que las comisiones por volumen Doncicifn:  (Woer Vidcbos }
no puede aplicarse de forma exclusiva, debe complementar a las ‘ Owarve:  (ionts ConsTomad LR
comisiones de departamento o las de ventas.

Verdeds atno W

Dreccén  [v. 28 R /60 Seck i Wisgy ]
Zona Asgnads ZONA SUA -
[R—
‘ ™ Combsones sobve I Comisiones 1™ Comuones por Voksmen
I Comirores sobee fo¢ verkss [ Comiviones sobee Utidad
|

‘iwm ERTOR 3 Reganan
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Funciones especificas de la Ficha Vendedores.

m Il

‘-

El primero de estos iconos le permitiran visualizar los clientes a los que se les ha asignado el vendedor, los siguientes
cuatro iconos permiten llenar las tablas de los distintos tipos de comisiones, los dos Ultimos permiten visualizar los reportes
de operaciones de ventas del vendedor y los gréaficos y proyecciones de las ventas del vendedor.

Tarjetas de Crédito.

La herramienta administrativa a2 permite configurar diferentes formas de pago en las transacciones de venta, una de ellas

sdulo Administrativo

- a2 En

pago.

es Tarjetas de Crédito, las cuales tienen caracteristicas especiales al momento de aplicar el

Mantenimienta [Transacciones Yenl | as particularidades de las tarjetas de crédito las estipula cada banco emisor, los cuales
Departamentos tienen total autonomia en definir el porcentaje de retencion y los dias de Diferimiento segin
Depositos las carac?en’stica
Tnventatio del negocio. La [ sacavo oe Taveras oz creoimo i)

eeon @ 0 e o |
Zonas — ~= . - i
e al monto total de la €2XEMEEA = | -8 ]
venta y se refiere a Il =l
Vendedores L
[ la comisiébn que
T"f““de“é"“‘ cobra el banco por Saz] usa |
Ansias el uso de esta Reterion %! T00% | « Taietabciva 4
forma de pago. Difinierto:
Proveedores Los dias de [TI__|—__
Barcos Diferimiento aplican Fengie; [atoms z
Conceptos desde el momento
ks que se deposita la
e relacion de tarjetas ||| indiue diss de disimienia — e DtHead -
Salir de crédito en el
: banco y no al momento de realizada la venta o transaccion. Es muy importante hacer estas

relaciones el mismo dia que se produzca asi el dinero estara disponible en la cuenta bancaria de forma mas eficiente.

Tabla de Retenciones de Impuesto Sobre las Ventas (Tarjetas de

Crédito):

Segn lo estipulado en la ley de impuesto sobre la renta se deben aplicar
retenciones de impuestos segin el monto de la venta, los cuales se
dividen en rangos, donde se realiza la blsqueda del rango a aplicar de |

arriba hacia abajo donde la correspondencia de rangos ocurra.

% | Modulo Adminsstrativo

Depasitos
Twventaric

Zonss

Clientes
Vendederes
Tarjetas de crédite
Monedas

Proveedores

Bancos
Cenceptes
Beneficiarios

Sale

a2 kni

Tabis parz retancion LSLR. VISA

000 £ 000000 1.000
5000000 1000000 2800
10000000 15000000 2000
1500000 2000000 2000
20000000 2500000 3000
00m 001 My
00 0 100
0om 00m 1000
0 [ 0086
oon oam oato i
0 [} 0006
000 o 0,000
000 [} 1000
[ oM 0,000
00m 001 0000
Aetercian 1S LA
i B oot |
|

Formulario para la caracterizacién de las monedas a utilizar en la aplicacion. Debe indicarse el
nombre que desea darle a la moneda, el simbolo, el factor de cambio con respecto a la moneda
nacional vigente y opcionalmente la fecha de actualizacion.

Si requiere que una vez al dia al
iniciar la aplicacion y que
automaticamente se presente la
ventana para actualizar el factor
de cambio, vaya al médulo
Sistema, Configuracion de
Usuarios, ficha Avanzado, y
active la opcion “Alterar Factor
de cambio”.

[ ARCHIVO OF MONEDAS T e |
Archivo  Betalie

€PREBFERN | bmam A

| =

Desciponn [Bolivar Fuerle I

Simbeaka | BsF

Factor: .m0 ]

¥ Maneds scivs

Ukiima actudizacibe I

Indoue umwr;on EDITER 3 Regizins
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Funciones especificas de la Ficha Monedas.
= e
ivl——l—!v Estadisticas y Proyecciones.
Esta opcion permite visualizar los reportes en pantalla e impresos relacionados a los tipos de moneda que tenga agregados
al sistema.

ﬁ Operaciones de Ventas.
Reporte configurable de las operaciones de ventas que involucren a la moneda seleccionada.

ﬁ Operaciones de Compras.
Reporte configurable de las operaciones de compras que involucren a la moneda seleccionada.

Proveedores.

P meyenE ity Los proveedores o los entes encargados de suministrar los distintos articulos o servicios

s> z para el adecuado funcionamiento de la empresa, son registrados en a2, para asi poder
Mantenimiento | Transacciones  Yent > ! ]
,Dep = llevar unos controles exactos de todas las operaciones comerciales realizadas.
artamentes
Depesites Eicha Basicos. ARCHIVO OF PROVEEDORES )
Tnventario Codigo, Descripcion del servicio [/ = &= -
o articulo, Descripcion Detallada, XL HFEA | <« Emol | 4
Zonzs Direccion (Fiscal), RIF, Moneda, l
Clientes Teléfonos, Fax, E-Mail, Website. Eap o S
; ; i oveedt Activo
Vendedores En el renglon de monedas si se L it SRS | R
" - ‘ : J—
Tarjetes de crédito Iespe_cl!flcz una mlonedfil_ distinta a | peme CREIEESLS = e = 3
a utilizada por la aplicacién se e —
Monedas activa el uso de multimoneda -
Conlacto. | ek |
Proveedores para el proveedor. En la parte o BT \
superior derecha se establece la | 1 =——— Lo E———
Bantos propiedad Proveedor  Activo, EMai: |
Conceptos que permite habilitar al proveedor A | e Wabsie: ]
: - -l
Beneficiarios en las transacciones de compras.
: Si desea inhabilitar el uso del
‘ Salir proveedor en las transacciones,
desactive la casilla Proveedor @MMQ@J
Activo. La opci6on Descuentos pronto pago, aplica la tabla de I hsges

“descuentos pronto pago” al proveedor, al momento de emitirle un pago antes de la fecha de vencimiento del documento.
Tipo: Nacional o Extranjero.

Datos Crédito.

Se establece la informacion relacionada con el crédito, como: Fecha de Inicio: Comienzo de las relaciones a crédito, Dias
de crédito: Cantidad de dias en crédito que nos da el proveedor. Limite de crédito: cantidad maxima para el crédito,
porcentaje de retencion en los casos donde el proveedor sea una agente recaudador de impuestos, direccion, forma de
envio y forma de pago.

iln?ﬁf'—-‘l\'ﬂ\‘lf PROVEEDORES = > ]
[E=2XB8 B8 FEH eSS | A

Facha lrich (R

Dizs Caéito [:]

O TN

vmmﬁmm:@

SRsiencion ds 1N A Cusnd sermes Contrbuyentes Expecales.
S 34 conLale 78

Drecciée ce Envie

Diesccin de Pogo - [Cabinae. |

FomadeEmio, | |

Bascol Do iidio J515 |
| Indhque foima de v EDITAR 1 Regstio,

|
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Ficha SMS (Envio de mensajes de Texto a Celulares)

Celular 1y Celular 2 para SMS.

En esta ficha se colocan los nimeros de celular al que serén enviados los mensajes de texto (Debe estar registrado en el

servicio de a2SMS).

ARCHIVO DE PROVEEDORES

‘r_.ng

Archive  Detzlle

¢d>XQABSEA

AT

Teléfonos para Mensaelia de Texto

Celular 1 paraSMS©  {041683753 I

Calular 2 para SM5 © 041255586 I

£

Basicos ] Datos aédilu] SME '
Ihd«:ue ceﬁlar para $2nvicio o2 maiena de texto

1 Hegklms

Funciones especificas de la Ficha Proveedores.

A TITE

‘8 Estados de cuenta.

Permite mostrar el resumen de todas las transacciones y saldos de las cuentas del proveedor.

%o

Descuentos Pronto Pago.

Presenta la tabla para configurar los descuentos a aplicar en facturas canceladas antes de su vencimiento.

Productos.

Se refiere al listado de aquellos productos o servicios suministrados por el proveedor con informacién acerca de la Ultima

compra.

= Operaciones.

Reporte donde se muestran las distintas transacciones de compras efectuadas al proveedor.

Estadisticas y proyecciones.

Reporte estadistico y grafico de transacciones realizadas en un periodo con el proveedor.

@ Histérico de operaciones.

Listado del detalle de compras realizadas al proveedor en el rango de fechas que el usuario especifique.

-

Mensajeria de Texto.

Permite enviar mensajes de texto a los celulares de los proveedores. Debe estar afiliado a ese servicio.
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Bancos.
R = En esta ventana se registran las cuentas bancarias de la empresa, utilizadas en la aplicacion
Manteniniento JIransacnicnes Ven{ — para llevar el control de:
Departamentos *Emision de Cheques.
Depositos *Depositos.
Yoosnkaio *Notas de Débito Bancarias.
*Notas de Crédito Bancarias.
Zonss . . e .
S *Transferencias entre cuentas Bancarias y Conciliaciones Bancarias.
YemReions " La informacién minima requerida de la cuenta es: Nimero de Cuenta, Descripcion, Tipo de
Tojeat ge i Cuenta Descripcién detallada y Moneda. Se pueden configurar cuentas con moneda
Monedas extranjera. Aunque el nombre de esta opcién es Bancos, su funcién no es la de crear Bancos
Peovesdans sino Cuentas Bancarias. Si en un mismo banco se tiene mas de una cuenta, se debe crear
cada una de ellas, por tal motivo en el campo Descripcién debe describirse de forma
s inequivoca el nombre de la cuenta, por ejemplo el nombre del banco méas una descripcion de
Concegtes funcionalidad de la misma, Ej.: BANCO VENEZUELA - CUENTA PRINCIPAL.
Beneficianos
Salir ) SROGVODEBAROS = s ey
Otras Opciones.
=
Banco Activo. v
Al estar marcado indica que la cuenta bancaria puede ser r
utilizada Tipo do Cuerts Crearse .' Ingerm Comprctsarte ~
: Descrpen canninas {Conpia de nvcanca y Foge 4 Chequres ro encionabies L
) ) [Prondond Ocuby o0 Maneis 0o Cad r
Débito Bancario.
Aplica el impuesto al Débito Bancario al realizar Swsssd Panontoiis | | Tobom J
transacciones asociadas al banco. Cortacto Bl ]
Dmccitn G 7 ] (e [ 1
Imprimir Comprobante. Moneds G e ]
Activa la impresion de comprobantes por cada documento
realizado. oy dnrigpese EDITAR 2 Ragon

Cheques No Endosables.
Predetermina el sello de No Endosable en los cheques. (Puede ser desactivado en la emisién de cheques)

Ocultar en el manejo de caja.
Impedir que se muestre este banco en las transacciones de caja chica.

Funciones especificas de la Ficha Bancos.

\8 Saldos Bancarios.
En la ventana de saldos se ingresan los datos de la tltima conciliacién bancaria realizada.

g Formatos de Impresién.
En esta ventana se realiza la seleccion de los formatos de impresion para los documentos del banco que esta modificando:
Cheques, Notas de Débito y Notas de Crédito. Asi como también podréa indicar correlativo del préximo cheque.

=l Operaciones.
Este reporte muestra un listado de las transacciones del banco seleccionado. Las transacciones pueden estar agrupadas
por bancos o por los beneficiarios de la cuenta.

II' Estadisticas y Proyecciones.
Reporte estadistico y grafico de saldos bancarios y transacciones bancarias realizadas en un periodo.

@ Conceptos y Cuentas Contable.

Configurar la consolidacién Administrativa Contable. Si tiene a2contabilidad instalado, podra establecer las cuentas
contables indicando el codigo del catadlogo de contabilidad. Si la a2 contabilidad no esté instalado o no esté familiarizado
con el catalogo de contabilidad, puede clasificar las transacciones de bancos a través de conceptos.
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Conceptos Bancarios.

! HMantenmienio ;lxammiu@ar 3

Departamentos
Depositos
Inventano

terminologia usada en la
bancaria.

Zones

Clientes.
Vendedores
Tanetss de crédito
Monedas
Proveedores

Bancos

Conceptes ‘

Beneficiarios

Satir

RN
Funciones especificas de la Ficha Conceptos.

=

Operaciones.

dichas transacciones.

Estadisticas y Proyecciones.

e

Cuentas Contables.

Los conceptos de pago son muy variados, en esta seccion se elabora una lista de los méas usados
para evitar inconsistencias en la relacion de cheques emitidos y asi poder tener coherencia en la

gestién
B sRCHIVE DE CONCERTOS [P Q
fsctose  Detelle |
|
€FXL8BHFEH | =l -3
=i
Cidoo
TSRS Concegha aciva ¥
Dexsprian VENTADE MERCANCIA ]
cetatinde Tirga: VRO p &
Banea
Tioode Comcepia | ingesa. -l
Categota ||..;|¢m Princaled |
|indaus carmgoria EDITAR 18 Regstics

Este reporte muestra el listado de transacciones de un periodo dado agrupadas por los conceptos bancarios asignados a

Reporte estadistico y grafico que muestra nimero de operaciones, total débitos, total créditos y saldo por mes.

Permite enlazar cada concepto con una cuenta contable del plan de cuentas de contabilidad (si tiene a2 contabilidad

instalado).

Beneficiarios.

ALt Sy funcion es la de definir la lista de B aas e ==
| Morteinierto ) Tansoccionss Vo] Beneficiarios para utilizar en la emision | *7" " =
: . . ! KLpg>8H mh &
Depatamentss cheques. Se debe incluir en esta lista Z
Depositos todas las personas juridicas o no, a las ks
i cuales se les paga a través de cheques. Gecioote  [SENEAGS VENESUELA 4 e
T Descrscin comisgs [ UANCEA DE LA EMPRESA
Clientes
Descein o 3 BB ALE Sooor Vabe omt
Vendedores |
Tm Aecrédite Totitons) o TRYESS J
Monedas EMoi e ey S o )
Provesdores Meawo e B
Bancos
B Geecodn e cones ({0 1 Regeros
Conceptos
Benehciarios ‘
Sahr
. ) . . g &
Funciones especificas de la Ficha Beneficiarios.

=

Operaciones.

Este reporte muestra el listado de transacciones bancarias por beneficiario, agrupado por bancos (cuentas bancarias).

Estadisticas y Proyecciones.

Reporte estadistico y grafico que muestra nimero de operaciones, total débitos, total créditos y saldo por mes del

beneficiario.
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E Cuentas Contables.
Permite enlazar cada concepto de pago a beneficiarios con una cuenta contable del plan de cuentas de contabilidad (si
tiene a2 contabilidad instalado). De esta manera al momento de elaborar un cheque a un determinado beneficiario, no es
necesario indicarle la cuenta contable ya que el sistema la colocara de forma automatica.
Menu Transacciones.
Inventario

Inventario - Cargos

El control del inventario es parte fundamental de cualquier | T
tipo de empresa y el control exacto del mismo es tarea del | pantenimiio Ensabizie Bancos Jformes Sistema
dia a dia del personal ubicado en el amacén, | Inventario v Camges
conjuntamente con compras y despacho. Clientes v TIESEE
) Proveedores ’ Transferencias
Los cargos pueden ser utilizados para justificar el ingreso Msnejo de Senzles Ajustes »
de mercancia que no fue contada al momento de crear el Retiosacinies »
. . L .. ™ . . Comgrobantes Contables
inventario inicial, también pueden utilizarse para incluir L 3 Sobciudes de Cotizncain N
. . . Manzejo de Caja chica

existencia de productos que ha obtenido la empresa como

. .z . . Mensajenz de Texte Ofertac y Presentacionss
obsequio o promocién, Ej. Las promociones 12x14, en las

que hemos comprado 12 articulos y nos obsequian 2, en
dicho caso 12 articulos ingresan al inventario a través de la factura de compra pero los 2 productos obsequiados entrarian a
inventario a través de un cargo.

B toges L —— - —— T |

| Archeos fditar  Baens

| Cargos Documento oanoonas

Deporkos - [MECEN e ] Focha 03/0972009
Couto 950,000

g8 & n ¢4 B F €

| G Dot Aroebe | Guads  Deuotes  Oofone Db Btbihe

158 j“_-“L } Canttad Couo i
[OREVLG ~ [HEVERA 7 PUERTAS LG = U 00 -
|

Gpuse | @@ivenn | WMBow | wlspy | Mbusde | [§oosimod B Cocels | S |

A través de los cargos y descargos podemos sumar o restar cantidades a un item del inventario, estos cargos y descargos
deben estar administrativamente justificados.

Es recomendable nunca hacer cargos o descargos al inventario que no sean justificados ya que estos alterarian las
cantidades en las existencias. Las diferencias en las existencias ya sea por la elaboracién de un inventario fisico o por
cualquier otro concepto que se requiera, deben ser manejadas por la opcién ajustes de existencias del inventario, con esto
podra mantener un control de las mismas, es decir el manejo de existencias reales.

En a2, las transacciones de cargos y descargos pueden ser guardadas, para futuras modificaciones o para ser aprobadas
por otro usuario con esta potestad.

Los reportes asociados a estas transacciones le permiten visualizar informacién como fecha, nimero de correlativo y costo
total de la operacion (basado en los costos introducidos para cada articulo).

Todas las opciones que seran explicadas a continuacién aplican tanto a la transaccion cargo como a descargo.

Tome en cuenta que al hacer un cargo se afaden articulos al inventario, mientras que en un descargo se disminuye la
cantidad o existencia del articulo en el inventario.

En la ventana de Cargo, se observa una barra de botones en la parte inferior de la pantalla como lo muestra la siguiente
imagen:

y Detalle I & Insertar | 71 Borar = Cargar 9 Guardar J @Fiﬁlomizaj € Cancelar I &+ | Salir
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Esta compuesta por 8 botones.

-@3 Detalle

Permite visualizar los detalles del articulo. (ALT + D).

Seleccione el articulo sobre el cual desea insertar una linea y pulse este boton. (ALT + ).

ﬁ Inzertar

ﬁ Bomar

Este botén elimina un articulo de la lista. (ALT + B).

El botén Cargar, aparece una lista donde se muestran todos los documentos que han sido

= Cargar

guardados pero no Totalizados. (ALT + C).

El bot6on Totalizar permite procesar la transaccion que se esta ejecutando. Bien sea cargo o

=] Totalizar

descargo. (ALT +T).

x Cancelar

Borra todos los items que se hayan elegido para la transaccion. (ALT + N).

Con el boton Guardar se almacena la informacién dejando la transaccién en estado

[ Guardar

Pendiente. (ALT + G).

Permite salir de la transaccion. (ALT + S).
Salir

La barra de botones complementarios se muestra en la parte superior de la ventana como se muestra en la imagen

siguiente:

BE & mn & 8| T € >

Inventario  Reimpresion  &sociado Seriales Depositos  CtoCoste  Detallade  Detalle Item

Las tareas que realizan son las siguientes:

Inventario

=)

Reinnpregion

LAl

Bzaciada

Consultar y seleccionar un articulo del Inventario.

Reimprimir un documento de cargo o descargo que haya sido procesado.

Ubicar un articulo por su Cédigo Unico Asociado.
Solo aparece si esta caracteristica fue activada en la ficha Inventario de la opcion Titulos y Correlativos del
menu Sistema.

&

Seriales

Asignar seriales al producto. Solo estara disponible para aquellos productos que pertenezcan a un
Departamento que maneje seriales. De lo contrario mostrara un mensaje indicandolo.

LIk
e
Depositos

Presenta la ventana para cambiar el depdsito en el cual se va a hacer el cargo o descargo del item. Requiere
que este activada la politica avanzada # 1 asociada a cargos: “Permitir cambiar deposito destino para cada
item particular”.

Cto.Costo

Muestra la ventana para seleccionar el centro de costo contable para el articulo al cual se va a hacer el cargo
o descargo. Requiere que a2Admin esté integrado a a2Contabilidad y que se encuentre activada la politica
avanzada # 4 asociada a cargos: “Activar centros de costo en la transaccion”.
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4m Para los productos que manejan unidades detalladas, podemos indicar si la cantidad a cargar o descargar se
.@ refiere a la unidad detallada o al empaque completo. Si el producto no maneja unidades detalladas aparecera
Detallade la advertencia:
% Muestra la ventana de informacion detallada del producto, el boton Importar Descripcion trae la descripcion
5 detallada que el item tenga en su ficha inventario.
Datalle Ttem

Procedimiento para elaborar un Cargo.

El primer paso a la hora de elaborar un cargo de inventario es seleccionar el depésito o bodega seran almacenados los
articulos que se estan cargando al inventario.
Una vez indicado el depdsito proceda a incluir los articulos que seréan Cargados al inventario, esto se puede realizar desde

el Grid de articulos, utilizando la lista desplegable de la columna Cédigo o la columna Descripciébn como muestran las
imagenes siguientes.

[ —— R — — -

| s G et ‘

ogplien & NEVERA 2 FUERTASLCLG « T —— [ ——
0 Ropmoacton d8 DVD 1 o o
: DISCD DUR 160 68 A MAXTOR ® Fominooam ahemn 3
(342 HARING JUANA = TKE b mw%“-mm uwm »
OOHARPAN HARINAPANIEG P 3 T3 e T 3 r0h 2
001 AMFLL LAMPARA FLUINRFSCF! GENFRAL  LFIR138W o D00 DS 100k st Aifublede Swton e |
0REVO0! MLVISION Wm Fo (o
OTRENST TRANSFORMADOR 5% GENERRL 3 o St o
oo gt o v e — b
ORRROZT ARR(XZ £ SFELIAL 4 KL MARIL 2 | s e v e
Comeon COMBO DISCD DUROM R AEE 1 LU e |
DEMBFLOU PANT FLOUR 2280 2. 2400, FFCOV 1 RNT LR 20002 (EMIR0) Zeww R 1
[ | OSEAMANT de Impeasc 4

Otra forma de agregar articulos al Grid es utilizando el botén Inventario.
[ | — ;-z
Archivos  Editar  ftems
Cargos

Depositos | [ALMACEN

A a g " & B 8 £

Tivemarie  Feinproién  Asededs ‘ T, ‘ Bivulliiz

STAR | =

Una vez que aparece €l articulo
seleccionado presione la Tecla Enter.
Para colocar el resto de la informacion.

Una vez realizada la seleccion de los articulos procedemos a totalizar la operacién utilizando para ello el botén que se

=| Tatalizar
encuentra en la barra de operaciones en la parte inferior de la ventana Q—‘

Pag. 208



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Mostrara entonces el siguiente cuadro donde completaremos la informacién solicitada es importante colocar los datos
precisos de la operacion para el registro definitivo de los articulos. Hacemos Clic en el boton Aceptar para finalizar la

transaccion.

.':.79‘6 K R e — - 7: !'-777 .
Depositcs - [ALMATEN = -4
g 8 N & #® £ &
Tnveis  Ruvpessin  Acodsse , '
| Codige Descipoidn__
COOESTAR ESTARTE GENERAL
OoISEUR DISC0 DUIR 160 G5 M&<T0R
- ¥
2 Totalizar Cargo: [
4 N\
Una vez los o [Cage deMacancia -y
articules y sus cantidades
3@ hace Clic en el botén Fecha Emisién : 16/05/2008 i. ‘
Tolalizar.
Responsable - | [witer Vilsooe y
Autorizado por .| [Nors Fever 1
Propésita [inchie pesala verta [
Detolie * st ce Dbssauin]| |
- ”
[ acepi ] 3 Concelar
Indique propaska ds

@ | & | &

| mcver | Fguts (@Todn o cucein | oliss |

Paso a Paso
Realizar un Cargo de Inventario:

Entrar a la transaccion Cargos.

Presionar el Boton Totalizar.
Colocar los datos requeridos

O NG~ WNE

Inventario - Descargos

Los procedimientos de Descargo son
similares a los realizados con los Cargos la
diferencia estriba en el hecho de que los
Cargos ingresan articulos al inventario y
Descargos saca articulos del inventario.

Los descargos permiten reducir la
existencia de productos de inventario, bien
sea por deterioro, vencimiento, donacién o
robo de la mercancia.

Seleccionar el almacén que se desea afectar.
Elegir el producto al que desea aumentar la existencia.

Escribir la cantidad de productos a incrementar en existencia.

Repetir el paso 3y 4 si se desea incluir otros productos en la transaccion.

Imprimir el documento como soporte del cargo efectuado.

.| Mddulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Departamentos

Inventario
Clientes
Proveedores
Manejo de Seriales

Comprobantes Contables
Mangjo de Caja chica
Mensajeriz de Texto

Markerlirnienloﬂgrﬂas Compras Ensamblaie Bancos Informes  Sistema

Cargos
Descargos
Transferendias
Ajustes
Requisiciones
Solicitudes de Cotizacién

48

Ofertas y Presentaciones
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Otro punto importante de diferencia se refiere a las normativas impuestas por el Seniat en las cuales se especifica que se

debe controlar los Descargos especificando si son Normal, Autoconsumo o Retiro.

«  Se selecciona el tipo de Descargo.

(e [ 4§

Depostos : [ALMACEN

[ Descargos — L — — I3 Descargas — — —=
Archivos  Editer  Rems Archivos: Editar  Items
Descargos

3 4 & of & ] B o4 ~La
!M@m m%tm i o - ”\f}:' Invlio Reﬁi&» AI:!« (/\ & A B 95
Codge Céadigo

. Luego se seleccionan los articulos a ser Descargados.

Cuder 1100

". Irquﬂl'v SO -
DISCO DUR 160G¢ WAKTOR
WVERA LPUERIAS Ly

. Totalizar el Documento, aparecera la siguiente ventana. Por Ultimo hacer Clic en el boton Aceptar.

TR — ===
Clasificacion |Descargo de Mercancia ~5
Fecha Emision - [@
Responsable - [Wikrer Villabobos [
Autorizedo por ;. [Wikner Villabobos [
Propésito - [P.ala us0 de empleados ]

Detalle :

Eopeciicamente para uso de los empleados de adrinistiaotn

Indique detalle|

Sceptar ¥ Cancear

| Indique picpasic de 13 hansaceion

Normal.

Los descargos normales, son asignadas a productos requeridos para uso como materia prima en la elaboraciéon de los
articulos que fabrica la empresa, salida de articulos para enviarlos a revision por garantia, entre otros.

Autoconsumo.

Las salidas por autoconsumo, son asignadas a productos requeridos para consumo interno de la empresa. Para establecer
cuales son las salidas de inventario que corresponden a autoconsumo, el sistema incorpora al momento de los descargos
de inventario un status para la transaccion que establece si la misma debe ser tomada como un descargo de inventario con
fines de uso interno.

El marcar la opcién Autoconsumo en la transaccion Descargo, permite agrupar las salidas por este concepto y mostrarlas
en el Reporte Fiscal de Inventario, en el cual se reflejan los movimientos de los productos detallando las unidades por
concepto de entradas, salidas y autoconsumo cumpliendo asi lo establecido en el articulo 177 de la ley de impuesto sobre
la renta. Los usuarios encontraran la opcién “Reporte Fiscal de Inventario” en el informe de inventario “Movimiento de
Unidades”.

Retiro.

Los descargos por retiro se refieren a los productos que ya no se van a mantener en el almacén por ejemplo porque estan
vencidos y no tienen reposicion, porque sufrieron algin dafio y son irrecuperables, entre otros.

Paso a Paso.
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Realizar un Descargo de Inventario.

Entrar a la transaccion Descargos.

Tildar la casilla Autoconsumo, si la salida de productos corresponde a consumo interno de la empresa.
Seleccionar el almacén que se desea afectar.

Elegir el producto al que desea disminuir la existencia.

Escribir la cantidad de productos a descontar de la existencia.

Repetir el paso 4 y 5 si se desea incluir otros productos en la transaccion.

Presionar el Botén Totalizar.

Colocar los datos requeridos

Imprimir el documento como soporte del descargo efectuado.

©COoNOOA~WNE

Nota: Recuerde que segun las politicas de cargos o descargos que el usuario tenga asignadas, podra
manejar.

./ Asignacién de almacén para cadaitem.
. Politica Avanzada # 1.
./ Manejodeseriales.
-  Politicas Basicas # 9, # 10y # 11.
./ Asignacion de centros de costos.
«  Politicas Avanzadas #4y #5
./ Guardarlatransaccién para su uso posterior.
. Politica Basica # 20.
./ Cargar transacciones almacenadas previamente.
. Politica Basica # 19.
./ Impresion preliminar de documentos.
. Politica Avanzada # 6.
./ Reimpresion de documentos.
. Politica Basica # 16.

Nota: es importante llevar este control porque esta informacioén es una exigencia a nivel fiscal y que se
puede observar en el reporte de movimientos de unidades del sistema.

Movimiento de Unidades segln e articulo 177 ley de impuesto sobre larenta
Clasificacin © Productos, Ensamblados
Activo - Todos
Fecha Desde © 01/08/2008
Fecha Hasta - 31/052010

Bxe0ce mos Ervams Sonom Auzooors s oo e Azt
Coags Lexipod Canuseanc Coreaac  fiores Costad  Nows Lo Mo lartac Mo Catax  Lom Cotaat NfFinat
LNTEE TEMFRA M o wil e s 4 m am ox L om am e =
el FLOURESCENTE W n ° W x 00 e wewn 0 w < um e g
TO0ESTAR ESTARTE CBVERAL .0 g e = s 8 0300 9 Lo 2 Tm » on
oNeAs NEVERAZPUERTAS LD % - a0 L &0 & B\ |00 o2 o0 2 wma
HOEOUR DES0 DUR 08B MATOR 00 - 182000 ® o0 12 won wn ) o o a2 870000
TOAE LA A PAANA 1= L ] ™ 8 e 2 0 10 ( 3 < ' : Sie
WvosaT FrgutFeme e 0 00 v =N v am o L ° o w 20 .
DARRCZO ARROE ESFECIALS g im - R % 2000 ! L2 ] ¢ 200 0 om -3 o=
eueAL oy PANT. FLOUS ZI0ON TAMAK CUADRAD A =7x 2 =m0 ] a0 ' == o 2 ] o @on

Inventario - Transferencias.

La transaccion de transferencia de inventario se utiliza para realizar traslados de articulos de un depdsito a otro, cabe
destacar que el hecho de realizar esta ¢

operacion no afecta la existencia total del TR = C Ensambleie. B 3 B
.re . . . antenimi (e} entas nas nsal 3Ncos ormes 1stema
producto a movilizar, sino la existencia en cada | N~ e L : 2
Inventario 2 Cargos

deposito o bodega. ‘
k| Clientes 4 Descargos
Departamentos | Proveedores » Trensferencias .
»

Mbdulo Admanistrativo - a2 Entrenamiento

Manejo de Seriales Qs
i .
Comprobantes Contables i ond
Siais s v Y
Mo 86 (g shic Solicitudes de Cotizacién
Mensajeria de Texto Ofertas y Presentaciones

Una transferencia equivale a realizar un descargo del depésito origen y un cargo en el depdsito destino.
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T | 1.- Deposto desde donge se toman los articulos para el trasiado. |
i (asseackn 1 <1 -

o3 = &

Lescogonn
DISCO DUR 760 G5 MAXTOR

B Tocsizar Traroterencias P 3
" 3.- Seteccione 1os anicuos a trasiadar oon | ‘ Clasificacide [TRANSFERCRTIAGE PRODUCTOS » CHSMBIAE v
i"""""""'""“"' J Facha Gaivde [FUBR00
Hexpuncalie Pl Vil 3
. || Aotwadepor: (ki Vb .
| 5-wmm] Propoeie PETTTEE \
; Detale

No s acectan devokwcces despums ds M borst

— -
| 4 Cnc para Totshzar. |

$

%4 K=] |m wioow | pguws [|gran ¥ Ccels | g |

Existen varias situaciones donde la utilizaciéon de varios depésitos es Util, por ejemplo: Dep6ésito Principal: Almacena la
mercancia en bultos o cajas, y no puede ser vendida, Depésito Tienda: Estan los productos debidamente presentados y
etiquetados para la venta.

En el ejemplo anterior se elaboraria una Transferencia solo cuando se requiera pasar o mover articulos del almacén
Principal a Tienda.

En la seccion de la pantalla siguiente se especifica desde cual depdsito (Origen) sale la mercancia y a donde llega
(Destino). Si el usuario tiene la politica avanzada de cambiar de depésito en cada renglén del documento podra hacerlo, y
tendra por defecto el depdsito colocado en esta seccion.

La ventana transferencias muestra informacion relacionada al documento tal como: ndmero de correlativo, fecha, y costo
total de la operacion (basado en los costos introducidos para cada articulo)

Para realizar una transferencia, el usuario debe indicar el depésito de donde sale la mercancia (Deposito origen) y el
deposito al cual llega (Deposito Destino), también debe elegir los articulos y cantidad de estos que desea anexar en la
transaccion. Luego para cerrar o finalizar el proceso de Transferencia de Inventario, se debe hacer clic en el boton Totalizar
e incluir la informacion requerida para la totalizacion de la operacion.

En el renglén de clasificacion se da nombre a la operacion realizada, estos nombres son escritos por el usuario la primera
vez, se recomienda que de repetirse sean tomados de la lista de opciones. Los datos siguientes deben ser completados
para asi tener la informacion completa al momento de realizar una auditoria.

Realizar una transferencia de mercancia entre depdsitos.
Paso a Paso.
En el menl Transacciones, seleccione la Opcién Inventario y haga clic en Transferencias.

1. Indique el deposito donde se encuentra la mercancia a transferir (Deposito origen)

2. Seleccione el dep6sito al cual desea trasladar la mercancia (Deposito destino).

3. Seleccione el codigo del articulo e indique la cantidad de articulos a transferir, pulse ENTER. Repita este paso
hasta completar la lista de articulos que desea incluir en la transaccion.

4. Haga clic en el Boton Totalizar.

5. En el renglon Clasificacion, cologue una descripcion para la transaccion o elija alguna de la lista de opciones.
Indique la fecha, responsable, autorizador y propoésito de la transaccion. Esta informacion le permite documentar
la transferencia para auditorias futuras.

6. Pulse el Boton Aceptar. Verifique y guarde el documento impreso como constancia de la transferencia realizada.
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Inventario - Ajustes.- Ajustes de Existencias.

La operacion de ajuste de existencia sélo se utiliza

cuando ya existe un inventario cargado en el |MTTiimmsmm g e e g e

sistema, y se realiza un conteo manual de existencia s . D,.,W,,,,, E @ [
fisica, que puede ser total o parcial. Un ajuste de By | Proveedoret »|  Trenferencs g Gomnte =
existencias sustituye el valor que existe en el campo Marigo de Seneies Mn: ¢ ‘m"*s::‘mb* |
unidades en existencia del producto por el valor que Comprotsentes Contsbies T ; Zﬁ::,m’ 5
indique el usuario en la columna denominada Mancio de Cejochics e W

Fisico. Un ajuste no suma ni resta sino que i et SR — e e bnpuese

reemplaza el valor que existe en el campo, a
diferencia de los cargos que permiten sumar unidades a la existencia actual o los descargos que restan unidades a la
existencia actual del producto.

Para realizar un ajuste de existencias, debe indicarse.

1.- Depositos.

Seleccionar el depoésito donde se hara el ajuste de existencia.

2.- Clasificacion.

Seleccionar como se desea ordenar la lista de articulos al realizar el Ajuste.

3.- Incluir solamente productos con existencia negativa.

Marque esta opcién en caso de que quiera chequear solo los articulos con existencia en negativo.

4.- Incluir primero la descripcién de tallas y colores.

Normalmente en los articulos que manejan tallas y colores muestran primero la descripcion y luego la talla y color, al activar
esta opcion se invertird el orden del mismo mas adelante se vera un ejemplo practico.

Hecho esto haga clic en el botén Iniciar (Secuencia de Teclado: ALT + 1), en este momento la aplicacién comenzara a
mostrar los productos del depésito.

B Aprshes dhe Estnacias —— L —— - -
Aijustes de Existencias
e O) T bl o i e
!
Oeshicacin @ {Cagmo i | I Inchi priveen fa descrocion da Tabas » Colies
4 8 H g ¢
s ‘ Plo P
Codags | Descrcisn | Pussn 1]

En la siguiente ventana se muestra un ejemplo donde solo se hizo Clic en el Botén “Iniciar” y no se activo ninguna de las
opciones disponibles.

Nota: En la imagen se encuentra una observacion que se aclarara mas adelante con respecto a los articulos con
Tallas y Colores.

T s e oo g —— |
- Awsies de Existencias S ————
| Dot siactn 'f‘ L —

Closdcacdn. L | 1T ks comaws  deaongion e oo ke } | ¥ 5 hizo Cic w0 “iniclar |

& 4 & W a8 o

o Dok e S—
Som | aewer l i~ ] | Qeponew ;QQ Sy |
WA oA X ! y . .
oot S Tan CTANT GENANA " R °
oEas NEVERA 2PUERTAS L6 2 2 o
o Poesrochactor o0 U0 ) 1 s
P0SDUR DISO 000 160 68 MASTOR ~ » °
DR RARNL UANA « G 2 & o
R KT PN TG ¥ 3 L)
oAy LAV FUORESSINIE ) o o e
TRTRANSS 3 3 .
e 1] L °
oAt 3 2 b °
A « ‘ °
ETAPE0! L s L]
oA s s ]
Lt s t L]
‘torp2om 9 'L - 2 z 0
Eou PR P DA A CUMDRAON ) f °
ARG ATUCAR CARA DAL = 4 b " " L]
BONGENTT MOHITOR LCD 17 SANSUNG 1 1 °
SN0 PRNY LR 25 104 J3MAr QLa0Re0n " “ ]
] SOPOREL UTCIAL Pl PniTASLA 0 % °

El siguiente ejemplo se hace Clic en el botén Iniciar activando la opcion “Incluir solo productos con existencia
negativa”. En el cuadro que aparece se hace Clic en el Boton Si para continuar la operacion
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El resultado es como sigue.

Cuando los productos son por Tallas y Colores con descripciones muy amplias, en versiones de a2 anteriores a 2.97, no
se visualizaba el detalle de la Talla y el Color; actualmente se tiene la opcién “Incluir primero la descripcion de tallas y
colores” permitiendo al usuario visualizar este detalle (Observacién que se hacia en una Nota anterior).

| e ae B

o o

D

| 8fwfullovaenawods®sns
FuBosvsrnwnainl

| &% -2 .8
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Inventario - Ajustes.-Ajustes de Seriales y Existencias.

Esta opcidon permite hacer ajustes a los items
del inventario que manejen  seriales,
permitiéndole ajustar tanto los seriales del

Compas Ensamtlse
»

»

producto como la cantidad de items en — i '

existencia. Mangio de Sesiales
Comprobantes Contaisles

Para realizar ajustes de seriales y existencias, SR Sy
Mensajens de Testo

Bancos Infumes Silems
Cerges

Descarges

Transf i

Ajustes ’
Requiiaones »
Solicitudes de Cotizscibn »

Ofentes y Presantaciones

indique el depdsito en el cual esta ubicada la

DS

Grdeass & cong Corpns & mircs

#uese]

Ajustes de Existencias

Ajuste de Seriales y Exnstencias
Ljuste de Precios
Manmeos y Minimos
Ajuste de Impuesto

]

mercancia a ajustar. Luego vaya seleccionando

uno a uno los cddigos de los productos, se presentara la ventana seriales disponibles en la cual podra elegir los seriales
que desee asignar. La columna Cantidad se refiere a la cantidad de seriales que desea asignar mientras que la columna
Existencia se refiere a la existencia fisica del producto. La cantidad de seriales que asigne ajustara tanto los seriales como

la existencia del

{ YR e — e s — B
producto. e
Docmern s L
2 focre sz
Lortdod l l el ]
A0 l-iv ) L
—ry— ey 2- e ’ Existencis Acual
K
o
Somuns Asignads 7 e
aise —_—
At b
AGHS
G
WGt 100
G200
WG a0
Para hacer ingreso rapido de los cddigos si @ oo S—
posee scanner serial puede activar la | . oo = — —
casilla “Bloquear la cantidad”, de manera = ) o somn
que al ir colocando los cédigos de |- °}
productos el  sistema  presentara |= T C AL E o e 7
inmediatamente la ventana de asignar E v mentacs. s | §
seriales. osia o 1 -
s X o ub
oo (= oo s : —
En la parte izquierda de la ventana de w—
asignacion de seriales, se encuentran los L '[_'f";"“’:“ . =
A . . saas €00 P07 U0, N3 VT BTG P
seriales disponibles los cuales puede | i ed A S——
arrastrar hasta la parte derecha que es PrE— E“‘i“
donde se ubicaran los seriales asignados. o
Si ha activado la opcion “Bloquear la
cantidad” y esta ingresando los item uno a uno, podra agrupar los items repetidos a través del boton Consolidar.
= —— = —— gy
‘
s w——
o vy
i) ’Lﬁm ]_‘T—J
1 o
b/ poosd
o
o
e
o
i 1 . ]
- p— = e |
Dozuments ® 00000010
Fecks 22005912009
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Luego de especificar el producto y los seriales que seran asignados, pulse el boton “Totalizar” para finiquitar la
transaccion. Asegurese de documentar el ajuste a fin de llevar el correcto control de las transacciones. Al pulsar Enter se
imprimira el reporte asociado al procedimiento de ajustes.

."""'*“"‘iw B o TE T
dechines Eaam Rems

= ¥ Dicamento & 00000010
Dapostos < [ __i

‘ [-w-m
pertinente y hacer Clic en “Aceplar”.

}Q‘ |gee | @ !‘?I«—Ls:.w |

Seriales por Depoésitos.

Linea - 171 |
feme: 8|

Si existen varios depésitos y en la ventana “Titulos y Correlativos” esta configurado que maneja seriales por depésitos,
debera indicar el deposito donde se elaborara el ajuste.

{

i

A

Gooenw I { Veokpe y Charie | Provemdes§ Comgean | Egncen | Vo | Didgoe | Ensantiore |
P A L] Frecen Dasantie:

PR, o (e .|
P e ¥ | P2 Magomcrs — 3

Bmsguane - IHE U [ —

s s Sasints ® e ]
- —
P { )
| s b i v w

[ ——————

En la ventana de ajuste de seriales y
existencias, al elegir el depdsito se muestra la
existencia del articulo en ese depdsito y se
muestra adicionalmente la existencia total del
articulo.
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Consulta de Seriales.

La aplicacion posee una opcion para consulta de seriales que permite hacer un seguimiento completo de los movimientos

que ha presentado cada serial:

Observe que el serial LG1000 estd asociado a un cargo y E Oepetamsnos dé inventaiia
posteriormente a un Apartado. 2 -_apgm*m .
— e Clientes
B Covuite g Seris i = [F= R
[s-l LG1060 — ‘-m :::‘:m
[a Yendederes
Bancoe
Impresion de Equets:
R Rewsmenes
DOUNEVLE, NEVERA 2 FUENTAS LG _Enwnbhje
—— 1#" Genessdor de Informes
'f,?,‘ Consuita Pesiogos Antediorss
(4
fg:-_ll-_“_l

ﬁ-nc' Jréoemes Bistema  Sucurseles -

 —— A — T ——

Inventario fisico
Feposicicn de Inventanc
Lista de Precics

Ofertas y Presentaciones
Operaciones dé Inventano
Rentabilidad de Productes
Productas sin movimienta
Conzulta de Seniales

Esta operacion se puede enviar a la impresora al Hacer Clic en el botén “Imprimir”.

Comentatio. POF Document Creaor

& Todo

Copsgres @8 afp

~

Imprimir ﬁ
Impresora
Nombre: [T R ~| Propiedadss. l
Estado:  Listo
Teo POF Complete Converter
Lbicacién: PDFC

Capias
N
‘ NGmen de copias: |1 3:
‘ Al 5j2) gj3! [ rimeas

T

Nota: Desde las transacciones: cargos, descargos, ajustes, transferencias, ventas y compras podra consultar un
serial con esta opcion que se activa con las teclas CTRL + E.
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Inventario - Ajustes.- Ajustes de

Precios.

Esta opcion permite incrementar 6 disminuir
los precios de ventas finales. El ajuste de
como base el
promedio o el costo actual del producto.

precio puede tomar

e { Lisesosorss) veogs Loneres Ermartits Bancos iumms Sotema
Tt Inventang * Cargos ° F =
e = =
Sovwamss Peoyesdares . Teanséer iR e T
IR 2juzes * v Aguste de Evstenciss
costo Comprobantes Contables s e
; s chi Sckcitude: de Cotization » Husie 05
NS 4E T chica Masimos y Minimos
Mensajenis de Teta Oferas y Presentaciones Ajuste de Impuesto

‘.w«m s e W —
Aiuste de Precios [

i — e —
Maredar [awenr 52 .'

Factie do Comm & I W Mo jrmca oo vrounaro yeheds
Toode dante {Ineseconetn do Prexson - LMl

& & @

—
| Siome Tpm

La ventana ajuste de precios presenta las siguientes opciones:

Clasificacion.

En este renglon podra seleccionar el orden en que desea colocar los datos, puede ser por: Codigo, Descripcién o

Referencia.

Moneda.

Una de las -caracteristicas

Ajuste de Precios p———
Aijuste de Precios
Clasificacién [Cédigo] -
Monedas : Descripcion
Referencia =
Factor de Cambio : 1,000

resaltantes de la
aplicacion es el manejo de diferentes monedas,
Seleccione la moneda para hacer el ajuste de
precios, solo se modificaran aquellos productos

Monedas :

Factor de Cambio :

Boliwar Bs.
Baolivar Fuerte
Délares

que en su ficha de inventario tengan especificada esa moneda.

Factor de Cambio.

Cuando se trabaja con una moneda diferente a la local (Nacional) y se desea actualizar los precios aqui puede visualizar el
factor de cambio. (Para indicar el nuevo factor de cambio haga clic en el menid Mantenimiento seleccione la opcion
Monedas y establezca el nuevo factor). Luego realice el ajuste de precios eligiendo en tipo de ajuste “Actualizar por factor

de cambio”.

Presentaciones

Si los productos tienen configuradas presentaciones puede elegir:

. Incluir las presentaciones del producto,
. No incluir las presentaciones del producto.
. Incluir solo las presentaciones del producto.

Mostrar precios con el impuesto ya incluido.

Desactive esta opcion para visualizar los precios sin incluir el impuesto, o activela cuando desee ver el listado de precios

con IVA incluido (precio final).
Tipos de Ajustes de Precios.

Existen seis tipos de ajustes.

Presentaciones :

Incluir Presentacione
Incluir Presentaciones
Mo Incluir Presentaciones
Solo las presentaciones

Tipo de Ajuste

neremento de Preciod

Fijar Nuevos margenes de utilidad
Actualizar por factor de cambio

Precios de los compuestos en moneda nacional
Precios de los compuestos en moneda exstranjera

. Incremento de precios % Q Q
. Diminucién de precio Inventorio  Letalle Dol

. Fijar nuevos margenes de utilidad Cédigo De:
. Actualizar por factor de cambio

. Precios de los compuestos en moneda nacional

. Precios de los compuestos en moneda extranjera
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A continuacién se presenta la explicacion de cada
configurados a través del boton Fijar Ajustes:

1Y Fijar Ajustes

uno de los tipos de ajustes de precios, los cuales requiere ser

Incremento de Precios.

Se utiliza para aumentar el precio del producto Tacrement 4k Procks .
aplicando un porcentaje en funcién de otro precio P¥P ¥ Activar  EnBasea: [PVP =
en caso de requerirlo, en la imagen a continuacién Waysiista w EnBaes: [Maoica _—§
se muestra los Pprecios personalizados (P.V.P, Espetia @ - Endwes ooy
Mayorista, Especial) sin embargo de no ser asi
apareceran los precios por defecto (Preciol, fj'mwﬁ
Precio2,..., Precio6). e Fedardeo: [Snsinds _ +j

© CoetoActust

Activar.
Permite indicar cuales precios estaran incluidos
en el ajuste.

" Costo de Referercia

Apicar redonden: |

= I 3 Conoels

Base del Célculo.

También puede decidir si la base de calculo sera Costo Promedio, Costo Actual o

el Costo de Referencia.

Redondeo.
Seleccionar un redondeo especifico.

Aplicar redondeo.
Ejecutar redondeo especificado en la opcién anterior.
Si se desea aumentar todos los articulos en un 10%:

. Seleccione la Clasificacion.
. Seleccione la moneda.

Redondeo :

‘Sin Redondes
Sin Decimales T
Cinco céntimos

Unidad Superior Ed
Cihco unidades |
Decena superior |
Centena superior
Unidad de Mil =

Aplicar redo

. Indique si desea incluir o no las presentaciones y si por el contrario solo se aplicara a las presentaciones. En

este caso se incluiran las presentaciones.

. Indique tipo de ajuste. En este caso Aumento de precios.

=  Se hace Clic en el Boton Fijar Ajustes.

En este cuadro debemos indicar el porcentaje de aumento que se requiere para cada uno de los precios.

Incremento de Precios

PYR 10.000% I W Activa EnBassa: FVF -I
1Y Fijar Ajustes ] Magaiita [10.000% P Enbaea: Masws oy

Epecial [10 000 ] Pi3 EnBasea: [Espacd .I

Base cakulo

* Costo Fiomedo fedondeo: [EnRedonden -'

 CostoActud

 Costo ds Feferancia o

D@ ke

Nota: recuerde que si el incremento es un porcentaje debe finalizar la cantidad con el simbolo de porcentaje. Cuando
el aumento sea un monto especifico solo escriba el monto.

Indicados los elementos requeridos para el incremento haga Clic en
“Aceptar”. En este caso que no se ha realizado algun filtro especifico

se muestran todos los articulos del inventario.

Se debe ahora hacer Clic en el botdn Iniciar aparecera el siguiente
procedimiento con Clic en el boton Si. A

mensaje confime el

]

enste

Informacion

Enicier |2 op e, berare lo que
Confirme cu celectién parz continuar

continuacion aparece la siguiente ventana, con el codigo, descripcion y

Precios.
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Si se encuentra conforme con el ajuste del precio puede proceder a “Totalizar” si requiere realizar ajustes especificos haga
Clic en el botén que se encuentra en la parte derecha de la columna de Precios se mostrara el cuadro de Ajuste de Precios
y especificar manualmente el ajuste.

| < NP
L T v
P TEMPRASODMG  GSUBLISTER NG TABLETAS 738
0O0TEMP TEMPRASOUMG  GO0OMAX 12TABLETAS b
QomTEMP TEMPRASOOMG 5,25 TABLETA DIMIOUAL s
VRO JFLOURESCENTE 3w w93
ESTAR ESTARTE GENERAL %0
PNEAG MEVERA ZPUERTAS LG WHN
OO Pepeodductor o8 VD s
AO0ISOUR DISCO DUR 160 GB MAXTOR £
JHARING JUSNA » WG l,lllj
ARPAN ARG Pan T K Al hacer Clic en el Boton Inicar €25
LA LAMPRRE FUSORESCENTE X 2 3¢ fealiza & CAICUI0 del nUevo 137956
o0 Precio el cual se muesira en 1a o
2w GENERRL (Gitima columna de esta ventana, 74
QAP Sandsha: Vic Mot n este Cas0 ¢ Uluic €5 P.V.P, s
DARROZD! WARDZ ESPECIAL u 1Ky $Of 501 o primer precio. 154
OCOMBO0T [COME0 DISCD DURD MONITGR
REMBFLOU PANT. FLOUR 2K AWK, CURDRADA LE!
1z
R Servco genenco 0
AZUCANCY WZUCHR CARA DULCE X9 kg £ 3
MONSaN1? MONITOR LED 17 SNSUMG 5733088
PaNTFLUD PANT FLUIOR 23 5w S664K CURDRADA 20001 3
50PO01 'SOPDRIE ESPECIAL PERA PANTALLA 24w
Hegisttos < 24
[puce [[ron | @i | Gow | g |

e R T SR | Lo
Tomohctoal (2000 i 2
Coso romado (2060 g manx

e - 0
i T

Filtrar.

Pow
En el boton Filtrar se tiene a disposicion una serie de caracteristicas P
que le ayudaran a ser mas eficiente en la seleccién de articulos s R \
para el ajuste, como lo son: b
Maria
e
Udiag

Departamento, Proveedores, Categoria, Modelo, Marca, Moneda,

Unidad, Vendedor Fijo, Rango (especificar desde que articulo Hasta R
que articulo). Broky C A
Mate {
B |
Totalizar. G,?
‘ 2.- Definw 06 BEVOS FeqUenton. keQd
Che o Aceptar. Deapobs e ol
pro<edimients ¢ ahstes
(T u |8 | tew | aw |
LEMBFLOU PANT, FLOUR 2426w 2 Confirmar ;. ﬁi’
SERMANT imienio de o
il Semic geneice e Los ftemns seran sctualizados con los nuevos peecios. Desea contnusr, confirme su seleccion,
A2UCAROY ‘mmnmc& Advertencia
MONSENTT MOMITOR LCD 17" 54N
FANTFLUO PANT. FLUDR 2 2604 | Cancelar
Fnrmw SOPCATE ESPECAL

(3.- Verinicados

| ‘ (2~ Confime fa actuaiizacion de fos precios. )

‘ P Inicir [‘,’(Buw o Sab
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Ajustar un articulo en especial o un rango.

Ejemplo: Se desea aumentar el precio del Producto Disco Duro 160 GB
(cédigo OODISDUR), en un 10% el PRECIO P.V.P. El procedimiento
consistiria en ir a la Transaccion-Inventario-Ajustes-Ajuste de Precios y
realizar los siguientes pasos:

Una vez ubicado en la ventana de Ajustes de Precios haga clic en el
boton Filtrar y establezca el criterio de Rango para especificar el articulo
(Disco Duro 160 GB) a modificar.

a) Al aceptar los criterios de filtro, pulse el botén Iniciar para
visualizar el producto antes del ajuste. Aparecerd un mensaje de
confirmacion indicando si deseamos proseguir.

b) En la opcion Tipo de Ajuste seleccione Incremento de
Precios, luego haga clic en el boton Fijar Ajustes, configure los
porcentajes a incrementar y pulse Aceptar. Para visualizar los datos
antes de ejecutar el ajuste haga clic en el boton Iniciar, aparecera un
mensaje de confirmacion para continuar con el proceso:

[I e e pecioe P w— P ————
Ajuste de Precios o
e S— )
Soumid e ——
Fattor de Condro f® I % Mutba geote oo mpnmio rnchade
Tos e Apmts s deezes v} papen |
& 4« 8
-
Cosge Daempiasn
B #ivor [E=gEr—)
Depmt smmeio L%
Proveotnes %}
Modein - ‘,7"‘
| Macca - —
Mnnads - Bolivr Sumrte. ... T Ak Monmde
| Uredad { }
| Vendeda Fao [
ango
Mot - [ouDISoUR %4
| I_l;t::-_i.
|
—
R
bie [Fre )@ /B | wtooe | sz |

Nota: Si se hace Clic en el boton Iniciar y no se han se han fijado los ajustes aparecera el siguiente mensaje. |

[ e ———
| Aluste de Precios Poertamon
l s »f e
| Moneden fhoben b1 e |
| Bsnr eCambio: |1 'l Motk e oo s
oo e v it M | L ] 6
4 @
o
Cito Derpetn —— —— —

ormacin

0"

(GeJree 18 (8 ||

e |

c) Especifique los porcentajes de ajustes y los precios a los que le sera aplicado. Haga Clic al boton Fijar Ajustes.
Incremento de Precios
o — = i M_'
[, (T — e L8 T T
Erecs T § r[9 |eobaea [Espacs -
S et Soio 3¢ aplicard el Incremento 8l VP, |
& CaséPrunaits 105 precios restantes serén desactivados. ]
 Como ot -
€ Costo de Fi Aghca sodorden |
Baceos | 5 coves |
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Verifique los cambios que se efectuaran antes de proceder a Totalizar:

o o T
|pein = = _— vz 71' =)
e = +
| Coons X v Lt el
Tododiess V0000 B YA
7
Costo At 150,60 > =
Tt Wmaric - TROOD -
Conin Seconren, - 140 600 -

[ s 5 mar fnfadecss  »|
g i - e |

oz ww j 2 Beae |
e 200 ¥ %m 1.4

(o Jrme |@inen |gome |dise | o
d) Haga clic en el botén Totalizar y confirme que desea ejecutar el ajuste de precios:
Confirnar a
[ |
i‘o Los items serin actuslizados con fos nuswos precios. Deses continuar, confirne sy seleccién, |
> |
T3 4] e | goncan |
| M= ST
Costo Referencial.
L ) B Ajuste de Precios (BN
En la transaccion Ajustes de precios, al [ — .
visualizar la informacién de Costos y precios e s
de cada item puede observarse la Costo Arverion: {2,000 By 3% | oty @R Eeeno @
caracteristica denominada Costo Costochud - 2500 Bj 73.33%%
Referencial, la cual permite visualizar y CodoPromedo: 2000 ra3aez
calcular nuevos precios de ventas basados en e o
o : oo Reposicin 2000 @l 79.339%
costos de reposicion actualizados. Al colocar
un valor en el campo Costo Referencial y
presionar el icono —=J podra visualizar los PYF, | Mayariia | Especiat|
nuevos precios de ventas basados en ese - Rederdso:
costo referencial. La formula de utilidad utiliza et = RS [sinfedorcen 7]
como base de célculo el costo promedio, SinImpuesto 5680 ﬂ B acspiar
IN.A]12%) 0,000 ] 2, petale |
B . — S
[acco 5
Indique wlildad en maneda o Focertaje (%

CostoPromedio

Precio =
100%-%UtilidadaAplicar

Si desea calcular los nuevos precios basados en costos de reposicion actualizados, cologue el valor en la casilla costo

referencial y pulse el boton 1 la aplicacién calculara el precio utilizando el costo referencial y estimara el porcentaje de
utilidad que debe aplicarse al costo promedio para obtener el mismo resultado.

Detalle
Este boton permite visualizar informacion detallada del articulo, la misma que se estudio en la opcién de inventario del menu
Mantenimiento.
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[ TePRASIOMG P=3EE
[ o . [a 1
Detdls Sali

Costos y Precios

Existencia = Erentn W

Sustitutos
Ofertas y Presentaciones f FARNACK:
Seriagies
Deaveadians papecito y rapdo efecto analoesico
Operaciones
Ectadisticas y Proyeccienes
Cédige Unice Asocizde
\ Histérico —
At | i
Garanfiz: 0
Meneda : Bolivar Fuere
Facha d= cieacin

Aceoiat

([, poate
~ Costo Referencial
(0.000

—

Inventario - Ajustes.-Ajustes de Maximos y Minimos.

Establecer con precision los valores de maximos y minimos para cada uno de los articulos del inventario es una tarea, que
requiere de analisis y experiencia en el manejo del negocio.

¢ Qué es un Minimo?

Se refiere a la cantidad mas baja permitida para dar un aviso de advertencia al departamento de compras para la reposicion
inmediata del mismo. Hay que tomar en cuenta varios factores, como tiempo de entrega, ventas diarias, etc. para que el
valor de minimo sea el mas adecuado. Por ejemplo si el tiempo de reposicién es de 5 dias y las ventas diarias son de 25
unidades, el minimo debe estar entre 125 y 150 unidades.

¢, Qué es un Maximo?
Se utiliza por dos razones, por limitaciéon de espacio

r . . . | - GRS = o
fisico para su almacenamiento adecuado y para evitar [ i - ]
compras excesivas por el personal de compras novato. | €% % & ngl_h‘{ﬁ)‘) STy A
Con respecto a espacio, se tiene que si la capacidad | - - = o
maxima del estante o puesto en la tienda es de 500 T ey T

unidades, este debe ser el tope, ya que de lo contrario no
se pudiera almacenar e implicaria pérdidas por este
rubro.

i

La opcion de ajustes de maximos y minimos le permite
asignar estos valores asi como los dias de entrega y la
cantidad de compras al afio de cada item del inventario,
estos valores se colocan por primera vez cuando se crea
el articulo en la ficha Inventario opcién existencias tal
como lo muestran las figuras.

FEfES

Formulas utilizadas en la aplicacion para los Célculos de Maximos y Minimos.
Diagkmeromédagmanda

ExistenciaMinima =

Donde la demanda viene dada por el nimero de unidades vendidas en un nimero de meses que el sistema busca en las
estadisticas entre 1y 12.
Demanda

ExistenciaMaxima = NumeroCompras

Donde la demanda viene dada por el nimero de piezas vendidas en un periodo maximo de un afio y Nimero de Compras
se refiere a la cantidad de items que se han comprado del producto al afio.

Pag. 223



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Para llegar a la opcién de Maximos y Minimos se debe seguir la siguiente secuencia.

ok Liwas Erwotisg. Bewsy, plomen Sibom
L2 Cargos
=.
* Teansferency oete  Grduear € comp Conpen s
foncio de Serk Zjuster v Agustes de Exstenciss
o~ HSguste de Serseles y Dustencaes
Comprobantes Contables Requidiciones \{ P
¢ » Precies
danejo 46 Cxja bk Sohcitudes de Cotizacion
! Misames y Minenos
Mensajerio de Testo Ofertas y Presentacicnes Ajuste de Impuesto

Una vez ejecutados estos pasos se llega a la siguiente ventana.

[@rr Py gy

Si se hace Clic en el botén “Iniciar” el sistema muestra los valores de Maximos y Minimos asignados a los articulos en su
ficha de creacién. Aqui se puede comenzar a modificar los Maximos y Minimos, al finalizar de ajustar se hace Clic en
“Totalizar”.

—

|
|

¥ “rg
[ORCIAC Rl DI 280 565
NOTON LD (T SANAG

FaNT FLUOF 2 2w UMY CIORA

CNCHATE PO FORS
HOPOR T FUSOML PAP ST

soeBoscoc88odssnuanl

Filtrar
o B ===
Departamenio DEFER %) |
Proveedores - % ‘
Categoria - ———
Modelo [ '|
Marca —
Moneds Bovale. -. ™ Action Mereds
s .
VondedorFijo © | L%}
Hango
Deade - [ |0j
Hasta [ 154
fomta

pio |[([FTie D | Bome | dlise |
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Totalizar

Borrar

PO - PO

A continuacion se describen los elementos que integran la Transaccion de Ajustes de Maximos y Minimos:

Clasificacion.
Permite establecer el orden de presentacion de la lista de articulos, puede elegir entre: codigo, descripcion y referencia.

Activar Automatico.
Coloca un valor por defecto para Existencia Minima y Maxima.

e —— = ===

B

i
i
i 33

i
i

“l

i

e
e »cs:-a‘..u S
vl ey
e B e R
foocm
Lot
Saminn PO L e "
S s
P pren o
| Les exstencas maxmas
solever st
et 71
Shwen | Hoew | sse |
Inventario.
= Permite visualizar el listado de articulos y consultar informacion: costos y precios, existencias, entre otros.

Inventario

Q e &
o St A

" — -

LRvr . | s

{HHIHHHIH 8]
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Presenta informacion del item que esté seleccionado.

WTRANSS 4

! A i Bitecho  tagid electo sraipesco
AP0 Opmurinas

RO Enadienzes y Preyeccones

CEMERLOU Cédige Unico Ascinde

AU Hastdrice -
o

LECHON Ay &

MONSANYT Gaanie 0

PANTRLD Moneds Baliv Fusae

SNE Facha de cemsain =
0Pt

: Detalle.
Detalle:
(D Dias Entrega.

Dias Entrega

individualmente.

Asignar.

grupos de productos puede

Filtrar el departamento de ferreteria.

Permite establecer el valor de dias de entrega y nimero de compras por afio a cada uno de los items

Dias de Entrega y Numero de Compras
—
Nisreo ds compas por s (10 .

Dize doEniega:

Permite introducir los valores Maximos y Minimos a aplicar de forma general, si requiere hacer esto por

utilizar los filtros como muestra el ejemplo siguiente. Se desea la existencia

Maxima y Minima de los articulos del departamento de Ferreteria llevando el minimo a 5y el Maximo a 50.

[

| Maimos y Minimos
10‘.-1 s -'l
| Moy dkndice |

L
e

,

- v

B

JERES 1 ESTARTE GONERY

JoTRss) (TRARSFURMIC0R el (INERL.

FEER O PUNT FUNE 200w Ttk QUADRSON
T

l

e S

Clic en el botén “Asignar” aparecera el cuadro donde se indicara el Maximo y el Minimo.

Asignaciin general de maxEnGs ¥ mRmmmos.
u
3 Canceles

Exnstencis Minims -

Existencia Msima -

EA‘W

]

Canfirmar

-

| Exictarni Minima

Esslencia Mévima

e

Pag. 226



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Al totalizar todos los articulos seleccionados mostraran en su ficha el ajuste de la existencia. Observemos el Estarter

General.

B e

|¢€?*X B T aA

(HEHe /A= 4

= n

|

Lo e — e
Deputamres  Diepatamects fesetesa - Susto o comsieTie 1
Desoporin . [KSTARTE GENERAL )

At Vondedx Fao. |

iy 2]

Cgeen ! Wil
escrposn | 8 EXISTENCIA POR DEPOSIVOS ESTARTE GENERAL — e 8
| e — 13 B 2L TR
MLLTN = = fE= i o= b— |
CERDSITO DE ENSAMBLAE 1 |' Li-o

Modsis SEPONITO PO, _ i i3 - ) e~
P St coruds P —————

s . el | | | T Gittacis 10
Fstevenca &

o S m— :
(]

1 — TowCous 1500
FustencMirens ' Datos pors lo reponcrin
S— Disc Erivegs Marcancis. o i
Encterca Mo 50 } — |
dao ’g

= g fo—

Existencia silo pueden ser

modificadas a wavés de los médulos s |

de wansacciones. B |

Paso a Paso pararealizar la Asignacion de Maximos y Minimos.

En el MenU Transacciones, seleccione Inventario, haga clic en Ajustes y elija la opcion Ajuste de Maximos y
inimos.

En el rengldn clasificacion indique el orden en el que desea presentar el listado de articulos.

Si desea colocar el valor de maximo y minimo de forma automatica seleccione la opcién Activar automatico.

Pulse el boton Iniciar, para ver el listado de articulos y sus maximos y minimos.

Si desea colocar de forma general los valores maximo y minimo seleccione el botén Asignar, indique los valores
que desea establecer para maximo y minimo y pulse aceptar. Luego confirme la ejecucién de la accion. También puede
crear grupos de articulos con las opciones del botén Filtrar.

arLONZE

6. Puede establecer para cada producto el valor de Dias de entrega. Utilice para ello el botén Dias entrega.
Recuerde que este valor se aplica individualmente en cada producto.

7. Para finalizar pulse el botén Totalizar. Rellene la informacion solicitada y proceda a aceptar.

8. Esta transaccion emite un reporte impreso que puede guardar para futuras referencias.

Ajustes.-Ajustes de Impuesto (I.V.A.).

| | Modulo Admmstrstive - a2 Entrenameento

El ajuste de Impuesto permite modificar el
impuesto de los productos segun lo vigente en

Mertarimio ml' Lompeas Ercembsin Baroos fnicmse Siewma

= ITnventaric » Cargos =
las leyes. Cada producto tiene asociado un valor m Clientes » Descarges El E
de impuesto que le fue calculado al momento de Dpeeny,  Prostion ] e Ofehony; Senens S
., . Aguites » Ajustes de Exstencias
su creacion, de manera que si las leyes Maneis de Serisles - « Nty Bie
dictaminan un nuevo porcentaje de impuesto, es Comprobentes Contaties ““'""’:::Zc . | Gt
necesario realizar este ajuste en los productos m”‘"“":;:“ o E Masmos y Minenes
. . .« s . ens o 5y wnes
existentes en la aplicacién, para actualizarles el - “"'“""““"‘".
valor de impuesto que tienen asociado.
im«m»_ﬁg — S S —— - S— - e
| Ajste de Impuesto =
R e
B Ve [z '. r
R
Lot | Sexcsniée Lo i
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El usuario puede elegir como desea que este impuesto afecte los precios de los productos:

Ajustar precios de venta.

Al seleccionar esta opcion se aplica el nuevo impuesto al costo del producto (base imponible) de forma que el precio final
gueda modificado. Por ejemplo: si el impuesto vigente es 9% y el costo del producto es 10.000 el precio final es 10.900. Al
realizar un ajuste de impuesto a un nuevo valor por ejemplo 7% el precio final del producto sera 10.700, por lo tanto el
precio final se vera afectado.

Mantener precios de venta.

A través de esta opcion se ajusta el costo del producto (base imponible) para no modificar el precio final. Segun el ejemplo
anterior aplicando un impuesto de 7% el costo del producto cambiaria a 10.186,92 para poder mantener el precio final del
producto en 10.900.

Paso a Paso

Para aplicar el ajuste de impuesto, solo debe entrar a la Transaccion de Inventario denominada Ajustes de Impuesto y
colocar la siguiente informacion.

Clasificacion. Como sera ordenado el ajuste por codigo, descripcion o referencia.

Nuevo Valor. Indicar el nuevo monto del IVA., de existir varios tipos de impuestos en la parte superior derecha seleccionar
cudl de ellos desea cambiar (I.VA. 12% - |.V.A. 8%).

B 2juzis g2 Impuesto [
Ajuste de Impuesto
i Teodedpate Impuestos
Ca - - =
Classthoacidn o ] & it praicks 83 Venld At prodatos Everlcs f @ \NANZT
(N\zto\‘dm [ §| © Mentererprociosceverta ekt b low prosk o r CIVALRS)

Ajuste d= Irpussto

Aiuste de Impuesto

2 o [ Tipo de Kjusse
Clesilicacitn [céan b Nustan pescios de Veria Hctivar productas Exsins

[vaam 83 i  Mantenes precias ceVena It tods ks raducios W

<

Activar productos exentos. Si también desea modificar el impuesto en los productos que tiene marcados como exentos,
margue esta opcion.

Incluir todos los Productos. Si se requiere la aplicacion del Ajuste para todos los productos.
Para grabar los cambios haga clic en Totalizar para terminar la transaccion.

Tipo de Ajuste.

Ajustar precios de venta.

Al seleccionar esta opcién se
aplica el nuevo impuesto al
costo del producto (base
imponible) de forma que el
precio final queda modificado.
Por ejemplo: si el impuesto
vigente es 9% y el costo del
producto es 10000 el precio final
es 10.900. Al realizar un ajuste
de impuesto a un nuevo valor
por ejemplo 7% el precio final
del producto sera 10.700, por lo
tanto el precio final se vera
afectado.
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Mantener precios de venta.

A través de esta opcion se ajusta el costo del producto (base imponible) para no modificar el precio final. Segun el ejemplo
anterior aplicando un impuesto de 7% el costo del producto cambiaria a 10.186,92 para poder mantener el precio final del
producto en 10.900.

[ cyome oe mumee e — e o g . Te i |
Aluste de Impuesto 1
P e e s { et peodhcton € vertin W 3
Nuto Vake faBos § 1[5 Mortooes orecion o Ve | Inckintodos ok ceoductor r

CRBL DL BL DO BE BB BB BL e B0 wee el

o znacam CsRn DULEE 117 ]

i TGOCOUATE GABY FUTH 259 GRS
KCOMBCHOC Corsbe Croceiaes Imponsdos

JECHI Hache padeusoads | Mo

MONSANT MORITON LD 17 SANSUMG.
PANTALUD AT, FLUDR 7 20 ZAMAK, CUADRADA
gt {CHOCOUATE SNIKER 280655,

] [SOPORTE ESPECIAL PARA PANTALLA

. -

‘l-m || mow | Bleds | woow | arse |

Iniciar. Luego haga clic en el botén de Iniciar, para efectuar los cambios. Si es necesario cambiar algin impuesto en un
rubro en particular solo debe mover el cursor hasta él y escribir el nuevo valor.

Si se esta de acuerdo con los resultados haga Clic en el boton Totalizar para actualizar los cambios.

Confirmar

e El monte de LV A{12%} de los Rems seleccionade sera siterado. Deses proceder a b actuslizacion, corfirme su seleccion

No Cancelar

Para aquellos contribuyentes que requieran mas de un impuesto en compras y ventas (alicuota reducida o alicuota
adicional), deben definirlo y activarlo en la opcion Titulos y Correlativos, asi como también deben configurar las ventanas de
totalizacion de compras y ventas para que reflejen este nuevo impuesto.
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Requisiciones de Compra.
Para uso interno de la compafiia, tiene como objetivo automatizar el proceso de requisicion de materiales por parte de los
diferentes departamentos que conforman la organizacion.

Requisiciones.

Es una operacion similar a la de cargo o descargo de inventario genera la transaccion en si. Tiene como objetivo la
generacion interna de un documento que permita generar la solicitud de materiales o inventario de un departamento de la
empresa al departamento de Compras o Procura como suele llamarse. Esta transaccion posee 3 moédulos para su
procesamiento.

v Entre

Mantenmisnta 7!7 Qqcuaz gnsgmbuis Barcos  Inlomes im

m Inventario » Cargoz ™y
e ¢ Descages

Depatannitos Peoveedores » Transferencias G O de cong. Covpradennsa..

Mencjo de Seriotes s '
Lomprobantes Contables ﬂ!ﬁru-ls‘: s ‘ id aquiﬁcms-ﬁ
Aaciejo de Coja chics Schcitudes de Cotizacion » Procesar Requisicil
Menssieris de Tedo Ofertasy ® ki sy i
—

Al hacer Clic en la opcién requisicion aparecera la siguiente ventana. Donde se debe seleccionar los articulos que formaran
parte de de la requisicion, una vez colocados los articulos haga Clic en el botén “Totalizar”.

Taecnnes toen V‘;
Requisiciones Decumrara 2 0000067 ‘
Fech 120072m0

Conto L

g A N o

. 5
i rﬂsem' ot 14
QORESTAN LSTANTE GENERAL 1
OEFL08) oW W |
5 5 =

L—II![
.z‘l
!

Al hacer Clic en Totalizar aparece la siguiente ventana. Note que es similar a la ventana de totalizacién de Cargos y
Descargos.

B Totalizer Requizicsone: )

Clasificacion  [fl=cusicones -4

Fecha Emisian - |02/07/2010

Responzable = [wiver Vilacbos [l

Autorizado par - [N Reger

Piopsito . [Ueointen ¥

Destalle - sanedac o Dapetaments de Froducain

Aeeua Dxtmh U#demw ])

Indique propcato ds la ransaccisn
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En esta ventana se puede visualizar el documento antes de imprimirlo al hacer Clic en el botén “Preliminar”.

Si va a finalizar el proceso haga Clic

Realizado este procedimiento el Status de la Requisicion sera documento en “Transito”.

Procesar Requisicion.

Una vez que la transaccién se encuentra en transito se puede procesar de varias maneras, estas son:

1. Generar la orden de compra desde el médulo de “Procesar Requisiciones”.
2. Despachar la requisicion, para los casos en que la mercancia esté disponible en los almacenes.
3

Teasipite:
WRILIT LIS TR W

Asgomos siDep ansmenis seRosicson

Dapana oo

Teawoo

Tl bavs

Ao AT

en el botén Aceptar.

R
SRR FLOULELCEVTE 35 W

e

Tt

CpemSeriaAsTER

Generar una solicitud de cotizaciéon con los productos solicitados en las requisiciones (este punto sera

explicado en la seccion correspondiente a la Solicitud de Cotizaciones).
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1.- Procesar Requisicion.

% | Médulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Marterinimnio

Dpamawavae

‘elay Compres Ermamblee Rercos jnfornes

Sistens

L4 Cergos

» Descarges

. Tesnsferencias
m‘ »
Requisiciones »

Solicitudes de Colfracian »

Ofertasy

En la ventana que aparece, se muestran las requisiciones que se encuentran en Transito.

A #rocess fequisoan

[ o]

Procesar Requisicién

Resporeabie

| No. 00000003

Descibetn

Carvided

Dies Eni | Casto

Nureeo Focha

0000m2
00003
. 03000004

08077201
084720
103/07/2000

[Wiime Yildobos

[Wiimar Vi alobes

Wit Vikiobos

=

Cuando se selecciona alguna de las Requisiciones en Transito en la parte derecha de la ventana aparece los articulos que

conforman la Requisicion.

[ Procesar fequisician [P
Procesar Requisicin Proveedores : 00T MULTALES (D545, CA ~1 No. 00000003
Namsio | Fecha Rasparsatie [ (S [uiiatia Corbidad | DinsErboge | Costo 1)
00000001 [C270772000 P OODEETAH ESTARTE GENERAL 1 a 0om -
00000002 (080772010 M/lmer Vilsbbos OMONEVLE INEVERA 2 PUERTAS LG 1 a 0o }
R T e ey = - -
00000 |(HA772000 Mk Yilabos ‘Ariculos Contenidos enla
si (e on st ) los

articulos que se encuentran en la cotizacion tienen varios Proveedores pueden visualizarse los proveedores abriendo la lista
desplegable de Proveedores como se muestra en la siguiente ventana.

¥l iliobos

‘ Requisiciones en Transito )

[ Proceser Requisicion lealesid
Procesar Requisicién Proveedores : | WITHMULTIFLES (6.4 -1 No. 00000003
(007 AULTIFLES LI585 LA
| Resgonssble | Hhan ek 002 Producios especiales, 4 Dies b ot I
MWimes STAR ESTARTE GENERAL 1 0 00 -
LOMNEVLG NEVERA 2 FUERTAS LG i 0 0000

(rtascsenta Requsctn ) Proveedores de s dleentes aruos

l |

Al seleccionar un Proveedor especifico la aplicacion mostrara los articulos asociados con ese Proveedor como se puede
observar en las siguientes ventanas, La empresa Mdltiples Cosas, C.A. puede suministrar el Estarte General y la Nevera de

2 puertas.
Proveedores : umm MULTIPLES COSAS, CA
Item Descripcién Cantidad Dias Entrega Costo n
OD0ESTAR ESTARTE GENERAL 1 0 0,000
ODONEVLG NEVERA 2 PUERTAS LG 1 0 0,000
El Proveedor, Productos Especiales, CA. Puede suministrar la Nevera de 2 puertas.
00002 Productos especiales, .4 ‘ NQ. m
i
{Item Descripcicn Cantidad Dias Entrega Costo I ‘\
4 D0ONEVLG NEVERA 2 PUERTAS LG 1 0 0,000 «f
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Para procesar la requisicion y generar la orden de compra se debe hacer Clic con el botédn Derecho del mouse dentro de la
ventana, aparecera entonces el siguiente menu.

Procesar Requisicion

Procesar Requisicién

Nimero Fecha Responsable

0000000 |02/07/2010

0970772070
09/07/2010  [Wilmer Villalobos

Marcar Todas
Desmarcar Todas

Dejar solo las marcadas
Invertir Seleccién

Orden de Compra en Base a Dias de Entrega
Orden de Compra en Base 2 Costo

I
[t&aamnmuMd-um-‘)
sSobre la requisicién.

Las opciones son las siguientes.

Marcar Todas.
Permite seleccionar todas las Requisiciones que se encuentran en la ventana.

Desmarcar Todas.
Permite desactivar la seleccién de todas las requisiciones presentes en la ventana.

Dejar solo las marcas.
Pueden marcarse algunas de las Requisiciones de todas las que se encuentran en la ventana y si solo se desea tener a la
vista las que estan marcadas debe utilizarse esta opcion.

Invertir seleccion.
Cambia las marcas, es decir las que estan marcadas las desmarca y las que no estan marcadas se marcan.

Orden de compra en Base a Dias de Entrega.

En la seccion de la derecha de la ventana Procesar Requisicion aparecen las columnas Cantidad, Dias Entrega y Costo,
Los valores que alli se encuentren pueden ser modificados al hacer doble Clic sobre la linea del articulo a modificar. En el
ejemplo que sigue se modifico los dias de entrega de la Nevera que es un articulo que tiene 2 Proveedores uno de ellos
tiene 5 dias de entrega y el otro se le indico 2 dias. De entrega.

Srocesar Requisicibn [E=S ==
Procesar Requisicion Proveedores : 00001 HULTIFLES CO5A8. CA -1 No. 00000005
Numero Fochs Fosponsable e Dezcipién Careided Dizs Entroga Casto
00002 877200 | Wie Vilasbos OEFLOU [FLOURESCENTE W 1 T 00w -
CONC004 [BAT2000  [Wiker Vilsiibos O0ESTAR START 1 g 00w

ﬂ Procesar Requisicon

Procesar Requisicion Proveedores : (000 Fdicia ek T4 | No. 00000005
Nirsio Facha { item Desciipco Carbicdad s Enlregs
00000002 [08/07/2010 Wik Vilahotos L : -

000004 [0/07/2010 [t irees Vikadbsos
S -,
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Una vez que los dias de entrega han sido indicados se procede a utilizar la opciéon Orden de Compra con Base en los Dias

de Entrega y el sistema seleccionara para la orden de compra el articulo con el proveedor que tenga menos dias de entrega
como se muestra a continuacion

1B Procesar Requesicmn T e |
Proveedores : [T No. 00000005
e Detcsgenn Canntad DissErmags | Como 1
WEAOU SCENTE 38w 1 0 0000 -
BOESTAR STARTE GENERSL 1 0 0000
. 0ooNENG INEVERA 2 PUERTAS LG 1 5 0,000
Marcor Todss
Desmarcer Todas
Degar 5240 Las marcasss
Invedy Selecemdn
Ordan du Cormpea oo Bave » Do de Enteage
Orden de Compes an Blase » Costo
B Frocessr Requiicién [ =)
Procesar Requisicién
Ham L Froveady Canticed
DOONEVLE NEVERA 2 PUERTAS LG C0002-Froductos especialae. C A 1 0odn| -
QoCeEFLOY NTE B 1 0000
D0ESTAR STARTE GENERAL 1 oo

Ademas una vez que se cumple este procedimiento se puede hacer Clic con el botén derecho del mouse y aparecera un

menU que permitir4 pasar el mismo distribuidor, Costo o Dias de entrega hacia los otros articulos de la requisicién, como se
muestra en las ventanas siguientes.

oy
B procesar Segusicen =
Procesar Requisicion
SEFLOY " IFLOURESCENTE B\ e i 1 0000
DESTAR [ESTARTE GENERAL 1 noco
Asignar 2 todos fes ftems sin valor 2 :00002-Producto: especiales, CA
Asignar e cesto
Lsignar dizc de Entrega
B e e [
|
|Procesar Requisicion
. > e m—
e Dscopsidn b )| Canigaa GisEchegs ) Covo
OO0EFLOU IFLOURESCENTE 38/ 2 Procisctos especiales, T4 1 2
OI0ES 147 [ESTARTE GEMERAL (00002 Procuctos aspeciales, LA 1 2
(GI0HE v HEYEHA SFIE 1A L | 0000 et sipmnles T4 Y il
Nota.

Este procedimiento utilizado para las Ordenes de Compra en Base a Dias de Entrega es similar par
el caso de las Ordenes de Entrega en Base a costo.

Seleccion de Multiples Proveedores al Procesar una Requisicion.
Sin embargo, también puede seleccionarse de manera manual diferentes Proveedores para los articulos dentro de la

Requisicién. Para ello se debe hacer doble clic sobre el articulo que se desea modificar como se muestra a continuacion y
seleccionar el Proveedor que corresponda.
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Procesar Requisicion

lem Descipoi Piovesdt Y Cartiad DissErhega Codo pid]
DOONEVLE MEVERA 2 FUERTAS LG 00002-Producios expecistes, CA 1 2 0.0 -
OI0EFLOU ESCENTE 3 00001 -MULTIPLES CO34S. 1 1 0000

Boton Resumen.

Al hacer Clic en este boton se muestra una ventana con la lista de proveedores involucrados en la Requisicion y el total de
articulos que suministrara cada uno de ellos, ademés de poder mostrar los dias de entrega y el Total de costo.

Procesar Requisicion

| Desciipeitn Total ews Diac Eniege [Tetel Coste
00021 MULTIPLES COSAS, C.A. F) 1

4 00002 Productos espaciaies, CA 1 2

Botén Preliminar

Permite visualizar un reporte general de todas las 6rdenes de compra que seran emitidas en base a las condiciones o
caracteristicas de la Requisicion.

a2 Entrenamiento Fecha : 09107/2010
Mora : 05:02pm.

Pag: 1

0414-5623897
Reporte preliminar de Ordenes de compra
Descrpcion DasEirege Mo kems Costo 1
00004-MATRES COSAS, GA 1 2 0,000
Dasotipcon Das Erivega Gatlidad  Gosto Unitano Gosto Total

0DOERLOU-FL OURESCENTE 36 W 1 1 0.000 0000
OOOESTAR-ESTARTE GENERAL 1 1 0,000 0,000
00002-Roductos especiales. CA 2 1 0,000
OOONEVLG-HEVERA 2 RERTAS LG 2 1 0,000 0,000
0,000

Boton Totalizar
Permite procesar la requisicion, generando una orden de compra para cada proveedor asociado a los articulos de la

Requisicion.
= Eesumenl & Ereﬁnﬁnall {5 Totalizar '

ke Sali
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B Frocezsr Requuiosn )
Procesar Requisicién

Nimero Fecha Rasperaable E——

00000002 [0BA07/2610  |Wiroer Vilsiobos | Toralicaidy Ondenes |

SUOBNA USUNOHS Bt iul-ok —_——
AT o i No.Ordenes - [ ]
Total Bruto - [0 l
IVA[2X) fa i
Tatal Heto = ‘—I
Condiciones de Pago - Cradic 1
Fecha Emizitn - [08/077200 !‘
Fecha Vencimento - Wzﬁiu Dias de Vencimienta = |2 3

v

Closificaciin - DOrden Compra por Recuicidn <
Depositos - ALVAEN B |
Detalle - Compra pars wso misme.
Indigue detalle
Corfirmar ﬁ

0 Elaborar Ordenes de compra - Confirme su sdeccién.

A continuaciéon se muestran las érdenes de compra generadas del ejemplo donde se tienen como proveedores a Mdltiples
Cosas, C.A. y Productos especiales, C.A.

a2 Entrenamiento ORDEN DE COMPRA
00000008
Fochal? D7 01
i Pag 1
Telefono: 9814.3625897 ?
v HorlS 98:5 pam.
l Provesdor:  MULTIPLES COSAS CA )
Teccion.
Telefono:
Cothgo Descopatn Castsgad Pracio Unano Yot
OMEFLOU FLOURESCENTE 3 W 1 0.00¢ 200
O00ESTAR ESTARTE GENERAL 1 0.90¢ 0050

a2 Entrenamiento

Telefono: 0412-5623897
Ref- )123436.7

Fag. 1
HorS08:24 pm

Proveedor  Productos especles, C A

Teiefono:
Codige Descaipeiim Curmidsd Precio Unitasie  Toud
OGONEVLG NEVERA 2 PUERTAS LG 1 0,000 0,009

Advertencia g

T
|
Proceso concluide con exito

da
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Si se revisan las Ordenes de compra en transito se puede encontrar las que acaban de ser emitidas.

mﬂfamconde Crderes de compra TW!O) nfuh
-~ vlr B = [:t & v’ ‘.
Hisgueda | Historico Tipo | Sair

e e P s e et v‘:«z‘v )|
GO00TMULTIPLES COSMULTIPLES COSAS, CA w0720
00001-MULTIPLES COS #ULTIPLES COS43, CA 030772010
Braducl i Brocucias Lh 2
00001-MULTIPLES COSMULTIPLES COSAS, CA 03/0772010
00002 Froductos eapeci{ Productos especiales. LA 030722010

g g

Nota: Las Requisiciones se convierten en ordenes de compras que posteriormente pasan a ser Compras
que cargan el inventario. Cumplido este proceso se debe realizar el Despacho de las Requisiciones.

2.- Despachar Requisicién

Se utiliza cuando los articulos que se solicitan en la Requisiciéon se encuentran en los Depositos de la empresa, generando
de manera automatica una Transferencia entre Dep0ésitos o un Descargo de mercancia segun sea el caso.

Igualmente un despacho puede hacerse de forma completa o parcial, dependiendo de la disponibilidad del producto en el
deposito.

Para ejecutar este procedimiento se debe ingresar a la opcién Despachar Requisicion como se muestra en la siguiente
ventana.

%.| Médulo Administrativo - a2 Entrenami

Mama'n'ma'lo erti Compras  Ermambilaje Banco: [nlormes Sistema

mn Tventaric » Cargos
' ientes » cargos
| Cli Des:
s B i Transferencias Ordner deconp.. Conpr e morcy..
Manejo de Serizles Apustes ¥
Comprobantes Contables Reguisiciones ’ Requisiciones

Manejo de Gajs chics Solictudes de Condacion v p,m,.,p,eqm@‘
Mensajeria de Todo Ofertos y Presentaciones Dupachar Ruguicicitn
Una vez seleccionada esta opcion aparecera la siguiente ventana, donde se puede visualizar en la parte izquierda las

diferentes requisiciones en transito y en la parte superior derecha se muestra una lista desplegable con los diferentes
depositos disponibles para el despacho de la mercancia.

- Despacher Requiscion
Despachar Requisicién Depositos
Nimero Fecha Respetisatle liem oz DEFOSITO DE ENSSMBLAJE
00000001 0270772000 [Wimer DEPOSITO PRINCIPAL
00000002 0879772010 (Wimer Villalobos |SUCURSAL MERIDA

00000003 |08/07/2010 Imes Yilalobos
00000304 10870772010 |\Wilmer Villalobcs
00000005 |08/07/2010  |Wimer Yillalobos

mm

Al seleccionar un depdsito aparecera la disponibilidad de articulos en el mismo. Esto permite que una misma requisicion sea
despachada desde diferentes depdsitos, generandose los documentos correspondientes a dichas operaciones.

En esta ventana se muestra la disponibilidad en el depdsito Almacén.

B Despacher Requsicion T e |
|Despachar Requisicién Depositos (I AEN l)

Namwra | Fecha Respanaie e m—— CantidodOiden | Disporible | Despaches 0
00000001 (0240772000 e O0ESTAR ESTAATE GENERAL 1 0 1
0003002 [03/0772010 ke Vilabobie O00NEWLG NEVERA 2 PUERTSS LG 1 5 1

" 2, DRAURAATIY > e s ) (o LAMPAAA FLUDRESCENTE 2 1 0 1
00000004 |07 /2000 Nl Vilskbos ~
TONOI0S [MA/AND  Mkmes Vishocs

En esta ventana se muestra la disponibilidad en el depésito principal. Ambas disponibilidades se refieren a los articulos de
la misma Requisicion.
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B Despachar Recuisitn
o CEFoT1T0 PRIICIPAL v
Nimers | Fecha 3 [ | Carticd Oiders_| Disgeribie
00000001 {02A7/2010  (Wimer OOESTAR ESTARTE GENERAL 0
00000002 080772010 |Wimer Vilalchos CONEVLE NEVERA 2PUERTAS LG 1 20
i 1 e - A COLAMFLY LAMPARS FLUORESCENTE X 2 1 0
Wikner Vilsiokes
\wimer Vilakobos

Botdn Resumen,

Permite visualizar el nimero de transacciones realizadas, la cantidad que se solicita en la requisicion y la disponibilidad en
el depésito seleccionado. Cuando no exista suficiente disponibilidad para un articulo el mismo aparecera en color rojo.

(= Eesunen‘“ (5 Towsicar |

Item Descripcion Trahsacciones Cantidad Orden | Disponible |
DODESTAR ESTARTE GENERAL 1 1 14 -

CU D BEVIERA 2 0LIEDTAC L2 . 1 B
NE S MR B g2

STENTE S

i [ J

Botdn Totalizar.

Permite el cierre de la operacion, generando los correspondientes documentos de la transaccién que pueden ser Descargos
o transferencias.

Tidrsderanciy:
Tipo -

|

o fudarsatincaon]

Solicitudes de Cotizacion.

Tiene como objetivo generar documentos dirigido a los proveedores para que preparen una cotizacion de los productos que
la compafiia solicita. Al mismo tiempo permite automatizar el proceso de elaboracion de la orden de compra seleccionando

los productos por el mejor precio ofertado. Para utilizar la opcion de Cotizaciones se debe seguir la secuencia que se
muestra en la ventana siguiente.
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En las solicitudes de cotizacion se tienen 2 opciones, Solicitud de Cotizacion y Procesar Solicitud, las cuales se describen a

continuacion.

Solicitud de Cotizacion.

Permite generar la transaccion y es muy similar a una operacion de cargo y descargo, la diferencia esta en el proceso de
totalizacion, en el cual debe indicarse en el sistema cuales son los proveedores a los cuales van dirigido la solicitud.
Una vez que se seleccione los articulos que formaran la cotizacion se debe hacer Clic en el botén Totalizar.

[ et = corcen
———
- Solicitud de Cotizacién

e

& &
4 LR

= a‘

iii

O
13074270
808 850

oy
§1A8

 Dyserpsnin
OURISCENTE oW
€51477E GENERAL
INEVERA 2RERIAS L5

 Quas | g8 ‘m

| o guon \Rta-__l_ixh |

o
_”I

Si no se han seleccionado los proveedores que formaran parte de la cotizacién al hacer clic en el botén “Aceptar”

aparecera el siguiente mensaje; “Los siguientes productos no tienen proveedores asignados.”

B2 Totatizar Soficitud de Cotizacitn

Clasificacién

Fecha Emisidn - 12/07/2010 E.

B 1otabzar Solictud de Cotizacitn

=]

Responsable . ik Vilakbos

Autorizado por : Calcs Gaica il 1
Propasito : [Catizacn pata compea de nventaiia, =
Detalle - Sclciud o ohzsiin B COrpIEcHN o6 PIESs,

Los sigui 105 na tienen Pr

4

O00EFLOL-FLOURESCENTE 36 W
D00ESTAR-ESTARTE GENERAL
DOUNEVLG-NEVERA 2 PUERTAS LG

-4
2

B oo | 3 omncein | & proinina | I Provesoned

-

|
|
.

”'!ﬂam-s lllxgmu | % frsinina | 8 Eroveedored
I

Después de hacer Clic en el botdn de totalizar se debe hacer clic en el botén “Proveedores”.

B3 Totakzar Solicitus ge Cotzacion

Dotalle : [oimad

| Aesponsable - (WinerVilsbobos )
Autarizada par : Cath: Garca ¥
Propésito:  [Calieeién peta compes do nverkan |1

90 dz preci.

Bicwis | Racsa | & otms |(8 poesire]
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Existen 2 maneras de seleccionar los proveedores a los que va dirigida la solicitud de cotizacion.

Botén Generar

Al presionar el botén de generar, el sistema de forma automaética incluye aquellos proveedores a los que les ha sido
comprado anteriormente los productos. Observe que el listado permite marcar y desmarcar a los Proveedores lo que
permite al usuario decidir si se elaborara o no solicitud a alguno de los Proveedores.

Ademas en esta misma ventana tiene la posibilidad de seleccionar algiin Proveedor Que no se encuentre en la lista.

B Totshizar Sobcitud de Cotizanion

=)

_codm Descipice
¥ D001 MULTIPLES COSAS, C&
¥ 00202 Froductos ezpeciales, CA.

*
*

. %

(E=)

Boton Incluir.
Manualmente, se puede agregar Proveedo

1.- Haga Clic en el botén para la “Seleccio

res a la lista.

n” de Proveedores

2.- Haga Clic en bot6n “Incluir” para agregar el Proveedor a la lista.

1

3.- Observe que a la derecha del codigo del proveedor aparece este simbolo “>>”, este es el indicativo de que el Proveedor

fue seleccionado de manera Manual.

B Totobzar Solicitud de Cotizacidn

|

Desrpoiin,
MULTIFLES COSAS. 4. ) @

)

O Ty

(hﬁbm ﬂ MULTIPLES COSAS. C.A)

El simbolo a ia derecha del codigo
inidca que fue seleccionado manuaimente.

Por ultimo haga Clic en el boton “Aceptar”.

Botdén Preliminar.

Una vez cumplidos los pasos anteriores se puede ejecutar un “Preliminar” de los documentos que se hayan Generado como

se muestra a continuacion.

B Totsizer Solictud de Cotzecitn L LB 0|
Clasificacién
Fouho Ewiall | T Repare: [0 007
Resoneatd | Inoesoin. [ 50 ke
ot L I |
Propésita -
| Detate

R

B | 3¢ ([ e ] 8 i
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Wipmer Viisdobes
Prepesgo: Conmcion pem compen S mvenmad.
Cedige Sl
CORFLOU RESCENTE S8 W
WEETAR ESTARTEGENIRAL
REVLG NEVERA 2ERTAS LG

SOUKTTD IF COTE ACION

PRELBONAR 22 Entrenamiento
Fecha 140700
Bom: RASpm
oy ‘ 04 15 3697
1234567
rh-mdw- 20002 Producios sapecialer, CA |
Dot
Autonmdopor  Caos Oursia
Cunited | Responsable  Wilkaer Villobey
1o Proposito: Cotizackn pam sompTs de Inventano.
® pomds n e
s Cadigo. - fe bty
CONFLO NEUERA 2 RERTASLO

SOLICITUD DE COTIZACION
PRELIMINAR

Fechar 13072000

Homs  WA117pm

: 1

Boton Aceptar.

Una vez verificados los Preliminares de las Solicitudes de Cotizacion se procede con un Clic en el boton “Aceptar” para
imprimir formalmente las Solicitudes de Cotizacion.

Titulo Reporte : [E?OL!C!TI_ID DE COTIZACION ]

Impresora : [pafF actory ;"

Nimero de copias :

(@) s

22 Entreasmisno
0414 SEBRET
1azient
Provesdar - 09901 STLTILIS COSAS. C.A.
T anes

-

AU §o7 e
Wikmes Vllsiobos

Proponsto Cotcanie para tompa de mrentano
Codigs Tl
JWEFLOT  FROURESCENTE 36 W

OMESTAR ESTANTE QENERAL
QOONETLG NEVERA 2 FUERTAS LG

n 3 a2
DOOONO0]
Mlm ;5}2; W50
g 04123623887
- 1123837
(rondu:oom Productos sspasiales C A )
Dieszion

Autonizado por.  Carlos Garcin

SOLICITUD DE COTIZACION
Fecha: 1307310

Bora: 12:37.32 pan
Paz 1

3.- Solicitud de Cotizacion basada en una Requisicién en Transito.

1.- Entrar a la opcién “Solicitud de Cotizacién”.

Qo @ |£2

i

Laotdud Eesponsable. Witmer Villalobos
= ) Propamtar Cotizacson pars compra de mventino
» Cidge  Descipaen | Contided
' OOUNEVLG NEVERA 2 PUERTAS LG I
= YT 3
- - 1
NA000083
| R
ez 1 10554 [Requciner |
0272910 H 125,55 | Regyascares |
07,2010 3 253 300 x {
e 3 + s g |
322007210 3 Sequmerre: | -/
XTL 3 1167 000 | R |
S, ~{
EEe— g2 hp ¢
— Toems: 0
(-] W Come | 45 500
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2.- Haga Clic en el boton “Cargar”, aparecera la ventana de informacion de las Solicitud de Cotizacion Pendiente.
3.- Haga Clic en el botén “Tipo” y seleccione Requisiciones con estatus en Transito (Requisiciones totalizadas pero sin

procesar).

4.- Seleccione la Requisicion que utilizara en la Solicitud de Cotizacion.

Por Ultimo proceda a modificar o agregar si se requiere y luego totalice (Clic en el botén “Totalizar”).

Procesar Solicitud de Cotizacion.

Emitidas las solicitudes se cuenta con un médulo para convertir dichas solicitudes en 6rdenes de compra.

¥.| Moduio Administrativo - a2 Entrenamientr:

Comprobantes Contables
Mansio de Caja chica

»
Solicitudes de Cotizecion ‘ Solicitud de Cotizaci
Mensajeria de Texto Ofertas y Presentaciones Focuai Sefa e

Mantenitiento &'er(as Compras Ersanblaie Bances Informes  Sislema

v | laventario ‘ > Caegos
Chentes 4 Descergos
Deparanenos Proveedore: > Transferenciac
Manejo de Seriales fptes

Requisiciones

ores Drdeves 3e comp . Congr de wercn

»

Recuerde que para llegar a generar una orden de compra se debe primero alimentar las solicitudes de cotizacién con los
precios que el Proveedor envio. A continuacién se muestran los precios de Multiples Cosas, C.A. y Productos Especiales,
C.A. ambos proveedores cotizaron la Nevera de 2 puertas.

- —
B Frocesa Solctus [
Procesar Solicud Provesdores : (,o‘nm WOLTIPLES G035 CA - {INo. 00000001
Himwro | Facha Flesparasble | b | Descipeitn | Cantidad Dia: Eciega | Costo |
0000000 (0670772010 Parkmen DOCEFLOU FLOURE SCENTE 35w 10 0 500 -
v ! b { ¥ d | ;
[CE MEVERE 2 PUERTAS LS [ ] .20 o)
B Procesar Sesicitud [
Procesar Solicitud Pre d 3 [ 10002 Froductos expecidler, LA, 'aNo. 00000001
~
Nurresa Fecha Aesponsable ftom Deacriccién Cantidad Diaz Evticgs Caato ¥
00000000 108/07/2010 _ wimat [ (GEAEVE: i

De igual forma se puede indicar los dias de entrega de la mercancia, esto puede servir mas adelante para generar la orden
de compra en base al mejor precio o en base al menor tiempo de entrega.

Una vez incluidos los precios propuestos por cada uno de los proveedores podemos proceder a generar la(s) orden(es) de
compra(s) respectivas, para ello se hace Clic con el boton derecho del mouse donde se encuentran las solicitudes en
transito, aparecera el mend que se muestra en la siguiente ventana, seleccione la opcién “Orden de Compra en Base a

Costo.

[ Procesar Sobicitea

Procesar Solicitud

Himete Fashs | Respornsakie

00000000 |08M7/2010  [\Wiker
4 oo s

Marcar Todas
Desmarcar Todss

Dejar soio las marcadas

Trvertie Seleccion

Orden de Compra en Base s Diac de Entes
{(Orden de Compra en Base s Cono )&
T T

Observe que la orden de compra para la nevera fue asignada al Proveedor Productos especiales, C.A. por tener un mejor

precio.

[ Frocesor Solicitua

Procesar Solicitud

) L Dascipite | By [ Canidag
DOCEFLOU FLOURESCENTE 36w 00001 MULTIPLES COSAS. CA 10
OOCESTAR ESTARTE GENERAL 00001 MULTIPLES COSAS. TA 10
OCONEVLG INEVERA 2PUERTAS LG 0002-Productor especiales, L2 8

| Dlas Ernegs |

a
0
a

o,

e X ]

18m0) -
5000
1100000
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Botdn Resumen.
Permite visualizar un resumen de la transaccion mostrando los Proveedores y el Total Items (Productos) asociados a cada

uno de ellos.

3 rocesar Solicitud

Precesar Solicitud

| Towatltems s Entiege Tobal Casty

Oescrpeion
[0001-MULTIFLES COSAS, C4
0002 oductos expecises, CA 1 o

Boton Preliminar
Permite observar un listado detallado de los proveedores y los articulos asociados a cada uno de ellos el cual puede ser

impreso.

Boton Totalizar

a2 Entrenamiento Fecha : 13407/2010
Hora : 0500 p.m
Pag: 1

0414-5623897

Reporte preliminar de Ordenes de compra

00001 MATALES COSAS, TA 0 2 200000

DO0ER.OU. FUOURESCENTE 36 W 0 10 15000 150,000

OOOESTAR ESTARTE GENERAL 0 1 5,000 50,000

00002 Poductos especiales CA 2 1 8 800,000

DOONEVLG NEVERA 2 RUERTAS LG 0 8 1.960,000 8.800.000

9000 000

Permite el procesamiento definitivo del documento. Complemente la informacion solicitada en la ventana de totalizacion y
haga Clic en el botén “Aceptar”.

=
ETTT Y d
J—
Total Reuto Lh) 7'
IV ARZE = .
Tohal Nets - fiEn i
Condiconss do Pogo Bidis
-
Feeha Vemammenis - || L0310 ol ise do Vancimienta 1 %2}
Closticacidn . Geden e Lemvges ps Cohtacster — ol
Depostor - AT ]
Detain Do G Comora pi Corcacnn]
!
(Do Jism |
Corifirmar &

e‘ Elzborar Ordenes de compra . Contirme wu seleccion.
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Se imprimiran tantas 6rdenes de compra como Proveedores estén asignados en la Cotizacion.

a2 Entrenamiento

Telefono: $414-3623807

Rif: J-123436-7

Proveedor  NULTIPLES COSAS C A
Direccion: E

Telefono:

DDOEFLOU FLOURESCENTE 36 W
BOOESTAR ESTARTE QENERAL

ORDEN DE COMPRA
00000010

Fechal3/07/2010

- sl T
10 15,000 130.000
10 5000 50,000

a2 Entrenamiento

Telefone: 04143623587
Rif: J-123456-7

Proveedor:  Productos especiales, C.A.

(= )

ORDEN DE COMPRA
00000011
Fechal3/D72010

Pag: 1

Horll3 :05:25 pam.

Ditzocion:
Telefano:
DOINEVLG NEVERA 2 PUERTAS LG 3 1.100.00 3.800.000
Advertencia &
'L‘ Proceso concluido con éxito

Puede chequear las 6rdenes de compra elaboradas desde el modulo de

como se muestra en la siguiente ventana.

compras con la opcién de érdenes de compra

Informacién de Ordenes de compra Trénsito )

x
Anular

-

ST 0 e
Busqueds | Detalle Histérica

Documenta [

A
i

_| 00001 MULTI

BRAODRRE 00 0 NGRS 3 Z M 3 §
00000007 DUODZ-Pmduc!os especiales, C. Produclos especiales, C.A 03/0772010 1 0,
00000008 00001-MULTIPLES COSAS, CA  |MULTIPLES COSAS, CA. 09/07/2010 2 0.
uctas iales. L 1 0,

10 00001 -MULTIF'LES COSAS,CA. | MULTIPLES COSAS, CA. 13/07/2010 2 200,
00000011 00002-Productos especiales, C.4. | Productos especiales, C.A. 1370722010 1 §.800,

A
P

i
AR WW&\‘ R SRR

Nota: Las Cotizaciones se convierten en Ordenes de Compras que posteriormente pasan a ser Compras
que cargan el inventario. Cumplido este proceso se debe realizar el Despacho de las Requisiciones.
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Seleccion de Multiples Proveedores al Procesar una Solicitud de Cotizacion.

Recuerde que al igual que en el procesamiento de Requisiciones se puede indicar de manera manual los Proveedores de
los articulos. Al procesar la orden de compra puede hacer Doble Clic en la columna de Proveedores.

[ Frocesss Schctus [
Procesar Solicitud
It Dassipoiin | Provaeda Canidad DiazEnvega Costo
G00EFLOU IFLOURESCENTE 36 00001 MULTIPLES 00545, T4 0 0 51000
UCESTAR [ESTARTE GENERAL 00001 MULTIPLES COSAS. CA. | 10, 0 15,000
IEHPS MASTE oo S = i “50. 70

T T

Aparecera un botén a la derecha de la columna al que debe hacer Clic para abrir la lista de Proveedores disponibles y
seleccionar el Proveedor que necesite.

B brocesar Solenud

IV
Procesar Solicitud
Deserpeisn Provesdor Cartidad Dias Entegs Cesta
FLOURESCENTE 36w 00001 MULTIPLES COSAS, CA. 10 [] 50000 -
00001 MULTIPLES COSAS, CA. 10 0 15000
] ’ @ 0 o oo
=)

HULTIPLES COS45. CA Beliyer Fuette
Productos especides. CA Bullvar Fuentz

B3 rozesar Solicitud
Procesar Solicitud
lism Dascripeian £ Proveedx 3\ Carhdsd Diss Enlregs Costo
Q00EFLOU FLOURESCENTE 3% 0001 MULTIPLES COSAS,CA 10
‘DVII!ISTML [ESTARTE E»E_NEHMA o ! OO0 1-MULTIPLES COSAS, E_A‘
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Inventario Ofertas y Presentaciones.

Permite crear ofertas y presentaciones por grupos de articulos ademés de establecer fechas de inicio y fin de la oferta. El
disefio de ofertas y presentaciones en la aplicacion es bastante flexible y facil de configurar.

2 Entrenamicnto

nitae LCompraz Enzamblsje Bancoe Infoimee  Sitema
inventanio ’ Cargos
Chentes 4 Descargos
Bepetanos Proveedores » Transferencias
sstes »
Manejo de Serisles e
Comprobantes Contables Rapsreone. .
o Geacid E
o e Cagaticy Solicitudes de Colizacion
Merspjens de Testo Ofertas y Presentaciones .

A continuacion se describe cada uno de los elementos que definen la transaccion.

B Ctetasy Presenmacione: e s p—— .
Ofertas y Presentaciones
Descipain [Descunnin nvmessano 20 t
Tpo Cleita: el de Desoumnto vl Eachsvar [
Merlo Olette 20000% Marts Cornissén Tinﬁ—l
Uridedes Descanpa: |1 (0 "I
Clasfizasién:
\.
a
1
Gaacste
Cadgo | Descipssin
I

Descripcion.
Es el nombre que se quiere dar a la oferta o presentacién, se recomienda asignar nombres explicitos ya que estos se
visualizan al momento de la venta.

Tipos de Ofertas/Presentaciones.

« Oferta de Precios. Dferta de Pr
Se estipulan los precios de los productos de forma manual. | CLE

- Oferta de Descuento. Presenta
Se establece un porcentaje a aplicar sobre los precios de los Presentacion Detallada

productos.

* Presentacion.

Permite establecer las unidades de descarga y el precio a aplicar.
= Presentacion Detallada.

Permite crear presentaciones con unidades detalladas para los productos que manejan existencia detallada.

ecios

Exclusiva.

Establece que la oferta o presentacion sera la Unica opcion en la lista de bisqueda de productos al momento de procesar
un documento de ventas, en otras palabras, al activar una exclusiva solo se muestra ésta y no los distintos precios que el
articulo tenga establecido.

Monto Oferta.
Se refiere al precio que se desea asignar a la oferta 0 presentacion, para el caso de las Ofertas de Descuento en este
renglén debe escribir el porcentaje de descuento.

Monto Comision.

Especifica la comisiéon por venta para el vendedor por esta oferta o presentacion en particular. Al disefiar ofertas o
presentaciones puede ocurrir que el margen de utilidad de los productos disminuya, por tanto es necesario indicar el
porcentaje de comision para el vendedor de la oferta o presentacion, pudiendo ser un valor menor que el definido en la
ficha del producto como comision fija o al definido en la tablas de comisiones de los vendedores.

Unidades de descarga.
Expresa la cantidad real a descontar del producto cada vez que se aplique la oferta, por ejemplo en caso de 2x1 seria 2.

Clasificacion.
Indica el orden en el cual se mostrara el listado de productos que integran la oferta o presentacion.

Avanzado.

Presenta una ventana para configurar el tiempo de vigencia de la oferta o presentacion. Puede establecer un rango de
fechas y/o un rango de horas. La opcion cantidad limitada se refiere al nimero de items que se utilizara como tope para
inactivar la oferta. En el cuadro de opciones "Dia de la Semana", seleccione los dias que estara activa la oferta.
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3 dueves
Viemes ‘

Fechalnco 171072009 Pl aimens—
LT | e

13171022003 i

Fecha Final Gabado

Domings

Planteamos el que muestran las imagenes anteriores, se creara la siguiente oferta:

«  Descripcion: Descuento Aniversario 20%.
+  Tipo Oferta: Oferta de Descuento.

= Monto Oferta: 20%.

= Monto Comision: 1%.

. Unidades descarga: No aplica (solo se utiliza cuando se maneja Oferta de precio y presentaciones).

«  Clasificacion: Ordenado por Caodigo.

. Avanzado

. Fecha de Inicio 01/10/2009 Fecha Final 31/10/2009.
. Dia de la Semana: Miércoles.

Iniciar.

Una vez que se han especificado las caracteristicas de la oferta se hace Clic en el botén Iniciar. Si se requiere puede antes
de hacer clic | botén Iniciar puede utilizar el botén Filtrar para seleccionar alguna caracteristica en particular como:

Departamento, l';.: r—— T 3
Proveedores, P — ———————e =
Categoria, Modelo, o ameemoig x
Marca, Unidad, [Beam —Bosbenmmes .
Vendedor fijo, Rango. [&= [ 23
Desde — hasta.
Al hacer clic en Iniciar
apareceran los
articulos asociados a
las caracteristicas
definidas, en la
columna Oferta
aparecera el monto
especificado en Monto
Oferta en este caso
20%. k-
v Heogstion : §
[poe frin |@ioae | i |3 Wi |dise |
Filtrar.
Si lo desea puede madificar individualmente el monto en
algtin articulo si lo desea. De no ser necesario se hace [[comm  Faon ool B e Tl e |
clic en Totalizar. Aparecerd un mensaje que dice: “La  [Gee™  Ciroecd| vopstossns: | |
nueva Ofertas y Presentaciones sera incluida para los | Provesdosas: | 4 |
items seleccionados. Desea continuar, confirma su | Coaguin F——— | |
seleccion.” | Mo e |
s — |
| Moneds : Rabia e =} Actrchisnase
} Urndad \—”I
| Vendedor Fito [ %)
| st :
= - ||
] ) ‘
| 5 J
‘ I}
piwew [rwe Dt | g |[B | fopw |oiize |
‘
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Confirmada la transaccion finaliza el proceso con el siguiente cuadro.

Poccd - Advertencia @
L2 _f] & | v ‘ L Procese concluide con éxito
;2 - EE 2N

$

S | v [k i (B | G e |

La Oferta ya fue agregada a la ficha de inventario de cada articulo en la lista se puede verificar tomando como ejemplo la
Harina Juana como muestra la siguiente imagen.

r.vmmh: le =
Arctne  Dezatie ]
esrxa-ezhn  nHO NmLTS A |
|| DOHARILIS HRFAING JUANA X 1KG, 8142, RS = j‘
Codign TooRARIE Comeines Fias ‘
Depaitamenta : [DEPARTAMENTD DE VIVERES -~ Sujston comisin Fin [
Descriocisn: ((HARINAJUANS % 1KG Ve comisin: 000 @
ActivarVerdadorFjo T
Cogaia: [ R = —
Descrpcen I Ofertas y Presentaciones HARINA JUANA x TKG 00RARIUA = &
Detalode 7 1S e e e e e
Descuerto Aniverzam 0% 01730/2008 | 31/10/008 ]
Meddo
Masca:
BRI W‘*'hm«taduesl
Uridad D 3 e — = e ———
% : ezcrporn ;. [ Tion: [Precis .I
Precio: TRLH] a Redordan: [Sin Redordsa -'
VA2 (0000 ' P Exclsivo: [~
Total: S — - l Exchiivopaasipuntodevarta [
] e — Unidader descarge: 1 )
| Comiion : [0m% i L_]
dewdnco: r_‘ S— —-l
oo | Woww | Goovwr | Bovo | oo | s |
Inchque deszipoin de ba ofes =

Ofertas y Presentaciones. Tipo: Oferta de Precios.

Ejemplo: Configurar una oferta de precios para el departamento Vegetales a 4 BsF. Vigente todos los dias de Octubre de
2009 en horario de 10am a 12pm.

1) En el Ment Transacciones, seleccione Inventario y haga clic en la opcion Ofertas y Presentaciones.
2) Introduzca la descripcion o nombre de la oferta, por ejemplo “Vegetales todos a 4 BsF”.

3) En Tipo de Oferta seleccione la opcion Oferta de Precios.

4) Establezca el Monto oferta, en este caso es 4 BsF.

] Ofertas y Presentaciones = e IR S Lo e

Ofertas y Presentaciones
Dessipeion VERDURAS TOD A 4,00 B+ F. [
Tipe Olerta: [Derta de Pracies B Exchuiva. [

| Monto Oferia: Monto Caricién -
| Unidacss Descarga: (1000 |

Clasificasisn: [Cadige e PESFEERT i
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5) Haga clic en el boton Avanzado y escriba la fecha de inicio y fecha de fin, en este caso es 01/10/2009 al
31/12/2009. Escriba la hora inicio y fin, para el ejemplo es 10:00am a 12:00p.m, verifique que esté tildada la opcién “Todos
los dias” ubicada en el recuadro derecho llamado “Dia de la semana”. Haga clic en el boton Aceptar.

= - Dio de s Semern

Feohainen |00 /1T0/008 n T

FeamTed:  [SAVDT i Ravedn 1 s
M it o

o TR essiised

MoFewd: 1200 M ~. - = :

Comase

Ltads [:i !A"""_I

6) Seleccione el botdn Filtrar, en el renglén departamento haga clic en el botén de bisqueda y elija el departamento

Vegetales. Luego pulse Aceptar.

= L
[ poos Jrme (@ i B | Bowe |
7) Oprima el botén Iniciar para visualizar los productos que integraran la oferta.
Conere —= — —= =
@
8) Pulse el botdn totalizar, y confirme que desea ‘
aplicar la accion. ‘
b | vooe (i (| fuen |G | o | S5 |
9) Una vez ejecutado el proceso aparecera un mensaje de informacién indicando que el proceso ha culminado con
éxito.
Advectencia
B v B8
£9 | Achao  Detalle
‘coxuxn;tn BHOsFBmLNS &
=
m - Sueeo 3 cortn Fya [
. . . Poiosiie o Morto comisién . [0.000
10) En la ficha Inventario del producto, al hacer clic en el |E &5’—’) St VendedsFio r:'—ﬂ
icono ofertas y presentaciones aparecera la nueva oferta Ovsirpis > et — e
creada. T = Fechelod D |
PIIVGATRO AR PROSEER -, XN _—
Mexsei
Nwcs
Ctestas | Prapriacmrme |
v Deccrgenn WERDURAS T000 & 4 0081 F ¥ Too: {Pecn -y
Froco: e ] Redondieo ‘5 Fedorden )
il — Tm— e 8o
Tod 4|00 ¥ Enchuivn para ol gurso g verss [
L i =y
Comadr, fonea )
Cidgo e | I
Ghioon | Bponw | Cipomes | Pgss | Hgwesw | ze |
e drcrgen g ey
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Ofertas y Presentaciones. Tipo:

Oferta de Descuento.

Ejemplo: Configurar una oferta de descuento del 20% para todos los departamentos con comisién de 0,5 para vendedores
sélo los dias miércoles de 19 de octubre al 25 de octubre de 2009.

1) En el Menu Transacciones, seleccione Inventario y haga clic en la opcion Ofertas y Presentaciones.
2) Introduzca la descripcion o nombre de la oferta, por ejemplo “Descuento 20% por Semana Aniversario”.
3) En Tipo de Oferta seleccione la opcién Oferta de Descuento.
4) Establezca el Monto oferta, en este caso es 20%.
5) Escriba el Monto Comisién de 0,5.
I Ofertss y Prescntaciones s e i s S Sus
Ofertas y Presentaciones
Descipeiin [DESCUENTO 20% POR SEMANAANIVERSARID
Tigo Ofertn © Ofzra de Descuento ~¥ Exchowa: [
Merto Ofsris OIO0E ) Moo Doty [ |
Ursdedes Descarga 000 I
Clasifizacitn © Cédno ~§ () &yenzedo . |
6) Haga clic en el boton Avanzado y escriba la fecha de inicio y fecha de fin, en este caso es 01/01/2008 al

30/04/2008. En el recuadro derecho denominado “Dia de la semana” verifique que solo esté activado el dia miércoles y

luego haga clic en el boton Aceptar.

T3 Otertes y Prssenteciones = e = P — -
Ofertas y Presentaciones

Comirpicr, [DESOUENTD 20% POR SEMANA ANVERSARID ¥

Tpa Dleste [Gas ot Loscuric o) Eehaive:
| Mareo Otma o | MowCmee. 056 i
U ]
| Dushcacitn cosos R | .

7
DXNEVL NEVERA 2PUERTAS LG
URFRIND Repodaio de VD
DAASOUR DISCO DUR 160 BB MAXTLR
DUTRANSE TRANSFORMADOR W GENERAL
Mgz LOY IPANT FLIR 2089 AMAK DURORADA
HONsANY [NORETOR LCD 17 SANSUMG.
SoFun SOPDATE ESPELIL PARA PANTAULA
VERIER CEBOLLAS kg
VRIS PAPAS xKy.
NERTOMAT TOAMTExig.
VERZMA ZANSHDRA kK.
Piow [frme | @leks | e |Bro | Boes | S |

BesysEEEs RS 3

l
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8) Pulse el boton totalizar, y confirme que desea aplicar la accion.
Confirmar &
0] La nueva Ofertas y Presentacionss sera incluida para los fiems seleccionados. Deses inuar, confirme su seleccion.
No | gancear |
9) Una vez ejecutado el proceso aparecera un mensaje de informacién indicando que el proceso ha culminado con
éxito.
Adyeriencia

vl Proceso concluido con &t
10) En la ficha Inventario del producto, al hacer clic en el icono ofertas y presentaciones aparecera la nueva oferta
creada:

—
.lm'.no - 3

o teey

XL BSEN  BHesAmLTG A |

L =il

[ o P——
Vopuramants mlﬁu\‘b“miﬂi-l Susto » comednfay
Desciocain.  {DISED DUR 160 GE MATOR )| N JCL N |
& = et Verdedo e [~
il -M,mm:ommummm *
H \_:» - . _ T Fed 27 S v,;_:_ rA 3
Preco MEADURAS TODO A 4.0 ke, A | Ry
Modd
Ml |
Pt Ctmtas | Presactaciores |
U Dnr: GRS F5E P08 S VORI o — .
Mens ——
Monto Deceuerts . B0.000% . Recornes Wm«o
Cominien e ] hcvo 9 Exchaivo: [~
Cédgo imico I Emcharnvo pivo of purdo de vorda
Wicas | frpow | Cipvwosts | migmbe | M gwoss | oigw
3| figae Horto Sl descuenko en maneds X

Ofertas y Presentaciones. Tipo: Presentacion.

Ejemplo: Establecer una presentacion exclusiva del producto camisas con la caracteristica “Compre 6 y pague 5” con
comisién de 0,15 para vendedores.

1) En el Mend Transacciones, seleccione Inventario y haga clic en la opcion Ofertas y Presentaciones.
2) Introduzca la descripcion o nombre de la oferta, por ejemplo “Compre 6 y pague 5”.
3) En Tipo de Oferta seleccione la opcion Presentacion.
4) Active la casilla “Exclusiva” la cual le indica a la aplicacion que en la facturacion s6lo muestre esta presentacion
para el producto y no otras que puedan existir.
5) El campo Monto de la oferta no requiere introducir valor alguno, ya que es una presentacion “Compre 6 y pague
5”, donde el precio es variado e independiente para cada item.
6) Escriba el Monto Comision de 0,15.
7) Indique la cantidad de unidades de descarga, para el ejemplo es 6.
[ Cerasy Presertacones —— o ———
Ofertas y Presentaciones
Dascripcin [Compre By Pagu & }
TeoOleta: Presertaccn vl Ewlpsva:
Merea Ofets [u_nnn—l Merkn Corvizien - ['u»D

Uriciedss Desexga: (6000 |
Clacheacin Chdgo b P |
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Filtrar. Haga clic en el botén filtrar, seleccione el cédigo del producto Camisas y luego pulse Aceptar.

Para establecer el precio de venta de la presentacion, haga clic en el icono con puntos que esta al lado del precio
y escriba el precio, en el ejemplo el precio es 160.

A Ofertss y Precantaciones

“:'H:E,

PVE. |

Ltiicad
Sin Impuesto -
1V.A(12%)

PYP,

o

S -
‘
B |

Radendeo:

I} Datale

Si se desea obtener més informacion del item en particular oprima el botén denominado Detalle. Puede verificar el costo del
producto haciendo clic en el menu Detalle y seleccionando la opcién Costos y Precios.

u

[‘Conteey s Urbdnd

Codo Artenr

B ot Py

Costosichd. 5107 .i 21875%
| cooPraneto: [F1 ] zum;
| CodoReposiaén 25101 Bj nsmx

I mpuestn

T - || 1vanzy
EC__8 27 | oo Ewrio ¥
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10) Pulse el boton Aceptar y luego presione el boton Totalizar. Confirme que ejecutar la accion.

'@: e — Beeesn By Oluh B
11) Una vez ejecutado el proceso aparecera un mensaje de informacién indicando que el proceso ha culminado con
éxito.

o Lo ONeris y PRESEELGENES 5408 FCARSE OUIR 106 THPY: MHCCOS (U003 Dot Soreere b Mituin. Aée:nm: 3 -
v | e ] o Proees comchade con ke
| Aceprar
b | e J;;:ﬂy.-. B | pi |G
12)

Las ofertas y presentaciones que haya creado podra visualizarlas en la facturacion al desplegar las opciones que
aparecen en la columna Precio del producto.

Nota. Las oferta o presentaciones que tengan activada la opcion "Exclusiva” se mostraran como Unicas opciones
dentro de la lista de precios desplegada en la facturacion.

Ofertas y Presentaciones. Tipo: Presentacién detallada.

1) La presentacion detallada puede configurarse para aquellos articulos que en su ficha Inventario tienen asignado en el
campo capacidad o contenido un valor mayor que uno.

[ o S
o Datsin

€IXLBTEN  BHO/AmLNS
caspo PU—- v
Oaommersy  TIPRATAMENTO LR FARMAA ’-, Sz s commn e T
L SR Ui —

o -1
Cemne
e e e r
e
My {

Vv s prden o s

2) Para que la aplicacién pueda trabajar con existencias detalladas debe estar activada esta caracteristica, verifiquelo en
el menu Sistema, opcion “Titulos y Correlativos”, ficha Inventario.

n s
ey

XSH | wx &

Frimec a = l vncs (hoprrsbie:

[y # Pracet Pvr 1
e v e ey w ] Prcn i ey ]
o ] I | e [ )

e —
Consen s Giaptaies » Bt 1
Thorkee Mamcws T sy Cokorms. Pucot l

[P — =

{13 srommo a0 o mrerions
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3) También debe verificar que el departamento al que pertenece el producto tenga activada la opcion Ofertas y
Presentaciones.

B ARCHIVO O DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO L= l:ﬁ
Achivo  Dstalle

([€?PRSAFEA Bh=smibg -8
i =8 , e |

-

Cédigy [eEFzr ] E!a-lcam

Descrpicn: [pEraATAMENTO DF FARMACIE |

-

Desoripoitn Detadsds [MEDICINAS ¥ MISCELANDS

Tipo de Coma-
F ™ Honep de Vencimiento: r
r r
I dessorgeiin 0 depatenvern EDITAR 14Rogeho
Configurar una Presentacion detallada de producto.
Luego de validar que se cumplan las tres condiciones  [E3 oferas y Presentaciones R ——— ——
explfl_cadas en el pafo _{:mt((jerltorIi godra proceder a Ofertas y Presentaciones
configurar una presentacion detallada. A e 1
| Toobiota Pressriacion Detaliaca ~§ Exclsive: T
Marko Ofectz 0,03 ' Manto Comision :
Unidades Descarga 1om I
Clasfeacion: Codis Bd I |

Ejemplo: Configurar una presentacion detallada del producto Alka-Seltzer que permita vender el producto por tabletas.

1) En el Menu Transacciones, seleccione Inventario y haga clic en la opcién Ofertas y Presentaciones.
2) Introduzca la descripcion o nombre de la presentacion detallada, por ejemplo “Tableta”.
3) En Tipo de Oferta seleccione la opcion Presentacion detallada.
4) Active la casilla “Exclusiva” si desea que en la facturacion s6lo muestre esta presentacion para el producto y no
otras presentaciones y precios que puedan existir.
5) El campo Monto de la oferta no requiere introducir valor alguno, ya que puede colocarlo en la ficha del item.
6) Escriba el Monto Comision de ventas, en el ejemplo 0.
7) Indique la cantidad de unidades de descarga, para el ejemplo es 1.
8) Haga clic en el boton filtrar, seleccione el codigo del producto Alka-seltzer y luego pulse Aceptar.
-Mm o
 Depaamenio 7]
Proveedones ﬂ
Modein _j
3R —
Moneds o b1 o) [ charioseda
Uradad f———— 7'
i == )
(hos 3}
o Desde FARALK 521
= *1 Nasta L .
B |
’ (") (s}
L o
wi [T & o | wiwon | S | wise
9) Para mostrar los productos que integran la presentacion detallada, pulse el botdn Iniciar. Observe que el cursor se

ubica en el precio del primer producto. Haga clic en el icono  ubicado al lado del precio del producto y proceda a escribir:
la utilidad del producto o puede indicar directamente el precio sin impuesto que desea asignar a la presentacion detallada.
Si se desea obtener mas informacion del Item en particular oprima el botén denominado Detalle:

10) Pulse el boton Aceptar y luego presione el botén Totalizar. Confirme que ejecutar la accion.
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o
d

Magstion -1
Mo | S (o | Boew |5 |
11) Una vez ejecutado el proceso aparecera un mensaje de informacion indicando que el proceso ha culminado con
éxito.
Adverencia
Confimar =
confirme sy
12) En la ficha Inventario del Producto podra visualizar y modificar las ofertas y presentaciones creadas:
B ivesanc = = 8
Aechrun lvu;"'
edxoop>an BHO) =L 4
[ |
Cadgo: FAas ] Cuu‘n
Depatananio - [DEFASTAMENTO DE FARMACIE  ») P Gnfie [
(oeomein fixasizER i fomo
A [ Otets y Presentaciones AUKA SERTZER 250 mg.
Model
Maics
Releeg | O Prasaniacona:
Unidat | [ Deeipoto:  BLRASELZERT TABLETA ] Tioo: [Devalacis 4
b |y — . ——
Ll C— o @ e
Tolsl: fsm ) Eunhsivoparaelponto doventa 1
Cuin: O I —
‘ e T —
Codgo irvco |
@ios | Bhww | oo | mEws | Mo | s |
Hel | Ireiqus desciozion de s ofsta
13)

aparecen en la columna Precio del producto.

Las ofertas y presentaciones que haya creado podré visualizarlas en la facturacion al desplegar las opciones que
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Clientes — Cuentas por Cobrar.
a2 Herramienta Administrativa Configurable pone a
disposicién las opciones para controlar las cuentas por

cobrar. Un oportuno control de las deudas contraidas por |* Boncos infomes Sidtems. Sucurcaies
los clientes con la empresa es de vital importancia, su T vl = =
mantenimiento y visualizacion haré posible un proceso de | Clientes ¥ CuentesxCobrar
cobranza transparente para el cliente. || Iwwmees | Proveedores » Intereses de Mote
) Mangio de Seriales Guies de Despacheo
El primer paso para obs_ervar las puentas por cobrgr (Cx : Plarificacién de Cobs
C) en pantalla es seleccionar el cliente, haciendo clic en el °°"'“', Ean
Mansjo de Caja chicz
icono buscar .ﬂ ubicado al lado del cuadro de texto Mensajeria de Teto
titulado "Cliente".
| Cosnatn x Cotear ¥ ¥
Lédgo  hosartor 0.000
S0 I [ Cliente ai que se dasea revisar sus . 100000
E st cuentas por cobrar. | 1505450
Demouin [ AT TRl = lias por sooma! Didn 120z
- Io-a- 0000
) So% 0,

Oidgrs  Fasoder  [BF) Bolivar Fue

PEORQ GARCA WS THE

"~ |PCORD GARCY, ] AR - ' ‘

En la lista ubicada en la parte inferior media de la pantalla, se mostraran todos los documentos del cliente como Facturas,
Pagos, Notas de Crédito, Notas de Débito, Retenciones, etc. Para visualizar cada transaccion solo debe hacer doble clic
sobre ella.

. Politicas de: Cuentas X Cobrar
Todas las operaciones elaboradas en ventas que MASTER
produzcan un saldo deudor, pasan automaticamente T —
al estado de cuenta del cliente, siempre y cuando 1 s Usuario con autoriza cin pam generar pagos
estos posean crédito en la empresa. A partir de este 251 ulorzaciin para genemr notas de credito
N . . L 3 Si incluir facturas
momento el manejo de cliente se realiza a través del 4 s = * elaborar giros
médulo de C X C 5 Si - " generar Notas de débito
: 6 Si - " incluir pagos adelantados
T Si - para aplicar dewoluciones pendiente
Politicas de Cuentas por Cobrar. 8 si Calcular el descuento pronto pagoe de forma automatica
. o 9 Si Pemnite modificar descuentos pronto pago
Se hace necesario conocer cada una de las politicas 10 S Pemite inclir un descuento mayor al redeteminado
que afectan a| médu|o de cuentas por cobrar en 11 Si Auterizado para modificar el factor de cambio en operaciones multimoneda
N ! 12 si Activar Inicio de Transaccienes para integridad de los datos (M uy recomendada)
consenso con la alta gerencia deben definirse los 13 51 Astorizar facturas que supersn el limte de crodko establecid
permisos que se desean conceder al encargado del 14 si Activar dias de vencimientos de los documentos mayores a los predeteminados
. 15 Si Calcular interes de mora autométicos al momento de la cancelacion
del t bi
manejo € las cuentas por coprar. 16 Si Meodificar intereses de mera manualmente
7 Si Incluir un monte de mora inferior al calculado de manera automatica
18 Si Auterizar cambio de vendedores
19 Si Autorizar cam bie de cobradores
20 Si Pemitir modificar monto de comisiones de cobranza
21 Si Pemnitir elaborar operaciones bancarias (Cheques o Depositos) desde el mismo madule
22 Si Pemitir al usuaric reimpresion de documentos
23 Si Realizar una impresién preliminar por pantalla antes de reimprimir el docum ento
24 Si Calcular las comisiones de cobranza sobre la base imponible (Cuentas x Cobrar)
25 Si Autorizade para modificar transacciones
26 No Pemnitir modificarla cha en las operaciones
27 No Pemnitir fechas fuera del periedo actual
28 No Usuario con clave para autorizar transacciones no alidas
28 No Pemnitir modificar el Namers de retencién (solo cuentas x pagar)
30 No Pemitir modificar el Niomero de recibo de caja (solo cuentas x Cobrar)
31 Si Activar los centros de costos para las operaciones. (Contabilidad instalada
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Opciones del Boton Derecho del Mouse en Cuentas por Cobrar (Pagina Principal).

Ver detalle.
Permite visualizar informaciéon adicional asociada al
documento que esté seleccionado.

Reimprimir.

Permite imprimir nuevamente el documento. Requiere que
esté habilitada la politica 22 de cuentas para cobrar
“Permitir al usuario reimpresion de documentos”.

Modificar.

Presenta la ventana para modificar la fecha de vencimiento,
colocar el nimero de control, agregar una clasificacion o
incluir un detalle a la cuenta. Requiere que esté habilitada
la politica 25 de cuentas para cobrar “Autorizado para
modificar transacciones”.

Adelantos.

Permite visualizar los pagos adelantados que ha realizado
el cliente, muestra el monto original y saldo a la fecha de
cada pago adelantado. Si existen adelantos con saldo
disponible podréa aplicarlos sobre alguna cuenta o cuentas.

Apartados.

Muestra el listado de apartados realizados por el cliente. Al hacer clic derecho sobre alguno de los apartados apareceran las

opciones reimprimir y modificar.

Notas de crédito pendientes por devolucion.

Permite visualizar las notas de crédito que posee el cliente, muestra su monto original y saldo a la fecha, las cuales podran

ser aplicadas para disminuir las cuentas por cobrar del cliente.

Cambiar color Inverso del Fondo del grid.

A través de esta opcion podra resaltar las lineas de fondo del grid del médulo de cuentas por cobrar y pagar.

Filtrar operaciones.

Permite mostrar u ocultar los documentos que cumplan los criterios que usted seleccione.

Pagos o Abonos.

Por medio de esta opcion se aplican cancelaciones 6 pagos a documentos
pendientes por cobrar. Estos pueden estar vencidos o no, los documentos vencidos

aparecen resaltados en color rojo.

La transaccién de pago permite pagar de forma total o parcial los documentos
generados a crédito. Esto documentos pueden ser: Facturas, Giros y Notas de
Débito, los cuales deben estar previamente procesados en la aplicacion. Para que
esta opcion esté disponible en el mend, el usuario debe tener activada la Politica #
1, de cuentas por cobrar “Usuario con Autorizacién para generar pagos”.

Al seleccionar la opcion pagos aparecera una ventana con el listado de documentos

con saldo deudor.

1.- Para aplicar un abono, haga doble clic sobre el monto del
documento y escriba el monto a cancelar.

2.- Si desea pagar el saldo total del documento, haga doble clic en
el cuadro de verificacion ubicado del lado izquierdo de la pantalla.

Haciendo clic con el botdn derecho del ratén sobre el listado de documentos, aparece un menu contextual con las opciones:

Botén Derecho del Mouse desde la opcion Pagos.
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Marcar Todas.

Solo facturas, Notas de débito o Giros. Ademas permite hacer selecciones de solo documentos vencidos 6 simplemente
todos los documentos.

Desmarcar Todas las transacciones.

Anular intereses de mora a todos los documentos.
Anular descuentos pronto pago a todos los documentos.

En la ventana se muestra como ejemplo la seleccion los giros pendientes del cliente

Otra forma de hacer los abonos escribiendo en el cuadro “Monto del Pago” la totalidad de lo que el cliente desea abonar vy el
sistema se encargara de distribuirlo entre los diferentes documentos que estén pendientes hasta completar la cantidad
especificada, como se muestra en las ventanas siguientes.

Una vez especificados los documentos a los cuales se le abonard una cantidad o seran pagados por completo se debe
hacer clic en el boton “Totalizar”, aparecera la siguiente ventana.

Si el pago si el pago se registrara directamente al banco se debe especificar el nimero de depoésito bancario en el cuadro
“#Deposito Bancario”.
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Seguidamente aparecera otra ventana donde se debe completar la informacién pertinente a la transaccion como Fecha
deposito, Detalle del movimiento, el concepto o la cuenta contra la que se cruzaré la operacion y por ultimo clic en el boton

“Totalizar”.
Delalle Movimiento -
Mo % En Il ‘
1| LI f
l a Poeetyi z - " 1 D Fovr
MIWM [JEr—y g TS -
: [Mbmh ]
con la cuenta que COMesponda.

Tots Deporo :  1.695.997

4
8 (G dae | =

(==

1,655,997
Lines - 372

Aparecera una ventana donde se pide confirmar el procesamiento de la operacion.
Confiemer - . $

0‘ L3 operacion sera procesada. Continuar 7

Una vez totalizada la transaccién sera registrada en el banco como se muestra en la siguiente ventana.

[ — = ———

Horvn Asrives Rapoar
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Notas de Crédito.

Las notas de crédito son documentos multifuncionales pero con la Gnica misién de disminuir el saldo deudor del cliente con
la empresa, este tipo de comportamiento puede desprenderse de descuentos pronto pago, descuentos especiales, entre
otros. Para que esta opcion esté disponible en el mend, el usuario debe

tener activada la Politica # 2, de cuentas por cobrar “Autorizacion para [ I s o T —

generar Notas de Crédito”.

Nota: No es permitido mezclar documentos base (Factura,
Nota de débito y Giros) con notas de crédito de monedas

distintas Qpeees ) Ve Rt >

L
Al hacer clic en el botdn Opciones y seleccionar el comando Nota de @,}Z_E_J ‘L..‘ﬂ:’.‘.".‘:ﬂ"
Crédito tendra dos opciones

Aplicar Nota de Crédito. ks
Permite crear y aplicar la nota de crédito para disminuir el saldo de s
alguna(s) factura(s). Pages Aokardcs
Nota de Crédito Pendiente. A O g

Permite crear la nota de crédito en estatus pendiente, de manera que
quede disponible para aplicarla mas adelante en la disminucién de saldo de alguna factura.

Aplicar Nota de Crédito.
Paso a Paso.

En la ventana de cuentas por cobrar, haga clic en Opciones y seleccione Aplicar Nota de Crédito.
Si el cliente maneja multimoneda debe seleccionar el tipo de moneda a utilizar.

Hay dos formas de elaborar una nota de crédito, la primera es colocar
un monto total en el cuadro de texto "Monto del Pago", asi la
aplicacion realiza la distribucion del mismo entre los documentos. La
segunda forma es haciendo doble clic en cada monto de pago de
documento e introduciendo la cantidad.

fu

| Memssnmags: AdRER .

i
En caso de aplicar algin tipo de retencién, marque con un clic el [ os alos 'r““"'“"'" R
cuadro de verificacion del documento y luego haga clic sobre la opcién i ichbvolcions
de menu de Retencion. | B iy |

Para procesar la Nota de Crédito haga clic en el boton Totalizar.

NE

En la pantalla de totalizacion se muestra un resumen de la operacién
ademas de las opciones:

Afecta libro de Venta.

Cuando se procesan documentos que no corresponden al periodo
actual y ademés ya han sido contabilizados, se desmarca este cuadro de verificacion para asi no tener una inconsistencia
en los libros de ventas.

Afectas Ventas del Mes.

Active esta opcion si desea considerar la nota de crédito como parte del proceso de ventas, al considerarla se desvirtlia el
proceso de ventas natural de la organizacion, ya que no hay procesos de manejo de inventario.

Afecta Comisiones.

Al estar activo se calculan las comisiones para el vendedor.
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Nota de Crédito Pendiente.

Crear una Nota de Crédito sin aplicarla a ningin
documento.

Paso a Paso

En la ventana de cuentas por cobrar, haga clic en
Opciones y seleccione Nota de Crédito Pendiente.

Si el cliente maneja multimoneda debe seleccionar el
tipo de moneda a utilizar.

Escriba el nimero de control de la nota de crédito,
indique el monto y establezca el valor del impuesto a
través del boton “Ajustar impuesto”.

Para procesar la Nota de Crédito haga clic en el botén
Totalizar.

Cuando desee aplicar la Nota de Crédito creada podra

hacerlo a través de la opcion “Aplicar Documentos
Pendientes”.

Aplicar Documentos Pendientes.

B tiora e cidne T L ==
Detele
No.Corbal: | | e [dinguse ~¥ Nitade
reos
s
Maneda +F| Balivar Fuerts -
(— e E—
C— peonn s |
- — b —
Corididn 106 = |
T W tlecta Moo ds verks
R — W lecta Verla ol Mex
W flecta Camsibn
Bl zovie | 3 concee |
Mmoo [@0dpm 1BDSEID
—_— = —_—

Esta opcién le permite aplicar las Notas de Crédito que han sido generadas al momento de M

las devoluciones, y las Notas de Crédito creadas con la opcion “Nota de Crédito Pendiente”

Paso a Paso:

En la ventana de cuentas por cobrar, haga clic en Opciones y seleccione Aplicar

Documentos Pendientes, alli se mostrara.

Aparece el monto de las Notas de Crédito Pendientes y las Notas de Crédito generadas por Mot de Cridiio ’
devoluciones, en el cuadro de texto "Monto del Pago", asi la aplicacion realiza la distribucion
del mismo entre los documentos, o puede hacer doble clic en el cuadro de verificacion de los oo
documentos que desee abonar con las notas de crédito pendientes. Notes de Dévito
[ Apicsctn o Cehoconss ot i Para procesar la o
= transaccion, clic en el botén Pagor Adelantados
Totalizar y confirme que Anular Uitima operacién

Fecha Dpsracin | = Lo 10 4 = o

Mennds ¢ Ba F Brlivar Fuette vl Loy

r Tatel intereaes de o
WortodelPago: 150545 Bk ) Totd Descuerhor:
Tokal Ret=ncin
Toted Pandiants

Tipa Wirew  MoneOignel  Sado

pendientes”.

desea ejecutar la accion.

GUSTAVO VILLALOEDS
JAv. 25 4788 63 Seote "ET M

Para que esta opciéon esté disponible en el menq, el
usuario debe tener activada la Politica # 7, de cuentas por
cobrar  “Autorizacion

para aplicar devoluciones

B Apicacion de Devolciones pendenies. FSE=EE )
00000EE
Monedz | s 3] + 1L
] AL Total Saldo; 120022
MervodelPagn- [ 50 L sl o
Total Retersitn : 000
Torel Fernberie. 150545
Merto Teo Tigo do Moreds FechaLberasiée | Doccmans
505,45 | Devohaion Aphcacisn de Devohicres
fon Efeciivo Efectivo B2 Fuetes,  w]ic0 b))

0 L operacion s processds. Cortinuar T
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Facturas.

Desde la ventana de cuentas por cobrar podra emitir facturas de venta con consecutivo de factura valido y que no afectan
inventario. Una de las aplicaciones mas comunes de este documento es para llevar las deudas pendientes ya pasadas por
contabilidad. La opcién de elaborar facturas al cliente se utiliza para ingresar las cuentas por cobrar que han sido
procesadas por el departamento de contabilidad y se requiere su actualizacion en el &rea administrativa. Para hacer esto se
deben llenar los datos requeridos y desmarcar el cuadro de verificacion de Afectar Libro de Venta.

Otro aplicacion de este documento es para hacer facturas que no afecten los movimientos de inventario, lo cual genera una
cuenta por cobrar que no lo afecta, pero si su contabilizacion.

Para que esta opcion esté disponible en
el mend, el usuario debe tener activada la
Politica # 3, de cuentas por cobrar
“Autorizacion para incluir facturas”.

Notas de Débito.

- Cuentas x Cobrar

Cadige w4
Clientes : GUSTAVO VILLALOBOS
Direccién : 3 # 7 ctor “EIM

. Opciones Ver  Pendientes ¥ Moned
 Pages
MNotaz de Crédite »

Aplicar documentos pendientes

‘ Notas de Débito l

Giros =

Pagos Adelantados

Anular Gitima operacién

%) Ajustar lmpuesto

Total Faciura

irldgaeia Base lrmomble

B Fecivre
Clientes : (GUSTAVDVILLALOEOS |
Numero 150 | Serio: <Ninguna :. Delalle
e — Fachra
No. Cortrol 1235 I
Fecha I
Yencimients 15 I {02/0622010 4]
Monedz [B2.F) Bolivar Fuerte v'
Uissticacion [Vertace Mecancid v}
Manto 128
e = PEDRO GARCIA
e - Verdedor : (] %
s
- 2 Comizion 0,00 )

¥ blecta fbro de vanta

B 1atalzar 3 Cancelar I

MHum 0267 p.n. 1810572010

El valor de este documento aumenta el saldo del cliente, lo cual puede ser
usado para procesar cheques devueltos, cargos por gestion administrativa,
intereses de mora y cualquier tipo de cargo al cliente que genere deuda con la
empresa. La aplicacion de este documento a los clientes puede tener variadas

causas, desde el

punto de vista
administrativo
cualquier cargo
al saldo deudor,
puede
considerarse
como una nota
de débito.
Partiendo desde
simples intereses
de mora hasta
diferenciales
cambiarios, ese
tipo de
transaccion
puede  generar
comisiones a
vendedores.

Para que esta opcion esté disponible en el mend, el usuario
debe tener activada la Politica # 5, de cuentas por cobrar “Autorizacion para generar Notas de Débito”. El procedimiento

para crear las Notas de Débito es sencillo, se introduce la fecha del documento y la cantidad de dias para su vencimiento,
luego se selecciona la moneda (de ser extranjera se introduce el factor cambiario), posteriormente se especifica el monto
conjuntamente con los impuestos que aplican.

B ot 2= Debro ey
[.’;m‘gﬁusmvwwaus ] - |
e LU TR

No Corkiol:  [45336 Seie: [Ningnss <4 e
s m—
Vonomes IS} 1640672010 5
| Moreda [iBaFi Bl Fuene <
Moro 17333 5} Clasticacn cNirgunas -
B lrpontle 19350 PEDRO GARCIA
L — el - —
Comin 00 ’Tnl
%) At Impuesto
= v Nacalbodeverta | ChequeDevuato
TotalNoka [i& i
¥ Afocla Vervaz dalMes
¥ Adscta Comistn
Totakear o Coelr ||
Num 0336 pm 18/0522010
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Detalle.
El concepto o detalle del documento debe ser muy explicito y no debe ser ambiguo, luego se clasifica y selecciona el
vendedor con su respectiva comision.

Las opciones siguientes son.

Afecta libro de Venta.
Cuando se esta procesando documentos viejos que no corresponden al periodo actual y ademas ya han sido
contabilizados, se desmarca este cuadro de verificacion para asi no tener una inconsistencia en los libros de ventas.

Afectas Ventas del mes.
Si se considera como parte del proceso de ventas o no, al considerarla se desvirtia el proceso de ventas natural de la
organizacion, ya que no hay procesos de manejo de inventario.

Afecta Comisiones.
Al estar activa esta opcion, se calculan las comisiones para el vendedor.

Cheque Devuelto.
Marca la nota de crédito como producto de un cheque devuelto, para poder informar al departamento de facturaciéon del
comportamiento del cliente.

Elaborar Notas de Débito por Cheque Devuelto.
. En la ventana principal de cuentas por cobrar, seleccione el cliente.

< Enelment Opciones elija Nota de débito.
= Complete los datos requeridos para crear la nota de débito (nimero de control, monto, impuesto) y active la

casilla cheque devuelto. [ B ows ar Debie ===
. En la casilla denominada detalle escriba || @lentes : SUSTADViIADESS I = w— |
informa(;ién para documental la nota de débito Nobwod: [ ) Soi: [Olgnn o) oae
que esta realizando. Lo o |
= Haga clic en el bot6n Totalizar. e R
g | Vi 18| [wowain i
el
| Morio 13393 g Ulsataain |<Newgursas -I
{ Bace loponibie 13258 i. PEDRU GARCIA
| a2 feor Vendedot innogt %)
(LI - B
| Bstaimmin | ——
G afects o doventa | % Thoque Devuchd
| . Choqe Dewusty
oy - — | 5 it Vortos b =’
v Aeuts Lossmin
Recibo de la nota de débito. 1
|
Btokn | 3wy |
Chens. GUSTAVO NOTA DL CREDITO o I D
RIiF 760805 %6 V000N
Drrecesen. Av 78 413488 Secrot B Milages" Facha 297052010

Vence 13042010
2 Hore
Ader My 2
Hemor ectadtado s s spreczable curntn
Le comtidné de 120,00
Mento |V A 1407
Son: CIENTO CINCUENTA COX 00:400

Por concepeo de: Nows Credeo Cheme
N Crédno poi Difcenta de Preacs

Opesador MASTER

Entencones 000

Pag. 263



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Giros.

Se utilizan para fraccionar la deuda del cliente en varias partes, para ser canceladas con  Cumrtas Cobar

una periodicidad que puede ir de desde dias hasta afios segin sea el caso. En la Cign founod
aplicacion, el concepto de giro se basa en adjudicar cuotas fijas de pago al cliente, las e SURTA0 VLM TS

Direocin - [V 2 AT Seon ElMiag

cuales tendran fechas de vencimiento distribuidas en el tiempo a razén de la frecuencia
establecida en la configuracion.

Para que esta opcion esté disponible en el mend, el usuario debe tener activada la (g';g)“ Yo Poiene = Romwiher ”
Politica # 4, de cuentas por cobrar “Autorizacion para elaborar giros”. N Sl 8
Aphcar documentos pendrentes
Para elaborar Giros. Fackures
Motas de 3
Paso a Paso e
Pagos Adeantados
En la ventana principal de cuentas por cobrar, seleccione el cliente. et it 2y o

En el menu Opciones elija Giro.

1.- Monto: Escriba la cantidad por la que se elaboraran los giros.

2.- Periodos: Especifique el nimero de cuotas que para la cancelaciéon del monto esta sera la base para definir la cantidad
de Giros.

3.- Fecha: Indica la fecha en la que se esta elaborando la transaccion. Si se desea que esta fecha pueda ser modificada
debe dirigirse a las politicas de usuario y activar la
politica # 26 de Cuentas X Cobrar que dice “Permitir
modificar la fecha en las operaciones”.

4.- Frecuencia: indiqgue como seran medidos los periodos
de pago, pueden ser: Dias, Mensual, Bimensual,
Trimestral, Semestral y Anual. Si se selecciona “dias” se R — .

abrird el pequefio cuadro que se encuentra a la derecha @ S @Q e
del cuadro de frecuencia para indicar el nimero de dias. ; A

i imi Clasizacio G
5.- La fecha del primer vencimiento, eiizacién o

Frecuenci

- Indique el vendedor e e o B
7.- Si lo desea podréa establecer una clasificacion para el S TR ’ 00300
documento. 0B/033  |15M022010 | Giros 303 100000
8.- Edicion de la descripcién
9.- Si no desea imprimir los giros, desactive la casilla -
“Imprimir Giros”. 'D“,‘,:‘,f‘,:‘;'m G

—

Por dltimo haga clic en el botén Totalizar. g miy * (Erosus 3t cevis |

T GEatam iz ]

Corfirmar ﬂd

'g' Lz operacién sera procesada. Continuar

Las especificaciones de Numero, Vencimiento,
Descripcion 'y Monto pueden ser modificados
haciendo clic directamente en el elemento que se
desea cambiar. | Periodos E_J Fiecusncia s o [T |
| Primes Vescmierts \
_‘(Posibilimdde Modificar los Giros |V [B05___ [ premncasmn |
\_directamente. Clasiescitn [Giver A |
Nureo  Venomesto  Dezcrpeon Marto [
0012003 1612/2009  |Levace Cambid 1 de 3 100000 -« ‘
wz/003 15012010 |Letia de Canbin 2 de 3 000
003/003  [1502/2010|Levva ce Canioin 360 3 1.50300 141
il
Total Clazécacon 3mp00 Ii
Dilerencia . 000
| [ Iodes | 3¢ Conea f
1 == — . 95 am 'IS)IZﬁI.’oS \l
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Giro impreso.
Los giros impresos por el sistema se veran cdmo se muestra a continuacion.

****71.000,00
15/12/2009

113
Fecha:
Hemos recibido de:
GUSTAVO VILLALOBOS
La Cantidad de: 1.000,00

Por Concepto de:  Giros 1 de 3 para cancelacién de deuda pendiente.

Son: UN MIL CON 00/100

Pagos adelantados.

Se utilizan cuando los clientes entregan dinero por adelantado por concepto de apartado, anticipo u otra razén distinta a la
factura. Esta opcién permite incluir el pago adelantado que sera aplicado méas adelante en facturas o pagos de cuentas por

cobrar.

Para que esta opcion esté disponible en el mend, el usuario debe tener activada la Politica # 6, de cuentas por cobrar
“Autorizacion para incluir pagos adelantados”.

Para realizar un pago adelantado en la ventana principal de cuentas por cobrar.

. Paso a Paso

ciden
Clentes GUSTAVO VILLALOBOS ) o S_gleccione el cliente.
Dieccion i 78 RTGALE Sectar “EI Ml En el ment Opciones elija Pago adelantados.

=  Cologue o Elija una clasificacion.
=  Puede agregar un detalle.
< En la columna Tipo, indique la forma de pago: Efectivo, cheque, tarjeta

débito, tarjeta crédito y Transferencia.
= En la columna Detalle puede agregar una informaciéon adicional para el

Pagos
e documento.
Notas de Crédite » . L
: - *  Pulse Aceptar para finalizar la operacion.
Aplicar documentos pendientes . . ., .
= Siel pago no es en efectivo se abrirdn las opciones de bancos en las que
Facturas debe registrar los datos del deposito.
Notaz de Debito B Adeiantos |
Gros — P— ——— ;_.I
Pagos Adelantados | = = 7 = EG""‘E — =
—_— @ Adelanio para compra de mercancia
Anular Gltima operacién ‘ Fecha 5127200
l Morto {25000 g.
4 Clasficacitn | Sdelentcs ¢ Clenles ( : ) ~4
HDeposkoo Tranderencia: [120958 L 4 | Banco: [Banca M;Emf( 5) =
d‘ H Morto Tipa. Barco Detolle del documerto |
Lonfimas 1 ) o0[ekcin Efectvo Bs, Fustes,
Efective ~ | Efectivo Bs. Fuertes, -
@' Lz operacion serz procesada. Continuar 7 -
mn @ @ | e @ ||
Indqus = morto b cencelar lJ

Al estar registrado el Pago Adelantado en Cuentas por Cobrar puede desde el modulo de Pagos de las cuentas por cobrar
aplicar los adelantos existentes a cualesquiera de los documentos pendientes.
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[ I Depovnes barcaros T |
Decnment 1255 ] Facho orpoeto. (15127080 ‘ HDepacko Banoo © I Banco: [Benco Mescarbi -
Moo |Tei_ | TeoseMoeds | Vechalkeacie| Deish = PEDRDGARCA Comisién (B=.F]
| B0k [Checieo by Famtes Ciotadn o000t &y 050
| Monto | Too | Tiog do Hermds | Fecha Lberaci | Docuverks
Emm e = S + :
Tetal Deposto - 260,00 Aplicacion de Pagos adelantados. Saldo a la Fecha I —
| 500,00 l
I Morta del paga ;@ il
e ¥ Corcela
Coroapon ,v‘lﬂ_ 5 i Datee o Liwdto_ —d !___.l _—.__J
ALELANTOS  COCOXOO00UoNON 3 %0
= 1] o
* *
‘ Total Cancelado : 0.00 I
| B (68 fowew [} o g Tt c...m:: I 3 Cancelat ‘ 3 Agelarios Bm &3 Detade
| SSm— I

Al estar registrado el Pago Adelantado en Cuentas por Cobrar puede desde el Médulo de Facturacion (Ventas) al momento
de totalizar la factura y seleccionar la forma de pago se pueden aplicar dichos pagos adelantados (Requiere que esté

activada la politica avanzada de facturas # 19 “Permitir al
adelantados”)

momento de cancelar el documento la aplicacién de pagos

12 e R = =
Pl s g prees— e
L ) s :-: Mm
= 3 — wiss e
B8 r———3 Qs —_— m—-—-]‘__ v Y
g 5N . W % .
e — [ BT Sem— -] o !
e 108550 0 10 00 WO | (paten ey oy
[ B -
Interdnce y Menose - 000
Tee. By
Aghencn de Pagee adebmead: Said 2 Facha.
B § 00,00
M can Ty k13
Wi | B G|
Nesity 008 . * e
B [Bo (e (g |dee |
|
==
Comees do Conte 4
1 B | Worew | e 21
Qe jgh - lm e | Pt S i
Anular tltima operacién. e
Esta es una opcién que permite reversar la Ultima operacion realizada, Pagos, Notas de o o
2 g . . Chartes GUSTAVD VILLALOBOS
crédito, Facturas, Notas de debito, Giros y Pagos Adelantados. i e

Seleccione la opcién Anular Ultima operacion.

El sistema identifica la Gltima operacion realizada y seguidamente nos muestra una

ventana indicando la informacion especifica de la anulacion.

En el ejemplo que se muestra en la ventana especifica que se esta anulando un
Adelanto aplicado al documento 00000104 por un monto de 250,00.

[ 76 STBAEF Sarioe
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a2 Entrenamiento Fecha: 15122000 .
Hora : 0357pm. Concluido el proceso aparece la
Pag: 1 siguiente ventana.

04145823887

La anulacién se registrara en el grid de cuentas por cobrar como muestra la siguiente ventana.

Opciores Ve Perdentes ¥ Monsdar Rstensiones ™ Oicenan Fepatss  [Bs.F) Bolivar Fuu

ALY oo
(A FEORD GARLI BHOLL00 Carcsiath
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Retenciones.

Son montos que por disposiciones legales las empresas Recolectoras de Impuesto, aplican sobre las facturas, las cuales
restan al total del monto de la misma. Todas las retenciones son relacionadas al final del afio fiscal para asi poder usarlas
como documentos gravables en la declaracién fiscal del Impuesto sobre la Renta.

Para visualizar las retenciones ordinarias de un cliente:

En la ventana de cuentas por cobrar, seleccione el cliente.

Haga clic en el boton Retenciones, y seleccione la opcién Ordinarias.

Si desea reimprimir, modificar o anular la retencion pulse el boton derecho sobre la ventana de retenciones ordinarias y elija
la opcion requerida.

| Retenciones Ordinarias =
Clientes : [JuanPerez |
Fecha Tipo Mimero Monto Fetencidn % Retencidn Maneda
: 2,00 Bolivar Fuerte
Reimprimir
Modificar
Anular
-

Total: 20,00

[*] Retenciones anuladas Aceptar |

[ Mum |Ovemite  [05:19pm, | 10/01/2008

Para establecer el porcentaje de retencion ordinaria de un cliente, seleccione el

. X . P . ., Interezes de Mora o
archivo de Clientes y en la ficha Datos Crédito coloque el porcentaje de retencion.

Descuento Pronto Pago o

Reqistrar operaciones de contado [

Fietencidn (%] :

Para visualizar las retenciones IVA contribuyentes especiales:

En la ventana de cuentas por cobrar, =100x]
seleccione el cliente. Archivo  Detalle

Haga clic en el boton Retenciones, y J(. XL aERA | Rl L1 | N
seleccione la opcién IVA contribuyentes |
especiales. Esta opcidon solo estara
disponible para los clientes que se les Cédigo

haya habilitado esta caracteristica en la Descripsién - [lase Castro | | ¥ activo [ Exento de Impuesto
ficha Clientes. Descripcion [ v Contribupente especial ]
LSETRE Tipo : Contribuyente vI
Direccion | I
Telefono : I
Contacto : | I

5E783032

RIF:

Ficha Clientes, Opcién Contribuyente Especial

J Retenciones LV.A(9%)({Contribuyentes Especiales) X
Clientes : |JDSE Castio I
Fecha Tipo Nimero tonto Retencidn % Retencidn Moneda

07 RET 44444 75,00 Bolivar Fuerte

Si desea reimprimir, modificar o anular la

retencion pulse el boton derecho sobre la 2:';?;’;":"
ventana de retenciones contribuyentes S ———
especiales y elija la opcion requerida. e &

Total: 540

[*] Retenciones anuladas Aceptar |

I Wum | Coerrie | 06:25 p, | 10401 /2008
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Las retenciones de contribuyentes especiales son generadas por el sistema al presionar el botén forma de pago de la
pantalla de totalizacion de facturas, siempre que esté desactivada la opcion “Aplicar las retenciones de IVA al momento del
cobro”, ubicada en la ficha Ventas y Clientes de la ventana Titulos y Correlativos, si esta activada ésta opcion las
retenciones se calcularian en la ventana de cuentas por cobrar.

Chientes - Cristing Arigas

Totalizar Facturas : Bx.F 115,06 o Bs. 115.060,00

i Interézes y Manejo - 000

__onio Ti

Dalall del documerin

=l

Vuello - 0.00 713
] £ceptar | 3 Cencelar o Ademlanios | T cnen | 4| Financier
[
Titulos y Correlativos — Ficha ventas y Clientes - Configuracion de las Retenciones

|ARCHTVE DE CONFIGURACION =100l
archivo Detzlle
(x50 ~we [ 4
I &
Gereral| Inventaria Verias y Clinles | Provendaresy Campeas | Barece | Vercs | Cedgos |

Fiiwima presupuest : [ |

Prceama fachaia - T D Feridos

Pidima Apatada - Buarar Fedias i

Fideima devolician: D Frcentap Maia:

Pideima nata de enliega: Sumar Flete & impuecta 1 r

e l:I Sumar Flete 2 Impuesto 2: r

EP Tizbajar con cérkimes varkas . [

. Comigianas ks varks: : r

Ponanats e medio: [T ] Marperies de Ubidad: el

Fiibinz piarilla de ietencidn. l: Cemar Estados de Cuerita [#

vt ierlla te cobtarea: Uzt = o, Diey'imrks ot s N/ e fzcten el Lis [

Ordenar.

22

Pidoima imcibo e coja ©

Fiéuima procezo en ot :

Prégima puin o chipecho: ¢ |

R
Retenciones da L4 .a R et=rcon 14 A 755 [Relmide) vI
HAellejarlaltidad:  |Costo Promedio 'I

Dentro de las opciones de Cuentas por Cobrar se encuentra el ment Ordenar que permitira elegir el orden de presentacién
del listado de cuentas por cobrar del cliente.

Ordenar  Beportes

Fecha y Orden de Entrada
Fecha v Monto
Tipo
Descripcion
Debitos
Creditos
Mumero
vendedores
Clasificacidn
Vendimiento
Estado
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Reportes.
El menu Reportes le permitira imprimir estados de cuentas por cobrar del cliente, andlisis de vencimientos y relaciéon de

cobros
Beportes

Estado de cuenta
Cuentas por cobrar
Anglisiz de Vencimientos
Relacidn de cobros

a2 Softway, C.A. Fecha: 11/01/2008

Hora : 09:10 a.m.

Pag: 1
Desde : 00008
Hasta : 00008
Activo : Todos
Cédigo Desoripeion Adio Direcoin
Teetorn RIF NI E-Mal
00008 Ruten Abreu Si
Oparaciin Emisin ‘encimiento MNo.Documents  Descripddn Cebis Crédims Sddo Cuents ‘Saldo Documents
Facura OTOV2008 2012008 00000055 Doc : 00000058 17400 174400 000
NiCrédio oTOV2008 07012008 00000009 FACDI00005 17400 000 00
Factura oTOV2008 07012008 12 Factura 110,00 1.17000 00
NiCrédip OTOV2008 07012008 00000010 FACAZ 11000 000 000
NiCrédin OTOV008 07012008 00000011 NiCrédin 500,00 -50000 000
Facura OTOV2008 07012008 12 Facra 200,00 150000 0000
NiCrédio oTOV2008 07012008 00000012 NiGrédio 200,00 120000 00
NiCrédin OTOV008 07012008 00000012 NiCrédin 500,00 2000 000
NC.DEV OTOV2008 07012008 FACAZZ *800,00 2000 000
NC.DEV TOV2008 OT2008 FACAZZ ~400.00 80000 000

ANALISIS DE VENCIMIENTOS
Desde - 00008
Hasta: 00008
Activo - Todos
Cédigo Descripcisn Adio Diraccisn
Telefono EIF HIT E-Mail
0008 Ruben Abreu Si
Operaciin Vend miento Dias No.Documen®  Por Venoer Vencido1.30 Vendido 31 80 Vencido 81.50 Mas de 51 Toml
Factra OTOL2008 4 1z 700,00
NCrédio OTV2008 4 00000014 -100.00
Factura OTV2008 4 146 545,00
NDébib 08012008 2 00000019 120000
NDébin 080 V2008 2 00000020 120000
N.Débin 08012008 2 00000221 120000
Giros. 08012008 2 00006 280,00
Giros. 08022008 -29 002006 60,00
Giros. 090/ 2008 58 003006 20,00
Giros. 08042008 L] DM.006 60,00
Giros. 08052008 -119 006005 36000
Facwra 240V2008 -2 0000080 MITE
Total Transscciones 12 28I 5106,00
0%
228178 5106,00 739278
3055 06.05%
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Intereses de Mora Clientes.

A través de esta opcion podran generar las notas de mientd ceiores Wentos Compras Ersamblaje Banccs Infomss Sisiema  Swoursales
deébito por concepto de intereses de mora. = Inventario = =
. . . n Ckmes. ’ Cuentas x Cobrar

Primero se gstablece el porcentaje de _|nterés e PR s Db g Mais
mensual a aplicar y la fecha tope para realizar los : :
célculos. Maneje de Seriales Guiss de Despache
Al pulsar el boton Iniciar el sistema calculara los Comprobantes Cortabl Planication de Cobrarmas
dias de mora a razén de la cantidad de dias que Mingio 85 Cao choca
han transcurrido desde la fecha de vencimiento del Mensajoria de Teto
documento hasta esta fecha.
Si desea imprimir las notas de crédito generadas
por los intereses de mora, active el cuadro de verificacion ubicado a la derecha de Fecha Final.

B troeseses e More ===

| Interés Merwust [ &

Fecha Fial: [8/11/2005 4l FlmpﬁNwMDéﬁh.
e Nimes  Vencimierko Diay U Inteiés  Saldo Morho dd Irkeeds.
[
I[bgue- Nota de déito peor irteseses de Mors ]
bicn | Tewe | & | & | 38 Cocelo
Hircique sl recto del nlesés Hun 1158 am 0511/2009

Luego de hacer clic en el botén de Iniciar, podra ver en pantalla el calculo de intereses de mora, el cual podra ser
incrementado o disminuido segun las politicas que el usuario tenga activadas.

. Interszes d= Morz @
it [
Fechafinel: [I6711/2009 &l 1 Inciime Notas ds Déots
Clentes Himesn Vencmiorin Dins UL Irkeiés  Sakdo Morts delirkees |
7] MUCHAS CD3A, CA 00030112 ;unnmus 22 260000 7627 -
ﬂ MUCHAS COS4 CA 00000 | 141V009 | 2 0,000 827
¥ MUCHAS CDSA. CA 00000121 |15/03/2009|51 53.942302 4076111
7 MUCHSS 00154, C4 00000729 |25/ 42 185450, 10,385
7] | MUCH2S C0SA. €4 00000120 | 23AV2008(13 250060 4507
¥ MUCHAS 0034, CA 00000134 izmwm 13 260000 4507
71 GUSTAYOVILLALOBOS | DUOD0OS |00 A32/2009, 127 1546865 26196
7 GUSTAVDVILLALDBDS (0000036 |1707/2009 /111 125451 18567
# GUSTAVOUILLALDBOS 00000046 | M0 9 100,502 13185
¥ GUSTAVOVILLALOBOS  |000JCOS0’ | 30407/2008)93 125451 16392 «
1737 5.951_740
Detalle  Ncta de ditilo per rherasae oo Moia [
I P friciar “'?’Etlar I S Todex I (2 Prelimina | 3 Cancelar I
Iredique elmort delirpeies INum 1202 pm. 051172009

Pulse el botén Totalizar, para proceder a la aplicacion de notas de débito por concepto de intereses de mora, luego confirme

su accion.

Confirmar — -

Adveriencia

Proceso concluide con éxite

e Mota: de débite porun monto de BoF 1.333,834 serdn emitidas. Porfavor confirme su seleccion

2 N
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El botén Preliminar le permitiré visualizar el reporte que incluye todos los intereses de mora seleccionados.

—
B inteceses de Mora - " G
Interds Mencuet  [REEEERS Hoes 2o m
3y 1
FechaFin: I g s o s p— =
Chertes MNomen  Vercimerls Dias UR Inieiée  Saldo Monlo gel Intenés o
[ GUSTEVOVILLALDBOS  |000ca33 00720127 1548058 26193 - R o
7 GUSTAVDVILLALDB0S (00000 12077203 111 12548 18567 “”"“":T i
7 GUSTAVDVILLALOBOS ODCCOMG  A0ATRseoM 3 100,302 12408 . T -
(71 GUSTAVD VILLALOBOS A s 12545 6392
(¥ GUSTAVOWILLALOBOS |00CCOSE 304077200 |58 1585 16352
m“'susuwmsns 0O0OGH 301772008 38 125451 6392
(¥ GUSTAVO VILLALOBDS DOCOO0G2 | 30/07/20 |58 1545 165,392
 GUSTAVD VILLALOBOS 0000073 QARG 93 17548 38z
¥ | GUSTAVD VILLALOBDS 0CCO07E |0&AA/Z0 (35 ELErL 72,254
(¥ GUSTAVOMLLALOBOS 00000075 0axmv2na |83 3314 374,250
1714 1,333,904 2
Detalle:  [Nela d= debilo per inteseses ds Meea 23004 BATAYS VELALONTS
DACE SEVAD VLLALSCE Ml".l WA 2w emE £
D0E ZSTAYS VLLALONDS 0TS vIme " 1828 20
B i ] T Es l () Tckebca J 2 AT EISTAVS VLLALONTO INCITIT DI " 1338 2
e 5 - A —wmm
Jinchque o mersto el meesis Nom [ o 006 pm [0E/1172008 o .
= f

Una vez realizado el procesamiento de los intereses de mora se reflejaran en el grid de la cuentas por cobrar del cliente
como se muestra en la siguiente ventana.

ey
: ‘BUSTAVD VILLALOBOS

Diraceion £y, 28 $7SA LS Sectky "El Milagro”
Dpcioes Ve Pedienes = Retencones v Dudgrner_ Bepores |
Fecha Teo  Descriccion

HNimero Vendedarze
0000074 FEDRO BARCIA <Nnguna>
CCO00075 FEDRD GARCIA Mngunas
071/003 Carmen Duroz Girox e
002/003 Camren Quraz Goz. 03412/2009
003/003 Carmnen Quroz Giros 0320172010
Cooonot 250 1 70
000012 E=) |
00000013 511720558
0000014 AT
0000015 511 772008

0000015 o1

Q0000017 1724008

oo 8 117005 [
oe0no019 EAtosis

(CL000020 SN LN

37 Registros.

( mamwmamj

Pag. 272



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Clientes — Guias de Despacho.

A partir de la version 2.95 de a2 Herramienta
Administrativa Configurable se incorpora al sistema la
opcion guias de despacho. Una guia de despacho es
un documento mercantil que acredita la entrega de un
pedido. Tiene dos objetivos diferentes:

Para el comprador.

Comparar con el pedido, a efectos de controlar si es la
mercancia solicitada y, fundamentalmente, para
controlar la posterior facturacion.

Para el vendedor.

Ersamblaeie Barcos Inlomes Sistems  Sucursales

| inventerio O EE =
| Clientes . 4 Cuentes xCobrar
| Proveedores ’ Intereses de Mors <
Mancjo de Serisles Guios de Despacho
Comprob Contabl Planificacion de CobrariZes
Manzio de Cajp chica
Mensaienis de Texto

Al recibir el duplicado de la guia debidamente firmada por el comprador, tiene una constancia de haber entregado la
mercancia que el comprador recibié conforme y, en base a la guia, confeccionar la Factura.

Se extiende, como minimo, por duplicado; aunque es préactica
generalizada hacerlo por triplicado para que al transportista
también le quede una constancia de la operacién realizada. No

se registra en los
generalmente las guias se emiten sin valores.

Paso a paso.

libros de contabilidad, dado a que

= En la ventana de Guias de despacho, pulse el boton
Incluir y especifique la fecha de las facturas que

desea incluir en la guia de despacho.

. Pulse el botdn Siguiente y seleccione las facturas a

incluir.
. Pulse Preliminar para visualizar la transaccion.
. Pulse el boton Direccion si
direccion de despacho.

desea modificar

la

=  Para finalizar pulse el boton Grabar y se imprimira la

correspondiente guia de despacho.

A Guas ce Devpacho ke
Fecha Derde Pantiaes ‘
Facha Marty AL
P —r
Degositos |l
Zoma a —m
Baiy T
| ,
Elaborado pot MasSTER }
| Autorizaro por ]
Comertans
Despachn »
1 Dssteringanps ¢ w0 &
(= ST
{

B Gusas de Dezpacho - Inciur. [P
Focha Desde [2A02008 u
FachaHasls Aws
Verdedor | !'
Cieposior | C21
Zoen | ﬂ
Sewr [N .'
Elabossdo o MASTER ]
Suposizade pou [ ]
Lomerian . ‘
Despachar &
© Deecorn ponopal " Duecwin de Cobro & Deecon de £
\‘dm ) corntu | s | dein | B Poowis | 4 Beweine | off a6
|
|

Bl Gosss de Despacho - Inclun

Documento | 'ecM_PW
O0D00T0R  [DA/DS/2008 (0000 4ARIA GONGALEZ

No e

<

00000108 |06/08/2008  [12345.LUIS ABREL
00000107 05/09/2009 {000

v

~

i
00000110
00000111
00000112
00000113
0onooi1a
00000115
00000118
00000117
00000118
Ooosons
00000120
00000121
00000122
00090123
00000124
00000125
00000128
ooogur27
00000128
00000128

0 30 2203/2009
A o

D000 MUCHAS TO5A, CA
[00001-MUCHAS COSA, CA
00004 GUSTAVD VILLALOBOS
00005 MARL: GONZALEZ
123651 UIS ABREL
[76080-Wimer

00001 MUCHAS (D5A. CA
00004 GUSTAVD VILLALOBOS
0005 HARLS GONZALED
12345LUIS ABREY

00061 MUCHAS COSA. CA
75080 Wimes

[00001-MUCHAS COSA, CA
V4092009 [Wimes Yilslobos Winer

00061 WUCHAS (0S4 CA
0001 MUCHAS COS&, CA
00001-MUCHAS CO5A. CA
00061 MUCHAS COSA, CA
00001 WUCKHAS 0OSA. CA
D001 MUCHAS COS& CA

l ) Grebsat bl}t‘dl

| Baviocsin | € B | sanse |
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La guia de despacho también podra ser
visualizada antes de su grabacion si hace clic
en el botén “Preliminar”

Consultar Guia de Despacho.

a2 Entrenamiconto
RUF, 11288567
NUT

Direccsdn ©

Zoua :
Vendedor :
Eabomdo por : MASTER
Aprobado por
00000166 LUIS ABREU

1 O00OTEM TEMPRA S00MG
V0000107  GUSTAVO VILLALOBOS

I 0000TEM TEMPRA SOMG
00ODDIOE LIS ABREU

I 0ODISDU DISCODUR 160 GB MANTOR
00000109  LUIS ARREY

| ODISDU DISCODUR 60 GB MAXTOR

(ATA DEDFSPACHO
PRILIMINAR

F.Gmision - 22'26°2008
Hora de Emision : 060332 p.m.

Towi Facmims 4
TomlPeso -

No fews
1 caJa

1 CAIA

Si requiere Consultar alguna de las guias para su verificacion se debe hacer clic en el boton Consultar.
Luego se debe seleccionar el estatus de las guias que desea consultar los cuales se indican a continuacion:

v v W Deocein de Erm

=)

I Gusiez ce Despecho . Styus Trinsizo - Consulear.

@ iae |E=“"'"Di"“' Wi | b pocew | fd o | Haw |

mnir‘—m- '

Biwr [Boow Joiiom |
|

Transito: Son las guias de despacho creadas que no han
sido procesadas para incluir el resultado del despacho.

Procesada: Son las guias de despacho en la que ha sido
completada tanto la informacion del envio como la de

recepcion.

Actualmente se visualizan operaciones en - -

) toepter | (2] Dotale | B A

|

Frocesadas
Anuladas

Anulada: Guia de despacho que han sido anuladas por el

usuario.

Una vez seleccionado el status se hace clic en el botén Detalle
Y aparecerd una ventana que muestra las facturas que

conforman la Guia de despacho.

Si se requiere ver el contenido de cada documento, seleccionelo
de la lista que aparece en la ventana y luego haga clic en el

botdn Detalle.

1B Guieo e Deapacho . Status Trbnatio - Conauaio. uie . 0000002

Total Documentos : 4 ||
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Para visualizar el movimiento de las entregas de la guia se
debe hacer clic en el boton Entregas.

Aparecera la siguiente ventana, donde se muestra como se encuentra el seguimiento de la guia. Puede filtrarse la

informacion por NUumero de Documento. Y la

B Guos de Despocho . Status Tranorto + Comuottarhio. Gue - 00000002

=

0502000 |1234541005 ABREY

163 498
185430

$

Tolal Ducumentos . 4

Bossse [ o fegm Belane |

visualizacion de la informacion puede hacerse desde la | B Gus: debespacho . Status Trinsas - Comsutrartio. Guia - 60600002 [ =
opcion “Tipo de Vista de dos formas Por ndmero de (NQ . mm J Permite Buscar un documento
Guia y Por Producto. En el ejemplo de la ventana solo AR 1] [espoelﬁeo )
se observo las caracteristicas de Envio méas no los de S O R
recepcion pues esta guia no ha sido procesada. Cherts. I AL |
sl il [ Visualizar por: Nﬁmemdewla}
© por Producto.

"5 ] Guis No 0000002, 2271072005, MASTER,
= & Ervio
£ DDOUTEMP-TEMPRA 500 MG. Ttet:], Cte! Orden'] . Recibido:
%% Recepcian

(wovmudon de Envio y RoeepdonJ

4

Una vez que se ha despachado la mercancia el encargado de realizar las entregas debe especificar las condiciones en las
que se realizaron las entregas. Con esta informacién se debe entonces procesar la Guia de Despacho. Para esto se hace

clic en el botén Procesar.

1B Guias e Daspachs - Inchuir Lo o
FechaDasde . ]
Vansedn :’ M
Cagostor ; 4
| Sem ‘m v.
| Elbaadorer IMaSTER ]
| ausonssasper [ |1
| Commerars
Deioaches o
" Damccsin orvepsl " Dracouber de Cobwo. = Dumecain deErmmo
s | @ooves | grpeen | Doun | b poces (|1 povows | s |
L —
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Aparecera la lista de Guias de Despacho disponibles para procesar, seleccione la que corresponda.

=)

=

el
{ i
Indique la informacién correspondiente: Fecha y Hora de entrega, el nombre y cargo de la persona que recibié la mercancia.
Detalle: le permitira indicar alguna situacion especial en la entrega como el estado de la mercancia, entre otros.

BB Guinc ge Despachs - Processio. Guin : 02000091 s

. S
e N L R T R P }
ot [y e e
! W
Dataie [V I <

[ |

L

B
|(!M- Jsime |

Una vez indicada la informacion se hace clic en el boton Aceptar para confirmar la informacion ingresada. Se pedira la
confirmacién de la transaccion e indicara que el proceso ha concluido con éxito.

Bl Guia: 0 Daspacho - Frocessrhio. Guss : 00000001 == 8
Documenis | Fecha Dascreién Haitews_| Monla
¥ L. 15 ABREL s ee— 1|
1 2245LUIS ABREU 2 S44 500
Confirmar ==
@J Proceso concluido con éxito.
- y

Canfirmar ===

. Total Documentos - 2

[Decoin || @uase | e

Una vez procesada la Guia de Despacho puede ser consultada y mostrara toda la informacion relacionada con el envio y
recepcion de los articulos.
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(B Guioe 3¢ Dopoche - o, T | [ Gores o Dvipacho . Status Trams - Comashari, Gota - 0000000) T = s |
! . 3 Shy .
S | — | Sebnan
Fecha Masts ETL I | ‘ Eh i —
Vensedu: { m ‘ Chartes ]
[ { m Mort Documents
725 [I— ‘ R
e T M | ‘
Elabomad per MASTER }
Anaaso ot ] [ e
Chtsatiaid: DIDISDUR-DISCO DUR 160 GB MAVTOR 0385000, Ctd Orden 5,000, Recitso 5,000
¥ DOHARJUAARINA JUANA x 316G, Cid & Ot Orden 4. Recbido 4
l r # W, Recitudo Por, TWAGAM. vedod
= W, Fpcibido Por Camen Marque:. 1548 AM. Tod con|
| © 0ODISDUR-NBO0 DUR 150 GB MAXTOR 0365.900, 02 Ordan 5000, Reciido 5,000
Cemacrs ‘ D DOMARIUA-HARINA JUANA x K63, €14, C1d Orden'd, Recibidod
€ Devcestn prrepsl « & by i3 - =
Una vez procesada la Guia total o 5@ puede las
| | entragas 8 través do la do como vimos
;.,d — — 5
Sras (Gt Jtmn | B | o | i sise | | S | |
|
Anular.
La guia tambien puede ser anulada en caso de que por alguna razén particular el despacho no sera realizado.
__ B CoesceDupecns Ande = T |
B Gures go Dezpacho - ntian, Tl e | 3 3
I
|
‘ Fechs Desde. {Zonams o4
[ [ [
| Wendecke | m
| tiwpormen { E7)
ing [
Sem o .l
Libonadaoor a5 TER ]
faparste g §
Comereanc
Deowachac o
T Desccut pncps r & O s
8 ] | ) iz
,[ yoin | 5oty | dptmen [ i B ocerm | i Bemores | | 2 gne
e |

0 Anular documents 00000001, Confirme 50 seleccitn T
|
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Clientes - Planificacion de Cobranza.
Conjunto de actividades que realiza una empresa para la recuperacion del crédito otorgado, para la adquisicion de

productos o servicios que fueron proporcionados a sus clientes.

Paso a Paso:

botén Incluir.

Para crear la planilla de planificacién de cobranzas pulse el

Indique la fecha de Vencimiento de los documentos que

quiere se incluyan en la planilla.

Cobranzas.

Luego pulse el bot6n Siguiente.
Marque los Documentos que desea incluir en la planilla de

- Ereanblap Eancos [rfomes Sistema Sucwsales

= ‘ Inventario . a3 = —
| ‘ Ciientes . L LCyentas 5 Cobrar
Dipwrovantss | Proveedares 3 Intereses de Mora
Mangjo de Seriales Guias de Despacho

c Contak Planificocion e Cobranzas
Mangjo de Cage chica
Mensgieria de Teto

Haga clic en el botén denominado Siguiente y confirme la grabacion de la planilla.

Inmediatamente se mostrara el cuadro para

Dezcnponn.
OGS T 8O VILLALOBOS
REMARIA GONDALES

[ TTer— = maw] impresion de la planilla.
|
el Esta planilla puede ser entregada al cobrador de la
—— — . | empresa, como referencia para que incluya informacion
de Cabuai %5 los clientes que debe visitar, luego podra ser procesada
Zuw %% para indicar los pagos recibidos.
R . J [ - RN Cotrensas - Iacluir Pignilia. E‘_’.‘m
Daccamaries o ooven reguimw Durecride dn
@ S ,,
e |E ::'““M & € Bwcinghcal VeccmerioWoss  EIINEEE ik En esta ventana se debe
Notas de Détito &/ & DhsccinieTobre — las caractoristicas
z — el | e 18 Planilie do Cobranza.
e " © Discossn e Ervia it { 143
& e —"1
——— Datale o Comentano | ]
llﬂ'—.jl._}""_l b o | _MJ lﬁ:“'__J Docummrioe & cobvo Imoami Diseccin do
Fachuns v Ingemme pivda de Codeanva P || Dascoliapancosl
Inchae eubhotskes x Chavbes. v
Hotas de [eteo ¥ & Deeceitn do Cobeo
- »  Oroceidrrdo Emens
| pessrpenn Doeunerns vense (;‘ﬂ.ll‘ﬁl&_«]
OGS T AT VILLALDSOS [FAC Toooou (o 072y 1NN - i
‘ 00005 MARA GONEALED [FAC 20000132 237102009 120:000 |
| ONOALED . e 130000
- OXOUEMARIA GONCALEZ [FAC 20000119 14/10,2008 120,000
‘ OO, MARA GONCALE S fFRAL o 08 [0/ 2008 IEW|
| cocesmama soNAEZ {Pac 20000051 [0417/2009 1545 T8 unificacion de Cobranzes - Inchin Starvile 5
| BONCAEZ e ez 135000 — - -
s et
T [ra an000132
[ AL xao0nT 37
fi Q003

HP Color Lasewint 3800
0w

Nimarn do copis

2

Al confirmar la grabacién de la Planilla de Cobranza aparecera
la ventana donde se debe especificar la impresion de la
misma. Esta serd visualizada como se muestra en ventana
gue se muestra en la pagina siguiente.

N =

.

33 P
12

3~—-|c-—-‘
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a2 Entrenamiento No. 00000003
Fecha 2411072009
Hora : 1223 pm.
0414-5623897 Pag: 1
Planificacion de Cobranzas [ para ol C: “
Fecha Hasta | 24/10:2009 =
Doscoon et | oty " Vehciieiie E s "Dwiite
LG ARSIy FAL 00MOT0 Bt R e —
FAC 00000107 DX L1 1 N— —
O’ 022000 D04 800000,
082 200003 100 900 ¢
Tonsl 08 AgREY 3 Dacumaninis s By 1 1280 b0
Confirmar [
.,@ Proceso concluido con éxite.
Procesar una Planilla de Cobranza. pTpR——" T |
| ——
. z Vercensnio 1241072008
Una vez que el cobrador realiza la labor de cobranza, debera e R0
procesar dichos pagos. Para ello se deben seguir los | "= I
siguientes pasos. Conadr (I |
Zono L7
. Para procesar la planilla, pulse el botén Procesar Detsie s Consnmoo: | )
ubicado en la ventana principal de Planificacion de Docusmerson  cotes ngeea peccen de
Factuat v Ingeere sterda de Cobearas B || pasceitnpincosl
Cobranzas. e ot ¥ Chocion v
Wetondo Dbl ¥ & Deeverin de Cobro
» Seleccione la planilla que desea procesar, esta opcién se || 3 © Drctie o oo
enlaza con la ventana de Pagos o Abonos de Cuentas x ‘
Cobrar, permitiendo reflejar el pago de las facturas del cliente || ’
seleccionado, reduciendo asi el saldo pendiente del mismo. l T T el T e |
Il Parsficacion de Cobrarzes - Procesar Planille [ ES—)
Diecuman | FEmisian | Detals
onm [18/02/2009
........ 1 B T ==
Bl Penificscion se Cobrenzss - Processt Plenilla. [E———)
e R Boemy_Safide |
Total Registiofs] ... 3 ’ Sienla pl-ilh se tuviesen )
s varios clientes aparecerian
] on esta lista.
| Para aplicar los Pagos o
Abonos se hace Doble Clic
on ol Cliente que se mqunm)
Total flegistiofs] ... 1
o2 Ands
|

Pag. 279



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

En esta ventana se reflejan los pagos o abonos realizados segun la informacion contenida en la planilla impresa. De esta
forma los mismos quedan ya registrados en las cuentas por cobrar de cada cliente.

Fecha Opmsciin: [700 |4 ——— T
3 T Tod Documentos - 4
Wik ) TudSato 1250000

Reimprimir Planilla de planificacidon de cobranza.

Después que se han procesado los pagos del cliente puede reimprimirse la planilla donde solo apareceran los documentos
pendientes para su respectivo procedimiento de cobranza.

Se hace clic en el boton “Reimprimir” aparecera la lista de la planillas de cobranza existentes. Se seleccionan las que se
desean reimprimir y se hace clic en el boton “Aceptar”. Se realiza la operacion de impresion desde el cuadro “Imprimir”.

[ — [P—=)
; -
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Proveedores — Cuentas por Pagar.

Las Cuentas por pagar son generadas por las diversas compras

realizadas a los proveedores las cuales pasan a situacion de

crédito, sea por convenios o simplemente la forma de pago \

habitual con el ente que suministra el bien. ‘
1l

enia Comneae Erearblde Bancoe |nformes Sistamz  Sucud
>

Comprobantes Contables
Mango de Caja chica
Messajeria de Texto

Emisién de Ordenes de Pago.
A través de esta opcion la cancelacion de las cuentas x pagar puede ser gestionada desde Cuentas por Pagar, para su
posterior pago desde el modulo de Bancos.

Con solo activar la politica en la seccion de bancos de permitir la elaboracién de 6rdenes de pago, el sistema activa una
opcién en cuentas x pagar para el uso de las mismas.

Politicas Avanzadas de Bancos.

TR

Usuarios pera USUARIO ADMINISTRADOR

2.-ictivar el uso de ordenes de pago. R ——_—
J-dutonzado para emitir ordenes de pago. [Desde cuentas » Pagar). J “»"’. Ll iid H=1E |
4.-Autonizado para eliminar ordenes de pago. [Desde cugntas » Pagar). 10xasei] %ﬂl

invervrn | Veotas | Compras | Cusrtes x Cotrar | Guentas x Page |[Barooe

. . - . h ouhns:‘
Para emitir la orden de pago se debe hacer clic en el menu Opciones 2 Autaiado paa s crdesos doegn [Disds ool 1Poga)

y al desplegarse el mismo seleccionar la opcién Emisién de Ordenes 'm«mwmmmfm“ﬂﬁumm"
de Pago E-Actvan Carbro ds Cocto Gereral pafa fiansecifn

iﬁm.xﬂcgt
s’

Proveedoes MULTIPLES COSAS. CA.

| —

Pagos Adelontades

Anular GRima operacitn
i 3 1

Realizada esta operacion aparecera la siguiente ventana donde se
muestran los documentos pendientes por pago, se debe
seleccionar los que formaran parte de la orden de pago haciendo
doble clic en el cuadro a la izquierda de la transaccién. Recuerde
especificar si lo requieren Retenciones, Descuentos o Intereses.

Una vez realizado este paso se debe hacer clic en el botdn j Jouew I Lol Emisién de Ordenes de Pago
Totalizar. En esta ventana se debe especificar los conceptos (si no

se encuentra conectado a la Contabilidad) o las Cuentas del Plan de cuentas (si se encuentra conectado con la
contabilidad) que intervienen en la cancelacion de los documentos.
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1B svisién 0 Orden e Pago BT

Pagusse als wden de M’ilﬂ!l!SﬂEEsﬁrA -
L cantidad do  DOSCIENTOS VEINTINUEVE COH 91100

Baf

Pl OST00__ 4

Dwtalle Movimieate . rworwm I

{Concopios |
BANCO MERCANTIL ANODOANDANN T 248 -
(LERTAS FUR PRGAR | UBOUDFEEXINE ekl

o | @ o | == Azl

Tt ﬁwﬁ Posterior a este paso aparecera una ventana donde debe

S fotten Bt especificarse la Fecha de Pago, la descripcion de la orden de

fo Dociento:  Jooooots i pago, quien lo elaboro y quien lo aprobo, por ultimo haga clic en el
botén Aceptar.
Fecha: /U520
FechadePago: 310572010
Maonto !
Desoripeidn: 0000006 MULTIFLES COS4S, CA] 1]
Elabocadape - MWIMERWILL&IOBDS 52 Betressmicnto SRUEN DE PAGH
ERINK
Focha FLUSOON
prcbadopor:  INORA HEYES |1 - P oy b
Fosbs Ovdee 2295008
Foche doPage JiUEOLU
M Bomcieimic MULTILEECOBAS LA
— — - - —_— - Masse P33
Dewlic PASOFAZ 4530
Entonces sera impresoro el siguiente formato. SRS BANCD MERCANTL 38
AOWVUWDAE TUENTAS POR DAGAR. mw
Tewa e P
Soe . DOBCIENTOR VEINTINUEVE ZON 92 200
Ebomeger o uape,
WILNMER VILLALOROS NORA PEVES

Los documentos que formen parte de una orden de pago se identificaran por un pequefio candado ubicado a la izquierda
del documento como se muestra en la siguiente ventana.
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No. Comprobante Egreso :
Saldo de Barcos enlLbros:
-Détxics Ditendos

+ Cnédiioz Difendon:

Dipenble enBaros
Didenes da Pago en Trénata
Dipeentle - Orderes: de Pago.

Si se hace clic sobre un documento identificado con la imagen del candado aparecera el siguiente mensaje.

— J—

= =

Informacién E
= ——

ﬁ Documento incluido en la orden de pago No, 00000036

Las ordenes de pago una vez emitidas seran consideradas de pago en transito que podran ser observadas desde el menu

Orden Pago como muestra la siguiente ventana.

Facha Teo  Descipcin
Mo Clashicacita

Bs.F229.91

Desde esta ventana al hacer clic con el botén derecho del mouse podra realizar las siguientes operaciones, Anular la orden

de pago, modificar el Detalle del documento o Reimprimir la orden de pago.
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Pagos.
Esta opcion permite cancelar de manera total o parcial las compras generadas a crédito.

Fochvs Opevaitn. [1275575070 14k

- “Cuentas x Pagar —= :
Cadigo s
FProveedoes | MULTIPLES COSAS. C.A]

Dirsecién: i
|

Gociores ) Peodiertes ¥ Yo Retenci

E 7317 = Pago:

Fecha Opstaciin. | No, Comprebanie Egese. mngJ
TV Total Documentos -
Morta del Pao. TolalSeldo: 2515
Olasicacin [cHingumay ﬂ dzMora :&
Total Retercion - 00
Total Adelarkas Pendsnte: 15000
| -
Confirmar
#Dseumento
Elaboral Chegue o Trarslerencia: Lz operacion ser procesada. Continuar ?
Ti Tio de Maneds Fechs Lbersoin | Docurerk

1300320 | Efectivo Electivo Bs. Fueites.

Efocivo | Electivo Bs Fusiten «JIE052010 ' “—_g.__.._._..g o i : ]

x&m | 20 Adetenicn i e |

| Indique e morka ha cancelar | H

Notas de Débito.
Aplicar Nota de Débito.
Permite crear y aplicar la nota de débito directamente a una compra.
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Nota de Débito Pendiente.
Permite crear la nota de débito en estatus pendiente, de manera que quede disponible para aplicarla mas adelante.

Aplicar Documentos Pendientes.
Esta opcion le permite aplicar las Notas de débito que han sido generadas al momento de las devoluciones, y las Notas de
débito creadas con la opcion “Nota de débito Pendiente”

Facturas.

Desde la ventana de cuentas por pagar podra emitir facturas de compra de productos que no sean parte del inventario, y
que afecten o no al libro de compras. Para que esta opcion esté disponible en el mend, el usuario debe tener activada la
Politica # 3, de cuentas por pagar “Autorizacién para incluir facturas”.

Notas de Crédito
Permite el registro de de Notas de crédito que podran ser aplicadas posteriormente a los documentos pendientes del
Proveedor.

Giros.

Se utilizan para adjudicar cuotas fijas de pago a proveedores, las cuales tendran fecha de vencimiento distribuidas en el
tiempo a razon de la frecuencia establecida en la configuracion.

Para que esta opcién esté disponible en el mend, el usuario debe tener activada la Politica # 4, de cuentas por pagar
“Autorizacion para elaborar giros”.

Pagos adelantados.

Se utilizan cuando es necesario realizar pagos a proveedores por concepto de apartado, anticipo u otra razén distinta a la
facturacion de bienes o servicios del proveedor hacia la empresa. Esta opcion permite incluir el pago adelantado que sera
aplicado mas adelante en facturas o pagos de cuentas por pagar. Para que esta opcién esté disponible en el mend, el
usuario debe tener activada la Politica # 6, de cuentas por pagar “Autorizacion para incluir pagos adelantados”.

Anular Gltima operacién.
Esta es una opcién que permite reversar la Gltima operacion realizada, Pagos, Notas de crédito, Facturas, Notas de debito,
Giros y Pagos Adelantados.

Retenciones.

Retenciones Ordinarias: Posibilidad de visualizar las retenciones ordinarias que el proveedor ha realizado en las facturas
de compra.

Retenciones Especiales: Posibilidad de visualizar las retenciones especiales que el proveedor ha realizado en las facturas
de compra.

ESTADO DE CUENTAS
Reportes. Desde 00001
Hasta: 00001
., e, .. Activo - Todos
El menl Reportes le permitird imprimir | case Descipsin i P
Telétomos RIF. KIT E-Madl
estados de cuentas por pagar al | ™ . .
proveedor, andlisis de vencimientos y vemss  vemms )
P e [ s ciases - P —
relacion de cobros. oD Npae 000 ==
00000002 NCrédib chegue dewslo 300000 286000 300000
001007 Giros 1de 7 1288 998288 TIRES
002007 Giros2de7 11288 1713572 Ti4288
002,007 Gios3de7 11288 2427858 Ti4288
wow  Grosta? nies stz Ties
wow st e asoran Ties
008007 Giros8de 7 TIQES 4570716 TI2ES
Q0707 GirosTde 7 TIQES H285002 TI2ES
55 Adelano 281281 4857721 -2E2E
100 Dec: 100 7280 5024571 7280
. - o sizoar 1o
o Dec: B3 1208000 ATBEST1 12.080.00
pd Doc: 22 35850 7123221 35850
s - o To7sa w00
- . somo orsa somio
== om0 2000 s o
e S 21 sazsa 210
2z Dec: 222 40BTS 2454056 40BTS
ST 30281 3454836 BBEE

RELACISN DE PAGOS
Desde 00001
Hasta 00001
Actso | Todos
oaarpase Rae Tasern
00 BY OF ENERVEIA s
Eamimieds Dm o Domewews D pads e
Nows 2 00000001 “Cws
Lwee ] Awee

Torian O 799020 oas

Torim 5o Geetite

O

wae

389030

rou sy aree
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Proveedores — Retenciones de |.V.A.:

Esta opcion permite visualizar las retenciones de I.V.A. hechas por
compras O cuentas por pagar y generar

archivos segln las | y_h_;,""“‘ Brgeish Rioe: figeat vem Sion
T . I3 z »
caracteristicas establecidas por el SENIAT. Para que esta opcion esté i ‘ c‘_*:“ ; l @ > I ‘
dispon_ible debe activarse en el momento de I_a instalac!én o] aoems || Bt S e ]
posteriormente desde la ventana de Titulos y Correlativos la opcion de TR Reterciones d 1V.A.
contribuyente especial y adicionalmente la forma de asignacion del Sy
Correlativo y el momento de la deduccion. Masgi de e thica
[ Menzsjens de Teto
(e = = 3B =~ ] CHl A F T N ="
Anchivg Dt Ao Dunabe
|xza @wes 4 |x5n ‘we 4
| el S A S S SSER STIT Y TS | emmrmy et 2|
0003 | bovwrbars | Vert 3 Chorbos | Exeaadives 5 Comprs | Bareot | Vaests | it | Enoretin | Goarmest | irrperse, Vertas y Coartws Foinmabion) y Congesn | hancoe | Vamos | Codoos | Lraambioe |
bespraai Decmam a TR L : (nawde codorms de congra 3 —
L Momda ool | ] Privams crden de Sermv: g Sumar Fite ot mpmedd | w_J
Oncumotes Lo (7 ol congus de mascarcia 1 vE
o— = S s e
e e et | et et e
como - § 1 ’“;w"’w—"m Toda Sk S e eie Prtuana sl g detho g )
S Lo — e Ty,
AIF For b TN | :m.r:m & ] — i & L
e — i Tesospite et Peads ™ 'l Poamna Ronmnciiniva |18 |
et s - Clasdicasdo banciin.  Fistaocen 'l\tAmnnev'
| crin oo 0o b0 1 Conan Iapiros. e

BN Shepem

Luego de activadas las opciones que correspondan para la aplicacion de la retencién y ejecutar la opcion de Retencion de
IVA en las cuentas por Pagar aparecera la ventana que se muestra a continuacion donde podra realizar varias operaciones
entre las que se encuentra Preliminar para visualizar como quedara el comprobante de impuestos antes de imprimirlo.

Do |[@oae D@ |

| 1 Gor b | Esotorionl |
L

T (VA e 11
oy © sownete A
ey a Ao racd T g i corn T -

[E——

3 Oeormue St e
e Oty Ca Adaten: VA Inbetey A A = -
o w o - ™ 8000 LA b3 0
Tuame oM - o o © w00 won un a0
2 i) e e uy
Actcte o taganesss Rt Corrm
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Manejo de Seriales.

Segun la configuracién de las politicas de ventas del usuario, se pueden realizar
transacciones que involucren movimientos de inventario de articulos que utilicen
seriales sin ingresar estos, con la finalidad de agilizar los procesos y centralizar
el manejo de seriales en un departamento o persona para ejecutar esta opcion

que permite introducirlos posteriormente.

_E Maneio de Seriales p— — - w— |
Archuvos  Editar e
rMt!nelo de Seriales Seleccionar ol tipo do
Tipa Documereo |l v. documento y el
5 . ; documento que
oomne: (198 | | roquiore oo serisies
wg o A’d‘m J()‘e
Codio ! Descrizeion

2| Mbdulo Admenistrativo - a2 Entrenamiento

Inventario

Clientes

Proveedores

Marejo de Seriales
Comprobantes Contables
Maneje de Caja chica
Mensajeria de Texto

El procedimiento es muy sencillo, primero seleccione el tipo de
documento y luego busque el nimero de documento a
modificar, hecho esto se muestra en pantalla todos los rubros
contemplados en la operacién, en donde se ubica el articulo a
asignarle los seriales.

Paso a Paso

B Mansiode Senales

— — % B — =
Archives Editar Bems
Manejo de Seriales
Tipa Dosumentol | T— Seleccionar
[Compes de Mrcancia » | Tipo de Documento
Documart Devoizidn en compeas
Moins do entraga Pravesc
1 |Presupuestor !
E 9| Hotas ds Eniraga £
e - sa—
Codign o -l | Desci

Seleccione el tipo de documento a procesar.

Haga clic en el boton Buscar para listar los documentos y seleccionar el que se va a trabajar.

En la lista de articulos del documento haga doble clic sobre el producto a asignar seriales.

Si el serial es nuevo puede escribirlo y pulsar el botén Incluir. También podra cargar seriales que estén almacenados en
archivos de texto (.txt) a través de la opcion Cargar. Para asignar un serial existente, arrastre el serial de la lista del panel

izquierdo al derecho. Repita este paso

como tantos productos necesite seriar.
Luego haga clic en Salir.

Para terminar el proceso haga clic en
Totalizar.

Politica Basica # 9.

“La transaccion maneja seriales”, si esta
activada, el boton seriales se mostrara en la
ventana de la transaccion permitiendo
asignar los seriales durante la transaccion,
si no esta activada esta politica, el boton

seriales no aparece en la ventana de la

transaccion, por lo tanto no se podra asignar seriales en la transaccion.

Politica Basica # 10.

“Obligar la entrada de seriales al momento de la transaccion”, si esta activada, obligara al usuario a asignar los seriales
de cada item antes de incluir otro item o totalizar (requiere activar la politica 9), si no esta activada esta politica, el usuario

podra realizar transacciones con items que manejen seriales y no
los seriales para procesar

serd necesario especificar
transaccion.

Politica Basica # 11.

“Incluir seriales nuevos al momento de la transaccion”, si
esta activada, permitira ingresar seriales nuevos de items desde
cualquier transaccion que afecte inventario (requiere activar la
politica 9), si no estd activada esta politica, el usuario podra
asignar seriales existentes méas no podra incluir seriales nuevos

en la transaccion.

la

==
Hanejo de Seriales

Sosiumete. Virkam

= |

| E——

4 ¥ Seieccire st documanco |

EIE FHuge Cie pars ndsa

B S s
c— - N

—

(B s s ==
(2 & ™
e

- 4
-

PR
| e
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Comprobantes Contables.

Un comprobante contable es el documento que permite enviar hacia la
contabilidad los movimientos generados en el moédulo administrativo. La
consolidacién Administrativa Contable es un concepto moldeable al estilo de
trabajo del departamento contable o el contador, de manera que no es un
patron fijo, por el contrario el usuario establece como va a estar constituido el
comprobante contable. La opcién Configurar Comprobantes Contables se
encuentra en el moédulo a2 sistema menu Utilidades del sistema.

Para configurar comprobantes contables es imprescindible que la herramienta
a2 contabilidad esté instalada. Se requiere que en el médulo Sistema opcién
Datos Empresa esté especificado el directorio donde estd instalada la
contabilidad. También es necesario que para cada usuario del mddulo
administrativo esté indicado el directorio de datos de la contabilidad y esté

Modulo Administrativo -

a2 Entrenamiento

Mantenimiento Ventas Compras Ensarblajef

~Inventario 3
Clientes >
hoi »
Manego de Serisles
Comprobantes Contables .
Maneo de Cajs chica
Mensajeriz de Textc

seleccionada la empresa consolidadora (Empresa existente en contabilidad que recibira los movimientos generados en el

médulo administrativo).

Preliminar.

El botén Preliminar permite elaborar automaticamente los comprobantes que seran enviados a la herramienta a2
Contabilidad, aparecera una ventana que indica que el proceso ha concluido y que se debe revisar los comprobantes antes

de proceder a su contabilizacién.

—
[ closoracien ds Compeobantes contable: =X
Uk perioda de Achusdzeciin Pevicds fictad Totdes [
Pechalnice: i
Facha ineia: 0170472010 i = e o
echa Final Iz | e e
Facha P 30/0472010 =
Fecha Compioberte : 31402010 it 000
& AclvaHsioes | Usar 4o fecha dal o pera faz comprae T [
N |
¥ Facha - iascrprifn MaMoviierics | Totsl Débbs Total Crésites
¥ APARTADOS DEL PERIODO 5 o 00
 TW04/2011 COMPAAS DEL FERICDO a om Yo
# DEVOLUCION SOBRE VENTAS [ om 000
# DEVOLUCIONE S DE COMFAAS DEL PERIC 0 o 0w
v DPERACICNES DE CUENTAS X COBRAR 0 00 200
v DFERACIONES DE INVENTARIO ] 0 000
i DFERACIDNES EN CUENTAS X PAGAR, 0 0m 000
# VENTAS DEL PERIODO a om 000
»
[
Ho Compicbertes ‘2
(@t Jaiess | Biviste [Riovse [ @ron |oisw | |

Al hacer clic en el boton Aceptar se mostrara la informacion referente a los distintos comprobantes configurados en el
sistema. En el ejemplo se muestran las ventas del periodo que se esta procesando.

Ut Fecha - Descripeiin | Nobaviriento: | Total Déblas | Total Crécitos

v &FARTA00S DEL PERIODO 5] 00 0,00
) 30704/201 D COMPRAS DEL FERIODD 1] o 000
v DEVOLUCION SDERE VENTAS s} oo 000
v DEVOLUCIONES DE COMPRAS DEL PERIOG 0 o 000
v OPERSTIONES DE CUENTAS X COBRAR 1] 00 oo
v OPERACIONES DE INVENTARIO 0 om0 000
WV OPERACIONES ENCUENTAS X PAGAR 2] 200 i)

WVENTAS DEL PERIODOD 3 750,00 75000
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Detalle.
Si se desea visualizar los movimientos ocurridos en los diferentes comprobantes seleccione el que desee visualizar y haga
clic en el boton Detalle.

82 Feche | 20082010
Uk Fechs - Dezcipcin Ho Total Ditatos Told Crédila :;' s o7
- APARTADDS DEL FERIDOO ] !
¥)3010422010COMPRAS DEL PERIDDO 0
! DEVOLUCION SOBRE VENTAS 0 Comprobante contable
¥/ DEVOLUC/ONES DE COMPRAS DEL FERIDI] 0 5o * Ventas
¥ OFERACIONES DE CUENTAS X COBRAR 0 Pretio - VIAS
v OFERACIONES DE INVENTARID 0 Descapeios VENTAS DEL PERIIDO
; Pt | 07052610 8 N1 10E2070
i 3 ence
Cueme Tescrpton Debros Cosanon
1 00 202001 sl ipan o D5ooR e
CA Somees L 0001 200200
240% 0001 A P o LM e
CASUBAUALE T MR (A latman Vet Uea e Doooont IO
Mo Compicbantes ;8 290905000 ST — s
- BEPOALDATEE MARA. CA ot IVA 0N 2020
R (i Povss | vesn (oo s | | o o s
Foecn ow

Contabilizar.
Una vez que se ha chequeado que no existen descuadres en las cuentas se procede a Contabilizar los comprobantes.
Para ello se hace clic en el botén Contabilizar.

e = e  Llsiomss _ |isanase (] YN vez realizado el proceso aparecerd una ventana
BTSRRI s g el o \ don_de indica_que eI_ proceso ha concluido, solo resta
Tt I s » " realizar !a_l importacion c_lel comprobante desdg el
v OPERACIONES DE CUENITAS X COBRAH o 010 o a2Contabilidad y realizar su correspondiente
¥ Oreracio b Ut X 5 o & || procesamiento.
L YER1AS DEL FEHIUUY el - |

No Comprobonirs 8 |
B | Goum  [omone oo @0 | ||

[ de B
Ubio pericdo d Actugizscien— Paricdoous

o [T _g
Facha Fnd BT é’ ‘
P oot (T3

& Acivai Hizlotio | A - [

Fecha lnicio : 01704/2010

Fecha Find : 3070472010

UlFech - Descipitn Process concluide con it
v £PARTADDS DEL FERIODO A
! 70422010 COMPRAS DEL PERI
¥ DEVOLUCION SOBRE VENTAS
) DEVDLUCICHES DE COMPRAS D‘

Iv| DPERACIONES DE CUENTAS X Cl

I/ OFERACIONES DE INVENTARID .

I OFERACIONES EN CUENTAS % PAGAR 0
T R -

1 PEl

BAELEEPINAL

Una vez procesado en la ventana de procesamiento aparecera la fecha de realizaciéon de la contabilizacién seguido del
nombre del comprobante procesado en nuestro ejemplo se muestra, 31/05/2010.

LIk Fechs - Desoiciin NoMavimentos | Tolal Débitas Tokal ety

v APARTADOS DEL FERIODOD o o 000
+ 20/04/2010 COMPRAS DEL PERIODO 0 ooo 000
¥ DEVOLUTION SOBRE VENTAS D 0 000
« DEVOLUCIONES DE COMPRAS DEL PERIDY il (511} 000
v OPERACIONES DE DUENTAS X COBRAR a am 0.00
v OPERACIONES DE INVENTARI0 a (351 5] 000

’LEIEW el .00 -ﬂ.ﬂﬂ:

v S105/20VENTAS DEL PERIODD i ()1 55 000
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Manejo de Caja Chica.

Ya podemos manejar multiples cajas chicas de tal forma que aquellas B! L i » - a2 Entrenamiento

empresas que quieran controlar las salidas de efectivo pueden utilizar

esta novedosa herramienta. Es decir que pueden crearse cajas chicas Ma"lenmnwvemas Lompes  Eraanlise

por departamentos (Administracion, Ventas, etc.) por sucursales, entre Inventario »

otras. Al mismo tiempo la versatilidad de la misma permite incorporar Clisntes ¥

en el libro de compras aquellas facturas que se pagan por caja y tienen

crédito fiscal. Jl e Proveedores i !

[ [T — s Manejo de Seriates

Tipa Opecacién . Ertisds -I Operaciones de Caja C°""Pf°bme5 Contables

s T KSR 7 S S Manejo de Caje chica ‘
Mensajeria de Texto

Efactivo B F ED

EfectoB: 000 .

Chequer 000 .

T Débio: oo .

e —

] 3 concen | 50

Para manejar multiples cajas debemos en primer lugar crearlas y luego asignar el usuario que tendra acceso a la misma. La
potestad para crear y asignar le corresponde solamente al Usuario Master.

Crear Cajas Chicas. Maneio de Caja chics ~MASTER-ADM
Para crear nuevas cajas se debe ingresar al sistema con el usuario Master. GE“"“”H

Creat nueva caja
» Activar el menu Transacciones — Manejo de Caja Chica — Opciones - Crear Asignar caja :
nueva cajg. » ) ) ) Cerrarcaja
= Descripcién: Indicar el nombre de la Caja Chica.

- Asignacion de Usuarios: Indicar los usuarios que podran manejar la Caja Chica. Repote de Movimierte "
= Clic en Aceptar para completar la creacion de la caja chica. Consultar Historico H
Nota: una caja chica puede ser asignada a varios usuarios. No se puede asignar un usuario a varias cajas

chicas.
D Manee ae Cap che MASTER ADANNISTRACKON e e
Opeones.
e e —
Deamngmson
I __....d__

mitn@ﬁomm‘—_]
Erecwr: 827 ! W

mery eame cently
Eredve B !nm Jﬁ ﬁ!
Che Jmo_‘, W
7 Dt [om W |
T Caidto. 10060 '
Tatal oy | l

(B o]

Bk | 3 coan | Hiae
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Asignar Caja Chica.

Esta opcion permite de ser necesario varios usuarios a una misma caja chica

Para asignar usuarios a una caja chica existente se debe ingresar al sistema con el usuario Master.
= Activar el menta Transacciones — Manejo de Caja Chica — Opciones — Asignar caja.

« Descripcidn: Indicar el nombre de la Caja Chica.

* Asignacion de Usuarios: Indicar los usuarios que podran manejar la Caja Chica.
* Clic en Aceptar para completar la creacion de la caja chica.

jo de Caja chica -MASTER-ADN

IOEs
Crear nueva caja
—
Asignar caja Manejo de Caja chics MASTER-ADMINISTRACION o i i
Opciones
j L
Cerrar caja Dessiceen: [T -§
Descrpaon @ ~
et oy Asignacin de Uesancs
Reporte de Movimiento | ¥/ WSS TER USUARID ADMINISTRAGGR
ah!vim’l-u:medng
o L — e
Consultar Histérico : mariamaia patio
Efactive 83 2.000 ' ueuaiiol uriaic!
wimer W ikrer
Checuss 000 o
TCridilo {aog .
o 2R (T T—

(@ i

Operaciones de Caja Chica

Para efectuar una operacion en el médulo de caja chica, debe activar en el menu transacciones la opcién Manejo de Caja
Chica, luego presionar el botén denominado Incluir.

Nota: A medida que incluyen las operaciones el sistema les va asignando un nimero de Documento de manera automatica.

Tipo de Operacion — Entrada.
Al presionar el botén Incluir se habilita el renglon para
seleccionar el tipo de operacion que desea efectuar en el manejo

Tipo Transaccion

Incluir detalle delosdegg,';da de caja. Coloque la descripcién de la transaccién e indique el
De::)éasiloaBanco monto efectivo en BsF. o Bs., monto en cheques, monto en
Cambio ds Chocue tarjetas de débito y monto en tarjetas de crédito. La aplicacion

permite visualizar el total de los montos ingresados. Una vez
ingresada la informacién pulse el boton Grabar para almacenar

los datos de la operacion.

Tipo Operacion — Salida.

Para efectuar una operacion de caja general debemos oprimir el boton denominado incluir, al hacerlo seleccione como tipo
de operacion la denominada SALIDA. Observe que se activa una casilla de verificacion la cual debe tildar si desea afectar el
libro de compras. Escriba los campos solicitados para la operacion y finalice pulsando el botén Grabar.

Tipo Operacion — Depdsito a Banco.

Esta operacion disminuye el saldo que existe en la caja, ya que se refiere al retiro de dinero de la caja chica para ser
depositado en el banco. Proceda nuevamente a pulsar el botén Incluir, y especifique el Tipo de Operacién: Depdsito a
Banco. Incluya la informacion solicitada.

Para poder realizar este tipo de operacién debe existir algin Banco creado en la aplicacion y los conceptos y cuentas
contables deben estar indicados. En caso de error verifique en la ficha de Mantenimiento Bancos que la informacion este
ingresada correctamente.
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Tipo Operacion — Cambio de Cheque.

El modulo de caja chica presenta la opcién de cambiar el efectivo existente en caja chica por cheques de empleados de la
empresa. Queda bajo el criterio de la empresa la utilizacion o no de esta operacion.

Para realizar este tipo de operacion pulse el botén Incluir, y especifique el Tipo de Operacién: Cambio de Cheques,
documente suficientemente la operacion indicando quién autoriza la operacién. Incluya informacién concerniente a nimero
del cheque, banco y monto en Bolivares o Bolivares Fuertes. Luego pulse grabar para incluir la operacion dentro del listado

de movimientos de caja.

En las operaciones de Entrada podra especificar el desglose de dinero clasificado en: Bolivares fuertes, Bolivares, monto en

cheques, monto en tarjetas de débito y monto en tarjetas de crédito.

Reporte de movimientos de caja.

Podra visualizar e imprimir el listado de movimientos de caja chica
accediendo a la opcién Reporte de Movimiento ubicada en el menu
opciones presente en la ventana manejo de caja chica.

Las opciones disponibles son las siguientes:

Descripcion.
Indicar el nimero de Documento que desea visualizar.

Fecha Desde — Fecha Hasta.

Permite indicar un rango de fechas para mostrar las transacciones en
el reporte

Estacion.

Seleccionar de la lista de estaciones cual quiere mostrar en el
reporte.

Tipo Transaccién.

Seleccionar de la lista cual es el tipo de operacion que se requiere
mostrar en el reporte.

Meneo de Cais e -MASTER-VENTAS o | (5

Opciones

— "

Tipo Dpsacen Ifm&da a—— ~' Bocuments |:'
Taacprid: l Fecha Diaede 12717208 a

Fecha Hada N2mzam
Elechvo B2F 200 Estaciin:
Elsaivafla, D Tio Tranzascitn  [<Todas -~
o O Iickin el i s depstos a bincoy cantics da cheaus - ™
T D [aoe 1 — S
T Créidin T
Total : [0oo0 '

| (5] pebins| 3¢ Corele |

Incki Cancelar | of Sah
| o8

ML AMIEe de Caje ohen MASTER VENTAS
T aven 23h l

R e

| comrcy

fobe

Wior | 3 oo | it 5

a2 Entrenamiento

04145620897
Reporte de Caja (HISTORICO) VENTAS
Fecha hico - 12711/2009

Mome

Fecha Fnal -~ 12112008

Tipo - <Todas>

Estacion | <Todas>

Dacwmects  Tes Tatacin Dmemaia

00N0000K  Swsah @ nguns TIIUFI00  COMDE G4 IMBIARIE (IR 46 SHCAMES AL 59 AFLABULSSS
00800006 Devéeto o - ngenes TWIVR0N  Restarie &0 Can oo iere Hensen:

GOO0008  Cawiee e Whegerar TITUON  Caibn de £ hweun 4 Sepinnc §0 b amivens

CONOO003  Saude Rngunss . Compn or Soen e Sgu Wi S3a 128

comeco?  wnee onguss o o ceamnos
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Ltecro
000
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127112009
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20
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Incluir detalle de los Depésitos a Banco y cambios de cheque.

Si se activa esta opcién permite ver desglosadas las transacciones de Cambio de Cheque y Depésitos a Banco como

muestra la siguiente imagen.

a2 Entrenamiento

0414.5A23807

Fecha inicio * 1271172008

Fecha Fal 1271172009

Tipo - <Todas>

Estacon  <Todas>

Doammer Ve Emscer Foom

0OKO0:  Seine A 102009

00800e0E Deprstca “himpunas 12102008
L

2ance Scoisests) e Descaeeto

Consivde  ainpwe> 1211308

Bancs Dosdents de Descuento
eUsE0L03  Saves

soseccot  daess
omi Rogane €

129192008
L)

egurs
g

Reporte de Caja (HISTORICO) VENTAS

Dasespniin

Camem ot imzioress cae o Secenemenis Ge sdenarhete
Sestaste 2e Cagm oan cierve Wensual

%o Documaste wares
C necee @2

Campe 58 Ctacve 4 4a15enic 92 W amiress
oo Locunents. uans
Cromr Ll

Compn 3¢ oo v Sgue Uowist Faet €23
1nesc 28 Ceaaccocas

as000
24266

Uberaosih
2520181 1G008
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280 05

S8R0

e

20

o000

W

T

Cerrar caja.

El cierre de caja permite llevar a archivo histérico todos los movimientos realizados en caja, para poder hacer el cierre de
caja debe asegurarse de no dejar operaciones pendientes dentro de la caja, es decir el saldo disponible en caja debe ser

cero.

Proceda a hacer el cierre de caja si desea enviar a histérico las operaciones realizadas. Para ello, en el menu opciones

seleccione Cerrar caja.

T o josi]

T.Ciédto: om0 —I
Total - o0 i
B ttamero de Cage chocn “MASTER-VENT AS = 8 B
Tn Opsastn: [Emsds - I i
Dessriosiin. Ehoctive Bs.F: 9,00
I YT
Ehectren ReF (010 ]
Electes Bs. om i
Chmaas . (1] A
Carfmar
s ' T ——
1 Caihho - oxr e Coeean coj, conlumerse 5 seleceion 2 =
e L : e T —
L—L—LUL e | | [Peemns 00
T
Elactoe Bef 000 '|
cagal] - —
Cream
Lontirmar
1 g
T Gl
Sy Tots
.
5t | 3¢ ot | o35 50 T——
[ 7
Bewe | xowe |
LL Dol ] 5 |

Nota: Si el saldo no es cero al momento de ejecutar la opcion de cierre de caja mostrara el siguiente mensaje.
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(B v caris oo
Too Domacen: Evbate 3 .
[y e l Elwctivo Be.F:
Chnciv Byt cw
Elociobe pan 1 ~ ~)
Creaam: ww J
b 0w } o L Cogp 304 posde ser conado con weido v
T Db e i R
Yot - X j D=l
(oo | 20 conn
o | Wpuwotn | Sise |
|
Consultar Historico de caja.
La consulta de histéricos esta disponible si se han hecho e Cae chea MASTERVENTAS Lo & il
cierres de caja, ésta permite visualizar los movimientos de caja 2
. . rear Huevd
de fechas anteriores. Seleccione el comando Consultar L — m
histérico ubicado en el menu opciones de la ventana manejo P | i S i i Tw
de caja chica, luego elija el cierre que desee consultar y pulse .
el botén Aceptar. Podra visualizar las operaciones de caja e Combmhuittcn !
imprimir el reporte de movimiento del histérico de caja.
i —
Si desea ver el detalle de una operacién, seleccione la :: [:-;-:]
operacion y haga clic en el boton Detalle. Si selecciona un o N—J
deposito a banco podra ver un detalle adicional de movimientos b —
realizados
Desactivar Histérico: Desactive la consulta de histérico a través
del comando ubicado en el menu opciones o al cerrar la ventana manejo de caja chica.
! Marayo de Cop choca MASTER-VENTAS
| Opcibnes I Mensio de Caje chice MASTER-VENTAS |
Ton Gomacon  [Ertiada -l’ | Cpeioees
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Mensajeria de Texto.

a2sms es una plataforma de comunicacién que permite mantener contacto con sus clientes proveedores, vendedores,
personal y otros de forma efectiva y a menor costo que los métodos tradicionales a través del sistema de mensajeria de
texto disponible en todas las aplicaciones a2.

El sistema de mensaje de texto (sms) de a2sms, le permite realizar comunicados rapidos, trivias, concursos, sucesos de
descuento o promocion y oferta o simplemente mantener informado a cualquier destinatario de su eleccién, a cualquier
teléfono celular en Venezuela sin importar la operadora a la que pertenezca. Usualmente estos mensajes comprenden
notificacion de cobro, de asistencia, de ofertas, de nuevos productos, recordatorios de citas, avisos de eventos especiales,
envié de mensajes de aniversarios o cumpleafios de los clientes o empleados.

Cuales son las ventajas ?

Costos: reduccion de los costos de comunicacién, publicidad y mercadeo simplificando la mecanica de la acciéon que se
desea emprender. No existe comparacion en cuanto a efectividad y ahorro se refiere ya que comparandolo con los métodos
tradicionales de publicidad y mercadeo o comunicacion los mismos costos son irrisorios.

Tiempo: la disminucion del tiempo de envi6 de los mensajes se convierte en una comunicacion directa con el o los
destinatarios escogidos, garantizando la rapidez de la entrega de los mismos.

Efectividad: El mensaje es leido por el o los destinatarios de manera efectiva, practicamente lo lee de forma obligatoria por
lo que el objetivo de llegar al cliente final se cumple con exactitud.

No es necesario esperar por un proceso de disefio o contratacién de servicios especiales. Solo debe escogerse el texto que
se desea enviar y listo! su mensaje llegara a quien elija.

SMS en a2 Herramienta Administrativa Configurable

%, Modulo Administrativo - a2 Entrenamientc

enias Lompeas  Ersormolae Bancow  Infomes|

Para acceder al envio de mensajes de texto debemos ir al menu
“Transacciones” y Seleccionar la opcion “Mensajeria de Texto”

Clientes 3

Depararnrhes Praveedores ’ Bormwstes

Aparecera la siguiente ventana, donde se muestran las siguientes opciones.
Maneje de Senales
Comprobante: Contables
Mangio de Caja chica
Mensajens de Texto

Tipo de mensaje.

Se debe seleccionar cual de las modalidades de mensajes va a ser utilizada.
Estas son: Mensaje Libre, Configurar nuevo tipo de mensaje y Bandeja de
mensajes pendientes.

Mensaje libre.
Con esta opcién se puede escribir un mensaje particular que puede ser enviado a los clientes, proveedores, vendedores,
clientes eventuales y también a cualquier persona utilizando la seccion otros destinos.

Configurar nuevo tipo de mensaje.
Desde aqui se puede escribir los diferentes mensajes de los que se desea disponer en distintas situaciones como por
ejemplo: Notificar Cobranza, ofertas, descuentos, entre otros.

Bandeja de mensajes pendientes.

R Mersaies de Tewo-Prncipa

En esta opcidon se puede visualizar los mensajes que se Varkes

hayan enviado desde las fichas correspondientes a: Tip de e -

Clientes, Proveedores, vendedores y cobradores (Esta || ,... Cortgis v s et 7 v i
3 a de Mens, Pandentes

opcion fue explicada en el mend de Mantenimiento descrito
anteriormente).

Tewdo del merisere -

[ Escribir el mensaje que se desea Enviar J

Descripcion.
Titulo que llevara el mensaje cuando se esté utilizando la
configuracion de nuevo tipo de mensaje.

Otroe Destinne

7 Proveedoies Otros Teléfonos
de destine que nc esten
Texto del mensaje © Vendedmes registrados en la
. Herramienta Administrativa
Contenido del mensaje que se desea enviar. Permite el « S tires Configurable
& L

ingreso de 120 caracteres incluyendo espacios en blanco.

) @ Stalus Conexion =] ”
Enviar a. !

Los diferentes destinatarios a los que se desean hacer

llegar el mensaje. Clientes, Proveedores, Vendedores - o Do | fppomen | @ | ofisse

(Cobradores), Clientes Eventuales y Libre.

Teléfonos de Destino.

Seleccionar los diferentes nimeros de teléfonos (que pueda tener un destinatario) a los que se enviara el mensaje.
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Otros destinos.
Otros nimeros a los que se deseen hacer llegar un mensaje y que no estan registrados en nuestro sistema.

Status Conexion.
Indica si se encuentra conectado al servicio o no.

Nota: Cuando en “Enviar a” se selecciona Clientes, proveedores o vendedores se tendra a disposicion el botén
“Filtrar” como muestra la siguiente ventana.

B Mensaje: oe Temo-Principe! i
| Varios
190 do Meriams (Mensape Lbon |
Dewcroorin |
T dol menzae
‘ Marvia eiomci g nsadsd
|
4 Teldbonon de Destro. bt Drestwon
| Codwlpamsis @
Caby 2 paea S35 ~
f
; I
Lo :
‘ -
@ Status Conexson ) | ﬂ
(B0 (Tome Jrew  |dpiw @i |sse
|

Filtrar
Al hacer Clic en el botén “Filtrar” aparecera la siguiente ventana. Donde se encuentran una serie de opciones que permite
extraer informacién segln los parametros que se especifiquen.

Desde — Hasta.

Permite indicar un rango de elementos que depende

ER ercses de TodoF tia:

del tipo de destino. Si se selecciono como destino : Stehus
Cliente, sera rango de cliente. Si por el contrario se ol — :f“""‘
selecciono  Proveedores el rango sera de Lo N—
proveedores.

Verdedn F %y
Status — —
Si se desea seleccionar elementos Activos, Inactivos y X =

o0 todos.

Vendedor, Cobrador o Zona.

™ Inchun s0lo aguellos que cumplen hoy aniversano de lecha de cieacidn o fecha de nacimento

Inchuir analisis de saldos para liltrer el mensaje

o~

e g T Tipo de Cuenl,
Especificar Vendedor, Cobrador o Zona especifica. S o i | | & G amb
~ o0
¥ NeardeDibda ¥ Gios sl ——

Incluir andlisis de saldos para filtrar el mensaje.
Transacciones.

En funcién de las transacciones indicadas Factura,
Cheques devueltos, Notas de debito y Giros.

Tipo de cuentas

Especificar si se desea manejar Cuentas vencidas,
Cuentas por vencer o Todas las cuentas. Se puede
indicar cantidad de dias vencidos.

" Todozlas cuerlay
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Mensaje Libre

B Mevses de Teo-Procips)

1.- Seleccione Tipo de mensaje: Mensaje libre ‘

2.- Escriba el contenido del mensaje en el cuadro “Texto | TosdeMeds :Eﬁm?‘ { : ) -
del Mensaje” e - = |
3.- Indique a quien se le va a enviar el mensaje: Tetn del menaae:

| Narios

Tl ] |

Clientes, Proveedores, Vendedores (Cobradores), |/
Clientes eventuales. En la ventana siguiente se muestra
seleccionado “Libre”.

Mersar g o8 arma a Desinalanas gus no ssian an raaa bass de daos . @

4.- Por ser libre la secciéon de Teléfonos de destino no
se activa, el nimero de destino debe colocarse en la
seccion Otros Destinos

5.- Hacer Clic en el boton “Enviar”.

Envir a Tekdonoe ds Destino Oties Destnog
© Cientex r I aEERz
© Provsedorey -
© Nerdsdores

-
€ Chertes Evantuskes

=50

@ Status Conexion o I- 11557254 *

(s)

| v | b | & pdnica | gaw | s |

Configurar nuevo tipo de mensaje.

1.- En la opcion “Tipo de Mensaje” seleccione “Configurar nuevo tipo de mensaje”
2.- En este caso el cuadro de “Descripcién” se hace disponible para colocar el titulo del mensaje. En el ejemplo que se

muestra en la ventana se titula “Ofertas por Aniversario”.

3.- Escriba a continuacion el texto del mensaje. En el ejemplo
gue se muestra en la ventana “Visitenos y vea todas nuestras
Ofertas por Aniversario. Lo esperamos”. Este mensaje sera
enviado a los clientes a los nimeros de celulares 1y 2.

4.- Haga clic en el boton Grabar para guardar el mensaje que
quedara disponible para su posterior utilizacion.

B siersayes o Tems nncpn T e |

1 [ Contgpon

([ Gtertas por Areversa

Uehis | paa SM3

Cobds 2 pows SHS

" Chernes Evernusies

€ Live

@ Ssintus Conexién

N 5 S

& G | pove | Gpoenn | @ | o 500 |

Si se desea enviar el mensaje que se acaba de disefiar se abre la lista de Tipo de mensaje y se selecciona de ella el

mensaje titulado “Ofertas por Aniversario”.

. Mencaes de Texto-Princigsl

Varios

Uiettes pos Arowixesss

Tipa de Mersae .

Dias sinrechr o menseje

+to: [0 )

Dasciipsisn . |Dfenas pocAnearsaro

Texio del mersan .

1™ Guarda copia dal menesi

Wisitenos y ves tadas nuestras Ofe
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Preliminar.
Permite observar el mensaje antes de ser enviado.

B Menssjes ce Teso-Principal T= = il
Vanor
Tipo de Mersaje Dies sivrechir el mevscie
+de: [0 ]
Descry [Disstas pox Ao st
esCTpCon 5 pox. seno | A
Versdalwerasie: , : :
ket y ves bodas russtrss Oleites oot Aniversais, Lo smmeamor,
Ertaare: Tekdonos da Desting Dtieg Destroe
i & Dlerves Cebde | praiMS W
&
‘ ooy CoMaZpuasHS W
| 7 Wendedoa:
| r
‘ " Clieckes Evenlusles
; C L £
- -
@ Status Conexion '*I. [7].'
$iss | P | B [ Poioion ) frims | s |

0414-5523897

Teléfono
0414-152632

0416-589623

a2 Entrenamiento

Preliminar de Mensajes - Bandeja de Salida.

MUCHAS COSA, CA,

MUCHAS COSA, C.A.

Fecha 20/05/2010
Hora : 04:33 p.m,
Pag: 1

Visltenos y vea todas nuestras Ofertas por Aniversario. Lo
esperamos.
Visitenos y vea todas nuestras Ofertas por Aniversario, Lo
esperamos.

Tntal Mencaies * D

Enviar.
Realiza el envio del mensaje.

Envr y
@ Dhecier Cobder 1 piws SMS.
CRowien Ceda 2 para S5
" Viendedores
7 Clenten € versusies
e
P S L S
Wows | Toe  [Diwe  Jo e | fawe | dize
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Bandeja de mensajes Pendientes.
Este tipo de mensaje permite visualizar los mensajes que se hayan creado y enviado desde las fichas de Clientes,
proveedores o Vendedores (Cobradores). Todo esto para definir cuéles seran los mensajes que se enviaran.

. Mensajes de Texto-Principal e o
Varios

Tipo de Mensaje :

Descripcién : 1 Bandeja de Mensajes Pendientes }

Texto del mensaje :

B} Mensajes de Temo-Bandsjz de Salida

Destnataric Taléfono(s) F.Emzion Mensaje

o 000CT-MUCHAS COSA, CA 0414-152633 17/03/2003 TEVISAR

W 00001 -MUCHAS COSA CA 04£16-585623 17/03/2008 EVISAR

1 00001 -MUCHAS CO5A, CA 0414-152633 172032009 REVISAR OFERTAS DEL MES

100001 MUCHAS COSA C& 0416-589623 17/03/2008  [REVISAR DFERTAS DEL MES

v : I ‘

1 DOOCT-MULTIPLES COSAS, CA 04168975 17032008 [ENVIAS LISTADE PRECICS
 DOOCTAHULTIPLES COSAS, CA 041256986 17/0/2008 ENVIAA LISTADE PRECIOS

'} los 1 i §i Mensajes pendientes : 7
'[ b Ewin | & preimina | B | o8 abas ]J

Enviar.
Realiza el envio de los mensajes marcados para ser enviados.

Preliminar.
Permite observar los mensajes antes de ser enviados.

Borrar.
Permite eliminar los mensajes que se hayan seleccionado.

Atrés.
Retrocede en un paso la operacion regresando a la ventana anterior a la actual.
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MenU Ventas — Facturas.

Son documentos que reflejan la accion de venta de un servicio o articulo de la
empresa que emite la misma. En otras palabras, cuando se elabora una
factura se transfiere ese bien de la empresa al cliente lo cual trae como
consecuencia inmediata una descarga del inventario por concepto de
facturacion, ademas si la transacciéon no fue cancelada de contado se genera
la cuenta por cobrar al cliente.

Para realizar Facturas (Ventas).

Paso a Paso

Notzs dc Entrege
Pedidos

Piantilla de Ventas

(W e T |
| decowor Cdtmr e Impeaeeres Socue ————— —
Facturas Docamseio B w1
Onposten WNACER -y Foro 2052008
Tolsw om
e | 1% Ivana g
Preco ~ Tore Opeccan "
B & " m & B & u 2
oSS dh B et e SEORE 88 B ]
3 ] Lanidion Jos
e — 3 o T :
Lines 18
Hems O
S (@ Wi | pen B (@ |RKoess |sise | Oges |
L] BrT—

= Seleccione el depdsito a utilizar como principal.

= Seleccione un cliente de la lista, haga clic en el boton a la derecha del cuadro de texto.
»  Seleccione la moneda a utilizar (si maneja multimoneda).

. Seleccione el tipo de precio.

. Ingrese los productos en el grid central.

. Para finalizar el proceso presione el botén Totalizar.

B fecrwrms — G e e S
| Facturas
Deposaoy T ﬁ -
Chorner ;| DEFPOSITO ZONA INDUSTRIAL ]
| suceToR0
Pueco. | SUCURSAL BAROUISIMETD
| SUCLINSAL MARSCAED J
| @ & s B o & A
S Tan
Eidg lm_
-.Pwn e A —— ——
[ Archnos Edamw bems Imprescras Fcoies
| Facturas
Degoskor - ALMACEN -y
Civeses . [Muches Coser, CA i
Preco % -F
— [Precio 2 |
] > f&i | & o
| Bttine  Biapesnis Procas S ea
| Cadgp ek | Spesin
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B e - —— - e B racrunes — e—— - - -

Archives Editar Trems  Impresoras Fizcales Archivos Editar Htems ImpresorasFiscoles
Facturas Facturas
Degecitos - [ALMACEN Desostos : [ALMACEN -4
Chertes +  [G005 TAVD VILLALDBDS Clortes [BLATAVD VILLALOBOS &)
Pracio PP - Pracio; 2

8 " m ¢ 8 o B B A " W ¢ % o5 B § =B
Lvtmiis Rumpearish  Acocnds  Chiras Dwarwio Fuiigeiin - Asvinls | Chioks ok o . Havtiter
Céx jrcon | A 4 ’

- = Ci - Descnpiin -

Item Dascripciin Maca | M: Exslonca  Precio Dascrpeich | tem Marza M | Existancia  Pracio

. : T S [
COCEFLOU  FLOURESCE GENERAL E 7 520 %ﬁsgmcﬁg .‘Z‘SL‘RIAL!'HM Zg
COESTAR ESTARTE G GENERAL 10 5,920 COMED DIS (COMBIO] b
COCHEVLG  NEVERA 2F LG BIR.  ASmen DISCO DUR C0DISDUR  MAKTOR 213
OO0REDVD Reperducter Sony 0 150,000 ESTARTE G [0CESTGR GENERAL -10
C0DISDUR - DISCO DUR MAXTOR 20 185450 FLOURESCE (OTEFLOU  GENERAL £ 7
COHARIUA  HARINA JLI 1503 7250 Fiigutt Fitme  (0YOGURT o
COHARFSN HARINA PAI PAN 24 7.500| HARING, JUIZ CORARILIA 15431
DOLAMFLL LAMPARAF GENERAL  LF28136W 2 125450} HARINS PAI DOHARPAY PAN 274
COTRANSF TRANSFORI GENERAL 15 15,620
UNOBURT Frigwt Frms (1] 11.450| Nl-ﬁmm“::: EBWWFUJEWANT GENERAL  LF23138W 2
OOZAPO0 S andais Vie e 15440 MONITOR L MONSANTZ SSNSUMG  LCO 17" 17046
DARROZOT ARROZESF MARIL 18 3:500) NEVERA 2F CONEVLG LG 12432
CCOMBAOY  COMBA DIS 955,430)
CEMBFLOU PANT FLOLZAMAX  FFCO1 1 5,450 Pimaiieatebindincoalill i 1
CSEAMANT Markerimion 125450 Sl U PO 31761
NS MRNTER LSS 10017 e s RANF D CTFANSE_GENEAAL i)

B Facturas (= e
Facturas Decumerto & 00000141
Depsitos  [SLMACEN “of Fesha: 2170572010

Told: 242,95
Cliertgs - [DUETAVD VILLALUEOS ) INA2Z) 2016
o »p g Teld Dpeasén nn
B & " d|¢& £ 5 B § B
Jersbis Buwprain  Aseande Clwter » ok ¢« ‘ Pavles Vertar Cuges
o Cavbidad. Raacia. Total
WOESTAR ESTAATE GENERAL ! 160 ol
DISCO DUR 160 GB MAXTOR 1 265 2054
HARINA PAN 156G 1 [ 85
- - T - Xz
Linea - 4/3
ltems: 3
& | @8 |0 | scupw | m gusca hgmm 'xc@ml.ﬂsa | £ Coston
. =Om0mE .

Una vez seleccionados los articulos que conformaran la factura se hace clic en el bot6 “Totalizar”. Aparecera entonces la
ventana de Totalizacion de la factura, donde se puede especificar segin sea el caso, descuentos, fletes, clasificacion entre

otros.

Para indicar como se desglosara el pago de la factura se debe hacer clic en el boton “Forma de Pago”, las cuales pueden
ser, Efectivo, Cheque, Tarjeta de Crédito, Tarjeta de debito y por Retencion de Impuestos. Especificado esto se hace clic en

el boton Aceptar.
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B 1ototize Facturss
Vet i
Autorizados [ JE
Documento Origen : | § L ¥
L I o Tl
s woue R =
Fhian larmne 0.00% Clientes : GUSTAVE VILLALOBOS
Tolalzos Facturax - Bs F 271.11 o Bs. 271.110.08
Base | : Fal¥] .
e mpoile Inteséses  Mancio - 0.00
LV.A[12%) 2B1E ' 12,00%
Total Neto - | | Vet T Tpo de Monedz Deale del dopuments
— —— 100,00 | Efsctive Efeciivo Bs. Fueitss.
[""':"“"’" 5o, Fomna s F: 171,17 | Chegue Barco Corfderacs o 251283
Vueko . 000 | o0 Efeciiva ~ | Efeciv B Fustss,
Saldo Operacion = (7111 |
Clasificacién |chiirgina ~§
Focha Emigion : FREZI0 a
Fecha Vencimiento - Dias de Vencimenta -
- Vuelho - 0.00 2711
Condiciones de Paga -|Ciedlo [
R A Vi i 1 (2] aserter lﬂnancdm | cngeimios | @ oo | Biprencie |
Formato de lmpresidn {F2CTURR EN DOLARES |
Serie Activa : [ - T
Detalle o C io: (Noee o 24 horas.
»
Aoepa ¥ Comes
Por Gltimo nuevamente clic en el boton Aceptar.
B Totaiizar Facturss M

Vendedares - [PECROGARTE ~

Autosizadas [ |44

Documente Drigen: | 1 [ 1

Total fruto - D295 . Nomesa de Cortrol

Descuento 1 0,00 ' 0,00%

T —

Base Imponible -

LV A(12%) 816 12.00%

Total Neto :

Tatal Cancelado [ £oma do Pago

et

s G

Clasificacién [Venia s Wercanciz ]

Fecha Emisidn - 25010 5.

Fecha Vencimiento Dias de Vencimiento - [15 2}

Condiciones de Pago :[Contado 1

Chentes [FIsTADVILLsLOEDS ]

Fomato de Impresion ff actua -}

Serie Activa - | ] el

Detalle o Comentanio: [No se eceplon devoliciones despues de 24 hoas

[ bespia | J3€ Cancalar
| Seleocians dasiizaciin
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Barra de botones superior en Ventas.

1 E]. ,.égL " = 8 > o 2 ¢ & N

&zociad Clientes Seriales Depositos  DetalleItem  Descuento  Wendedores  Plantillaz Vc;nu Cargos
'

Inventario.
Permite visualizar el listado de productos de la empresa y tener disponible toda la informacién de los mismos desde el botén
de detalles.

Reimpresion.
Permite la reimpresion de documentos especificos elaborados en el sistema.

Asociado.
Permite la seleccion de productos utilizando el Cédigo Unico Asociado que se haya definido para el articulo.

Clientes.
La posibilidad de ingresar nuevos clientes desde el médulo de ventas

Seriales.
En la ventana de seriales en linea se debe seleccionar los que estan asociados con los articulos que se encuentran en el
proceso de venta

Depésitos.
Permite cambiar en cada linea del documento el deposito de donde sera tomada la mercancia.

Detalle Item.
Utilizado para incorporar al documento cualquier comentario anexo al articulo los cuales no estan configurados en la
descripcién del mismo

Descuento.
Los descuentos por item son muy Utiles cuando se requiere dar un precio menor al estipulado a uno o varios productos en
particular dentro del documento en elaboracion.

Vendedores.
Permite indicar un vendedor particular para uno o varios de los articulos que conforman la factura.

Plantillas.
A través de esta opcion se puede crear una lista de productos que puede ser cargada automaticamente y completa desde el
modulo de ventas.

Ventas.
Permite visualizar un Resumen de las ventas desde el Menu de ventas. Esta opcién es activable o no desde las politicas
avanzadas de venta.

Cargos.
Permite la inclusion de los cargos automaticos desde el médulo de facturacion tradicional, de esta manera podemos crear
las facturas con los cargos que se hayan generado desde la Ultima fecha de pago

Barra de botones inferior en Ventas.

dy Detallz | & Inzettar | 7 Borrar I = Cargal 1 Gusidar | @F"«-:wtvl 3 Cancaim | o5 Fr2-gaiit {0 Castos

En la barra de botones de Ventas tenemos 7 botones con las siguientes funciones de izquierda a derecha:

Detalle.

Muestra informacion relacionada con el articulo resaltado en el Grid de Ventas. Puede consultar todo lo referente a Costos y
Precios, Existencias, Sustitutos, Ofertas y Presentaciones, Seriales, Proveedores, Operaciones, Estadisticas y
Proyecciones, Cadigo Unico Asociado y Histérico.

Insertar.
Se utiliza para insertar otro item en el documento, inmediatamente anterior al seleccionado.

Borrar.
Elimina la linea activa o marcada del grid.
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Cargar.
Muestra listado de documentos Pendientes del mismo tipo. a2 administrativo esta capacitado para guardar y cargar las
operaciones, cuando se carga, en estas ventanas se muestra una lista de documentos los cuales pueden ser filtrados por
tipo de documento y estatus de los mismos. Esta opcién permite importar los datos de un presupuesto para convertirlo en
factura.

Estatus de los Documentos.

Procesados.
El estatus de procesados se logra al totalizar Facturas, Apartados y Devoluciones, también al cargar cualquier operacion en
transito y convertirla en factura.

Pendientes.
Son todos los documentos guardados.

Transito.
Se llaman en transito a aquellas transacciones que realizan una venta pero no han sido facturadas, por ejemplo una nota de
entrega o pedido totalizado, presupuestos y apartados.

Guardar.
Almacena en disco el documento activo con estatus de Pendiente.

Totalizar.
Muestra ventana de totalizacién del documento.

Cancelar.

A todos los médulos de transacciones de inventario le fue incluido el botén de cancelar. Con esto lo que se busca es poder
borrar todos los productos de una transaccion activa sin tener que ir borrando uno a uno.

Salir.

Costos.

Permite ajustar los precios de los articulos al momento de elaborar las transacciones tomando en cuenta los Costos o el
monto total de la operacion. Este botén se activa o desactiva mediante una politica avanzada que se encuentra asociada las
transacciones de ventas, Factura, Apartados, Presupuestos, Notas de Entrega, Pedidos y Devoluciones.

Como Configurar la Ventana de Totalizacion.

i Sotatm Fachrade = === | 5 ventana de totalizacion permite colocar informacién para procesar
i : Wi Vidtor -4 la transaccion de compras o ventas.
| Documento Drigen - | } ’ Las opciones: Configurar Ventana de Totalizacion, Asociar Teclas y
BTSN Namata do Control Asignar Detalles solo puede configurarlas el usuario Master. Para
Do cambiar la ventana de totalizacion haga clic derecho en el logo de a2 y
B seleccione Configurar Ventana, se mostrara la ventana de totalizacion
oo\ wpeiia en modo edjciQn_, los cuadros de textos en gris oscuro indican que el
campo esta invisible.

1V ApEZ) n B2 Torsiizar Facruras.

Tatal Nato - 436343 j

Total Canceledo - [0 e

Vuelto - 000 Tems

Saldo Dperacion - [436343 I - Minimazar

Tipo Dperacién [#Hingunay | t259miza

Focha Emisién 13/5/2008 5’! x Gerrar Alt+F4

Fechs Vecimiento : | 2005/2003 il Dias do Yencimiento - [1 2§ Celcutadors CTRL-T

Condiciones de Pago :{Tiedio 1 Calendiaric

Chentes ] R ] impnimer Forma

Senie Activa - [ -1 Sistema

Dacwa ¥ Carcales Configurar Vertena .
Agociar Teckss
| Asignar Detelles
Menzajes de Testo

Podra hacer clic derecho sobre cualquiera de los campos y elegir las opciones: Incluir, Ocultar, No Modificable y
Restablecer valores defecto.

Para ocultar o mostrar ciertos campos, haga clic derecho sobre el cuadro de texto y seleccionar la opcion Ocultar o Incluir
segun sea el caso.

La opcion No Modificable es utilizada por el administrador de la aplicaciéon para restringirle al usuario la modificacion del
campo.
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La opcién Restablecer valores por defecto, presentara la ventana Totalizar con los campos que trae predefinidos por la

aplicacion.

Baee

\
| Poncicnn bortn Gevechs del ste sars M & decstive B camgn
S —

"'_izwwm.m cmcﬂ
— "I
Austimizabins
Decumento (ngen < Acampoy
Tota Gegto o0y prosione ol botde
[ — faa ‘ ::::;:’:-"
Drscumna 2 m — V-I‘

e I E—

Barn imgeondie G 1

VA ) ]

Va2 oox = |

[ S— [ 1

Vot Nete. x '

Tt Concalot G005 ]

Vo om0 ]

Sakso Uperacion (] i

Clamtic acain - |
Vet € s ]

1 ocha Venceseata e R |
Condicumes 4o Poge [oa, 3
| 3
w1t S
nar ¥
1 edetons conkacts ]
Descosin Dospocho l
1 sematn de tmgme aon =551
S Astiva |
Detalle o Cosmntomns

|4

| e |

Forma de Pago (Trabajando con Caja).
Al hacer clic en el botén “Forma de Pago” se despliega una ventana donde se puede desglosar la forma de pago del cliente
al momento de cancelar el documento de venta realizado, las formas de pago disponibles son: Efectivo, Cheque, Tarjeta de
Crédito, Tarjetas de Débito y Retenciones de Impuestos. EL monto total de la operacién se muestra en la parte superior
izquierda, el cual puede ser distribuido entre las formas de pago antes mencionadas.

Ademas si el cliente posee pagos adelantados se permite la aplicacion del mismo de forma total o parcial al monto a
cancelar. Si el cliente desea pagar solo una parte del monto total y el resto acreditarlo a su cuenta simplemente ingrese la

cantidad en la forma de pago correcta y el resto sera el saldo de la operacion.

Nota: Para
calcular un
porcentaje del

monto a cancelar
solo escriba la
cantidad

acompafiada del

signo de %.
Para terminar la
descripcion  del

pago presione el
botén Aceptar.

B Torahzar Facrueas

[

Vendedares

Totel Conceledo -

LTg

¥ m Al Diss do Vonimiona - [ Th | preomeprey e
) | A=

| K prcntn | 3 g | | % praneinr |

= | I
l ‘“l“ ‘ :

| Apicacica de Pagos adelsandos. Sakdo a  Fecha:
BeF 130,00

Monlo dei o

8
Bsoos | % weis |

Pag. 305



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Impresora fiscal

Desde la opcién de Facturas del mend de Ventas se puede configurar la @ ———
impresora fiscal conectada en nuestro sistema para que pueda ser | &
utilizada desde este mddulo en particular (para poder realizar las labores | .. s i
de configuracién se debe tener acceso al sistema con el usuario Master). | e i LR 1%

| #rece ksl =

8 & " m ® & B 4 B
e i e —
Stk g Desespeiins

Seleccione la opciéon Impresora fiscal

Se desplegara un meny | B fee= - S BN G WSS .

donde se encuentra |[fmhves Edte Mems [lopcomsfecis) —
disponible la  opcién || Facturas AN SO

Configuracién 'y las || 2 . R A Tl
opciones corte x y || tene Gsiou S8 '
Corte z se encuentran || ees: e -} I
desactivadas 'y  solo

estaran disponibles una B & " & £ o5 B § A

Intado Taeqessis Atends  Chwiee ootz

vez que se realice la
configuracion de la
impresora fiscal
deseada.

Cacigo Dessrpein Carhdad Precia

La opcién Configuracion desplegara un mend con otras opciones, inicialmente se debe seleccionar la opcién Datos del
Equipo.

Ipresora Fiscal - Datos del Eguipo =)
Aparece la siguiente Ventana donde las opciones (1)
disponibles son: Modek de imrezors dingunas  wfy Fueto 2
p E. | & Seick, O
Grupo 1 Sedal del equice: I 1 rswit
Modelo de impresora. Préimo Comprobsree Fiscal - |7 | € Seist
Permite selecuonar el mogjglo dg impresora disponible i — b
para a2 Herramienta Administrativa Configurable como
muestra la ventana siguiente entre las impresoras Caractoies xLines 0 3
disponibles se encuentran ‘ @\
- Epson TM-U200 (1 impuesto) Pase= garsla ce drero coneclade o equipo 5 -
d Epson TM-U200 (3 impuesto) Addiivay la impresidin starcerd ol sisc.dar un prelimine: B
N Bematech MP-20 Activar la impresion star |a reimpresion ce ios d I
- BMC Irclur &l codign del producta en la facturs -
. Samsung / Aclas / Oki Irelur desciipoon detalada de los tews J&:
- Bematech MP-2100 (Termica) Irclur serizlos =n ol ticks! fizcal Incluida a partir
- Epson PF-200 : RS- deiaVer. 4 0.0R
- Epson PF-300 r
- VMax @'md"hﬂndemeﬁmdmmdclmu l-)
. Hasar Modelo SMH/PT-100FVE 4
Elsborar corie sin clave de autorizacicn -
impresora Fiscal - Datosdel Equipo
f 2 Tl Elaborer corlez sin clave de autorizacidn r
| { Una vez ia se hace
| Mok deligesns clic en @l botén “Grabar® para conservar
Stial el miiipo: ) Grabay ]n&iﬁ& J fa configuracion y comenzar a trabajar con la
Impresora Fiscal.
Présime Comprobante Fizea © = =7
Prdnime ReporteZ

Serial del equipo.
A manera informativa indicar el serial de la impresora.

Proximo Comprobante Fiscal.
Indique el préximo nimero correlativo o consecutivo del comprobante fiscal.
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Préximo Reporte Z.
Escriba e el préximo nimero correlativo o consecutivo que va a tener el préximo reporte Z.

Caracteres X Linea.
Cantidad de caracteres soportado por Lineas.

Grupo 2
Puerto.
Seleccione el puerto por donde se encuentra conectada la impresora al equipo.

Grupo 3
Posee gaveta de dinero conectada a la impresora.
Posibilidad de conectar al puerto serial de la impresora la Gaveta de Dinero o Drawer Cash.

Activar la impresién estandar al ejecutar un preliminar.
Al tildar esta opcion permite enviar el preliminar a la impresora estandar del sistema y no a la impresora fiscal.

Activar la impresion estandar en lareimpresion de los documentos principales.
Al tildar esta opciéon permite enviar los documentos a reimprimir a la impresora estandar del sistema y no a la impresora
fiscal.

Incluir cédigo del producto en la factura.
Inicialmente solo se imprime la descripcion del producto pero si ademas se requiere el codigo del articulo debe tildarse esta
opcion.

Incluir descripcion detallada de los items.
Permite complementar la descripcion del articulo. Para ello se utiliza el botén Detalle del Item, la informacién que alli se
coloque aparecera en la factura complementando la Descripcion original del articulo.

Incluir serial en el ticket.
Si se requiere que aparezcan los seriales de los articulos en la factura debe tildarse esta opcion.

Activar cierre directo de ticket fiscal (BMC-Samsung).
Esta opcion obliga la impresion del Ticket Fiscal en el caso que se detenga por fallas en la comunicacion.

Es unaimpresora de 80 Columnas.
Indique si el modelo seleccionado es una impresora de 80 Columnas por ejemplo la impresora OKI ML-1120.

Tomar el NUmero de comprobante fiscal como nimero de factura.
El correlativo que genera la impresora fiscal seré utilizado por a2 Herramienta Administrativa Configurable como Unico
nimero de documento

Grupo 4
Elaborar corte — X sin clave de autorizacion.
Tilde esta opcidn si los usuarios podran efectuar el corte x sin necesidad de autorizacion.

Elaborar corte — Z sin clave de autorizacion.
Tilde esta opcién si los usuarios podran efectuar el corte z sin necesidad de autorizacion.

Una vez realizada la configuracion de la impresora seleccionada se activaran el resto de las opciones de los menus
disponibles.

B3 focturm e O e— -

srenivos  Edw Rems [ Impresorss Fuaceles |

Facturas Configurscion 0 Cistes ges Lampe

Ocposios [T | CodeX Tl

—— Lot Eotableces Encabesadus § Ple de Pagine
b e St el ipresay
Froon 2 -' ’T.omb-coc!«%l
Imprescra Faca - Commitas ———

Consultas. Too b s
Permite consultar informacion filtrando por rango de fechas vy Frenetborte:. SRR | PRI
seleccionando el tipo de consulta que se requiera como se muestra en la Feshatiosta) NGy Comsdaowrimn
siguiente ventana. Estas opciones dependeran del modelo de impresora Soie e
fiscal utilizada en el sistema. La nueva opcion de “Auditoria de S
Documento” (Version. 4.30) permite elaborar auditorias de documentos o
para detectar si falta algin documento. En caso de ser asi se le podra dar .
el Status de “Anulado”.
En el ejemplo que se muestra en la imagen siguiente podemos notar la

ausencia de las facturas 00000512 y 00000513 debido a una interrupcion
eléctrica que ocasiona la cancelacion del comprobante fiscal y el aumento del correlativo.
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A 500000 Fackwas
Observe que faltan las ) Fachs

TR UERZS e

Facturas 00000512y la 00000513 | ,onm|cooe Pocads [MASTER [t

o000 l _-‘_ 09
U000ET0
OB

00000514

A través del nuevo moédulo de auditoria de documentos podemos incorporar estos dos documentos como facturas anuladas

en el sistema.

Nota.
Activar Politica basica 17 Ventas Activada, “Realizar primero la impresion del documento antes que la actualizacion”. Esto
busca Eliminar la posibilidad de que una factura que no se imprima quede grabada en el sistema.

Establecer Encabezados y pie de paginas.
Permite agregar encabezado y pie de para ser impreso en el documento.

B et - L e emmp e b -

oo oy ] Imprezers Faco - Esabler Ensaezsdes s P o Pogms T |
| Configuacion »|  Ditos debqupe

'Fm . | o Ersecads b pas  doumeri

| Devunes . TOTREL Cotex e

| — |l Satsblecer Dacebezados y Pie de Phgine {

| Clortos A s Stdelsimprescn

| Faeein: L | Combio de Feche

Status de la impresora. ‘
Informacion general del estado actual de la impresora.
Como Puerto de conexion, Fecha Actual, Memoria Fiscal, L
Memoria de Operacion y Serial de la impresora.

Cambio de fecha.
Permite realizar cambio de Fechay de Hora en la impresora.

Impresors Fiacal - S4atus de i impresoms ‘ W
Impresora Fiscal - Cambic de Fecha n
Pupro impresoes Poerto Sene A
Fecha Actual 230, 1000 AM.
Memaona Fiscal Dispossive iscel luera de Lines o

Memorie Operacion error en la configuracion. Fecha - Ij
et

Resumen de Ventas

| Facturas Decuserto ® ooz
Oroosos (IR - Feche 3176872009
S— Tes 2.000

| Cievees - [BUSTAVOVILALOBDS « %) VAN 0000
:m Pye - Totaf Gperacen 0000
|

2 v - 1

§ 0V w ¢ & ¢ 52 1 & Q " ‘

Tt Beiprin Aviide Ot Fonne Coyrr |
Lodon | Descrpesn | Cota [ Praco | tos |

Posibilidad de tener de forma rapida resimenes de operaciones de Ventas que pueden ser parametrizados segun las
necesidades particulares de cada uno de los usuarios. Al hacer clic en el botén de Resumen de Ventas aparecera la
siguiente ventana donde inicialmente se muestra la informacion de la fecha actual.

Fecha Desde — Fecha Hasta.
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Permite seleccionar el rango de fechas para las que requiera visualizar la informacion.

Mostrar por.

Posibilidad de especificar diferentes parametros para visualizacién de
informacion por ejemplo, Consolidado, afio, mes, entre otros como se
observan en la ventana.

Recalcular.

Cuando se cambian los valores del rango de fechas o Mostrar por, se debe
hacer clic en el boton “Recalcular para actualizar la informacion
correspondiente.

Historico.

Permite tener acceso a la informacion de periodos anteriores. Al hacer clic
en el botén Histérico aparecera una ventana con la lista de los periodos
anteriores existentes, se marca el que se desea observar y se hace clic en el
boton Salir que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Estadisticss de Verts

['Marzo del 0170372009 al 31 /0272009
| &bl el 01/04/2009 al 30/04/2009
Mayo del 01/05/2008 al 31/05/2009
) 1/05/2009 o

| Juniz del 01/05,
Cg: ditics e L1 /0772003 & 31

Tt g Yoria |
‘ Total Facturado 3006.25
|| Descuentos 0.00 0.00%
|| Flete Ventas 0.00
|| Total Nato 3.006.25
Impuestos 360,75
‘ Total en Qperaciones 336700
|| Total Crédite 0.00 0.00%
[ Total Contado 3367.00 100.00%
| No Facturas 2
No. Devoluciones o
| Mo Anulacionos 0
Costos 181200
| Utindag 109424  86.40%

Esto nos lleva a la ventana principal donde se debe hacer clic en el botén Recalcular para actualizar la informacién

correspondiente.

Graficar.

b ——
ot ] actaadn 0U 2 A
Descuentos rETIS Bl
Fiote Verta 00
Tora Rote. Y 72aca
Ivgemiton e s
1T an OpAcuentan KL
Tota Crbarto BRNNTAS BTN
Toud Contado BOPOEE NS 6520
o Fatwrin n
W Dovad o 2
NO AL A M "0
Catos 16 FES 50
reana WO 10 WX

;
=
—_—

[T Ty T P

Permite elaborar un grafico con los datos actuales en la ventana. Al hacer clic en el botén Graficar aparecera la siguiente
ventana. Desde esta ventana se especifica la operacion que se desea graficar y valore como la Escala para el Grafico y el
acumulado que puede ser por Afio, mes 0 Semana. Especificados estos valores se hace clic en el botén Graficar para

visualizar el mismo.

Emstes de Veots

Domscona: Dugeries |

& TadFahsah
e

Fioe Vet

" Tasines

~ oo

" oW dpemaconmt
Yo s
Taniomado
e Vattans

"~ Ne Devhnes

"N oo
Cous
[

ko v 1

[..- s .”‘":' e

@ - o  [he=in g |&s |

Tl Covdinion oo veots

!

[Toodetace Tru: vaor

Toodeaca  Tloocke nwze |
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Cargos Automaticos.

Permite la inclusion de los cargos automaticos desde el médulo de facturacion tradicional, de esta manera podemos crear
las facturas con los cargos que se hayan generado desde la Ultima fecha de pago.

| Avcnivos  Editac hams  Impresoras Fiscsies
{ Facturas Docunerso 8 00000102
| Deporos - [SEERY - Fucha I e70Y
| V— = Tos 0,000
| Chorte - [GUSTAVOVILLALDDES -\ ANz 0.000
f s Tota Opweacién 0.000
‘ -
!
| -

B O W e ¢ % ¥ o B § W ¢
B L el
! Codgn | Descrpin | Cartidod | o | Tl 1

Al hacer clic en el boton de Cargos automaticos aparecera la siguiente ventana. En esta se muestran todas las
facturaciones pendientes por los cargos automaticos se debe entonces seleccionar aquellos cargos que seran cancelados
tomando en cuenta, que debe realizarse desde los méas antiguos hacia los mas nuevos no pueden seleccionarse los méas
recientes ni aleatoriamente.

Detalle.

Si desea ver el contenido del documento se debe B corsss automstioes

hacer clic en el boton Detalle. Una visualizada la B — ——
v PERIODO DL 0270072003 AL 06/08/2000

informacion puede regresar a la ventana anterior ¥ FEROD) DEL USA/2005 AL 1572009
# FeRIDDU DEL 180872008 AL 227082008

haciendo clic en el botén Atras. Al regresar se hace 2

clic en el botén Aceptar y la informacién
correspondiente sera colocada en el grid de
facturacién para su correspondiente totalizacion.

TCRIGIO TCL 00692008 AL Y2209/200%
PERIODO DEL 1 SASV2008 AL TS/ 208
PERIODO DEL 2B/ AL 26,99/2008
PERIODN DFL 27M8/2008 4 MANL208

PEMODD [EL 04/10/2002 AL 10/10/2000
TERIONO DEL 11/10/20085L 17/10/2009
FERIODO DEL VNW2XS AL RTVE0S
FERIOND DEL 28102008 4 31 17008
PERIODN DEL BIAVMRAL 027112008
PERIODO DEL 0071172008 8L 1441172060
FERIODU DEL 161 V2008 AL 211112005
FERIODO DEL 220 V/ZK8 0L 2811/0008
PERIODN DiFL 201 1/X08 A1 1614127008
PERIQDO TCL 061272009 AL 12712/2009
FERIODD DL IE20003 4L 13/ 2/2000
PERIODU DEL 20272008 7 N2/ 2008
PERIONN DR 27712200841 027012000
PERIODD DEL 01200340 HBAT 2010

| C T | FERIODO DEL 10701/2010AL 162032010
FERODU DEL VIZ0VZNDAL 80706
(UI‘T»«M ::-m&-wa — Y k RE) FERIUOU DEL 2870172000 AL S0V 2N0
I PERIODD DFL 31012010 40 DRAM2/2010
PERIODG DEL 070272010 AL 130242010
PERIONG DEL 1272010 AL 200272010
PRRIODO DEL A1GZ20W AL 2AASNY
PERIODD DEL 2RM7NDAL BRARRATO
PERIODO DEL (220G A 1VRVA010
PERIGDO DEL 14/00/2010AL 27332010
Buws  [@oese  Joiise |
Precio 12748
1y "ne
Procis cor lmpuasito 1,
!’SN )
B rocs )
Archives Tditsr Bems Impresess Fierales
Facturas Pa— T a
Veposios : TR ~f Tcha 20572010
Totl SH.72
Chminr - [BUSTAVD VILLALUBDS R LVANZY) 51,29
To Operacise o1
Precio; [P¥e. v. b
; 0 &8 LA & / .
A " b & B S8 B O B
P e A 4 ; P S T
{ Codgo Canidad Precio Tos
MEFRNANT [ — 1 aam 12300 -
(EFRMANT Meetrrasierin e iy 1 am 143
CSERMANT Merterimierio de lngrescas 1 13 16500
(EERMANT Mastemirmriu i npreneas 1 123 183,00
A
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Apartados.

Son aquellos documentos que involucran una transaccion comercial entre la
empresa y su cliente donde se genera una deuda o saldo por cobrar y no hay
salida de inventario de forma inmediata. Segun las normas establecidas por
la organizacion se puede hacer entrega de la mercancia al momento de
cancelar el 80%(Ejemplo) del saldo y dejar pendiente la factura para ser
procesada al momento de su cancelacion total.

T m——

En el modulo de Apartados, se pueden realizar abonos al momento de la
transaccion. Esto permite realizar pagos al apartado sin generar una factura
hasta que termine de pagar el monto del apartado o puede devolverse el

a2 Entrenamiento
| Yentas Compias: Ensamtise B
fxa.ms

Fom.ras enlote
Devolucicnes

Presupuestos
Notas de Enirega

Pedidos

Plantifia de Ventas
Reimpresiones

dinero al cliente. A diferencia de la facturacién a crédito, en la cual el cliente

se lleva la mercancia y la paga en cuotas. En apartados, no se factura la mercancia, ésta queda en la empresa, el cliente
paga en varias partes hasta cancelarla totalmente y poder llevarse la mercancia; en este momento es cuando se realiza la

factura. Es una modalidad muy utilizada en tiendas de ropa.

= ®
— —_— _ —_— )
Doamenta 00000002
Facha 200222009
Tow 05
A 0z
Tetah Opaeaciin 208
|
|
| Contidad e, tau |
{ i F73 L
T = =
= |
r— L
B o e -
Chentes - Muchor Cosas, €A
Totakom Apaados - HeF 2.06 0 s 2.050.00
| o _11es { oo
k&‘ 248 [ trec Uteciv by Fusses
= B
' Nuolto - 8.00 28
’ Baows | Rowew | @ ‘I
Lg-._.y-_.!-o.m‘-

2] Pmmuom:vdpmu
1 Mwmwpmu\mmuecmwmw

Ml iy F“L_" processr un Apertado
000% i

i Pqnﬂlnmdmen: roevas poductas, Devuerts Paicid:
/ € Pemix la neluscn de ruevos clerves e
7. Py ransoseiones oo ciertes 115 Deecuenio Glebd  [000%
¢ £ e tatzkzacén

P cads ilem de by tanzsccidn
=l facice ds cambio para apatacianes con aras maredas.
\a impresite

Drims de Yercimiento .

b Depisin Defacio
vendadores nastia:
o de verts alinio de s hansaecién. 4
v nce o limte d crédto del cherts 2ats aycadin Vendedor Defect
v cuando o tetal qued per dsbepy deloowa s —

jor e ba svistercia dispornkle b apiacos enrnsio pera vakder s e A in Winms [0 =
19 Aavza by totakzacion de venta oo can b wanjzna del total cancelado.

. 20 Peimits inchoar un vandedor dferante para cada tem dela nsacticn. il It o
5 25 Pl ot ok ookt XA Pk o Asas f s S0 iy, | T I |
22 Caleudm el Impurstn del pociaca snbre by bass imporibie y no por tada pdco B0 Pat cambio da Depdeiro: v
Fal Acuw eaneds de boms wdmdo $ETminvat vout de cantidad v piechy. desactival pelliz . i 5
24 Moatay b Pl combxe de Vendedx v
& Ac|w0eu|uddz£wonmgcﬂ‘gmum . Pamile & e Dl P
‘7 Peum facturas pot deboyo de! presio miema .
§ﬂPc|mlwvesm prcimnr deldocumento | " Pt Tt A G "
23 Acimprmit Iss d Activan platlaz de Vertas enfsbansacin W
Fomes de Pago Disperbles
Elecliv ¥ TapaCadn
Checus ¥ Rewencide impuestos

Taieta Dévio v

17 Achve Financlmento

Abonos

En la ventana de Apartados, aparecera el boton Abonos que permite buscar algin apartado creado para realizarle un abono

y asi disminuir la cuenta.
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iApndados -

T e GNED e — —

Precia : [Precia 1 _-j
BE & ;| 88 o g
Inventario  Reimpresién  Clientes Dopoziter  Daalicitem Descuente  Vendedoros
Cs | Descripcién
iw; » R o R
Arcwers  Edites  Remn .
Apartados B informacion de Apartad: Transto =4
Deposies + ALMACEN = | =
: ‘~«-;€4<J9.|-I
Chiartes ;  Muchas Cosas, CA | Bisqueds | (- i+ Iea Salr
g & m |
Iewerario  Bampecowio Qe post
 Ladga

Nota: Cuando el cliente desee cancelar el total de la mercancia, a través del boton Cargar presente en la
ventana de facturacion podra seleccionar el apartado para facturarlo.

T8 Morsto Originel de ta Transaccisn 1430 i |

Clientes : Pedio Perez
Apantados - 2.05 o Bs. 2.050.00

Marto Tipe Barco Detale cel documanio
205 | Etectivo Efectnvo B2, Fuerles.
Efectivo « | Etectryo Bs. Fueries. -

2.05

Baceler | 3 comeclar | i1

eshaom W cetiis s Gt

En la ventana de Cuentas por Cobrar podra seleccionar el cliente y elegir el mend Pendientes — apartados, para visualizar
todos los abonos que ha realizado el cliente.
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B Aparttlos

Clientas :IMuchas Cosas. CA

ot N
20/0'372009 AB(I)N 00000014

205

D5 Bolivar Fuerte

Tot<>l: 205

Allaceptar 1

Num 0524 PM. 20/03/2009

a2 Entrenamiento
Gane 68 c:ntr Av. .Ny 14

Tclcfono:
Rif: J-789654-6

RI'CIBO DE CAJA

00000016
Fecha: 2303r.?7009
Hora:
Pag.

Hemos recibido de Pedro Perez

Lacarllidadde:
Son:DOS CO 05 100

Pedro Pcrez

Total Efecii.-o :
Total Cheque :
Total T.Débito :

Total T.Crédito:

R.och confoane:

0,00
0,00
0,00

Poc C<mccpto deAbooo a Apanados Documcoto :00000003

Opcradoc iASTER
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Facturas en lote.

El hecho de facturar en masa solo se puede lograr, para aquellos
clientes que posean cargos automaticos configurados. Esta opcion
de a2, permite realizar todas aquellas facturas, procedentes de | Mantenimienta I'B"SM'WVO"'P”S Bancos  Informes

.| Mbdulo Administrativo - a2 Entrenamiento

cargos automaticos de clientes. Los cargos automaticos se utilizan = acturas
normalmente para facturacion de servicios donde el cliente esta f) Apartados
supscri_to. No quiere decir que no pueda_ existir_ otro tipo de e S e ot be
aplicacion, todo dependeréa del tipo de negocio y del integrador que e

implante a2. Solo puede facturarse productos que utilicen costo

promedio, no es permitido articulos con tipo de costo en matrices o Presupuestos
lotes. Notas de Entrege
Cargos automaticos fijos. Pedidos
Estos cargos pueden ser de productos o servicios y se asignan Plantilla de Ventas
directamente a la ficha del cliente, mediante el boton cargos ; :

o Reimpresiones
automaticos.

Cargos eventuales.

Estos cargos se asignan soélo para la transaccion que se esta totalizando, de forma que no queda almacenada en la ficha
del cliente. Se realizan a través del boton Avanzados de la ventana de facturas en lote.

En la facturacién en lote, el sistema verifica si existen convenios de precios y descuentos para el cliente y los aplica al
asignar el precio del cargo automatico.

Bot6én Avanzado.
Permite incluir y modificar cargos eventuales que se aplicaran en la facturacion en lote.

Botén Preliminar.

Permite visualizar el preliminar de facturaciéon en lotes, con esta opcién usted podra realizar procesos como visualizar,
modificar, eliminar y comparar transacciones del preliminar de facturacién para luego concluir el proceso con la totalizacion,
solo es permitido un preliminar a la vez.

B mecnuras =0 it — - - -
Facturas en lote - B T .
Depoutos ALMACEN
Cieries | LUIS ABREU
Precio ] '
C= R [ O — T, 1=
Uumo monto . [ eprcucsin de este modubo 2o

5 ] haga de manera exclusiva , sin

Ultima cantidad de Transacciones = |1 :] Ia presencia de otros usuarios
en sistema coa ol fin de
M

Présima focha - |_j T v
Monto Actual 005 ' W lopiw Docunenios

Cantidad Transacciones - [E ' W Inclu Chentes nacimos

Zonas - | I‘l

Dasdo | 1%

Hasta - [ 1%
Depositos [asacen ~)

Sevie Activa - [Nirgunay Rd |

Formato de |npresion - [Presupaesto M
Condiciones de Pago : [Erédia 1
Clasfhicacion - [chingunz> -
Dias de Vencimiento = @ 3

Detallc o Comentario®

G pancads | @ pdmne | L Reineine | o Sak
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Devoluciones.

Lomnae Ensznoles Ban|

Las devoluciones en los procesos de ventas son muy Utiles, ya que en una Focimas

sola operacion se ingresa en el inventario las unidades procesadas y se ;“”"“‘”

elabora la nota de crédito en el estado de cuenta del cliente. ““"“"‘"".
Dewoluciones
Presupuesos
N

Paso a Paso: R DTy
Pedides
Plantiita de Ventas

. En el menu Ventas seleccione Devoluciones. Reimpresiones

. Haga clic en el botén Cargar para buscar la factura de la que desea

hacer devolucion. & s e g —
* Puede eliminar productos o modificar la | oeyeueiones
cantidad de productos que desea devolver. vk UNEER -
. Proceda a totalizar. =
&

Nota de crédito automatica: Si la transaccién se genera a crédito el sistema podra emitir la nota de crédito automatica y
quedara reflejada en el estado de cuenta del cliente. Se requiere activar la politica avanzada de devoluciones # 19
“Generar automaticamente la nota de crédito para las devoluciones”:

n peia cada bem e i
vi2- Peimiic seleccionar uh precio dfelerie al pradetermnnado en el archivo ce cherves [on cada lem)
‘3 Peaimilic Modficar el precia del ploccio por uno que ro este predeteminado (Precio e)

- M POt un precio menar al costo ded producto.
- Paimitir |a inolusion d= nuevos producics.
6. Peniti I inclusion d= nuesvos clienles
- Peimilir bansacsionss con clisnles inactves.
- Conligurar ventana ce tolalizacitn
¥ 9. Pomiic descuentos parcioles pato cada tem de la hensacsion:
V| 10.-Permiti 3l usuanio alterar el factor de carbio para operaciones con chras monedas.

171 Drdenan fos items ce la bensaccion afabeticament= al memento d= la impressn
¥1 12, Parntr transaceiones con vandedores inactivas,
¥ 13 Pennt le seleccitn de preco de vaniz al inico de s bansaceién
¥ 14 Perritr ransacciones cuanda o limile de crédita del chentz egte sxcedido.
V| 15.Permiti trancacciones cuando el total quade por debajo del costo.
¥ 16 Mostar & pecio del pmducwcmelmwenuya in

117, Hebajar de Ja enstencia dispenrble los pedidos en transilo para validar oz essiercias,

| 18.-Rebajar de la existencia disporible los apantados en bansito para vaidar las esistancias.
¥ 19 Generar automaticamsnle la ncta de credilo pora laz devobicionss,
V1 20, Permity indicar un vendecor dferente para cada ke d2 la transacoisn.
| 71 -Realizar la totalizacion de verta sob con la veriana del total cancelada

- Permtir zeleccionar un precio dieserie al predeterminado en el archivo de clief
-Permtir Moditicar el precio del producto porund que ho este predeterminado [
-Modificar por un presio menar & costo del producto:
- Permiir I3 inclusion de nuevos productos.
- Permiir I3 inclusion de nuevos clientes.
- Permlir ransacciones con cleries inactivos,
-Configuiar ventana de totalizacian.
-Peimitin descuertos parciales pata cads item de la barsaccion.
10-Permitir ol usuario dterar =l factor de cambio para opesaciones con olias more|
! 11 -Ordenat los items de la transaccion alfabetcamente al momente de la impresid|
¥ 12 Permitir ransacciones con vendedorss nactivos.
V1 13 Permitit la seloccitn del precio de vanta al inicio de la ransascidh,
V' 14 -Pamitir transacciores cuando 2l limile de orédite del cliente esie excedido

DO M@ Nk

' 15 -Parmitic transaccioras cuando sl total quede por debajo del costo,
¥ 16 -Mosthrar el precio del pioducto con elimpuesto pa inchade:
17 -Rebajar de 13 ewstencia disporible los pedidos en hiansito para vaidar las evis]

¥ 22 Pernite sarbier loc pattes de ls productas carpuesics ol memento 2 la biensaccion.
| 23.Calcular &l Impussto del producto sobre la bass imponible y no poi cada producto.(18 DesactvadaRecc
124 Actval enlrads de ilers scelerada. [Elimirar input de cartidad v precio. desactiver poftica bisics 27)

18 -Rebajar de la exstencia disporible los spatados en transito paia val |
¥ 19 -Genera automalicamente Is nota de crédito para las devoluciones.
¥, 20 Permitit incicar un vendedor diferente para cadaitem ce Ia tranzacci | 28. Permiti factuer pot debajo oel precio ""‘""°
21 Realzailatatalizacion de venta solocon la ventana del totdl cancelade. SE3- Tt ppresiin peliana i dowanerto
¥ 22 -Permiti cambiar las pates de los productos compuestos al momento de la banf et o B8 Spptacion.

| 26.Activar Centroz de Costes en 12 ransacidn

| 25. Mostar el Peso total da los piocuiztos en (2 fransacoidn,
1 27.Oblga n entiada de Cerifro: de Costos para la tranzaceion

G%

Si quiere restringir el uso de las devoluciones puede activar la Politica Avanzada # 30 “Activar clave para poder totalizar
operacion”, de forma que el usuario podra crear la devolucion pero para totalizarla sera necesario incluir la clave del

supervisor.
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Presupuestos.

Un buen sinénimo es Cotizacion, conceptualmente hablando es un documento
donde se expresa una oferta de un servicio o bien de parte de la empresa a un
cliente. La emision de presupuestos es parte del dia a dia del tipo de negocios
donde su target son empresas y no consumidor final, aunque existen sus
excepciones. Este documento es la constancia legal de una oferta de la
empresa, por lo cual se debe tener mucho cuidado en su elaboracion. El paso
inmediato al presupuesto es recibir una orden de compra, confirmando la
decision del cliente en realizar la compra por el precio fijado en el presupuesto,
de aqui nace la importancia y relevancia de la cotizacion.

——

B 1normacin de Presupoests; Trénste

. Modulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Focturss en lote
Devoluciones

Precupuertos
Notas de Entrega

&

Pedidos

Plantilia de Ventas
Reimpresiones

S 3

Desde el Mobdulo de
presupuestos en transito y facturarlos.

facturas podra cargar

Si activa la Politica Avanzada de presupuestos # 29
“Autorizado para modificar presupuestos”, el usuario
podra cargar un presupuesto creado y modificarlo sin
tener que generar otro nimero de presupuesto.

los

o - ——— T I i
Presupuestos [om— 00000011
oot AR -4 Facn pre—
B Tos 500
Clertes - Y7 | lﬁ Ve 0,000
Preste [ i Tod Opmiacin 7500
B & " om £ o B 1
ooy ' e ——— x —— i i
ot e [t de S o TERB GNG] | e T — = g B, i)
- - i | Vendedeces -~y 3 )
5l iosde Voweimeni 85}
; __Selrrma
[ i
B | 300 |
o i o e
Linea Ql:f
llems
& | ] | puow | gons | roiow | 3t oo | o5 0 Coss
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Nota de entregas.

Documento utilizado para dar fe de la entrega o despacho de una mercancia al
cliente, en ella se especifica los articulos con sus respectivas cantidades a hacer
entregadas. Su elaboraciéon puede ser antes o después de la facturacion, todo
depende de las politicas internas de la empresa. En todo caso puede utilizarse la
funcion de Cargar para importar la Factura, Apartado, Pedido o Presupuesto si
este existe, donde este reflejado lo solicitado

por el cliente.

Para tener un control sobre los seriales de productos entregados puede activar
las politicas asociadas a seriales:

Deparavenroc

.- 2 « ., . . Piontitls de Ventas
Politica Bésica de Notas de entrega # 9, “La Transaccion maneja seriales. R
Politica Basica de Notas de entrega # 10, “Obligar la entrada de seriales al
momento de elaborar la transaccion”,

Politica Basica de Notas de entrega #11, “Incluir seriales nuevos al momento de la transaccion”.
[l o Gome —velS . = e— T R
mﬁm o — ni 2 -
Diapontes - LLMALEN B | Facte D506
Tow 180
Chawiw: L m \vanz w
P Tt Gosonn AL
§ & " a ® o B { =
LGSR —
L R . — Gty 1P — A
ooy [roumescon ®w q 2 ETY
e TAN ESTANTL SENERAE 1 6% %
L) | QOUERTAS LG 1 R 15548
M Temgee £ ¢ 1IEMITIA SO0 5. —— 1 300 20
- !'“"""“'“"E’f'“?‘ i =
j Vendedores RO AN -
Toabme O 1
Dncouart § o J os0%
YA ) J 1
Tatal Neto kL "I
Fecho Eammim. R ‘
Chenten = 3
- Decessn Despacho -
B | Biwsw |
| Seteccons clmecsoen —
—r— ~—r’
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Pedidos.

Un Pedido se utiliza para indicar la intenciéon del cliente en efectuar una compra,

cliente.

mas no la realiza. Al elaborarse un pedido normalmente no se ejecuta la descarga == A= |
de inventario de los productos (puede cambiarse este comportamiento en las Lpartrdes E
politicas del sistema) por lo tanto, si al momento de la entrega de mercancia o pago o 1
del pedido, este no procede por falta de inventario o dinero segun sea el caso, no i
altera el inventario y mucho menos las operaciones en las cuentas por cobrar del Presupucsios
MNotas de Entregn
Pedidos
e— U =
camni e - Plontiia de Ventss
Ot S a4 T — Reimpresiones
o % o ]
b - e |
ETRE- B EREC_ I
o Symmagr s i . {lad el
= s massn ; o o
o ey S e
-]
A © 0 sfee | Bbes | gjese | Mige I i |

A S s |
| Py & Ve, Y51 OO A a
[ -

B

Rome

Plantillas de Ventas.

A través de las plantillas de venta podemos crear una lista de productos que
puede ser cargada automaticamente desde el médulo de ventas.
Esta modalidad tiene cierta similitud con los productos compuestos, sin

embargo,

difiere en lo siguiente:

No es un producto, de manera que no se incluye en la ficha de
productos.

Se le puede establecer una vigencia de manera que puede utilizarse
para crear ofertas de grupo de productos o combos.

Se le puede incluir una % de comision fijo para todos los productos
incluidos en la misma.

Los precios pueden ser automaticos de manera que al momento de

| Médulo Administrativo

a2 Frerenamicnto

Facturas en lote
Develuciones

Presupuestos
Motss de Entrega

Pedides

Plactitls de Vertas
Reimpresiones

seleccionar la plantilla los precios sean en funcion de la suma de los precios de las partes o pueden ser manuales
de manera que se establezca un precio fijo para la plantilla y sus productos.
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< Al momento de cargar una plantilla desde el médulo de ventas todos los productos son cargados en el Grid de

Ventas como productos individuales.

Obsérvese el botén denominado Plantillas.

B 8 " m| € B o v

&zociad Clientes Seriales Depositos D«aﬂ;l&cm Descuento Veﬁdedovcs(!!w

)

De igual forma al momento de la impresién los productos son detallados en el documento de forma individual con todas sus

caracteristicas.

En una plantilla de ventas pueden incluir productos, servicios, productos compuestos, ofertas y presentaciones e inclusive

productos por lotes y tallas y colores.

. B Plarsiie de Vessas PR
Crear una Plantilla de Ventas.
Una vez activada la plantilla de ventas aparecera la ':: ;—'
siguiente ventana donde comenzaremos a configurar la R 1
plantilla. -
Haga Clic en el boton “Incluir”.
Vageote dosto “
Comster b 1
Puacio de Vesaa o sctomatco de Precior ]
Seguidamente completar la informacién que pide esta ‘g,.f.,l'__ | S | oo | g | s | dise | w
ventana. | |
COdIgO -imnu\m [, [y
Escriba el cédigo que seréa asignado a la plantilla de ventas. Sk :
Actevo v
ACtiVO. Dascopoda BLACINES FERRE TERAS! ]
Especifique si esta activa o no tildando esta opcion. ————

Descripcion.
Nombre o identificacion de la plantilla.

Descripcion detallada. Viouse Haws -
Escriba una informacion méas detallada con respecto al p— -
contenido de la plantilla. ‘ Kooy

Vigencia Desde - Vigencia hasta.
Combinando estas dos opciones se puede especificar un
rango de fechas donde sera valedera la plantilla para las

ventas. S N

Comision.
Si las ventas realizadas con la plantilla asumieran adicionalmente alguna comision.
Precio de venta.
Se utiliza para especificar la forma en la que sera indicado:

. Célculo automatico de precios

=  Ajuste Manual de Precios.

Especificada toda esta informacién se debe hacer clic en el botén Siguiente, como muestra la ventana siguiente.
Se mostrara una ventana donde se debe indicar:

Seleccione.
Permite indicar cuales son los articulos que se iran agregando a la plantilla.

Cantidad.
Cuantos articulos seran especificados en la plantilla.
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Presentacion.
Si el articulo tiene definidas presentaciones podran ser seleccionadas desde esta lista desplegable.

Incluir.
Una vez indicada esta caracteristica de los elementos de la plantilla se debe hacer clic en el botén Incluir.

Siguiente.

Finalmente una vez que se han agregado todos los articulos que conformaran la plantilla de ventas se debe hacer Clic en el
boton “Siguiente” y la plantilla quedara registrada en la lista de Plantillas disponibles para las ventas.

—= ‘
_—— i
1 b
1 s
1 10"
1' 3
imwnwmum;
| los articuios 8l Grid. — Propimay s
fr——— Preats con lnpuedio wa
- - fmaemwummuml
= 7_Fmalizs ia creacitn de la plantilla. p—
| @ieas | gk | Tave | SEwew | Wpmes |
|

Ajustar.

Para realizar algiin cambio en alguno de los precios totales de la plantilla se debe hacer clic en el botén ajustar. Aparecera
otra ventana donde se debe escribir el ajuste de precio correspondiente como se muestra en las siguientes imagenes. Se

debe tener claro que el ajuste se hace sobre el total de la plantilla y el mismo seréa distribuido entre los diferentes articulos
que la conformen.

T T |
T e et =
QOO0 ARE STAPTL SR 047
ENEF DL PENT FLOUF DI0W 2 CATRDR 11560
ROUROSE IR B V90|
- n T W e S
E T _ _ il
Preco o mcuesto B i
Conto Promesto ; | raasx
Ditesercin o Procin sz ) #0.35%
J L —
S, 14 : E]
Ew- J Covenin vaoza i ‘
A q § , Precio Total de ia Prantita
Taw [FEw 3
Eow | guer | Omanen | sne |
i

Grabar.
Especificados todos los elementos que conforman la plantilla se hace clic en el bot6n “Grabar”
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Eliminar.

Permite eliminar un articulo de la lista que se ha creado en la parte superior de la ventana. Se debe seleccionar el articulo

que se desea borrar de la lista y hacer clic en

el botén eliminar.

—
| = &
T - — S Sogdet_Lowp —
DESTAR STARTE SENERAL 1 €15
L el PRNT PLOT SR AL ALAOWACA A\ R
OERO) JOUR SN N b Ei
bt - HMADON 2 ;
Contenar ==
9 " :
(o B
s A |
Samcoore
e - G 185 Peasio: ws
——— L - e rere
oSS Frecas com st =
& | 2T e T gob Biw | & g

Restablecer.
Lleva los precios a sus valores originales.

B #aniia 30 vornss

[
BOHAFIPAN HARIRA PAN
DRRROCTN SRADE £ 5PE:
AZUCARS AZUCAR

CARABULEE &1 Ky
a0l x W

146
)

Contrmar

L i
S ligomsio £ 1 Moz presios conmpuesty [~
vag g
VA [ 4 '
v o m—
= s | oes |1 Bestiecn | 5 agnin
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Reimpresiones
Permite volver a imprimir grupos de documentos, pueden ser:

. Facturas
Apartados

= Devoluciones

. Presupuestos

= Notas de Entrega
. Pedidos

Permite especificar fecha o estatus del documento que se desea
reimprimir.

Permite Filtrar los documentos bajo ciertas caracteristicas.

Tipo Transaccién.

L | Apartados

b — Fattures enlote

Develuciones

Presupuestos
Notas de Entrega

Pedidos

Piantilla de Ventas

Reimprasiones ‘

Permite indicar el tipo de operacién que puede realizar, Facturas, Apartados, Devoluciones, Presupuestos, Notas de

Entrega, Pedidos.

Status.
Puede seleccionarse entre documentos Procesados o Pendientes.

Clientes.
Permite seleccionar un Cliente en particular.

Desde — Hasta.
Permite seleccionar un Documento o un rango de Documentos.

Usuario.
Permite indicar un Usuario en particular.

Fecha Desde — Fecha Hasta.
Posibilidad indicar un rango de fechas.

Serie.
Posibilidad de indicar la serie que se desea reimprimir

EA Reimpresion

==

Tt
Clientes [ €2}

Usuario : [

%}

b nciar | ook |

Fecha desde : 31/08/2009 g
Fecha Hasta: 31/08/2009 g

Serie: <Ninguna> - .
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Mena Compras.

Compra de mercancia.

Su funcién es la de ingresar al inventario de la empresa los
productos facturados por el proveedor, igualmente la
compra de servicios; ademas se registran las Compras a
Crédito lo que genera las Cuentas por Pagar de la
empresa.

Es uno de los procesos administrativos méas delicado ya
que se tocan partes vitales en la administracién como lo
son: Inventario y Cuentas por Pagar (CxP).

Paso a Paso
1. Seleccione el deposito a utilizar como principal.
2. Seleccione un proveedor de la lista.
3. Seleccione la moneda a utilizar.
4. Ingrese los productos en el grid central.

.| Modulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Martenmiznte  Transaccicnes ‘;‘mat

CHERE

P

b S— Dapedinar

Compra de Mercancia
Bevolucion en compras

Osdenes de compra
Ordenes de Servicic

Notes de entrege Proveedores

Resmpresiones

B compen de tsrcancia — - w———— T i |

| dechives  Editar D -

. Compra de Mercancia Docimanta 8 00000301

Degast SRR Fechs 2670572005
R =3 Costo a0

| Promedues  [MULTIPLES COSAS T4 =% WANZE 451,300

‘ [EN— .26, 300

|

g & " ¥ & € W o R i

s Dot At b [ [~ 4 S [P

| Cobge Descapesén _ Carhind Costo 1oal |

[ooesTaR ESTARTE GENERAL 0 1000 = -

JanisouR DISCO DUsh 16068 MATOR 18 150000 1#n 0

rsRAIA HARINA JUANA A 1 ‘ 150 6000

[aaRPAN HAGENA PAN 1 K6 n 150 5

5. Para finalizar el proceso presione el botén de Totalizar.

&

Teriales

Seriales.

Si alguno(s) de los articulos que se estan ingresando al momento de la compra hace uso de los seriales se debe hacer Clic
en el boton Seriales, aparecera una ventana donde seréa posible ingresar los seriales correspondientes.

| Nota: Este procedimiento fue explicado en la opcion Inventario del ment Mantenimiento.

Bl Compes e Mescance — e — S —
Compra de Mercancia
| Bepastor IBMATEN -
Poovendouss - MOLTILES CORAR LA xi%)
E & 7" ¥ ¢ B € B & %N iy
b M e | o pewe  eaw  Wew  Dwahe Wwsa | Owew

L
o — L — i

B 2evieR 2 eURTAS 1O

s, 8N
Sew

Recuerde tomar en cuenta las politicas correspondientes al Manejo de Seriales, estas son las politicas Basicas # 9, 10y 11

de Compras.
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L]
L0
Depositos

Cambio de Depésito.

Posibilidad de cambiar el depésito por cada item. Cuando la politica del usuario lo permite se puede cambiar en cada linea
del documento el depdsito de donde sera ingresada la mercancia. En esta pantalla simplemente se muestra la lista de
depositos disponibles, seleccione uno y presione el botén de Aceptar.

iy

BB Comees ot Mexcancin e e e e ————

[Armover toan mem

;cempmctlm:aneh Docud
A Fect]

Beponton E&m&u -y oo

| Pordegy . MIRTIPLES COSAS, CA ~\%) v

| Tus

8 an N ¢ B £ 8 o 8 =

E SN SURSTRET TN Sha 4 Tarran

ﬁ

[NEVERA JFUERTAS LG 20

Politica Avanzada # 1, “Permitir cambiar el depdsito destino para cada item en particular”

*

Cto.Costa

Centro de Costo en compras.
Si a2 contabilidad esté instalado podra asignar centros de costos a la compra de mercancia. Se requiere
activar la politica avanzada de compras # 21, “Activar centros de costo en la transaccion”.

Centro de Costo General: Se indica el centro de costo en la ventana de totalizacion de la compra, éste afectara a todos los
items de la factura.

Centro de Costo por items: En cada item podra pulsar el botén centro de costo al posicionarse en la columna cantidad del
grid.

[t S e e —— — —_— [ Toraticar Compra de Mercancia E=SEE==)
oMb . g | Documento & [i8 y [iE ¥
Ot TN o . |
o e Mo Control
o 1%) warm | Documents Origen ;15 [
R N
,——J ; Tatal Bruto [FE35 l
oGt | I
g o ns s u(F)c s s es L e —
e s ot i BB | e - -
i o i 2 [aom | oooox
' Flete Compras (o '| 0.000%
- Rase :
Lewosion o Z* M

a0 1
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Nl
®a
Detallade (Unidades Detalladas.

Detallado

Si el articulo seleccionado tiene definidas presentaciones para manejarse como detallado, al momento de la compra podra
hacerla por la unidad completa o la unidad detallada. Si se ingresa el articulo sin hacer clic en el botén detallado se estara
ingresando en unidad completa si se hace clic en el boton detallado se estara ingresando por unidad detallada.

Unidad Completa. | (T gy — g e =
e
Compra de Mercencla pPom—— snasecar
D NS '] o -~
Peveane MBI GRS TR ‘ =i I:n:;‘ ::
& 8 n & 7 & l’—J ¢ & 8 &
ez f ' —— 3 s oy 1
l Prvibuko Gonpunssiimaioiios i s | Opeton
'y dotaiiade. J |_porcases o iguel que su costo
I
Unidad Detallada.
[ e ————— T
lm R |
| Compra de Mercancia Cocmerss 8 et
Depamton. »wum AAAAA — - | :" '.'.:'
» 0 3 e 0300
Tows Spamacetn 0 %0
8 &6 n & B € o & 8§ &
S | i waa
| Coome t 1) |
i 3 - - . 3
y dotaliada { por presontacion datallada al igusl que su costo.

Adicionalmente para que este boton se encuentre disponible se debe tener activada la politica avanzada de Compras # 25
“Permitir Operaciones con unidades detalladas”.

Nuevo.
Permite agregar nuevos articulos al momento del registro de la compra.
B Corrs 9= Mecancia  — L — b — p— ——
Compra de Mercancia Documerto
Depodica = [ALMALEN - E::'
Provesdores - ULTIPLES COSaS,CA ﬂiJ \VA1Y)
Toral Dpsiacde
g &8 n N | ¢ 8 € B & | B
Gacwnns  Bvprnie  Aeodeds  Brovaders Dopeewer Tvers v Wele | i
Cédg Deascrie | Cartidad | Costo | Toead
==
Archive  Detatie
£9XAWEA | CBHOsFEWLNS A
e = > =
EW '7 Comiones Fias
Deptarerts: (DEPRRTAMENTO D COMBOS =] Suesacamibefia
Descipaign: | M e 0,000 [~

Caegra: [ Nolwar Verndedat Filo
Vandedes Fio : PEDAO GARCIA -

Costazs

Evitlenciay con decimales r

Ackin w

Indigue detsiivds|

Mecelo | T 2 L
Merca: Ganantia: |
Rewance! [T Pro: Qom e
Uridad

CopacidsdaCantenido:  [T000 @ |
Maneda: Hokivar Fuerte >

Indioe oidge del producto o Serdsio. INCLUIR 18Reghlics.

T 1 I |
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Detalle Ttem

Permite agregar un comentario adicional a los articulos individualmente al momento del registro de la factura de compras.

Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Detalle del Item.

B Compenoc teccanca

cv— e e e e

P

"l:mmdcllwumh

€ dain s cobpancoin d 3 Bansnccorins

Qoo | T mesuvuoss |

Tovnt
Saooss T S — —— Fortn]
e - Couto]
Provendinps - MULTIALS COBAS. Ch -4 vyl
Toid
(8 8 N N ¢ B < o & = &
R e Depactss  Dossts B Deiudee Pk Congens
’ﬁ Corping i
STAR ~JESTARTE GENERAL * = i
Detaiie ge ESTARYE QENERAL

Planificacion de Compras.
Permite al momento de elaborar cualquier documento de compras sugerir una cantidad a pedir de los productos del
proveedor con el que se esta trabajando, teniendo la posibilidad de poder aplicar varios criterios:

B Comprace Mercancis G SRR G R T e |
Arghovos Goaw  Rems {
Compra de Mercancia Tovamace N 00000001
T ER Fecha 2606/2009
Degostor TR N E i
| Provesdues | HINSISNARRISTSIRN % wvanzn 0,000
1ot Cperaescn 0,000
8 M & 2 8 < B 5 8 <
R i s L SRR M L e
[m e, ' i) oo rou 1

Muestra los articulos de ese proveedor con su existencia actual. Aparecen 6 columnas Caédigo del Articulo, Descripcion,
Orden de Compra, Existencia, Cantidad y Costo Reposicion.

Procuctos de 0000:-MULTIPLES COSAS, CA. [E=
Ve
Desciipeion 0 Compia Exislencia <Carbidads | CtoHeposi

OpGEF 0 FLOGHESCENTEEW —_——— iy [ =0 = .
OD0ESTAR ESTARTE GENERAL 0 10 0 7600
OUONEVLES NEVERA 2 FUERTAS LG 0 £ of 90w
00DISDUR DISCO DUR 160 GB MAXTOR o 40 0 150,00
O0HBRLA HARINA JLAN & TG D 2 0 200
DOHARPAN HERINA FaM 1 EG o 7 o 150
O0TRENSF TRANSFORMADIOR 36w GENERAL 0 ¢ 0 700
0SARDZDT IARRDZ ESPECIAL 1 1Kg D 2 0 10,00
ADICARDT AZUCAR CaRla DULCE %1 Kg o 16 o 2,50
MONGANT? VONITOR LCD 17" SANSUNG 0 b o  wem
PANTFLUD PANT. FLUDR 21 20w/ Z4MAK OJADRADI 0 1 0 12,00

Orden Compra. ]
Cantidad de articulos que se encuentran pedidos en Ordenes de compra.
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Existencia.
Existencia actual de los articulos en el inventario.

Cantidad.

Cantidad a pedir de un determinado producto. Esta cantidad puede ser indicada segun varios criterios como se explicara

mas adelante.

Costo Reposicion:

Criterios paraindicar la cantidad de Compras.

B Producios de OD001-MULTIPLES COSAS, CA

Al hacer clic con el botén
derecho del mouse dentro
de la ventana que indica
los productos y sus
existencias aparece un
menu donde se muestran

<.
NEVERS ZFUERTAS LG

[HARIMA JUANA » TKG
[RARING PAN I KG

(DIS00 DUR 160 68 MAXTOR

TRANSFURMADOR JW GENERAL

. . DARROZ0Y [SRRCZ FSPECIAL « 1Kg
una serie de opciones con || szuwsam |5ZUCAR CANA DULEE 1 Ka
MONSANTT (MONITOR LCD 17" SANSUMG

las Qque se puede | Laiug IFAINT. FLUDR 2% 26w ZAMAK CUADRADA = —

especificar la cantidad de Pones Cantidad 2 Cero ()

los articulos que se Igusier cartidad con Agssto

desean comprar. Aurgrnee cantadad de la iltima compre
Asgnar fxistencis Actusl
Alcanzar existencia maxima
Actualizor Costos de Reposicion
Ver Histérico del producto

v Aplicar 3 todos los items.

—1 Y

cooocccc ool

cooooocconol

Asignar Cantidad de la Ultima Compra.

Colocara las cantidades correspondientes a los articulos segun la Gltima compra que se haya realizado de los mismos.

B Productos de 0000L-MULTIPLES COSAS, CA. ™ ; [E=E—=)
Ve
Dezaipein 0, s | Exglencis | <Coniddads | PioAepos.

0GE FLOL FLOURESTENTE 36 0 o000 18
OIESTAR ESTARTE GENERSL 0 il 1 750
WNEVLG INEVERA 2 FUERTAS LG 0 1z 30,0
MIDISDUR DISCO OUR 160 GE MAXTOR 0 10 1500
OJHARIUA HARINS JUANS x 1KG 0 1 zZm
OOHARFAN HARINA PAN 1 KG o 5 150
WTRSNSF TRANSFORMEDDR 384 GENERAL = ) 10 7m
DARROZNT ARRCZ ESPECIAL % 1Kg Pones Cantidad 3 Cere 1) 0 10 1000
A2ICARDT WZUCAR CARS DULCE x1Kg Tgualar cantidad a1 o 1 10/ 250
MONSANIT MONITOR LCD 17" SANSUMG Sk dad A 0 10, 1610
PANTFLIO [FANT. FLUOR 235 268w ZAMAK. CUADRADA s iz o 1 10/ 1200

Asngnar centidad de la diime compre

Angnar Exstencia Actusl

Actuslizar Costes de ReposicGén

Ver Histonce del producto

Ver Dederen de Lompre

v Aplicar » todes los tems
1

Poner Cantidad a cero (0).
Colocar todas las cantidades en cero.

—
1B roducien de 00001 MLTIPLES COSRS, CA

| Sudp

HONSaNY? AT SANSUME
PANT FUUOR 2% 20w ZAMAS, CUADRADA

PLOURESCENTE 3 W
0ESTAR [FSTARTE GENERAL
WONEL INEVERA 2 PUERTAS LG
MOISHUR {OEL0 DUE 160 58 MAXTOR
DRI HAP#NL SIANA 1K
(S EA: R
WTRANSF TRENSFORMADOR Pomer Cantided a Cere )
P WARIZ £ SPECIAL » Ky Yualancasiad coa Agoets
AR AR CARA DLRCE =1 Ko

Angnar canbase o¢ s utema compra.
s 5

ieaazer aontenin) manmy
Actusiza Covtor de Raposron
VeriHintérico del peoducte

v Agheer e tcdosics eme
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Asignar existencia actual.

Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Indica que la cantidad que sera especificada para los articulos es la existencia actual.

[

B Prossios de OO MUATIALS SR £A

| Oemern
[ 7 20 -
0 | %00
9 2 T
o @ 190.00
9 2 2700
e 1]
0 K 4 2.
o e 2 0w
Somer Lontrdnd ¢ Core 1) : " 2%
s = e
ot s o 13 T 120
Z0gAs Cannded de e UM
g Bustencs Actul
Sicanter exisenca mbdema
Acturibe Centon e Reporsciim

Ve Histdoco del produste

v hpheastoso: bot s

Alcanzar existencia maxima.

Para utilizar esta opcion los articulos en la lista deben tener indicada en su ficha la cantidad méaxima de este articulo. El a2
Herramienta Administrativa Configurable sumara a la existencia actual tanto articulos como haga falta para llegar a la
cantidad indicada como méaximo.

Ver histérico del producto.

i
(B Productos se 00001 MULTIPLES COSAS. CA

Pones Conticad o Cavo )
guain corticad 2 57
Iguatar cantitad cem Agoste.
Saigrar cantisad de is i comprs
Adcanzar oustencss mEoma.
Actuahizer Costos ge Rapar s

Ver Mistenieo el producte

v Aphcar o toder los Aem

1 1

Esta opcion permite basados en diferentes criterios poder conocer el movimiento de los productos.

[T Produttas de 0000 MULTIFLES GOEAL CA

=]

[
{

Ve

SUER. o8
conab8REd
E

Fecha Desde — Fecha Hasta.
Especificar un periodo de tiempo para realizar la busqueda de la informacion.

Inventario: seleccionar cual es el articulo del que se quiere chequear el histérico.

Usuario
Indicar un usuario.

Adicionalmente se tiene el botén Operaciones el cual permite realizar un filtro para el histérico segun el tipo de transaccién y

Su respectivo Status.
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T Frovurs 3¢ QORI MUATIPLLS CORAS CA T o |
Factis Desie e |
Fechy Haca F3AR/D ‘
Sverdores (OEETAR &
[y [ ‘iﬁ

B lrb-—-vi-eu ]
), Sy

—

BB Procecros e 00001 MULTIAES 003AE CA

T Prodactas

Sahes Tionssceitn
T~ Tubnsis

¥ Podacada:

Una vez especificadas todas las caracteristicas para el filtrado del histérico se debe hacer Clic en el botén “Iniciar”.

T

| Foachatiate i

| s - — —
UVsuane 'ﬁ

i@ﬁﬁiﬁbzzzﬁﬂaL_J

El resultado sera un listado que se muestra en la ventana como sigue

0L R TWREYTARTE GRVEMAL
OJOESTARESTARTE GENERAL
ODOESTARESTARTE GENERAL
OD0ESTARESTARTE GENERAL
OMOESTARESTARTE GENERAL
ODDESTARESTARTE GENERAL
DOESTARESTARTE GENERSL
(DIESTARESTARTE GENERAL
ODOESTARESTARTE GENERAL

Finalmente este resultado puede ser impreso al hacer Clic en el boton “Imprimir”

Con el Boton Preliminar el resultado seré el siguiente

__

Rl Froscor e 00003 WML BARL GO EA. B

| Ve

| ¥
oneiran T 4 v, o 10 | e
e Psvtna zichias i o 2| wl e

| SR PEO0DUF 18668 WayT I8 0 40| 0] A0

OB BAAFIA SN KT N Bl 9] R4

e P, P 190 2] | 5 00

| ootiueise (ThAtiSE DAMACOR B EENEMAL o o w W

| wemm e esmecu 9| 2 o e

| R PRV LR DAL 1rg o) " 0] £
BORSINY MONTORALE TP . of | W0 50
TR0 Pt) FLISCR 2 X 280 ZAMAK CLARAOS o) | 0] neo

|

1 Fotal s 11
(Tenre P | 25e Floposcde frmmada 1477420

a2 Entrenamionto Fathe  OIOAN
oen vdem
Py '

04148628297

Frocucion Bu 0001 LA TIFLES COBLS C A

OEFLOU FLOURESCINTE 35 W ¢ 7 e

wnoEETR ESTARIE GINETAL *® " e

ONEVLS NEVERR I PUSRTAS LS ] 4 .

e DISCO BUR 142 88 MaXTOR ] @ )

oLy AR JANA 5 1HG L] =2 \

DA REAN TRRNA PAN A KS o Bl S

HTRANS? TRANSFORUADOR M GENERAL 0 "  J—

saRACIN ARSOTTIPECKAL » g ] = e

ATUCARG) AZUCAR CaBA OLLOE 2 1 Kg s % R e—

MONSARYT  MONITOR LCD 17" SANSUMG t = ©

PANFLUC PANT FLUOR 2 X 20N TAMAK CUMDRADA L) " »

Totel maws 11
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Ver érdenes de compra.
Si el articulo seleccionado tiene 6rdenes de compra pendientes

B Prococtos o COOOL NUCTRE COSMS CA. 2 T ]
{ Ve
9
0
0
[l
0
) L= 0P b _’.Y_
& 0
BEROZ0 |ARROZ ESPECIA ¥ 1Ky Pony: Laniind s Cons B 0 2 (] 00
HCAR0 AZICAR CARG DULCE #1 ¥g Igwaiar contided con Ageo o , o 250
MONSANTT WMONSTOR LD 17 SANSUMS 0 B o 160
PANTRUG BONT FLUOR 2 20 ZAMAK SDRADA LG CanriIng 08 B UM COMOHY 0 b 8 2
Apgan Eestences Letuel
e anaar weatensis maninsy
Actosiaer Costes de Fopowate.
Vee Hismonce g producee
Ve Ordenes e Compre
v ghear are00s los aeme
_»

Nota: La cantidad también puede ser ingresada seleccionando el articulo que se desea maodificar y presionando la tecla con
el signo Mas (+) aumentar la cantidad y desea disminuir la cantidad se debe hacer Clic en el signo (-).

[ IR Proaocios o 00001 ARJLTLES COSAL CA 1 =1
I - i
e _ | Giinens_| Cottig

]l i

fecd
s2%o

Para combiar ia centided manuaimenio

Gobe ubicarse en ol articuio 8 modificar

y presionar is tects + pars aumentar of valor o
prasionar ia tecia - pars disminuir el valor.

Por Ultimo se tiene el botén “Importar” el cual permitird enviar los articulos que aparecen en la lista hacia el grid de la
Compra donde se ingresan los articulos de la compra.

= —
B Productos de 00001 MULTIFLES COSAS, CA = &
Ve
- ORI o o

IESTARTE GENERL 10 ) ' 7600
INEVERA 2 PUERTAS LG ] 2 2 000
OOASOLIR [DISTD DUR 160 G8 MAXTNR 0 &0 n 175,00
HARIUA IRARING JUANA x TKG [ 2 \ W
ORLRPAN IHARINS PAN 1 K6 0 2 B m
OTRENST 2w GENERAL o 4 10 700
BARSZN JRRR(L ESPECIE g o k W 000

B2UCAR0) DIACE xt kg 0 i 10
ar) W F 1 new
BENTFLUO [PANT. FLUOR 23X 28f| Confimar " 0 1200

O Inchas o3 productos en (o Liancacitn siusl, Confurme w selecodn.
= = |
- m— — o
Tolal lews 11
B Pusirings |_jm s | Hopuscion Estimeds - 14.774.00
= ) ecam—
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T Compen 0w Mamcancy T |
B
Compra de Mercancia Documeren B ‘oa0000
el = e oy
; Provwdoms  WALTPURS (0BG CA %) wam 176424
| Yokl Upesacwn. 1653 .
|8 &8 n & B 8 > > 8 =
FLER AR A .. & 4 o i
L Codgo. | o Cormat Lo " |
| oK FLOU | FLOUNE SOINTC 26w 1 x| w00
e STAR ESTARTE GENERAL v .00 %o
R B wa0| Tanm
COMASDLS DISCO DUR Y60 5B MaKTOR 0 17500, 1% 00
ORI | AP 2ada s WG 1 ) 20
OO MR PN 1 06 LY 3 800
JOUTRANGS | TRANTFORMADOR S GENERAL " 79| nw
GaRpc! L e T T 0| 0] 10060
AZICAR | AR CaRe DRALE 5 1 K. »| 2m| £
MosenT [ 0srom LoD 77 sANGLNG ) 10 1900
TPEMTRUND FENT FLODR 2 20w ZAk CUMDRATA. 0| 2w 20
‘ Lieses © 0011
Tems 80

| J

Resumen de Compras.

Este boton permite obtener de forma rapida un f[Eemrmes

resumen | racion mpras el cual S B o

euseudee sedre cﬁfioﬂ:eaggosis l]crile Icag i?lecesidades ‘ i

p ¢ g ) g lom LMarEn ]

particulares de cada usuario. s o =Yy

|

Se puede configurar para mostrar la informacién por |

rango de fecha, por Consolidado, Afo, Mes, Dia, 8 " 8 s B F B 3@ a 1 __'.

Promedio y Ordenado x Monto de Compras. | coe Dewgren

Para tener disponible este boton debemos activar la
Politica Avanzada de Compras # 28 “Activar
Resumen de Compras”

[ 0 7

Esta opcion también nos permite generar un grafico de los datos presentados en el cuadro de resumen.
Esta opcion nos permite también consultar la informacion de periodos cerrados previamente utilizando el boton “Historico”.

% > 3 53
‘:ﬂdﬁ(l.i’&u-ﬂ -
Opwsonne: Dapordie:
® Yow Comgese
G
" Fiote Comprars
T Tt
e
:“Gmucm = T e |
ol S
- ra| TP Gelice T Yaiot
it Tet Compras |
e D GIRG700 ¥ SVOI0 |
wad | 0008 |
| e
tn] | .
3
extammaces 5e Caners
o 1
i X T P ®
el —— SHE o
Dutacin | o 55 Rt r
Ouats 5880 | Cohwwe ¥ s ' ’
| s Faria ol Bt @ S
Poscinipents  Prede ] ) e
L S e e
S |@ - (o |® |8 | |
| }

Estecdintons de Comprs

Extadistices e Comprs

Tt

»

Total Compras : 21.142.500
Descuentos : 0.000 0.000%
Flete Compras 141,000
Total Neto - 21283500
Impuestos - 2.562.640

.| Total en Operaciones 23.836.140
Total Crédito - 23.170.560 97.208%
Total Contado : 666,680 2.792%
No. Compras - 16
No. Devoluciones - 0
No. Anulaciones - 0

Ultima emision del tepocte . 81097008 0 lns 11 0052 am

| Marmo ced 01 /03/2008 of 3170372009
Abed del 01/04/2008 ol 300872009
Mayo cel €1 /05/2003 of 3170522009

| dureo gl 010622008 & 3V0B/Z008
Jube 9l 0107/2008 & 3170772008

Fecha deade Moashiar poe -
01/08/72003 # Conoldzdo

© pho
FechaHaxa, " Mes
82009 T Semara

" Dia

7 Fraredo

" Didenata s Morko en Comeras

asuwml il Ggica I
-
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Devolucion en compras.

Al realizar devoluciones en Compras se estan haciendo dos tareas a la vez, una de Descargo de Inventario por concepto de
devolucion a proveedor y la Nota de

Débito por el monto contemplado en el 2| Mddule Administrativo - a2 Entrenamiento

documento. Las  devoluciones a |,
Proveedor puede ser por defectos de

fabrica en los productos, articulos || = : ompra de Mercancia

Mantenimiento  Transacciones Ventas Compras Ensamblaje  Bancos |nformes Sistema  Sucy

vencidos, entre otros. Devalucion en compras

Si es de contado: No genera nota de i it BB s i
débito, solo descarga del inventario los Ordenes de Seryicio

productos.

Si es a crédito: Genera una nota de Hstasde trimnn Povendeers

débito en cuentas por pagar, requiere Reimpresiones

activar la politica avanzada de compras #
14 “Emitir nota de débito al momento de la devolucién en compras”.

B oevotiosn ea compras — . — — p— -
Devolucion en compras
Deposice JALMATEN L.
Paovertan MULTIPLES COSAS, CA %)
B & " X f B <€ o & |
Toents  dewpestie  Acoside  Brawsders Do - —
; Dasespetn J [ Totaiizac Develucion en compres — [y
o B { Documento it (12345 REEE] '

Documernto Origen | COM 725745/

T e —

¥ :InC-im!

vt ) s
‘ Descuento 2 : {0000 7' 0.000%
| Flste Compras ] | 0.000%
: Bave Imponible - (2560000

Tatal Neto - [T1s2000 .

Total Concelado = 0000 | (5 fomaceFag |

Saldo Dperacion = (3122000 3

Clasificocién [Hingna> -
Fecha Emisidn : [02777208 Ak Fechalibo: /0720 L
Teléfono contacto - §

Bt | 38 Cocslan

Ordenes de compra.

Las Ordenes de Compra (ODC), son %] Modulo trativo - a2 Entrenam
documentos que una vez emitidos, establece

L, Mantenimienta  Transacciones Venta:
un vinculo entre el proveedor y la empresa, ya B

Vnsamhiaie Bancos Informes §i§kema Sucursale:

h > ‘ = = de Mercanci
que esta expresa y da fe de la intencion de B oyl ke 4l
compra de algtn bien o servicio del proveedor (W  Devolucion en compras
involucrado. Posibilidad de elaborar una Orden o et Sl s oz Ordenes: de compra LE5

de Compra a partir de un Pedido en las

. . Crdenes de Servicio
transacciones de Ventas. Con esto, el pedido
de un cliente se puede transformar en una Notas de entrega Peoveedores
ODC para posteriormente elaborar la Orden de : :
Reimpresiones
Compra.

Una vez totalizada la orden de compra adquiere el estatus “en transito” y podra ser cargada en la compra de mercancia,
seleccionando el boton cargar.
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13 1otz Ordenes de compra

I crtenns de compen B e

| Aroniso: e ey

|

| Ordenes de compra

| Dapostes :  fALsaacEN -4

Provesdacas | MULTIFLES COSAS. CA vid)

| & & W 8 @ # < o 5 B

| Dot Bengeaste  Asciele  Trassadons . L L

| cas : o

[o00ESTAR ssgmcwm 1

] NEVERA 2PUERTAS LG 1

i s > E
=

Ordenes de servicio.

Modulo Administrativo - aZ Entrenam

Es un documento similar a la orden de compra que sélo Ensamblse Barces frfomes Sisters
permite hacer la solicitud de servicios, no permite ingresar Compra de Mercandia |
productos. Una vez totalizada la orden de servicio adquiere el Devolucién en compras
estatus ‘:en transito” y podra ser cargada en la compra de Oacidsson
mercancia, seleccionando el boton cargar. Ordlenes de Servicio
Notas de entregs Proveedores
Reimpresiones
[ e— — e — s -
Lngunien. ity -3 =9 R
Powedioss  RATIRLES COBAS CA — -]ﬂ Somy: o0
8 4 N & < B & 8
LR LN B 2 -,
Lot Dereapron. | Cornonet Lo Lim e
ey 2 3 . —
1B Tasien: Croenes ge Senccio B — Eu:*l
Yot e - Fw ]
Flete Conguat Rl | wosox
otk Mk Joon ]
[ B - i3
S ]
| Focha Vencmento - 1) AT/200 A Fochalites 1107705
Ovecesin Dewpache 1)
1
|
a2 Entrenamiento ORDEN DE SERVICIO
00000001
Fecha:11,07/2009
Pag: 1
Telefono: 0414-5623897 <
: 055
Rif: J123456.7 B L
Proveedor:  MULTIPLES COSAS. C.A
Direecitn:
Telefono:
[Codigo. ‘Descripeion. ‘Cantidad Precio Unitario  Total
OSERMANT Mantenimiento de Impresoras 1 §0.000 80,000
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Notas de Entrega Proveedores.

Cuando en las relaciones comerciales con los proveedores
se establecen créditos en las compras de productos, estos
al momento del despacho envian con la mercancia una
nota de entrega que especifica las cantidades y el monto en

Compra de Mercancia
Develucién en compras

dinero de la compra. La Nota de Entrega emitida por el Otk 82 Corpl
proveedor es el documento que certifica la entrega de los Ordenes de Servicio
productos a la empresa, ademas es el soporte fisico para S R .
realizar la carga de inventario a través de esta transaccion. =

Remeresionss

B Nota ge mivege Provesases o e — rmme .

A 5
Privesdeiss - MULTIPLES ODSAS CA vldd

*_, o {

R & N N & 88 € B & =B

e e = s L

ESTAR ESTARTE GENERAL
LEROY PLOVRESCENTE W
[ B -

—
B Toriaw Not: ae enmege Provesdores =S,

Documents Ouigon | i
Total Biute © i 1
Fietr Compras -67-64| 0.000%
| Total Neto : 00 "
| FechoRecepeibn (78082008 iy Focha Libro: 8

Detalle o Comentaso:

a2 £ mrenamicnto NOTADEENTRECA
000X

Facha: 2062006
Fap 1

Teiefono 0314-S62507 =

R Tamstht Hom W¥N

Rowefor MUITRERQORAS CA

Duscese:

Teleionc Docvemscantn do Ordgan: 125426

Cobes B o Cantded

DO TAR ETARTEGENERAL 1
WEFLOU FLOLRESCENTE 36W 1

Opeator MAITER
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Menu Compras — Reimpresiones.

Permite volver a imprimir grupos de documentos, pueden
ser:

«  Compra de mercancia

. Devolucién en compras

- Ordenes de compra

. Ordenes de servicio

. Notas de Entrega Proveedores

Permite Filtrar los documentos bajo ciertas caracteristicas.

1] Médulo Administrativo - a2 Entre

Martenimienio  [rarsacciones e

W ' ompra de Mercancia
. @ m Develucién en compras
Departuneitos Deposivs Taverr. Ordencs e o o
Ordenes de Servicio
Netas de entrega Proveederes
Reirmpresiones

as JEnsembloie Barcos inlomes Sistema

Reimpresion

= Eﬂ’ -

Compra ds Mersaricia

Tipa Transascion :

Stedus [Prozeseda ————— +§
e
N s— 7'

R S—

Usuatio : [

B lricar I o Salir

Fochadssde:  [10/08/2009 9
Feche Hasta: 10/068/2003 g

Tipo Transaccion.

Permite indicar el tipo de operacion que puede realizar, Facturas, Apartados, Devoluciones, Presupuestos, Notas de

Entrega, Pedidos.

= | =

Reimpresion
Tipo Transaccién : | [Compra de Mercancia v
Status : Devolucidn en compras I
Ordenes de compra
Proveedores : Ordenes de Servicio
Notas de entrega Proveedor,
Desde dsvi
Usuario : [ L@‘
b inciar | o seir |

Fechadesde:  [10/08/2003 4
Fecha Hasta: 10/08/2003
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Status.

Puede seleccionarse entre documentos Procesados o Pendientes.

B Rerpresen [P
Tipo Tiancaccitn m Fechadesde:  [10408/2003 X 3
- E Observe que los Status disponibles
Stabus FechaHads:  [1006/72003 4 dependeran del tipo de transaccion.
Compra de Mercancia posee 2 status
Prowt
cedores P S Pro: .y:\ A
Desde [ 1 | Mientras que Ordenes de Compra
e = Presenta 3: Procesada, Pendiente
Hase: [ y Trénsito.
Usaiio : ) -
"B Reimeresion (1) i |
biew |z | Tim‘lme‘uin Fechaduote: 10703720081l
Statu . | 23 FecheHasta. 100322003 g
Proveedores
Decde
Hasta:
Usuatin
P i | o sar
Clientes.
Permite seleccionar un Cliente en particular.
a2 Eatrenamiento COAPRA
15286
Desde — Hasta. R Ty
f ; 2533
Permite seleccionar un Documento o un rango Tt card et o "
de Documentos. RIS
Proveasor MULTIPLES COSAS.CA
. Direcciser
Usuario. :
Permite indicar un Usuario en particular. Taidfens: Dicomenty g Crigm
OMEFLOU FLOLRESCENTE3SW i 20,000
OMESTAR ESTARTEGONERAL i 1600
Fec_he_l_Desc_ie - Fecha Hasta. DXNEVLC — NEVERA IPUBRTASIC n 0,000
Posibilidad indicar un rango de fechas. SAMRESOYALMEEVE ST M0
MASENE- MABE(GO-MABEN I-MABEW 2
Resultado de la reimpresion.
Total Compr: 160000 o Nato: 1813000
e ot IVA 1383 200
Destuenio o000 0000 % Tovzl Oparscion H003 300
Oro Sescventc [ 24 0.005 % Selde Facturz 13000 3%
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Ensamblaje de productos.

Los productos ensamblados es una caracteristica con la que cuenta el sistema a la hora de crear la estructura del
inventario, que consiste en crear un producto conformado de diferentes elementos (materia prima, productos) que
previamente debe estar creados, parecido a un producto compuesto, a diferencia de los productos compuestos este si
maneja existencia, los productos ensamblados una vez que se cierra una orden de ensamblaje, ingresan al inventario a
través un cargo de inventario con su respectivo costo promedio generado y un descargo de los productos que lo componen,
gue son los elementos que lo conforman.

Al igual que el resto del inventario, los productos ensamblados pueden manejarse por lotes o tallas y colores, igualmente
pueden manejar seriales, de manera que al momento de ingresar al inventario como productos terminados se alimentan los
seriales de la transaccion.

Pasos para crear un producto ensamblado.

Crear un Departamento de Inventario.

En el médulo de a2Admin, efectuar Clic en el Meni Mantenimiento opcion
Departamentos.

Crear el departamento indicando su clasificacion como ensamblados.

[ ASCHIVG DE DEPARTAMENTOS DE INVENTAEO T [ e |
fackis Detabe
2X81WS0R Ba=caue (A |
_'J Mddulo Administrativo - a2 Eng L =i
coe: T Clsitoncin

_Mant_enmento 1 .. s Yo . - ™ Paeductos

© Seranion

Departamentes Dessrpein Deistess [ien de Ercombingd
 Productos Compuestos

Depesites & Erwembiades
Tventanio (Cmsres)

= Acivs ™ Ofertas  Proceriteciores: & Coslo Fromedo

W Manap de D epdiios ™ Mensjo de Venamenio: " Costo por Lot

7 Manwio de Sendlse  Tohaey Cokonns

|Indhaue desuipoiin del Sepaitemeria INCLUR 10 Regwhca.

Crear el Depo6sito de Origen y el Depésito Transito.

_j Modulo Administrativo - a2 Enty

Mantenimiento Transacciones  Yent
Departamentos
Deposites
Inventario
El depdsito origen. B AxcHv0 DE DEPOSITOS e |
Es el depésito que dispone de los elementos inicial (Materia [“'Z“;m"‘, e
prima, Productos) que conforma la disponibilidad inicial que hi X8apw=>80  EHmi -A -~
va dar origen al producto ensamblado. f =
Descapcitn | (ALMET] i
Descrpess [inaren Genera Oiger Déade derds o tnia B Dt A F
Detshude  Mabeia Prans paie o Ervamblado.
Resporsatie |Lests Vildobo: ]
EOITER U Regiskos
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El depésito en transito.

Es el deposito que al emitir la orden de
ensamblaje, recibe del depoésito origen la
transferencia de los productos y la cantidad
que se necesita para elaborar el producto
ensamblado.

Incluir los componentes (materia Prima,
elementos) que van conforman el producto
que se va ensamblar.

Paso a paso

Ejecutar el médulo a2Admin.
| .AZAdmin

ARCHIVO DI DEPOSITOS

Archive  Detalle

€IRBAMSER | Bmln | 4

If

Descipitn: [DEPOSITO DE ENSAMBLAE |

Cescripeidn  Wrea donde se ensamble & producto RERuaset
Detalada -

Resporzabls Noa Reye: '

[EDITAR

 BRegisos.

Nota: Para seguimiento se debe crear el Departamento de Ferreteria y posteriormente

mas adelante. Cree el departamento como se especifica en la siguiente imagen.

incluir los articulos que se indican

ARCHIVC DE DEPARTAMENTOS DE INVENTARIO [
Archiwe  Detelte - -
‘&%XHAHBEH By=omba -2 |
|
Cadga: DFERE Claiticacin
2 DFERE | s
Dessiivenn . [Depatamento de Feretsra ]
Deecrpoion Datalese | Tods los ameukbs ielaricnados oon la
constuccon, " Prodscizs Compuestcs
" Encamblados
~Tipa de Costa—
W Achvo [ Dletar y Fresenlacionss = CoscPiomedo
W Marep de Depictas I~ Manejo do Vercimienlos " Logoper Late
I~ HMarep de Sendes  Tatasy Cobaon
Irdaue dsscapeicn detaleds (NCLWA [ 17 Regiro,
Efectuar Clic en el MenU Mantenimiento y seleccione la opcion Inventario.
Incluir los siguientes productos con su descripcidn, costo y existencias respectivas
| Auctvo  Detatte
‘ XLAWMPER | CBHOSGaLNS -4
[ |
‘ Cosu0: [PanrrLUD Tanisioney s ‘
Depatamento: Depanemaro de Fonetony ) Stiotn » cowiside Fia [
1 Dosonpotier [PRNT_FLUGR 23 Z0W Z6MaX CUAURaDS) | Mooloconssin @
e Actva Vendedor Fro [
e J T — |
Doacoeen [pANTALLAFUIDNESCENTE 2 20w -
LA CUNDRADA,

|Uridad o ovcio o smvicio

o]

Zhegenos. |
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1 oo recios PANT FLLIOR 2 X360 2ax CRDUBATBNTAO sy 1+ (=l
“Costos y % ds Uthdad B
A : A
CastoAnterior:  FIZ000 j ssomx YA i
CasloAchsd: 12000 j 55201%
Coste Preriecio ! 12,000 Gj samz
Casle Roposicidn: 12000 Bj ssonx
PVP lemhl Emcidl
Redondeo
Uiidad: 55.2005% Tk 14.706 Gnfledods -]
Sin Impugsto - 26,706 7 B eept=
i
BuE
g costo anterix = =

e AL AT N L 1 ) TS S AN > '~ 2

83CHPOa dztenons

e s

A 20 o -
| BOLIVAR CIUDAD 0 ctivo. |
| CIUDADBOLNVAR | 0 JActive -
560 consul ! !
Didenes decompia : IO i Tolsl Esia 0
L — '
0000

Esistencia Minime: [: “Datos para |z reposicicer

Dias Entiega Mercaneia ©
el — -
Mumera de compras & afia:
B scenta

Articulos para complementar el gjercicio.

TRANSF38 Ferreteria Transformador 39w Transformador General | Transformador Unid
General 39w General

ESTARO1 Ferreteria Estarte General Estarte General General | Estarte Unid

FLUO38 Ferreteria Fluorescente 38W Fluorescente 38W General | Fluorescente Unid
General General

Costos y existencias de los articulos

TRANSF38 20 20 20 20 35 20
ESTARO1 2 2 2 2 5 20
FLUO38 25 25 25 25 40 20
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Incluir los productos que se van a ensamblar.
Paso a paso

Ejecutar el médulo a2Admin.

| .AZAdmin
Efectuar Clic en el Mend Mantenimiento y || B ez BE=T)
seleccione la opcion Inventario. e
Incluir el producto que se va ensamblar. €FXap500 | " RHOSallNS A

[ =

Codan ] Comeiones Fras

Depaameeta ; [DERGHTAMENTO OF ENSAMBLEDT « ) Supeta a comednFiis [

Dessipcidn:  [MPARA SLUGRESCENTE %4 )| Meweisn: om0 § )

: Actvar Verdedor Fio [
it d| Censasio [PEDRG GARCA
et -t~ e eni H v
Doeerpekn  [(AMPARA FLUDAESCENTE X 2
Emstericas con deomales I
Belivo 2

T e (L S E— |

Maics WE—] Gerantiz 0 l bepe

Refeorcia;  [LAMPARS I pore 0580 -

Uridard : [uno | o "_l

Monea: [Bativa Fuere .I Vs g m——"l

Diwsuiipeisn del producto o vsevicio EDITAR 23Regutice,

Efectuar las configuraciones iniciales.
Crear las clasificaciones.

La clasificacién es una etiqueta predeterminada que permite identificar posteriormente con mayor facilidad las transacciones
que se generan durante el proceso de ensamblaje bien sea transferencias, cargos y descargos de inventario.

Paso a paso
Crear las siguientes clasificaciones
Ejecute el médulo de a2Sistema.

Efectuar Clic sobre el boton del archivo ejecutable del médulo a2Sistema.
.AZSistema

Seleccione el Menu Archivos y seleccione la opcion Clasificacion.

#| Mddulo Usuarnios - a2 Entrenamiento

Datos Empresa

Titulos y correlativos
Instituciones Financierss
Clasificacién

Formatoes de Impresién

Safir

En la ventana de clasificacion escriba las etiquetas que se desea asignar a cada clasificacion.
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Descrpo -

CARGO DE PRODUCTOS « ENSAMBLAIE )

(Vo Tomtin Tl

Corera de Mercarca E

[i
DESCARGOS DE PRODUCTOS x ENGAMBLAE )

Motz Credico Proveedor

Nota de Dedio Chents

Mota de [ ehitn peoveedor

Retencién | V.4 75% Reterida)

Ratencién LV.A 75% par

TRANS FERENCIA DE PRODUCTOS # ENSAMBLAJE

Venta de Mawancis

ﬁeﬁvﬁc': 14
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Ejemplo. Descargos de productos x Ensamblaje, Cargo de Productos x Ensamblaje, Transferencia de productos x

Ensamblaje

Efectuar las configuraciones iniciales.

En Titulos y Correlativos, efectué las Configuraciones iniciales indicando los depésitos de origen y transito que

corresponden a la ubicacién de los componentes durante el proceso de ensamblaje.

Paso a paso.

. Ejecutar el médulo de a2Sistema.

. Efectuar Clic en el mena Archivo y seleccione la opcion Titulos y Correlativos.

. Efectuar Clic en el bot6n Modificar Registro.
. Efectuar Clic en la ficha Ensamblaje.

. Escriba el proximo nimero de la orden de Ensamblaje.

+  Seleccione el depdsito de origen

. El depdsito origen es el area donde se encuentran inicialmente los elementos que van a formar parte del producto

que se desea ensamblar y estos elementos son los que van a conformar una orden de ensamblaje.

. Seleccionar el depdsito de transito.

. El deposito de transito, es el area hacia donde se transfiere los articulos ya ensamblados.

Clasificacion para las operaciones.

Seleccione la clasificacion para las diferentes operaciones
que se dan dentro del proceso del ensamblaje, como son la
clasificacion traslados, clasificacion Descargos para
Ensamblaje, clasificacion Cargos para Ensamblaje, observe
la ventana anterior.

[
‘ Frlsams Oeden de Erantioe, (4

| Gunesal | Irventmo | Vaotas y Chenies | Provesdores 5 Comgass | Bamoos | Vaoos |

G

Depioius pais sustencs en bansy
Drpéta de Ohigon QL H—

[f‘m MATEN - a (%%‘%m CNSAMBLAIE - ]]
AR — L)
Osshcacin Trasades [TRENSFERENCIA BE FROGUCTOS x € b |
Clasticacion Distcargos pars Ecramste . [DFETARGNE DF FRONLCTNS » FHSA! .|
Clastioacion Cargos et Enemble:  [CABGD DE SAODULTOS » ENSAMBIAN -

e s xder AR SRepaws |
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Elaborar un formato de Impresién.
El sistema por defecto incorpora unos formatos predeterminados para las transacciones de ensamblaje, estos deben ser

adecuados a la exigencias de cada usuario, para esto se debe utilizar el editor de formato.
Paso a paso

Ejecute el médulo de a2Sistema.

.AZSistema

Efectuar Clic en el menu Archivos.

Seleccione la opcion de Formatos de Impresion.

Mdbdulo Usuarios - a2 Entrenamiento
suanos Uhlldades del Slslema
0 Dntos Empresa

Titulos y correlativos
Instituciones Financierss

Clasificacion

fide
-
= $ Bancoz B—I
Cuertas x Cobrar X
Cuertas x Pagai .m___J
= Ebqustas lreventane
M Etquatas Crentes @) Tupets
Lo Fums |

Purto de Venta
§ Libior de Cormpras

bbxo de Verta;
R FEnianiiae]

s i Sai

R R R R

Seleccione el formato que viene predisefiado en la aplicacion, llamado ENSAMBLAJE.

Editor de Formatos de Impresion

Inventario
% Ventas
&» Compras
& Serializacion Post-Operacidn
8 Bancos
& Cuentas x Cobrar
&4 Cuentas x Pagar
M| Etiquetas Inventario
M| Etiquetas Clientes
EF Punto de Venta
e chto de Complas

bR EI Rt R T

&-#-F-E

&

]

R RC R o R

CORREI Rt SR

+

3 &b Emision de Orden de Ensamblaje
& &) Ciere de Orden de Ensamblaje
# &P Anular Orden de Ensamblaje

s

Seleccione el formato que desee modificar y efectué Clic en el botén Editar Formato.
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Editor de Formatos de Impresion

& -.tlnventafio

53 Wentas

&% Compras

& Senializacitn Post-Operacion

&_1 ’ Bancos

é Cuentas x Cobrar

# & Cuentas x Pagar

Il Etiquetas Inventario

M| Ehquetas Clientes

H Punto de VYenta
Libro de Comptas

18- & -3

D - Emtsuon de Orden de Ensamblaje
Q &5 Ciere de Orden de Ensamblaje
[ &b Anular Orden de Ensamblaje

r’

Efectué Clic en el botén Editar Formato, Observe el formato y las variables disponibles, estas las puede anexar al formato,
para mayor informacién consulte en el médulo de a2Sistema el tema relacionado al editor de formato.

[ Varizbles Disponibles
Variables Gererales

0.00Ncmbee de Lo empresa
0.01-Siglas de la empresa
0.02Di=ceitn de la enpresa

0,03 Dirsccién poslal

0.04 it

0.058if

0.06 Mimeros de Telefonos

0.07 Mirmners de Fan

0.08Lerreo Electrénica [Email]
0.09Diraceidn Intenst fWebske)

‘\!PRI.SA MODELO, C.A,
delz enipresa
de 1z empresal

i os de Telefanos 3

E« 3

03 02-Producto 2 ensamblar
s d'

L

N

1‘-Deposao Ongen
\\nmdopnlgi 18-Autorizado por
| Responsable; 1.17-Responsazble
! i’wpoxto:g QQMW

6 30 Detatte 3 Jotal Operacion; | 093

i - " %% DtroaCosto= 17 7 003

i L aL R ot

! " 2 DtrosCostos2? " 0o8

: ok 7 ok 2

. 0% ?lms Costos3: = 008 1

' Pl S i

: Fo:to Total? : 008

! # 4

! Total ltems~ ¥ 8

N % = a L - :
pabmda por: i ?@Mo: =S > :
§ 26 Clasificasién 2 Dperador] 122 Usussio deta. i

-4 = »

_23-Nombr del EQuipd

iFic Pagina

0 t0Fecha det sistema

011 dsuario activo
0.12Porcentaje impuestal [1WA)
0.13Percentaie Impuesto?
0).14Fecha Inicin perindo
0.15Fecha Fna periodo
0.16-Desciipeién periodo
0.17#onedalocal

0.185imbclo meneda locat
0:19Fecha Actual dia

0.204es Actual

0,21 470 Actual

0.22Dia de |z Semana

0. 230rngfCon|afHenmpresxén
0.24 Lambio del Dol

(.25 es Actual lNumm]

3qular 6 |

Crear la plantilla de ensamble del producto.

Al momento de crear la plantilla se debe indicar la cantidad de productos que se desea elaborar con los componentes
(elementos, materia prima) que se incluyen en la plantilla. Los componentes o materia prima de una orden pueden ser de

cualquier tipo excepto producto compuestos.
Las presentaciones pueden ser las partes que conforman una orden de ensamblaje.
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Paso a Paso.

Ejecute el médulo a2Admin.

.A2Admin

Efectuar Clic en el Ment Ensamblaje y Seleccione la opcion Plantillas de Ensamblaje.

| Modulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Martermiento: [rareacciorse Ventae Compras!

REREN

Tupamsmrees Depectes Toetaiio

Ervantisi

Bancos: |nfomes  Sisterns

Piartillss de Enzamblaje
Emitir Orden

Consultsr Crden

Cerrar Drden

En la ventana Plantillas de Ensamblaje, en la parte superior de dicha ventana se encuentran las siguientes opciones:

. Seleccione: Indique el producto que desea ensamblar.

*  Cantidad: Indicar la cantidad total que se desea ensamblar.

. . . [T i 2 vl <. L
En la parte inferior de la Ventana, seleccione los : O ——— R
elementos (Materia prima, producto) que va componer e ,’/-/)
. L. Sesccenn AR i %2
el producto final que se desea ensamblar, indicar la ;
. . Casdet. ™0

cantidad que se requiere de cada uno de los — : .
elementos. o g e | N - B

.z ., . 00 STAR [ESTANIE SENERL :v (3 bt
En la opcion presentacion, se debe seleccionar la Wi [ OmAGOR 2 GOMTAL | 2 I
presentacion que desea incluir dentro del producto
ensamblado.
Efectué Clic en el Boton Incluir.
Efectuar Clic en el Boton Siguiente, para pasar a la P e—
ventana Plantillas de Ensamblaje — Totalizando. (f B0 operadod eI

; ; ; requencs. St necestu sgregar
En la ventana Plantillas de Ensamblaje — Totalizando, |, preseotaciones on shcios )
indicar otros costos y Gastos adicionales. Al final \___""‘"""/‘ir’
se observara el total de Costos méas Gastos. ———r &£ R =k
; . n — :

Escriba el detalle o Comentario que se desea. ispion ) s j [P .
A través del Botén Preliminar, se observa el P S Towe Unnt < e
preliminar de la plantilla. . _'4":,'_'."’-3 , o
Elfect_lIJIar Clic en el Boton Grabar para guardar la [/g. i« Ztpr | Hiosn
plantilla. {

Nota.

Se puede crear presentaciones para que forme parte de una orden de ensamblaje.

e o

— —
I Puntiss de Ersambiae - Tataesnds

Total Casto

Dok Costos y Garlos ©
Dises Costos g Gastos -

Uox Contos 9 Gavion - |

o84l Costos « Gantos :

Dt o Coment e
LAMPARA FLUOKE SCENTE X 2 COST0S ADYIDNALEE POR FMEAMBLALD

{ informacién sdicional, pusde complementsr |
s caracteristicas oe (05 COSI0S. & articuso,
entre olros.

Ciic para guaroar | 3
| opants a-‘!-m-f
Wobs | e | e |
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a2 Entrenamiento
NAT RIF. 21234587

0414-5623897

Cantidad : 1UND

Plantillas de Ensamblaje - Preliminar.
Descripeion © OOLAMFLU-LAMPARA FLUORESCENTE X2

Fecha : 17/08/2009
Hora : 04:55 pm.
Pag: 1

em Desoripcion Canticad  CostoUnitasio  Costo Total
OR0EFLOU FLOURESCENTE 38W 2 20,000 40,000
OROESTAR ESTARTE GENERAL 1 5,167 5,167
OOTRANSE TRANSFORMADOR 36W GENERAL 1 7.000 7,000
OEMEFLOU PANT. FLOUR 2X25W ZAMAK CUADRADA 1 12:000 12:000
LAMPARA FLUORESCENTE X 2. COSTOS ADICIONALES POR Total Costo : 84,167
EMSAMBLADO. 30,000% Otros Costos 19.25
Otros Costos 2 0.00
Otros Costos 3 : 0.00
Total Coste 83417
Total items : 4
Costo Unitaro 83417

Nota.

costo del producto ensamblado.

Al momento de grabar la plantilla pueden
correspondientes al porcentaje de gasto u otros costos que se desea incluir como parte del

indicarse los porcentajes adicional

Creacion de Ordenes de ensamblaje.

Al crear una orden de ensamblaje, se genera una transferencia de los componentes que conforman el producto ensamblado
hacia el deposito de transito (Ej. Depdsito Ensamblaje) y genera una orden de ensamblaje en transito con su respectivo

documento de salida.

ventana.

Nota: Al tratar de emitir una orden sin efectuar una configuracion inicial de los depositos, tanto el depésito
origen como el depésito de transito, el sistema emite un mensaje de advertencia. Observe la siguiente

=

Mool Wl _ - ad W .
| Emitir Orden Documenio 8 00000001
Sdeccons [ILANPRL %) ftee] St
Cartdsd: 00— Jpsp
e escnrcyin LCrnhicad Dizporibie: Cogn Untain Cocto Total
Advetenca @
! Seleccione la opeian de Depastas para asignas los valares por defecto para ¢l manego delnventano

Pag. 345



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Paso a paso
A. Efectuar Clic en el ment Ensamblaje.
B. Seleccione la opcion Emitir Orden.

Martemmiznto Transecoione:  Yenlos Comrpras

5 = £ns

= =

Tepitwonss  Lepostos Twvatsio ConsuktarOrden |
Cerrar Oeden

C. Seleccione, se debe seleccionar el producto que se desea ensamblar, previamente creado en la ventana plantillas de
ensamblaje. oG, —
D. Cantidad, debe indicar la cantidad de productos

Emitir Orden [— n00o0e?
ue se desea ensamblar.
‘ e L C A = —
Efectué Clic al Botén Siguiente, para dar paso a | “= ‘e (o)
la ventana Emitir Orden — Totalizar, Otros datos :‘_ﬁz 'ﬁ?‘ﬁ}f’ G NHHTM—;M
A %

adicionales pueden ser incluidos al momento de  f 2 o Y : k- . i
totalizar la orden de ensamblaje: Fecha de [ == [P RO R IO ’ 2 ) am

Entrega se debe indicar la fecha estimada de
entrega, Se debe seleccionar la orden de Compra,
Responsable, Autorizado, Propésito, Clasificacion
y el Detalle o Comentario.

T FLOUR 24280/ ZAMAk CUADHADA
IFSTARTE GENERAL
b T e
[ P s v amal =" Wow ol v Futa
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Dot Costos » Gastor :  [JL00UX . 18,25
Ouios Coslos y Gastor . 10002 0,00

Dios Custos g Gastos 0,00

Total Costas + Gastos ©

7( Datos complementarios ,
— -

Fecha Errega festmadsl  |03/03/2008

Ho.OddendeCompes:  [OC0D0033 |&h

~

Aesponastle ;. [Moca Reyes

Autarizado por [Nua Reyes

Promésla | [Ensamilar Lampara para laenta

Clzskicacisn (CARGD BE PRODUCT0S x ENGAMBLAIE -

\ =
Delalle o Comentaiio .
LamMPaRe FLUCAESCENTE % 2, COSTOS ADICIONALES POR EMSAMBELADD,
Elcmwm){mm 1
la Orden de ia Orden j
@oba | Wpeions | o A |
Seleczione clashzsoin de Opsacitn — — ==
Al efectuar Clic en el Boton Preliminar, muestra un preliminar de la orden ensamblaje.
a2 Entrenamiento Fecha : 17/08/2009
N.LT. /R.LF. J-123456-7 Hora : 05:47 p.m.
Pag: 1

0414-5623897

Emitir Orden - Preliminar.

Descripcion : 00LAMFLU-LAMPARA FLUORESCENTE X2
Cantidad : 1UND

Fecha Entrega (estimada) : 03/03/2009

No. Orden de Compra : 00000003

O00EFLOU FLOURESCENTE 36 W 2 20,000 40,000
O0OESTAR ESTARTE GENERAL 1 5,167 5,167
OOTRANSF TRANSFORMADOR 38W GENERAL 1 7,000 7.000
OEMBFLOU PANT. FLOUR 2X26W ZAMAK CUADRADA 1 12,000 12,000
LAMPARA FLUORESCENTE X 2, COSTOS ADICIONALES POR Total Costo ; 64,167
EMSAMBLADO. 30,000% Otros Costos 19,25
Otros Costos 2: 0,00
Otros Costos 3: 0,00
Total Costo : 83417
Total ltems : 4
Costo Unitario : 83417

Botdn Grabar, permite confirmar su seleccion de procesar la transaccién de emitir orden.

Confirmar

@ Procesar la Transaccién. Cenfirme su seleccidn :
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Ejemplo de una orden de Ensamblaje.

22 Enfrenansento Ng ORDEN
80000002
Fecng: 1D ?5 2;)@
s :an e m
1234367 o :
Denguers - T ANTTULAMPARA FIDOPESIENTEY JUND
Senudat: 1
Depdrits. AIMACES
Autarimdo por NoraRayes
Rasponmbie Nors Reves
Propdsita Brssmhizr Lampers par iz Vents
Codge Destription Deistle Contidsd  Costo Unintio Soste Torsl
OEFLOU FLOURESCENTEIOW 1 20000 40000
OEST AR ESTARTEGENERAL 1 a8 5267
SOTRANEF TRANZIFORNADCR 368V 1 THo 700
CEMEFLOY PANT. FLOCR M2X6W ZAMAE 1 12000 1200
LANPARA FLUDRESCENTEX Z.COSTOS ADICICNALEY POR. Tosinpeacta DEas7
EMSAME ADO 3080 Otmos Costos 1 50
H200% Ovms Sostos 2 80
08005 Ouos Costos 3. 200
Gosto Tota! Bar
Tots! Jome a
Esboriopor, Recibigo: == 5 S
CARQCCEFRODUCTOS s ENSANELATE Oparator MASTER
AZPCL2

Nota: Si alguno de los componentes de la orden maneja seriales los mismos pueden indicarse al momento de elaborar
la misma o al momento de cerrar la orden.

| Sosinles de ls Transaccian
SOFC01
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Consultar Ordenes.

Aquellas ordenes cuyo status se encuentren en transito, pueden ser consultadas con todos sus detalles, las mismas
pueden ser reimpresas al mismo tiempo.

Paso a paso
Efectuar Clic en el Ment Ensamblaje.

Seleccionar la opciéon Consultar Orden.

_'J Mddulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Mantenimiente  Transacciones Yentas Compras} Ensamblaje Bmcos Informes §is}ema

= : | Plantiilas de Ensamblaje '
B 0E -

|| Do I i it} Consultar Orden
Cerrar Orden

En la ventana Consultar Orden, se debe seleccionar la orden y efectuar Clic en el botén Siguiente. En el ejemplo de la
imagen aparece solo una Orden pero recuerde que aparecera la lista de todas las 6rdenes elaboradas para su consulta.

. Consultar Orden

Oiroz Costos

Mo, Orden Facha Ordenes de c...

ores
D

Canfided | Cotto *

I sigaente | A Beinpi | o8 sali

El boton Reimprimir permite imprimir de nuevo el documento (Orden de produccién), Solo se debe seleccionar con un Clic
aquella orden que se requiera imprimir.

Al efectuar Clic el bot6n siguiente, pasa a la ventana Consulta Orden, donde se observa los componentes (Materia Prima)
con sus cantidades y precio del producto que se desea ensamblar.
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—
e e o |
| Seveciion: {50 i o %2
[ ]
o Desirgse, Lartcay Coto i __‘r(mlﬂ!_._._
| e [ROLHESCENTE W 2 ET] ] -
K ETAR ESTARTE GENERAL 1 5367 L8~
| 1 .00 7000)
ENEFLOV PN | FLOUR DU6W ZRMAK CUADRADA L) 1200 2w,
Toal Costo - S48
Total oms © .
Costo Uretesso 65167
[
|
|

Al efectuar el botén siguiente, pasa a la venta Consultar Orden — Totalizador, observe la siguiente ventana.

1B Consuia Orden Toraiizando e . - | v i
e e
v Costos y Gt - (0000 1925 Mo G do Concen:  [00000005__ I}
Lo Respormadle i
Divas Costos y Gostes ©  0.0C0% j no0 s l
m— Auroizadopor:  [Nows Rages )
| Disas Castos y Gostoa - LWL J b.on
Fropbelo {Enzambiz Lonpas pare Is Verrs 1
Totol Costas + Gastox = |11 R
| e e Ciwicocsn  [CARGOBE PROGUETOS NERSINBLATE -4

Detalle 0 Comentatio
LAMPARA FLUDRESCENTE X 2 CGSTOS ADICIONALES POR EMBAMBLAOD

Cierre de Orden.

Una vez que el producto este procesado la orden puede ser cerrada para descargar el inventario de forma definitiva e
ingresar el producto ensamblado al inventario, incrementando asi el inventario.

Paso a paso

Efectuar Clic en el Ment Ensamblaje.

_ Médulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Manterimienta  Transacciones Yentas Compras] Eﬁsamblaie Bancos 1nfprrnes 7555@1\57

Seleccionar la opciéon Cerrar Orden

(] = y [ Plantillas de Ensamblaje
B 2 o oo
|| Depsrtamentos  Depositor Invatario Consultar Orden

\ Cerear o«m‘
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En la ventana Cerrar Orden, se selecciona la orden y se efectda Clic en el botén siguiente

I B

CLAMPARAFLUGREGEENTORD ﬁ’;%'_ ALY m‘:". X

Ttomee | frans | Hisw

Nota.
Cualquier ajuste o reemplazo de los componentes puede ser realizado al momento de cerrar la orden.

En esta ventana se puede cambiar los componentes de la orden, puede ser incluyendo elementos o eliminando.

| efectuar Clic en el botdn Siguiente en la ventana anterior pasan a la ventana Cerrar orden totalizando. El costo unitario
final sera el producto de los costos de componentes que se hayan utilizado durante su proceso de ensamblado + los otros
costos asociados.

Ne-cm ) ) BN LD TO) B 0D B B ==

|
Cerrar Orden
Selessions: (141711 |G OLAMPFLU LAMPARA FLUIOR X 2
Catidad. |1 u
liem Disecrpeidn | Cartidad Costa Lintari Casto Total
O0C0BFLLI FLUORECENTE 35w 1 600 500 -
OTESTAR ESTARTE GENERAL 1 200 200
00TRANSF TRANSFORMADDR 35w GENERAL 1 3000 3000
OEMEFLOU PANT FLOUR 225w ZAMAK CUADRADA 1 1200 1200
Selscmiane | o 4 Total Costo : 51.00

L N Total ltom - '

Presstacion - Costo Unitario : 51.00
[angmm B |
& Inchn I 1T Borar I = siguents ] 2€ Conosla ]

Transacciones que se generan al momento de cerrar la orden de ensamblado.
Son Dos (2) transacciones se generan al momento de cerrar una orden:
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Un (1) descargo de inventario que corresponde a todos los componentes que se utilizaron en el producto ensamblado.
Un (1) cargo de inventario que corresponde al producto ensamblado.

Al efectuar Clic en el botén Siguiente de la préxima ventana, se totaliza la transaccion.

Weromterel) SN LAD Tel b LB W o o)
Vet Cantar ‘ Foomakrmegs mvmadel ) Em ‘
Otios Costis 9 Gawes - [ ) re Mo Oxgen s Canpie 41
Otros Costan y Grasten. coin j om0 Aerponeme mﬁ__{_—'
: 2 PORI ===
::’: vl Pprcts A AR S N 1 Conhimas = =
; —_ Cshcain Crvan oe Prodioms + Lramibine - ﬁ

0. Pracesar la Transaccian. Confirme su seleccion :

Oetote b Comentane.
ESOTi GADEN D ENSANBLAE PARACENTA DE LAMPARA FLUDAIC

Bvomn | How |

Anular Orden de Produccion.

Se debe entrar a la opcion de Cerrar orden alli aparece la lista ordenes existentes para anular alguna de ellas debe en
primer lugar seleccionarla y luego hacer Clic en el botén Anular.

W

B L — ik Eiii o A (s

Nota.
Las dérdenes pueden ser anuladas al momento de su cierre.
Cuando esto ocurre se genera nuevamente una transferencia de las partes hacia su deposito de origen.

Nota.
Una orden de ensamblaje puede tener un costo mayor o menor al momento del cierre ya sea por reemplazo en las

partes o por variacion en las cantidades. Es a través del reporte de "Ordenes de Ensamblaje" que podemos analizar
estas variaciones.
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Informes disponibles.

En la aplicacion existen los informes de Plantillas de Ensamblaje, Ordenes de Ensamblaje, Consumo del Periodo.

Moeramento  Tiensactionet Yeras Cogest Ensamblae S«on! n—-}s& Syt

Depertamentos de inverstao
Inventany
Cipernciones o (mwntanc
Cherites.
Proveedores
Vartas
Compras
Vendedore:
Bancor
Impresién de Ebquetas
Resumenes
Ersambisge
Generador de informes Personsicedos

e @S
Dyt Dgoires A | G g

=]

Comsua Periodos Antenares

T r e e v ey Ve ew

Informe Plantillas de Ensamblaje.

Este informe permite observar las plantillas de Ensamblaje previamente creadas.

Paso a paso.

Efectuar Clic en el Menu Informe.
Seleccione la opcién Ensamblaje.
Seleccione Plantillas de Ensamblaje.

ID@

Compras Emserblap Gances

-

Intowres Jistema Sucusales
repatamentos de Invertano
Inventario
Opersciones de Irventans
Cliertes
Provesdores
Ventas
Compras
Vendedores
Bancos
Impresion de Etiquetss
Pesumenes
Ensambinjc

=l
"

Consults Periadas Antanores

Y Y Y YTYTYTYTY YV e

Prantifiss ge Encamblaje
QOrdenes de Ensamblaje
Consumaos del Penodo

En la ventana Plantillas de Ensamblaje, seleccione las opciones que desea, en este ejemplo se selecciond el departamento,

incluir referencia, incluir productos sin componentes.

B Planitias de Ensambiaje

[ESRE

Orden del Reporte Brtivos
@ Cddigo ' Descripcién S Todes &
" Departamerto " Refzierca Mo

Depatamentos: [ i’

pr— [ %4

Incur Ln g por pégiha E

Inehar refecencia b

Inchar productos shcomporestes W

Inchar o productos con costo promedio riency o costo deensarblaje [

12 Fretminar I
& Impresora |
B Brootar I
L -
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Al efectuar Clic en el Botén Preliminar de la ventana anterior, muestra asi un preliminar de dicha solicitud. Observe que en
el preliminar muestra dos plantillas con sus respectivos elementos (Productos).

a2 Entrenamiento Fecha : 16/08/2000
Hora : BAXom
Pag: 1
0414.5623697
Piantifias de Ensamblaje del 01/08/2009 al 31/08/2008
DOLAMFLY LAMPARA FLUORESCENTE X2 uND 1
OCEFLOU FLOURESCENTE 36 W 2 20000 40 000
OCOIESTAR ESTARTE GENERAL 1 5,467 5167
DOTRANSF TRANSFORMADOR 38 GENERAL 1 7000 7,000
DEMBFLOV PANT FLOUR 2260 ZAMAK CUADRADA ] 12,000 12,000
Taal Componentes < 54967
Otres Costos 30% 19250
Otros Qostas 0% 0,000
Otros ostas 0% 2000
Tl Costo sar
Costo Untanc a7
Qosto Promedno 75,000
Ddaroncia LA
Torw tmme

Al hacer Clic sobre el Boton Impresora aparecera la ventana para seleccionar la impresora por donde se desea imprimir el
reporte de Plantillas de Ensamblaje.

[T Praniila: ce insamblaje SO & ]
Orden del Reporte Activor
« Codgn " Dascigcisn S ¢ togos | W Pl

© Depatamrio  Rebeeria No 'um '

— o= i 3
R 1

s [l e [T v | |
{ Eedo.  Lato |
#
[P pam——— oo Pz;wmwm
Ao — Comarianto POF Document Cresler
incug productos sn compenerte]
Bk o prockicton oo cosa g | |~ Peereeie do movesée Covn =
© Todo Nmmodpcopss. 1 5
© pageus 300 o6
- 1Al 22 a3 T

{
| |*
=2

Al hacer Clic sobre el Botén Exportar aparecera la ventana para seleccionar el formato (ASCIl, Documento Word, Excel,
HTML, a2 Visor y Texto-Solo Datos) hacia donde se requiere enviar el reporte de Plantillas de Ensamblaje.

= Ascii Nombre del archivo destino -
 Dosumento
| {ﬁepEneambh
" Ewcel
€ Heml
| a@2visol

(" Testo-Sob Catos

Informe Ordenes de Ensamblaje.

Efectuar Clic en el Ment Informes. )
Seleccione la opcién Ensamblaje y posteriormente Ordenes de Ensamblaje.

i

Fraedss sa dnsambiie
Oedores

Ceosans e Anterces Consmes ge Burods.
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En la Ventana o6rdenes de Ensamblaje, seleccione las opciones que se requiera, en este ejemplo se selecciono el

departamento de ensamblaje,

Incluir Ordenes en Transito, Ordenes Procesadas, Ordenes Anuladas y detallar

Componentes, al finalizar con el proceso de seleccion efectuar Clic en el Botén Preliminar..

[y — T [ ] |
Didenado por
& Documerts I Predacts e st Brows |
b Imprezore
Fecha Danda . Facha Hata
(] B} {31708/2008 @j Bieow |
ol ek ]
Depatamios 1%
Irwantedio %1
No. Orden: i
inchas Orcermms o Tidrsho v Detally Comporeevar w
Otdsiies Procesadss > Detalls md.“ ssoadas B
Ordenes fnuladae r ok doven v st
Observe la orden de ensamblaje en su modalidad de preliminar.
a2 Entrenamiento Fecha : 18/08/2009
Hora o405 pm
Pig: ]
0414-5523897
Ordenes de Ensamblaje del 01/08/2008 al 31/08/2008
o Onden Destapeion . Fxta Status Cuincial  Costo Incial Cofsal  Costo Final Cunisno
00000002 OOLAMFLU-LAMPARA FLUORESCENTE 17082000 Trnsfie 1 82,417 0 9,000 83417
OOEFLOY FLOURESCENTE W 2 20,000 40,000
DOGESTAR ESTARTE GENERAL 1 8167 5157
OOTRANSF TRANSFORMADOR 36/ GENERAL 1 7,000 7.000
OEMBFLOY PANT FLOUR 2526W ZAMAK CUADRADA 1 12.000 12,000
Total Companent s 4 64,167
Otros Costas 19.250
83477
ToaiReme © 1 1 83417 1] 0,000

Informe Consumos del Periodo.

Efectuar Clic en el Menu Informes.

Seleccione la opcién Ensamblaje y posteriormente consumos del periodo.

Marboviommcts Jipracciomn Yewise Gomgam Lrodigs

BEo=@s

[

ek S
e emacie
e

Cpercrons o imventano.
Chantes

Proveedaees

Ve

Comern

Impresite de Etiguenss

Pesaneces

& &

et Sm—

e

Blorsinn o Ervamtisee

Comania Purstrbion semturrtmes.

Cananos 4 Pariedo

Seleccione el rango de fecha que se desea consultar, el orden que desea del reporte y demas opciones y efectué Clic en el

Botén Preliminar.

lochm pteserciy r
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Observe el informe del consumo del

periodo.

0414-5823897
Consumos del

Caodigo
DOOEFLOU
O0DOESTAR
DOTRANSF
OEMBFLOUY

a2 Entrenamiento

Periodo del 01/08/2009 al 31/08/2009

DESETHED
FLOURESCENTE 35 W

ESTARTE GENERAL

TRANSFORMADOR 36W GENERAL

PANT. FLOUR 2)26W ZAMAK CUADRADA

Fecha :

Hora :
Pag:

1870872009
0414 pm
q

Tetal Costo

Total temrs

MenU Bancos — Transacciones.

Los controles bancarios por
parte de la empresa permiten
detectar fallas de las
instituciones bancarias y propias,
ademas, cuando se realizan
todas las operaciones de forma
correcta y oportuna se obtienen
saldos reales de las cuentas

.| Mddule Administrativo - a2 Entrenamiento

Transacciones

Sucursales

E 2 = oo 4| (8]
P Dep i Clientes Presupuestos Pacturaz Proveedores

actualizadas mucho antes que el propio banco.

En las transacciones Basicas y Transferencias entre cuentas, se desglosa el ingreso o egreso segun sea el caso en
Conceptos. Se recomienda configurar los conceptos igual o lo méas parecido posible, a las cuentas contables asignadas a
bancos, asi su contabilizacion podra hacerse de manera transparente y rapida.

Nuevo.

Permite la elaboracién de las transacciones basicas del Banco como son:

_ilunuouones S —— o m— -
| Nueva Archivos Reportes
Transacciones
| Baoos:: [eco
Cuenta No. 4562389
Fecha:  [13007703 iy .
Ed w B g . & 8 -
Tawcar  Cooopeos  Bradichios Coneliar Renpivin Taess | ordeads Feportss o
B ) Cheques f:
Notss de Déoite
Deposites
Netas de Crédito
Transferencia de Fondos

. Elaboracién de Cheques:

haga clic en el botén Nuevo, luego en Cheques.

. Notas de Débito: haga clic en el botén Nuevo, luego en Notas de Débito.
. Depésitos: haga clic en el botén Nuevo, luego en Depositos.

. Notas de Crédito: haga cl
. Transferencia de Fondos.

Elaboracion de Cheques.

ic en bot6n Nuevo, luego Notas de Crédito.

Tanderenca de Fondos

B9 .8
) X! e crend
Cheques
Notas de Dél
Depésitos
Hotes Se Credite
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BOD 4562309 Saldo Disponible © 7.523.460
NoCheque 145366

Paguese la coden de
La cartidad de: CENTO CINCUENTA CON 004100

Notas de Debito.

e fwees K JCANCELACION DE SE

Elaboracion de Depdsitos Bancarios.

jv01A OL Detire.

B | @les | s |

250000
Linea - 3722

El mecanismo de depositos bancarios de a2 tiene dos vertientes, la primera para realizar depdsitos bancarios no
relacionados con las Ventas y la segunda de Ventas Diarias y la Cobranza.

Depdsito bancario no relacionado con la venta.

Hacer clic en el botén Nuevo y seleccionar la opcién Depositos.
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[Bowmsmmteraras 0 = T |
Docnmento vz Sochadesior . (13007208 ‘
48 e
V6O A0 | Cawetme. Electnd B Fusmae
7 +
Total Deposde - 150,000
= 0_--»__“ ctobme | b yem |
Ca TESTE—
Aparece la ventana que se muestra a la derecha, donde se
indica las cantidades a depositar y su respectivo tipo
(Efectivo, cheque, Tarjeta de Débito y Tarjeta de crédito)
ademas de indicar el Banco, Fecha de liberacién y el
detalle correspondiente para numero de cheque, de tarjeta
de crédito o tarjeta de debito.
] | @ 5% e _.:
L

El boton “Resumen” muestra la siguiente ventana. Donde se puede observar todas las caracteristicas de la transaccion.

B Depositos Bancarics ‘ ‘ .-_ =1 ::ﬂ‘
Total Efectiva - 150,000 [ Diferidas y Comvsionge
Tt Diferic
Total Cheques : 0,000 0O Chegues. 0.000
Total Tarietas Débito : 0.000 0O Débitos. :wm Diteridos :
Total Tarjetas Crédito - 0.000 0 Varetas. Coriricoes Taitas Débka
Total Deposito - 150,000 © Documentos. g:'n e
Comizsiones o Impuesto: 0.000 0,000 e *
Totol Diferido - 0.000 Impuesio Reterida :
Total Disponible 150,000 focpiar | | 0000
Detalle Movimiento - I
= | Detate | Debita | Credito
lmmomomas I ﬁonml

Luego de indicar la informacién inicial se debe especificar el Detalle del movimiento, las cuentas que intervienen en la
transaccion y por ultimo hacer Clic en el botén de Totalizar.
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Documerto. s l Fachs deposts
| Mato Tee Tipude Moneds |
150,000 | Esecto Etocmo B2 Fusner
o S T

Total Deposto - 150,000
oo | % o |

Deposste Las veatas y cobanzas dol dia sgu
(i Cobuoreas | B Yortan J

| Detalle Movimento  Deponto de comis: pendenter '

|

150,000

| 8

| Bl | B3 |

150,000
Limeo - 32

S 123456.7

Fecha : 12072009
Monzo 150,000

Deatle . Deposito de cyentas peadientes

Dovumento : 162152
Banco | BOD

Cuenta® 3562280

DEPOSITOSH

00000006

Fecha: 30062001
Pag 1

Efective | 150000

Cheque - 0000

TDebto - 0029

T Cregip  0.000

00000000OC0000 8O0
0CO0IC000000IC INGRESCS VARIOS

150 000
160.000

Realizar Dep6sitos No Relacionados con las Ventas.
Paso a Paso

=  Seleccione el boton Nueva y elija Depdsitos.

. Ingrese el nimero de Depdésito y presione ENTER, luego la fecha a realizar la operacion.

. Ingrese el monto, luego selecciona el tipo de forma de pago (Efectivo, Cheque, Tarjeta de Crédito o Débito) haga
clic en el botén ubicado a la derecha de la celda o presione la tecla ALT+ Flecha Abajo. En los casos distintos a
efectivo seleccione el nombre o descripcion de la entidad emisora, ingrese la fecha de liberacion y las
observaciones. Para abrir una nueva linea presiona la tecla de Flecha Abajo.

. Para eliminar un rubro mueva el cursor con las flechas arriba o abajo hasta estar sobre él, luego haga clic en el
boton Borrar.

. Seleccione o escriba el concepto de la operacion. Presione dos veces la tecla Enter o una vez TAB para salir. Se
abrird una ventana en la que puede colocar un detalle o informacién adicional para la operacion.

. Introduzca el o los conceptos de tipo Crédito, que sumen la cantidad total del Depésito. Para abrir una nueva linea
presione la tecla de Flecha Abajo. o y presione ENTER dos veces para introducir la cantidad. Si escribe un
concepto que no existe, automaticamente el sistema preguntara si desea incluir un nuevo concepto sin necesidad
de salir del Banco e ir a la opcion Conceptos.

=  Hagaclic en el botén Totalizar para finalizar el proceso.

Eliminar lineas del comprobante.

Para eliminar un concepto mueva el cursor con la flecha arriba o abajo hasta estar sobre él, luego haga clic en el botén
Borrar.

Depositos de Ventas Diarias o Cobranzas del dia:

Esta opcion permite realizar el balance de las ventas y las cobranzas de forma automatica, desglosando las ventas en las
formas de pago: Efectivo, Cheque, Tarjeta de Crédito y Tarjetas de Débito. En las tres Ultimas formas de pago se
diferencian para cada tipo de tarjeta de crédito o débito y por entidades bancarias.

«  Documento: Indique el nimero del deposito realizado.
. Fecha deposito: Ingrese la fecha del dia que se realizo el corte de ventas, haga clic en el botén a la derecha del
cuadro para mostrar el calendario.
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Luego haga clic en el botén Ventas.

[ B8 Drpositor Bancarios - E=SE=i)

Docams: (O] ’rmm )

Fovka L bwacstn | Tiaiia

Indique fecha de Venta: Ingrese la fecha en la que se realizo la venta que se esta registrando.

Una vez indicada la fecha de ventas oprimimos el Botén Iniciar:

T T

Apareceran entonces todas las transacciones de ventas realizadas en la fecha indicada desglosadas segun su
forma de pago (Efectivo, Cheque, etc.) En este paso tenemos la posibilidad de indicar las operaciones que
deseamos depositar en el banco con el cual nos encontramos trabajando. Para hacerlo nos posicionamos en la
primera columna a la izquierda representada por una X, haciendo doble clic en ella desmarcamos la
transacciones, al hacerlo estas no seran procesadas para este deposito, quedando pendientes las restantes, con
la posibilidad de efectuar otro depdsito pero en otro banco distinto.

— |

Una vez seleccionadas las transacciones que se requieren agregar al depésito. Se efectla clic en el boton
Procesar.

B 5cpostos Bancoran - [ESpE—
Indiae Fecha de Yenla : | 30/07/2009 i‘ P trciai I {8 Pocess I off 3ok

*{ Tpo [ Berco ¢ Manlo

% |Elective VENTAS EN EFECTHMO 28 -
¥ |Checus 5125 Banco Corfedsiacn FAC 03000024 LUIS ABREU 825

® |TDésta a526 B. o FAC J 12543

4 T =i JR _ FAT NI o

479,84%

Resumen: El boton resumen le permite visualizar todos los montos que forman parte de la transaccién como lo
mostramos anteriormente.

Detalle Movimiento: El sistema coloca un detalle por defecto el cual puede ser complementado pos el usuario.
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Detalle Movimiento - Deposto Ventas del 33/07/2003 .

Delale Do Dredito
EANCO MERCANTIL 5736478 429,845 .
VENTA DE MERCNCIS 00000M0R 47384 I

. Indique los conceptos o cuentas correspondientes

. Por ultimo haga clic en Totalizar.

En el grid se puede observar una vez totalizada la transaccién el Depésito por ventas o por Cobranza segin sea el caso.

o = Bebioe g =3 TSt B3]

: o
MOVIMIEHTC DE SFERTURA DE CUENTA L [x o ssoowl  ES00000)

gemy  ommo [N |Cowsies Domerlowomsmonnczess | el | | wmsel
T T T e T, A N R T I
7 T [ [ e T I [ I/
o s for lmcomwwrecmmmrpscomen | el )
oz e or mewwmewemmmes | 1 g

Por Gltimo se imprime un reporte que se puede observar en una figura méas adelante en estas paginas.

Depodsito de Cobranza del dia: Este procedimiento es igual que los Depdsitos de Ventas Diarias, como se puede observar
en la figura la disponibilidad de esta capacidad la diferencia estriba en la utilizacién del botén Cobranzas.

Documento : 45263 '. .mmn\o: 3000712008 Ay
Morto Tigz: Tio ds Moreda Focha Liberacon | Datalls

I O Elecivo v |Elodiva Ba, Fuerlez. ] /0/00 100

‘ | I

Total Deposito : 0,000 Deposite las ventas y cobranzas del dia aqui =
i 2ore I & oo I 1 Cotranzse | b Verta: I
Detalle Movimiento :
|
Detalle Debite Ciedro
BANCO MERCANTIL 5738472 0000 .
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[

Indique Fecha de Cobro : [30/07/2009 {5 Procesar ] o el

% Tipo Documenta | Banco Deseripeién Monto 23

X |Efectiva COBRANZAS EN EFECTIVO 537,04 «

% |Cheque 15263 Banco Confederado 00000036 GUSTAVO VILLALOBOS | 10.206,71

% |T.Débito 12562 Banca Confederado 00000033 MUCHAS COSA, CA. 94403 ||

X |TCredto  |15656%6 VISA 00000037 MARIA GONZALEZ 37635
12.064.15¢|

Documenio 122456 .
Marto Tipo Tipo de Moneds
T37 046 | Ffectiva
10.206 712 | Chegque. Banco Confederado
944,033 | Taijets Debta |Banco Conlederado

Totsl Deposito - 12 064.156 Deposite las ventas y cobranzas del dia oqui -

i | &y Evuimen I 1 Cobvanzas I P Venias l
Detalle Movimiento :  Deposito Cobianza del 30/07/2009 ‘

|
Dol Debita Credito
BANDD MERCANTIL 6733478 12084155 -
CUENTAS X COBRAR 0000C0000000015 1208412 '
< (] (i)

En la siguiente figura se puede observar las dos (2) transacciones Depésito de Ventas y Depésito de cobranza.

s |moo Do |uovMewtooeseeRTumacETUENTA | x| ssmom|  csmom
T 1 I [ I S [ I
ozms  lomwn  [Nm|Comeones DrowentofepesMonn-zedw | g | sl
T . T e ETZT0, A A S R T I
mﬁnmnllllllllllllm:lnaaaanauannﬁmuﬂnaﬁlllllillllllllllllzﬁnllllllllllllllillllllllllllﬁnmn
e lop lpcommwrecmmmgracommsn | 1 ] msal sy
:mmmmullnmllllnm:InmmnmnmmmmmullllllllllllllllllllllllllllllllllllZﬁalllllllllnmmm

Cuando se totalizan las transacciones de deposito de Ventas o deposito de Cobranza se imprime el siguiente formato.
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a2 Entrenamiento
DEPOSITOS®
00000010
Fecha: 300572001
J123486-7 Pag 1
Fecha ;| 3010772009
Monto : 478845
Detalle : Deposito Ventas det 30072009
Documenta : 78458
Banco: BANCO MERCANTIL
Cuenta® 5738478
Efective : 22,800 TDebito: 125451
Cheque : 36.250 TCredito 295344
1,1.01.00001 BANCO MERCANTIL 479,848
1.1.05.00100 CUENTAS XCOBRAR COMERCIALES 479845

Notas de Crédito

Se refiere a las operaciones a nuestro favor como serian los intereses por cuentas entre otros, emitidas por el banco a

nuestro favor.

Se hace Clic en el botén Nuevo.

Seleccionar la opcion Notas de Crédito desde el menu que se despliega a continuacion.

Iirm' C e — s —

CIENTO ONCLENTA CON 00100 ‘

N |
Fachs (Ratacden: 27707/200% |

Bt
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Paso a Paso
1. Préxima Nota: Para cambiar nimero de Nota de Crédito haga clic sobre él e introduzca el nuevo nimero.
2. Aladerecha Ingrese el monto de la transaccion.
3. Lacantidad de escrita en Letras aparece Automaticamente.
4. Fecha Desde — Facha Hasta: Ingrese la fecha de la transaccion, para usar el calendario haga clic sobre el boton a

la derecha de la fecha actual.

Escriba el concepto de la operacion. Presione dos veces la tecla Enter o una vez TAB para salir.

Detalle Movimiento: Introduzca el o los conceptos de tipo Crédito, que sumen la cantidad total de la Nota de

Crédito. Para abrir una nueva linea presiona la tecla de Flecha Abajo. Haga clic en el botén ubicado a la derecha

de la celda o presiona la tecla ALT + Flecha Abajo. Luego con la flechas arriba o abajo seleccione el concepto

apropiado y presione ENTER dos veces para introducir la cantidad. Si escribe un concepto que no existe,

automaticamente el sistema preguntara si desea incluir un nuevo concepto sin necesidad de salir del Banco e ir a

la opcién Conceptos.

7. Eliminar Linea: Para eliminar un concepto mueva el cursor con la flecha arriba o abajo hasta estar sobre él, luego
haga clic en el bot6n Borrar. Secuencia de Teclado: ALT+B.

8. Hagaclic en el Boton Totalizar para finalizar el proceso.

oo

En la parte superior de la ventana se encuentran 2 opciones adicionales las cuales son:
. Imprimir Nota: Se activa si se desea que al momento de generar la nota se requiere que se imprima.

. Es cheque devuelto: Se activa si la operacién se esta incluyendo por un cheque devuelto y se requiere llevar el
control de los cheques devueltos.

Politicas aplicadas a la transaccion.
1. Realizar operaciones con bancos inactivos.

10. Autorizar la emisién de Notas de Crédito.
Transferencias entre cuentas.

Esta operacion genera en la cuenta que entrega el monto una Nota de Débito y en la cuenta que recibe el monto una Nota
de crédito.

Hacer Clic en el boton Nuevo.
Seleccione Transferencias.

B Transacciones . — — -

Nueva Archivos Reportes
Transacciones

| Bancos ; IC’EQ
Cuenta No. 4562369
Fecha:  [2011/2008

® £ AN & E 4 -
Bucor  Concgpter  Bundlisanss  Comsilar Tuirprinie Dedansde Repertss ;
Feohs | Documento | Tipe | Concepto Eﬁ;dws |
7 L o4 lowceLscoh
1BI03/2009 | 4589568 DF  |PAGOS ESPEC N R |
18/03/2008 1 N/D MANTENIMIED Depdésitos
18/02/2009 2 N/D Mok e oo
190242009 125637 [ Transferencia de Fondo:

Paso a Paso:
1. Préxima Nota: Para cambiar niUmero de Transferencia haga clic sobre él e introduzca el nuevo.
2. Ingrese la cantidad de dinero.
3. Destino Transferencia: Seleccione el Nombre de la Cuenta Bancaria hacia donde desea transferir el dinero. Haga

clic en el boton que se encuentra a la derecha del cuadro para mostrar la lista de Cuentas Bancarias.

4. Lacantidad de: en Letras es Escrita Automéaticamente.

5. Fecha Desde — Fecha Hasta: Ingrese la fecha de la transaccion, para usar el calendario haga clic sobre el botén
que se encuentra a la derecha del cuadro.

6. Detalle Movimiento: Escriba el concepto de la operacion. Presione dos veces la tecla Enter o una vez TAB para
salir.

7. Introduzca el o los conceptos de tipo Débito, que sumen la cantidad total de la Nota de Débito. Para abrir una
nueva linea presiona la tecla de Flecha Abajo. Haga clic en el boton ubicado a la derecha de la celda o presiona
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la tecla ALT + Flecha Abajo. Luego con la flechas arriba o abajo seleccione el concepto apropiado y presione
ENTER dos veces para introducir la cantidad. Si escribe un concepto que no existe, automéaticamente el sistema
preguntara si desea incluir un nuevo concepto sin necesidad de salir del Banco e ir a la opcién Conceptos.

haga clic en el botén Borrar.

Haga clic en el boton Totalizar para finalizar el proceso.

Eliminar linea: Para eliminar un concepto mueva el cursor con la flecha arriba o abajo hasta estar sobre él, luego

. Transference de Fondoz - = (=] 32 I
BANCO MERCANTIL 5738478 Saldo Disponible - 11.628.144
ProgmaNota: 17 . 5000000 H] ¥ Imnprimir Trensferencia
Destino Transferancia : D
La centidad ds . ONCO MIL CON 00/100
Focha Chogue: 310722008 4 B2 8ancos l !
Fecha Liberacian: 31/07/2009 Lt I (=] = "l'( ’ g ..
Béisqued Selir
Detalls Movimiento - Busqueda: |
4562229 BOD
G738478 BANCO MERCANTIL
| Conceptos:
BANCO MERCENTIL

BB Teensferenciade fondos T T ]
BANCO MERCANTIL 5738478 Saldo Disponible : 11.628144
PréwimaMota: 17 5.000,000 H W lorimin Transferencia
Desing Trenserencia ? o
La cantidad de - CNCO MILCON 03100
B:F

FechaCheque:  31/07/2008 el
Fechs Liberosion: 31/07/2009 L | .

Detalle Movimiento : | Transforencia para Cancelacion de Sueides Mes de Juio. i
g
i
| Corceptos Detale Detito Credio
HBAMCO MERTANTIL 5738479 5.000,000 -
TRANSFERENCIA ENTRE CLENTAS N00GO00NO00ANT 0 5,000,000
' v 0,000 0,000

En la parte superior derecha de la ventana se tiene la opcion:

Imprimir Transferenc

ia.

Al activarse adicionalmente al registro de la transaccion se imprime un reporte como se muestra en la figura siguiente.
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a2 Entrenmnlvate WOTADEBITO
Feca: 022009
Nt R AT o ik
Fochs R072000
Soezo 3,000,000
Datsle Tesnfeceacia pacs Cancelaoia ds Sueldos Mes de Jalio
Docanenn 17
Bamce BANCO MERCANTIL
Comta 75848
Coligo | Descsipeile Deteor Cesm
375347 BANCO MERCANTEL Sa0h00
COCONINO0N00NLD TRANSFERENCIA ENTRE CUENTAS 500,000
Totelen 5000000 +009.000
Daboaado poi- Fervndoper

En la cuenta que recibe el dinero la transferencia se refleja como una Nota de Crédito como se puede observar en la
siguiente imagen.

CmuhaéwwwmdeVMnmadeJdom @ﬂw

—_E!E. DedmcwnISLH mmmsz&'.zumu 125 e .1

_IIE’ Comsie: Ducurenio £74589 o 113446 s ]
Tiansorena co Fondos de 57370 B I S AT

Politicas aplicadas a la transaccién.

1. Realizar operaciones con bancos inactivos.
11. Autorizar las transferencias entre cuentas.

Manejo de Diferidos.
Haga clic en el boton Diferidos.
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Conciliaciones.

Conciliaciones: haga clic en el botén Conciliar.

Paso a Paso.

En la columna titulada "ST" de la lista de transacciones bancarias, haga doble clic sobre la operacién que desea conciliar, al
hacer esto se muestra la letra "P" que indica que estd PRE-Conciliada. Repita esta operacion las veces necesarias. El
Botén Derecho del Mouse permite Marcar 6 Desmarcar todas las transacciones.

st Degrstry Bafnccs

i | —

Para esta paso es necesario el revisar las politicas # 13, “Permitir cambiar el estatus de transacciones ya conciliadas” y la #

16, “Permitir conciliaciones de cuentas”.

Al momento de marcar todas las
operaciones reflejadas en el estado de
cuenta del banco con las elaboradas en
a2, haga clic en el botén Conciliar.

En la ventana se muestra en resumen los
montos de las operaciones PRE-
Conciliadas los cuales deben arrojar en
el campo Diferencia la cantidad de cero
(1) para asi poder procesar la
conciliacion.

Para terminar el proceso haga clic en el
botén Grabar.

Para imprimir el reporte de conciliacion
bancaria haga clic en el botén Imprimir.

> Débs o T
T S N . _— O L=

Qepnhr » Lo, FR i1
2

Dheque: o Débitor bénmic @ '
1 Documentos

barate (45000
oqnna. o Citllon ool

el =—

Nota: Cuando un banco esta conciliado se debe tener cuidado al cambiar el estatus de las transacciones, ya
que esta accion puede afectar los saldos disponibles.

a2 Entrenamiento P 23/07:2000
Pag: 1

04145623897

Reporte de Conciliacion

BOD 4562389

Ultima Conciliacion : 2000372009 Sado Anterior condliado : 7.373,480

Fechade Conciliacion : 230772009 Cheques o Débitos | 3 Documentos, x 524,000
Depositos o Créditos : 2 Documentos. x 300,000
Saldo segin estado de Cuenta; 0,000
Diferencia: 7.049,480
Cheques o Débitos en transito 1 Docurmentos. x 850,000

1 Documentos. x 450,000

Depd 0 Créditos en trén

F{C  BPTRI 2 Notzde wredio por Intere sz de Cuents 450,000
WD G708 4 wansEsiencla BANCO MERSANTL £%0,0m

B DY w2009 12358 fdolanto €000
P CE  BH720I #5266 Cancelacion de Servicic de Vigiancie Mes SERENMOI VINEZUILA CA -150 000
PN G703 3 Notz0a DEi por entiegs Do cheijues 270,000
B DP 10712009 152158 Deposko deovertas pendientes, 0,000
POCH  WOnIons  Wa7 FACITIEY MULTIPLES COSAS A, z24 00
524,000

Total Begetro: 7
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® £ N « B & Q.“.Ho

Coarmgien Benchiarion

[cenceLanion pe servnos oe viswwas
18I0 ANTENIMIENT D DE CUENTA CHEGUERAS TARJETAS
reREs :
180R/2008

TRANSFERENDAENTAE CUEKTAS PARA FAGD E NOMIN

Menu Bancos — Reimpresiones.

Permite volver a imprimir grupos de documentos, pueden ser: Cheques, Notas de débito, depositos y notas de crédito.
Podra ademas especificar fecha o estatus del documento que se desea reimprimir.

2| 1#.| Mbdulo Admenstrativo

- a? Entrenamiento

Manbmmcnto lwmaomonsa ymlas Compras EanHa

CREREHC
Hl
Clicotss

anmuenoa Depositos Toremerio

Earl:os Nms §latemn Suouudct

Transacciones
R.eunprsmnec
: Tomtrae Pbo\msdolu

Permite Filtrar los documentos bajo ciertas caracteristicas.

== T |
Tob Tuwsaccido m Fodhadeste  [2AR2A Il
Stbe. oo -4 Fochobipns  [RE08 '.
Hanco O — 1'
Usoe ”
o I—

‘ Ut " ﬂ
e e { '1”

‘L"_I:Sl*

. L, L
Tipo Transaccion.

Permite indicar el tipo de operacion que puede realizar, Cheques, Notas de Debito, Depdsitos y Notas de Crédito.

L )

Teo Trarmactsin Va8 ‘

Stats frakerm

e

Deuin

Vs

Baretvawo

P picw | ol o

|
Status.
Puede seleccionarse entre documentos Procesados o Pendientes.
Clientes.
Permi leccionar un Cliente en particular.
ermite seleccionar un Cliente en particula ~pr— P
Desde — Hasta. T Transaccién: | Chequas - Fachadesde:  [12A08/200
Permite seleccionar un Documento o un rango de Stabis FachaHasta:  [12/0/2008
Documentos. e
Usuario. i
Permite indicar un Usuario en particular. Bt
Usuane | %1

Beneficiario. o . I —T
Permite seleccionar un Beneficiario en particular.
Fecha Desde — Fecha Hasta.
Posibilidad indicar un rango de fechas.
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Informes

A2 Herramienta Administrativa Configurable cuenta con
una gran variedad de informes para realizar el andlisis
de la informacién almacenada en el sistema. Recuerde
gue la gestion administrativa de la empresa no es soélo la
Venta y Compra de mercancia. También se tiene una
gran cantidad de decisiones que se pueden tomar en
funcion del andlisis de los movimientos de compra-venta,
clientes, proveedores, cuentas por cobrar, cuentas por
pagar, libro de ventas, libro de compras, movimiento de
unidades, entre otros.

Mowermamio Jianeacoones Yerss Lonpan Eresmbise WL‘EKE Spowsaies

[ =~ )

Para el uso de los informes debe seleccionar el menud Informes donde apareceran los grupos principales de informes y de
cada uno de ellos se tienen disponibles un grupo especifico de informes. Como se podra deducir de las siguientes
explicaciones asociadas al uso de los informes, de una sola opcién del menud informes se puede desprender multiples

analisis segun los “Filtros” que se aplique a los mismos.

Por esta razén lo invitamos a revisar y analizar todas las posibilidades disponibles, en esta seccién del manual haremos

referencia a los informes que tiene mayor peso en la administracion del negocio por razones tributarias y de ventas.

Generalidades de los Informes.

Se analizara el reporte de Departamentos de Inventario con la finalidad de realizar la explicacion correspondiente a los
elementos disponibles en la configuracién de los informes disponibles en el sistema.

En la ventana siguiente se muestra como seleccionar el Reporte General de Departamentos.

T Ganesador e btormes Pessonniaados

Consults Pensoos Amencier

Una vez seleccionado este reporte aparecera la siguiente ventana.

Departamentas [T
Orden del Reporte = Prefmine
& Cédin  Desipcion S
@ Exportar
Actvo—— “Clasfizacin— —=
e Al Todas @ ¥ Producios W Compuestos
No € W Sewicos v Erzambados
Uesds | lﬁ
Hasta -+ | 1%
(( Irclut consalidaco ™~ ) Departamentos. o i

Orden del Reporte.

Como se ordenara la informacion dentro del reporte, en este caso se tiene disponible por Cédigo o por Descripcion.

Activo

Permite indicar si se seleccionara departamentos Activo, Inactivos o Todos.
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Clasificacion.
Permite la agrupaciéon de la informacion segun ciertas caracteristicas de clasificacion, pudiendo ser por Productos,
Compuestos, Servicios o Ensamblados.

Desde — Hasta.
Se puede seleccionar un deposito en particular o un rango de Departamentos.

Incluir Consolidado.
Es una opcion particular en este informe que permite observar una totalizacion de toda la informacion referida a los
departamentos.

Preliminar

Una vez especificados los parametros correspondientes a la informacion que se desea presentar en el informe se puede
hacer uso del boton “Preliminar” para visualizar la misma antes de decidir imprimirla. El resultado ser& como se meustra en
la siguiente imagen.

a2 Entrenamiento Fecha : 13/11/2009
Hora : 11:52am.
Pag: 1

0414-5623897

Departamentos

Chiigo Deioripdibm Nimaero deltems Active Clasificacin

DOO™M DER RTAMENTO COM BGS I¥ TORTADOS 18i Compussto

DOOMP DER: KT8 MENTO DE COM I TA CION 8 Roduto

DECOM DERA KT8 MENTO DE COMBO3 15 Compussio

DEEIE DEFA RTAMENTO ELECTRODOM EETICOS 38 Foducto

DEENS DERA RTAMENTO DE ENSA M BIADO 151 Ersamblaje

DEFAR DERARTS M ENTO DE F& RN ACIA 48 Roduto

DEFER Departemenio Femrstexia 15 Roduwto

DELAC DERY RTAMENTO LACTEOS 281 FRoduto

DEFEN Depatamento Ervcamblaje 05 Ersambloje

DESER SERVICIOS ¥ M ANTENEM IENTOS 38 Sarvicio

DEVER DERARTS M ENTD VERDURAS 438i Roduto

DEVIV DERKTAMENTO DE VIV ERES 6 Si FRodudo

DEZAP Departemento deZapstetis 5 Roducto

DPERE Departamerio de Fenatena L5i Roduto
Total Registog 1"
Tetal Itews 34

Impresora

Permite la impresion del informe pudiéndose indicar por cual impresora se emitira el resultado asi como, nimero de copias
y el intervalo de paginas a imprimir.

oresaE
Nombre: [N ERT] [~] _Fropodades. |
Exado  Sinconemén: §dacumentos en sspar
Teo: HP Color Lasertet 3800
Ubicaciée: 1010121
: l= 2 ]
itorvako de impreaisn Copize 3
@ Todo Nimers de coples: |1 =1 ) Erefiinar
 Pigras  ds: )0 el .Iﬂlmzm
23 il ¥
P = 3 = l
foopier | Concslar | ¥ L
= - % Ensamblad
Desde | 154
Hasts : | 144
Iochr conscidade [ o sk
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Exportar

Permite enviar el resultado de un informe hacia un archivo utilizando alguno de los formatos disponibles, Ascii (Texto),
Documento (Word), Excel, Html, a2 Visor o Texto-Solo Datos.

H Departamentos
Orden del Reporte
* Cadign " Descipedn
| Exportacion — —— =
Tipe
® o Nombre delarchive destino :
i |Departamenios |1
™ Excel
 Himl
™ a2 Visor
 Testo-Salo Datos

L Inprescra

¥ Emnamblados

A

Informe Movimiento de Unidades.

Este informe reviste importancia por ser uno de los reportes solicitados por los entes tributarios del pais. En el mismo se

muestra el movimiento de entradas, salidas (Normal, Autoconsumo, Retiros), tanto en unidades con valor monetario.

Para llegar al informe seleccionamos el menud Informes — Inventario — Movimiento de unidades. Como se muestra en la

siguiente ventana.

Marecienio  Tranasccionmr Veotar Compess  Eraambisie hnm

W@Ei

M Spunder
108 O brentane ¢ e . =

Repore General

Operscione: de brvertanc ’ Movimiente de Unidades .l

:;‘“" t ivesniofiico

Veutas & Ropencién dr Incrntans

Compras » Lits e Precios

vendeoccres » Ctertan y Precentacronies

Bancoy » Operacicaes de Inventario

Imnpresian de Eiqueras * Rentabiided de Produstos

Rousmwnns ' Preductas sin moveniete

S Y1 Coasuite de Seinles

Para obtener el informe en la ventana siguiente se debe seleccionar la opcion “Formato Fiscal de Inventario”, se mostrara el
titulo del reporte “Movimiento de Unidades segun el articulo 177 Ley de impuesto sobre la renta”. Para visualizarlo haga clic

en el boton “Preliminar”.

Movimiento de Unidades (]

Orden del Reporte B preliminar
* Cadigo Descripcion B Ve
" Departamento ¢ Referencia e

@ Exportar

Adi}’“ T Titulo del Reparte =
st Todos & | | (Movimiento de Lindades segun el articulo 177 ley de mpuesta
No sobre la renta
Desde : | E% Fecha Desde: ]m /09/2009 % .
Hasta : | E% FechaHasta: [30/09/2008

{ - Incluir ltems sin movimiento W
T Eiltrar & Salir
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Este es el resultado del reporte Movimientos de unidades

a2 Entrenamiento Fecha: 16/1412009
NLT RIF 4123457 Hora : Bam

Pig: 1
04125623897

Ifovimiento de Unidades segin el aficulo 177 ey de impuesto sobre larenta
Ciasifcatin . Proguctos, Ensambiados

Actho  Todos

Fecha Cesde 010872002

Fecha Hasta  30/09/2009

Exmnoz tues E Ascozume Resz> o Acal

i During Conliws Ot Wam Cnad Gam Crisd  Mow [ Cater Vo Gt inFra

J0TBP TENPRA SO NG be d L] B Feld XY = L5 a0 ] w w T 2%
EFDU AOWRESCENTEE W ol e e ¥ w®s b3 X L] Vo 0 -] 7 L+
TRESTAR ESTARTE GENERAL |1 € 87 i i € ki ] o 4 7 ¥ i
e NEVERA ZRIERTASLE B d z 3 ) ® ki = p-3.x g 5 2% ) - z pood )
XOR EOODUR M WATER ME £F RO M RE 0l wEX 8 ap 4 Bmoex
WRRAA AR AN RN ) € H8R ¥ b £ e 2 food H T ; A8
KOQURT FrguiFine o ¢ X L] iy ¢ a0 $ Pood 2 ax k! ze
LRy AUCER CARA TUITE »1 % w L €8 : Lt L ™ : 33 : &3 ® &0
VONSANT VONTORLLD T SHWEME o5 & R ¥ wm 3 FRE 3 o ? o T &%
ZATRLC T FLUCRI X 2SN 24 TLEORRDS o p ] pia ¢ w ] @2 | 0 ) - € =0

Informe Ventas diarias (Cierre de Caja)
El siguiente informe se utiliza para el momento del cierre de caja. Comparando lo que el informe muestra con lo que el
cajero debe tener en caja.

Para llegar al reporte se debe seleccionar el ment Informes — Ventas — Ventas diarias.

BE0W B8 @EEE
—— . :

) e v
n Ventas x Chente

Vendedores

"l Ventss disssd

i 2 Productor vendeden
Imgreucn de biguetas »
Sesumenes 4 Tramsaccicaes oe veatas
Ensamblay 3

T Generador deInfarmes Personsszados Ubro de Vents LV A

Planiia de LVA. (Ferma

Conulta Deriodot hnteniores .

e ——

Aparecera la siguiente ventana donde al hacer clic en el botén Preliminar se reflejara la siguiente informacion.

Ventas diariaz

Fecha Desde: [08/A3/2010__ify Estacién: | i J‘ 3 Prelminar D
Usuaiio : I*i L4 Impresora I

 Maneds ®Ewts_|

Monedas : [BO"VMBS - ﬂ | #1 Sakr I
™ Aciva Monedas | Serie :
~ 3t tarda T el “MNingunay v'
[ Inclur detalle de los Cheques v Tanetas de Débito FRango de Hora™
I Inclur costos de la operacian Hora Iricio:
1™ Inclur detalle de las tarietas de crédito 100:00 AM. v'
[~ Detalar iecibos de caja emtides. g
[~ Detalar Vertas del dia Hom Fisal

™ Detalar productos Vendidos 100.00 AM. v'

™ Detalar depdsitos bancarios
I Activar Reporte fiscal de Yenta

Si no se especifica ninguna opcion especifica para el reporte se visualizara de forma resumida como se muestra a
continuacion.
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a2 Entrenamiento Fecha : 0S/0E/2010
Hora : 16:52 am.
Pag: 1

0414.5622897

Ventas diarias

Fecha : 080372010

28762 TosiBecho: 5415
Total IV A[12%) - 3483 TotsiNimeso de Cheques - 1,00
Total Cortago | 3214  TotsiCheaues ; 2115
Totsl Tesrs aotiones: 500  Tousl Tarjetss Débis recibioss - 1,00
Totsl Gravsble : 29762  Tots) Terjetas Dibito: 246,84
Totsl Bxents © 000 Totslingresos 22,44

Tetsl Ingresos © 222,14

Sin embargo el reporte puede ser mas especifico cuando se puede seleccionar una fecha, Estacion, Usuario, Serie de
facturas, tipo de moneda, incluir cheques, tarjeta de debito, tarjeta de crédito, productos entre otros. A continuacion se
solicita que ademas del resumen se muestre Detalle de cheques y Tarjetas de crédito, detalle de los recibos de caja
emitidos y detalle de las ventas del dia.

—
R ventas daries EL-;“
Fecha Dele (B/2010 iy Estaciin: | LLBL_E'&_"!';'__D ‘
Usuano: | gk | K Imorsscea j
|
Merdat Beeow | |
i (oo B of | | s |
™ ActivarMonedas e
” v Hogre o4 |
¥ Irnchi detale de o Cheques y Tanetss de Débito Aengo d= Howa ‘
i Heea Inici
i 0ng0 Ak, -}
W Detaler tescitos oo cajs embdas.
v Detala Ventas dal dia
7 Detsk peoducios Vendidos ‘
™ Detale dapdstos bancaios
I Retwer Fepecle fizoal do Vents ‘

El resultado sera el siguiente.

a2 Entrenamiento Focha : 09/06/2070

Hora : 1055am

Pag: 1
0414.5523207
Ventas diarias
Fechs 08032010
CIERAE OF OPERACIONES OF FACTUBAS
Tow Ventas Grutas WTR Towel Tlechve 5445
Total (V.A13%) 3483 Total Mimers e Chegues. 1%
Totsl Conteds 3224 Towsl Creouss 2116
Total Transeccenes 500 Total Tanetes Debas reckidas 140
Totsl Gracatie 2742 Totol Tarjeias Debac 20684
Totsl Exento 000 Toisl ngraeos 32214
DCETALLE O CHEQUES Y TARJETAS OE DESETD
TH 8snc0 Ooontents’ o8 Descuente AIE wMSE
TAR Banco Confecersde 2468

Tus!ingresce 32214

Decumare e Parmncon Misstns Ackcacen Totalliguwens  Eischicn ChacmeT Dikis Twsime
2R o x 23 e e
DI 30 m am Qo e
00024y B o» 2% 00 °x
wora e se sm om am em
jreary ol L2 10a00 L%
Transacciones del dia
Dwsoepoide = Worm e LT Cenuse = Crecie.
CCA-GUETAVE VILALOECS nes FY] PR
Q0004-GUETAVD VILALOECS ne 154 p=%
DR00E = ANIAADO 20 X L)
THRO-Poermer Viewooy mnrs EE ae
THIED Fvmar VizoDes w0 =0 e
= EIE ] Ay T
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Informe de Libro de Ventas (I.V.A)

Un informe sumamente importante es el que se refiere al IVA reflejado en las ventas. Este reporte se encuentra en el menu
Informes — Ventas — Libro de Ventas |.V.A.

Tramsaceiones e Venta:

Lises da vantaz LV,
Plorby e LVA Forms

Una vez ejecutada la secuencia de pasos aparecera la siguiente ventana donde se puede especificar una serie de
parametros para filtrar la informacion requerida para el informe. Ejemplo, Rango de fecha de las transacciones a visualizar,
Condiciones (Crédito, Contado o Todas), Tipo de moneda, Formato de impresion existen varias modalidades como se
muestra en la siguiente ventana por lo que se debe familiarizar con los mismos para seleccionar el adecuado segun sea el
caso, se puede especificar por series, filtros especiales utilizando el boton “Filtrar”, se puede exportar hacia alguno de los
formatos de archivo especificados anteriormente.

[ Lo de veote: LVA. T e |
Facha Doste: ATl | S toees Bowia |
i— S ol % RO Y
FachaHadta~ 3010 dud mprescrs
Mendas Lr_"i‘_'_l
sk FBokvar B2 -4 @owons |
1™ fciva Monedas 4] Gar l
Seiie
Ningunay =
Fometo defmprasitn. RTGI=en
P b
Irchar vz de satencid e dz Margania
Lo # oo dai
CONTRIBUYENTE NO CONTRIBUYENTE
; Fiscat—|WAAL 15 ALS
dentheasin Frcat ™ 1pro OF VENTAS
St
~ORE
El resultado es como se muestra en la siguiente ventana.
a2 Entrenamiento Fecha : 09062010
NIT RIF J-123856-7 Hora: 1M04am
Pag: 1
04145523857
Librode Ventas LV A.
Desds - 0102010
Hasta 317032010
Descrpcidn . | VA(12%)
Condcwones - Contado/Creddo VETIe IDRTAE § EXpIREDINEE GIEVASE
Fats LIRS Do e on Tt Coocwmenn M Contol e Fames  TOG! lesvyenfo  Veelss rletnes hm
Aleciese v A e Ghavatss
WDIY SUSTEVO VILLALDECE  FAT J000Q2% .58 oo
WHLIND SUSTAVO VILLALOROS  FAD 20000220 800 o
WO SEAANULADO FAC tooo0axt o.0e U
VS0 Wirver Vilsotoe FACT co000222 nxs o0
R ol Wirer Vitporcs FAT  2000mIF 202 54 o
WOIZID JUSTAVO VILALOBOE  FAC Q002024 8630 03
"0 WUCHAS COSA. CA FAC SOOI sl TE
20320 T ANULADO™ FAT 20020220 9.0 .00
NINAD BUSTAVD VILLALDEOS FAT Womasr nL Tz -
IHI2DN *CUSTAYO ILAIDBOS  NC 2000003 2% 4000 0 -
LY LR L1 % TS
Basw lm porile | v o Rutan 90
Totsl Vereas eanas o 5303358 1065 aw 200
Tetsl Vertss oo Expanianoer i»n - TN
Total Vertes irtemas Adeotar soio Aloudts Gener Lo 8 Te% "
Tersl Vertss Irterres Afecias soio Aouots Reducice wm 2.2 mm
A TIes Tor
Ditarerais © 7aues
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Informe I.V.A. Compras.

Un informe sumamente importante es el que se refiere al IVA reflejado en las compras.

menu Informes — Compras — Libro de Compras I.V.A.

Este reporte se encuentra en el

Horbenimierto. Trancocciones Ventne  Compres [om Bance: =
@ . E m'mm e :
»--...m Depastas. Larburis. ‘,M., Operaciones de Inventaric »
) | Chentes »
Proveedores. 13
Verdas »
) -~
. i | Compras x Proveedor
S de 5 : | Compras disnas
Impresco de Etiquetss
Resumenes » Preductos Comprados
Eantige L Trenzacciones de Compras
1% Generader de Infnomes Perzonzlzades
Libro de Compras LVA.
Consylta Periodo: Anteriores

Una vez ejecutada la secuencia de pasos aparecera la siguiente ventana donde se puede especificar una serie de
parametros para filtrar la informacion requerida para el informe. Ejemplo, Rango de fecha de las transacciones a visualizar,
Condiciones (Crédito, Contado o Todas), Tipo de moneda, Formato de impresién existen varias modalidades como se
muestra en la siguiente ventana por lo que se debe familiarizar con los mismos para seleccionar el adecuado segun sea el

caso, se puede especificar por series, filtros especiales utilizando el boton “Filtrar”,
formatos de archivo especificados anteriormente.

se puede exportar hacia alguno de los

B Libeo de Compras INA [P )
Fochs Desde: [01/0072010__4lg Bendoones B pimner
e © Comado C Ciédto & Ambas
Focha Hasta: [30/06/2010 ﬁ-' & Loprescrn
-
Menedas 7 Fitrar
Momsdaz Bokvar Bs L. W Evols l

Fomaio de Irpresidn. Tastiii -

| CONTRIBUYENTES ESPECIALES
MABLISYALD

|LIBRO DE COMPRAS
(NACIONALES Y EXTRANJERAS

Identilizacicn Fiscsl
& HLT,

~ RIF

™ Aeliva Moesdas o dr

El resultado es como se muestra en la siguiente ventana.

a2 Entrenamiento Facna OROE20
NIT RIF J-123458.7 Hora © nstam
Pag: 1
041856523007
Libro de Compras LVA.
Desge 09032010
Hasta SO0
Descrapcidn |V A[12%)
Condiciones  Contady Crédlo
acis  fiF Omareamn Lome PuAREoh Mex Opasms WO Comd | b FIOUS TN DG  BADWK  Dea
Retemsn n
103N J8N4T S MANSES COBAS C A oD@ B vmese e Qo9 000
TONED0 Jonery WIS CT © & R VaS awien  wYees B 009
300 avers WIUTIES CAta8 © A e o =5 2
DI JINETS MLTSES 2o €A oot sac T i 2% o8
RIING SA0ATS MULTBLES Z8E ©a i B " -t 00
ORI HANTS WIS SOMS T a5 e w3 000
1OXN0 JdwaTs WLTPLES COSA C A e 7 taon w0
nmaIg sewers FULTLES TOSAS © 4 Fac a7 o za o
TLOION0 LaMATS WATARS CO%AY © & Pal = 180 0 000
VAN VIRREE  Puade emse TA B 1 s s
"0ITNT LoWe 3 MWATSFUES CO%aN C & 200000 "1 o et e wre L
w300 Jemary MATLES SO EA mamn FAZ ase e 020 "
DOIET jawers MLTIES SOBAY ¢ A ey ¥ae £ e %
= TR S
Telst Cumpm Braas 5% 0 ¢ Svese v weiteThew wow® om (]
Temem Lo e 1 5 o S wm om "W
Smeres (g modn § o awete S e om o 230
Creweas meca ite sose Cews 120 M e
Compea (manm 138 S0l Sesom om0 om 029
PR EL s i

Pag. 375



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Informe Resumen de Operaciones.

Youu Covprar Eoambive S

En este informe se presenta como un resumen tomidn
gerencial que muestra el estatus general de la Q S 2 @ B [=
L — — Dprencocnes de bvvertans » ol x4
empresa presentando todos los movimientos de la | " B G ’ -
empresa. Para utilizarlo se debe seguir la siguiente Yo >
secuencia Informes — Resimenes — Resumen de oo :
Operaciones. S e
T Gerenadee o infeemes Secamase T e
Revarrven de Vomas Bunte e Vel
Camuhs Fencdos Antemeses
(OMGIIUE (I8 MO
Revamen e Operscone
Aparecera la siguiente ventana donde se podran especificar los parametros que se requieran para el reporte.
[ Resumen e Operacomes [E—)
Tk det Broponte |Reurunn de (ipesocne: ¥ a—-EI
G G easios Bl
e Periodo B Eocta
ey Bbwtiate o) | o AR Y |
[ Bckresr Moredis:. P
¥ Fioernns las cusria n Cobeiny Pagn eantss | F0 (A0 I
Oparacrrot |
Express o invariaeo
& Covto Promedo © Cosonctus
Detallr verten x prodachos y vervicie r
Diekaar wenetans por (Fapatsmento: r
Devster Sputaden on Sinely r
Irchan Flote Vierkan y Ficte Congeas =
Dotk Commtnn r~
Detales Gatton Paviodo r
Detab Diponibddas Barco r
Dietaliy Notas de Evtregn en bimito del periodo. r
5 - . -
Enun total de 3 paginas se resumira todo el movimiento de la empresa.
Resumen de Operaciones Pag: 3
a2 Entrenamiento Fecha: MOH2010
Hom © n22pm —
Pag: 1 Inventano Actusl S1ITOTE
ParVeocer: mpc 200w
e SEWT7
Resumen de Operaciones b P 130 Dlas: 06 DO0%
v Dispuntie en Eances AL RY Dhass aasiel 272%
Periodo Actual 0 VG201 3 30062030 Adaeion P 150 | | EASENES 3
6180 Dias: SIL00¢ TLIT%
Inventano expresade en - Costo Promede. Cotumt M Diast M0 TN
Utilidac expresaca en ‘Costo Promesio
S— " e i Wasts 30 Oias de Vancde 2797 1060% || Ko Cn Cewelion 2
Total Ventas Contaso 2503 hY- Y 20 #aste 80 Diss te Vencudc (22 0.00% Tetsl en Cn. Cowelios %058
Tutd Ventas Cadio W2HEM W12S 8 Hoste S0 Dias e Vencide - esc .00% K& Chogues Pensdo L
Dewuoones en | emas { 000 % 1 42 és 3¢ 30 Diss Se Venciss oao o0s Wome Set Pesods oo
Hotas o8 Croato 1 Toml Cobmnzasdet Pedodn | B ‘Saldo en Cheques 233050
Toml e Ventas: 6N o
Totd Glavatie BAERETT AT6%N — Ceentasx Pagar - —
Tota Exento BEZ N Lusntas « P agar 1.280.1¢ | | [PorMencers 000 200N
Total casto de Vantas 832 Comisizn en Veptes onl Pencde 0.00 130 Dias: 000 am%
Utilrdat 6 Pérdide ea Opersciones © S sses Comssén en Cobranzas oot P encds oo | | FovonsiEE: S500 W%
igeiantos o Chestes 165000 €156 Dias: 165500 1R EB%
Compray Total 1 Soa0ae | | SW0ies 88T
ru:z:munmmm. e 178700 FRA A e —
Tata Comgras Oréato 47050 PP 2 Haots 30 Diss ds Vanclo S0S0 WOo0%N N& Ch Cewslion °
Tota! en Compras: 650200 #aas B0 Dine g6 Voo 600 0:00% || Tolsleo Cb Dewstos 80
Tota Gravatie ETT™ B5% #3ais 80 Dise d¢ Veacdo 090 N % Ko Chegues Perodo ]
R 7;500 La% 4 85 de 80 Dias 2e Vencide 620 200% || toms e Pescas o8
- ' Tt Pagosdet Pefiodo : 692.60 Saldo #n Cheques 0,00
Resumen de Operaciones Pag: 3
VA% ‘H30e lem-pomible ‘Momo
| VA 12%) en Ventas 123 Rl 115043
|V A(12%) 90 Cuwates x Cobar 4607
e LVLALIZY) (€ i
1 VA& 12%) a0 Compeas £rsT 0 L2021
1| VA[1Z%) =0 Cusntes x Pager oM (2]
Ditererncia do LV.A12%) ¢ REr
Retenciomes de 1.V AI12%) por enterar Compras a6
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Generador de Informes Personalizados.

Esta opcion permite generar informes personalizados. @ g @ a e T

" Irventane .

Paso a paso z = e .

. - . e Proveedores .

Efectuar Clic en el mena Informes y seleccionar la opcion Vo »

Generador de Informes Personalizados. prasaeal :

Bances »

. . Impeasidn de (hauets: »

En la ventana Generador de Informes Personalizados, escriba el ety ’

titulo del reporte, Subtitulo del reporte, Nota pie de pagina, w"‘““‘"
seleccione el archivo Plantillas de Ensamblaje del cual se desea _ Consuta Peidos arcmioms

generar el informe.

Boewtve | Mbe | Woew | Do | Toaw | e

[

En este ejemplo se utilizard las variables béasicas que nos suministra el a2 HAC, sin embargo, puede realizarse
combinaciones mas particulares dependiendo de las necesidades del cliente.

R e—— T o |

| ® 2 ]

| Stk dm Regurte [Comprnmrte: ]

‘ Mot Pre do Pigns [ 3
P de Toe

Tipo e Bands Fumrte

~ 2 Entrenamiento Feche 18082000
J o ¢ os22pm
St du Ragass {Gomgonasins Pig !
4 Gde-5820887
Nk Poa S0 P < 3 Repone esoeciol 6 Ensomibiado
S— Plantiias 0s Enssmbine
Teodebionds g s Wig §) Compermvs e Gorset > ComyTrrmy
othey AL Pt do | nsadiogs 'I Teo L CILANE LOLAMPE 1 EOORSICEETY $RETOULA00M SO TE W& o e
T P e AILAKTLILAKPA A SLB00E RATIRATT CIRERAL 1 ue
Thio on § oo I %
0 Fumrie 2 I WHAKELULANPATA FLUOMESTRITE M PANSHRA SIFRR A DR 5W e w4
OuseoragPer Procs b | ¥ : (AN LI-LANPA RS SCUOREDTTNTE KERDELOG-FANT TLOUR IRNW " e
- AbsadelaBade (B ]
onpate P [s6n agupn0 b | Vo s
A i gt oo cagen |
vt 00 Movemmmpor T Tous Serthen ce Ensambiae : 4
Gtomes | W Rasumen.
PiantBas oe Bnsamoisje
e st
@oeres | nowe  [FEE Yoown [ Tom |30 |
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Menu Sistema

En este menu se encuentran una serie de opciones que permiten el mantenimiento del sistemay la seguridad de los datos.
Ademaés de opciones de manejo de documentos tan delicadas de utilizar como lo son las anulaciones.

Acercade... Médio Admin

anmmo Transacoines Yerkes [ompres Ensanblas Bancos [nlocmes | swema Sucursdes '

@lnl["“*'

D S | Tiulos y comelatives

. Informa sobre la versién de a2 Herramienta Administrativa configurable que se esta utilizando.
. Modulo Activo si es el de Casa Matriz o el de Oficina (Sucursales).

. Nombre de la Empresa a la cual corresponde el sistema y su nimero de licencia.

. Registra la licencia cuando se ha instalado y se ejecuta por primera vez el sistema.

|
|
‘
|
| 02 Entrenamiento
Licencia : 0000108000101

| ‘n v apmtvse s ssass

| st & i den g 3o oebsts
[ =59

Ayuda.
Centro de ayuda del sistema donde se explica de manera breve las diferentes opciones del sistema.

Mantenmenio Trarsacciores Yertar Compier Ensambige Bencor |nformes 5.,.“. Surueles

Hoe @9l e

Tauios y conslatives 1

Birmendo 3 82 2 s 08 egraras
CORTEQto 1OMpe B¢ 367 COTLUN B B0 QR SO0 o NeMED les deschan Nmuumww
Fonears que o aphcacn hate 1090 1 Qe IS 59408 Puas 0 Gashaionard hace muchy mes

€518 primay WIBon BEs GKACHCS 3 dade SONKCIN 3 AE SCUAITEY FgUIeT 6 CUNGUI D00 |
OMPIOED 408 SAMINYE NBHID ABYLIIOY B4 LOMDD y WOy suumu(mmwuucwl |
1 peodctt pusde ACOBNE ¥# Gue 45 CAPAZ de OIS 5 SOMEIRG § 2z CAIACEN S\ rEmOM Con
anorea del persona

Ets wyvde s v gran mamuil de swhvrencs cars o wtusne 0% la aghtacon § elh comprindede en sty
CapRYIoH GesaORB0I de 8 BIte MBrArE
Capituo 1 Geoeratidades

S2 dotciibe en detale o eatomo de VabBO Con e CHBCLENSLCRS LANCIS Oei mvamc Ademas te
AP A CONATIOR § 19TTMNGE AT 40 18 BU0E

2: Macojo de hnventatio.
Toso fo rulecents & ks DL QU COmpOnan af IAMIENS 06 8 smgresa Cinacion 66 Cepmtamencos
Sepiano y PIePY Ge 03 0pracines Caigon pasterancen. Oleies ¥

omacion e
preseniacicaes y Austes 0 Eustencas Precios lanmet § dlimes » imporston rpen i
detsladscante

Capmalo 3. Manem de Chwntes

En 0ote CaTRUD TR HSUCA 1920 Io 7MITATES B TONEY COMARUTICKN 06 CLENCHS CUAMRES DOT COBMN JOMGe
56 puaden hacel faches 6 Ub0D CobeanTa e41ado G8 Cumnin setencKnes watre Uee pdembs & 101
Iformes rtacinados

| ml vanuﬂuu-

108 (rocwsos e weras posdiet con bn aghcacdo desde sranuruerios fectums apsAwtos
m- mmnmyr«uaem Quw topecos 3o Vendedores y By conlgueacion &
IS de LO0MS OSIRS UBAAICONES

Capwmas 5 Proveedaros y compras
Maras O @3 cosotae PO PAGE 00 1090 10 Gue ENGICIe DRGUL WILAGC DO Cuerha TRIenCONel adtss
00 OO y G0 5o GHCNCE TR U0 OF 108 19T0MeS (HIACIONBI0E B 108 TOCHA0H (4 COTGNNS y Sus
e enin ta empcesa

Capitwio 5 Bancos. .
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Respaldo de Datos.

La rutina de respaldo de datos es un proceso que debe realizarse en cualquier tipo de empresa, desde la mas pequefia
hasta la mas grande. Es muy importante que se tome este procedimiento con toda la seriedad del caso, de lo contrario
puede ocurrir imprevistos con la aplicacion o con el computador que luego simplemente sélo quedaria lamentarse.

Meorborwmento Lavasccooss Yesse [ompas frosebie fances [sbomes | Goteca Sgoussles

2 = @ [ =

= - - Tauios y comenves
Pespaic de éamos
Racuperacion de.
Combio de Fechs

Ciome 8o Emasteticns
Cimeee de puriode
Marsenimienso de Archiros
FBacoererte Meostons

Asigrar controies

acwlac Socumentos

Consaa: enuiscicoes de Venta
Consulte anulecnes de Compre

Seleccione la Opcién Respaldo de Datos del men( Sistema aparecera la siguiente ventana.

'iLm de Datx Lsuﬁ
Foeha del Reipaisn 04032009 ‘
Disgerosis Origen [EARBOF TWAIBENPAE D)1 DATA ||
Drectons Destro [Canesriion &y
Todos boo mrchivor ~
B Doty r
; || | isa |

Fecha de Respaldo.
Verifique la fecha de elaboracion del respaldo de ser necesario podra modificarla. Haga clic con el boton del combo y
seleccione la fecha adecuada.

B Respeico de Dasten ‘

[ Fechs del Respaido - [osmez0s iy )
= 7 4L 4] copertin 0 8 Lo
Diectanio Diigen ey
dom kn ms mb pe ve s
Duectono Uestro N1 2 [N}
7 B 3 W 1N
§ o1 15 18 17 18
Todos bz achivos W o 223 MK
. e A I B
Bowan Destiro i § € ) Lo |
) | P s | o8 g |

Directorio Origen.
Es el directorio donde estan los datos a respaldar. Para modificar el directorio de origen haga clic en el boton de bldsqueda a
la derecha de la lista desplegable como muestra la imagen.

B 7espsidc e Daton

Fecha dol Reepaido [easrac g

Disectorio Oigen EMFREODIDATAY
Disectonn Datting (et

Tedas bas archives | [ Sefeccifn de Directorics

Bemar Destnn

5] Sednirie | Archivo d datos

—_— 5y |0 aZContabliiena 8LE -
— {0} ‘a2Coniatlies DAT

D) aContatliza 000

D) aontatDizionov BLE

¥ [ alCantatDisrisMov DAT
[ alContatDisdsov 1D

0 aZCanverionDat
[} a¥aiocPendantes DAT
X P et poRy -
Unidad
fwer o1 [Bavea | 3 Corcan
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Directorio Destino.
La carpeta o unidad de disco para hacer el respaldo. Para modificar el directorio de destino haga clic en el boton de
busqueda a la derecha de la lista desplegable como muestra la imagen.

I B Respido d= Datos = 3
e
Disectorio Ciigen [CNAZSOTWAY TESEMPRECOTSDATA ||
Duectono Desino o 1%
Todssbosasstion { s o ‘ =
Fentian Nonbrs del drecznto
I
(31 5 Duectoece fuchivo de dalce
B5TS - [[j adinal
T | (D A%dunee g
=TT E a2orha ens i
o azesh i Y azim 4
o aHep | D) AaLodl ‘
3 sdLocal [ animza
) a2Tacksdo D) Aeoiz 4
€3 alvisot 0 AZ0004 4t
| LFa0da = D =
Unidod
| =T B W Corcslar

Todos los Archivos.
Al estar activo incluye los archivos *.dat, *.idx y *.blb, de la carpeta data dentro de empre??? (Los signos de? indican

cualquier nimero). B oo v Dot wie R
De no estar activo se habilita el botén en la parte D o =
. . . " . " . A Respalde 203
inferior titulado "Seleccionar”, haga clic en él para G k::—J i
seleccionar manualmente los archivos a respaldar. -

Deecrano Destas ucwssmm. %

Desmarcada activa o
[ ET— ]l; w _l
| [T

Borrar Destino.
Indica a la aplicacion la tarea de borrar todos los archivos (sélo archivos) en el directorio destino.

B Pespeios o aes rsEmr—)
Fochn de Rk Bivas ik
- ROV EwFREDIGATE 4
Oumctons Destir EAESAED %
[odor Ion aechesos >
Bowar Dot r |
v ] b imowe l o S |

Presione el boton titulado “Iniciar” para empezar el proceso de respaldo. Para cancelar todo simplemente presione el botén

titulado "Cancelar ~ P p—rE—)
Fecha d flespade; [oomazs
Dieteis Craen [CVROF TS ERFRETON |
Qirecicniy Dasting [crespaLDD |
i e ot "

v A “ b Inci I'Oﬂili I
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Rezpeide de Detor J Informazién
Di=clone Ongen CAQSOFTWAYTS\EMPREODADATAY ‘ o Duplicecion de detos terminade.
Diestone Destiva CARESPALDOY

EEREENE AR NN RN NN RN RN NE NN NN NEN
Eepote . Copiands VENTAS DEL PERIOD0.CON

BUChivas 3 copi g Bytes & cops .+ SE9100KS.
rchivns Copiader or Byles Copradas . AE9100KE

L

Existen varios medios donde almacenar el respaldo de datos entre ellos estan.

. Discos flexibles de 3%2" HD (High Density) estos ya en desuso.
. Discos ZIP con capacidades de 100 Mb y 250 Mb.

. Pen Drive de diferentes capacidades.

<  CD/RW o DVD/RW (Grabables).

. Discos Duros Externos.

Nota: Soélo se respalda el directorio de data de la aplicacion y no otros. No se incluyen archivos ejecutables
y .dlls. Por tal motivo se recomienda respaldar toda la carpeta de la empresa. Consulta con tu personal de
sistemas como hacerlo.

Recuperacion de datos

La finalidad de este formulario es recuperar la informacion respaldada por la aplicacion.

IR

Tewsen y comeieros

Rewns: de date
wam.

Cormi deFachs

Comers o Ertastonc
L
Flastmerrrmmte ce fecries
Recomeemin Merateos

Asngeas conpere

i et

Coniatar miscines de Vs
Conset ancsacene: de Cemmpea

Al seleccionar la opcién Recuperacion de Datos del menu Sistema aparecera el siguiente cuadro.

B Recuperer Datoz =) o
Foch (i7mi0s _ ady
Dwcton Dogan IDARECUPERSS [l
Divectedin Daste: [EARTSOTWAY BEMPRLOOTDATAY 144
b i | olse

Fecha de Respaldo.

Verifique la fecha de elaboracion del respaldo de ser necesario podra modificarla. Haga clic con el boton del combo y

seleccione la fecha adecuada.

Recuperar Datas

Fecha : 040572003

4] ] vepticnbiz 2009 B | B0

Directario Origen: dom Mn ma mie jue vee sdb
B 9 1 2 305]"
Cectocic Desting : A S O |V

14 15 1B 17 18 1
A 2B AB

] 3
P Iniciar ol + 5 B “ oy
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Directorio Origen.
Es el directorio donde estan los datos a recuperar. Para modificar el directorio de origen haga clic en el botén de blusqueda
a la derecha de la lista desplegable como muestra la imagen.

e ST

|
E
i

Directorio Destino.
La carpeta o unidad de disco para hacer el respaldo recuperado. Para modificar el directorio de destino haga clic en el boton
de busqueda a la derecha de la lista desplegable como muestra la imagen.

i K uperar Dt S, 3

Presione el botoén titulado "Iniciar" para empezar el proceso de recuperacion. Para cancelar todo simplemente presione el
botén titulado "Cancelar”

(B Fecupenw Emios = 8 %
Diwciod Orgee, CALSPALODTES
Oreono Dot CIRECUPERARTE.

LLLLUE DL LR LT E L T LR L P
Fuposs. Rucapasandis VENTAL DEL SERIDOD CON

Bt A copen S0
e Copmodor SAS

B
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Cambio de Fecha.

Permite modificar la fecha con la que trabajara el sistema sus transacciones cuando debe utilizarse una fecha diferente a la
gue muestra el sistema.

Cambio de Fecha

bevSen)

Fechadel Sistema: [21/08/2009

Aceptar 3 Cancelar l

Cierre de Estadisticas.
Para aquellos usuarios que trabajan con periodos abiertos o superiores a un mes, inclusive para los usuarios que operan
con periodos extendidos, se elabor6 la opcion de cierre de estadisticas, que permite sin la necesidad de elaborar el cierre

de periodo, inicializar las estadisticas para el nuevo periodo. Esto permite mantener por ejemplo estadisticas mensuales de
venta, aunque el periodo sea anual.

Esta opcion permite de igual manera inicializar las estadisticas en cero de los archivos maestros.

Cierre de Estadisticas

(S5

perindos acumulados de estadistcas dierentes al actual.
Nembre dela Estadistea Actual

‘nicializar Estadisticas

Elciere de estadistica inicializa las estadisticas del periodo actual de manera gue se puede mantener

Depositos [ Monedas i
Inventalio I Proveedores Gt
Zonas T Bances T
Clentes I Cenceptos I~
Vendedores r Beneficiams T
Tarjetas d= crédito r

b Inicia l o Salr |

" Bomar todas las estadislicas marcadas

Cierre de Periodo.
Esta permite inicializar un nuevo periodo (rango de fechas), llevando a un histérico las transacciones que no correspondan

al nuevo periodo.

Una recomendacion importante es realizar un respaldo de datos antes de ejecutar el cierre del periodo ya que el mismo no

tiene marcha atras.

© Chones otos on sesence

¥ By detsr vencds

7 Clennar sstenceoves de checter

17 Bleminas comitions & Virdedouns pacdants:
@ Tlabares o cinen G lac sctadonca:

|

B3 e de Povcss ta-«ﬂ'
Etcene g0 de techan moviendo 8 un archive | |
histoeicn  Ins. que ™ con 8l noevo pedado. | |
Elperiodo scual - Agosto vedel 010872008 o 3)1/08/2009
FRacuerde eloboras un respaldo de datos anies de sjecutar el cierre de periodo.

s de ledhs o
Dascrpein et gecodo Fecha de k. Fecha tral .
(Septmedon cal 90 I HMaate | 00R/0% A‘

‘ ot S
oo % r
i Outorme On P> cucmiarins oo k. d. o) em
Ciowrar G do Despatho giccessdns can bt e T

¥ Caco Lutados do Cuerta de Ohortes.
W Ceocw Estador de Cueila de Pocveedom:
@ Hisae un mmtersemento srtms dnd Guse.
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Mantenimiento de archivos

Para realizar el mantenimiento de los archivos principales .
del sistema se debe seleccionar el menu Sistema y luego la - @ H @ @ [ st
opcién “Mantenimiento de Archivos” i
tulos y comelaties
. i ., . Secpaido de datos
La lista de cuadros de verificacion ubicada en la parte Recuperscicn oe datcs
izquierda del formulario, activa o desactiva el proceso de Cambic dn Facha
verificacion de tablas de la base de datos en los rubros Ciame de Ltaditices
siguientes: Clientes, Proveedores, Inventario, Ventas y “"""’"““: .
Compras, Bancos y Usuarios. Pconversicn Monatida
Asigner controles
Puede evitar el seleccionar cada rubro presionando el A Sutudiap
A . " " . . Consulter amuinciones de verta
botén titulado "Marcar Todas", en caso contrario utilice el o i L
botén "Desmarcar”.
[ Mantenimiento de Archivos [P
Optimizar Archivos: ¥ Clenies ‘
o . ¥ Piovestoies 1" e Toda: |
Al momento de hacer el mantenimiento de archivos es el —_—
posible seleccionar la opcion de optimizar archivos que ||y e (il esmarcar |
permite reestructurar el archivo de datos, eliminando [ | Chemso e sima P ieicior
definitivamente los registros borrados, asi como reorganizar
los registros fisicamente y optimizar el espacio de los rw’m s
campos Blob. ™ Cédgs Urica Asacisds
Cédigo Unico Asociado:
Si la versién que posee es 2.6 o menor a esta debera
seguir los siguientes pasos para actualizarla y poder tener
la posibilidad de manejar los cédigos Unicos asociados.

Nota: Se recomienda hacer el mantenimiento de la base de datos periddicamente, pregunte a su
integrador la periodicidad del mismo.

Para comenzar el proceso de mantenimiento presione el botén de Iniciar.

Reconversion Monetaria
No se encuentra disponible por ser un proceso de actualizacién ya ejecutado.

. - 1mvm [r— T —
Asignar controles | | - H @ H w lﬂ [ —
Con este Modulo el usuario puede asignar antes de imprimir los P
libros, los controles a cada documento en lote. Las facturas que RTINS
tengan mas de una péagina, son registradas automaticamente de Corbe deFechn
forma tal, que el sistema sabe cuales son los documentos que llevan Ciue 3 Exaciricos
z z Clorre g o
2 6 mas controles. Rk
Salomentn Meneting
La ventana que aparece al seleccionar la opcidon Asignar controles ::",,“’“’"“’_‘
del menu Sistema es la siguiente. Comteramtecanes deverta
L omete evdecones de Compre
Genarer Controles i |

| FACOO000G2 IGUSTAVD VILLALOBOS

| FATTOONONES  1SAM8  [~=ANULADD=
FACOOOUUDS!  [1S//2008  [MUCHAS CUSA CA

| PACDODUOGSE TSR0  IMUCHAS CUSA. CA
FACOO00CAE  [19/0M2000  [=aNULADO~

| FACOOODONST  OOR2N08  IMUICHAS D0SA CA

| FACONOOOOSE 1SAA2008  [laULADD~

| FACUOOOUSS  [19/UR/Z009  [NUCHAS COSA CA

(5o ) oo | ise |
|
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. Tipo de Operacion: Seleccionar el tipo de transaccion que se desea se muestre a iniciar el proceso y proceder a
asignar los controles, estas son: Ventas, Devoluciones y Notas de Entrega.

. Fecha desde - Fecha Hasta: Indicar un rango de fechas para aplicar la asignacion de controles.

«  Control Inicio: Desde que numero comenzara la asignacion de controles.
. Documento Inicio — Documento final: Especificar un rango de documentos para aplicar la asignacion de Controles.
. Serie: Asignar los controles a una serie de facturas especifica.

Una vez que se han indicado los elementos particulares que se requieren para la asignaciéon de controles Se debe hacer

Clic en el botén Iniciar.

Luego de este paso apareceran todos los documentos segun el tipo que se haya seleccionado con los controles
correspondientes comenzando desde el nimero indicado en control inicio.
Adicionalmente a esto se puede hacer Clic en la columna de Control y colocar cada nimero manualmente de ser necesario.
Una vez realizados los cambios correspondientes debe proceder a hacer Clic en el botén Grabar para finalizar la operacion.

Anular Documentos

Debe seleccionar la opcién Anular Documentos del menu Sistema.

Aparecera la siguiente ventana.

< Tipo de operacion: Seleccione entre Ventas, Devolucién
de Ventas, Compras y Devolucién de Compras el tipo de
transaccion donde se encuentra agrupado el documento

sobre el que se desea hacer la anulacion.
. Numero Documento: Seleccione el documento sobre el
cual se ejecutara la anulacion.

o

O L T———

Eow @@ |

Aarch s

Taslos y comelstines

Pacpaide e awer
Recuperacon o dwes.
Camibos de Facha
Ciarre ds Erassion

Ciesce dapuicdo
Mantenenamio de Lrounes.
Fecomversion Mooetare

Asigene contreles

Consuma nuiscone 0Fvents
Lonsukar smvlecone; de ompren

Aruslar Bocumentos a
| { o0 de Operacin
- p.‘ ." © Cowpres
T Devohoosdn de Vertas 7 Devohscain de Compras
Ne Documento |l Sew  drome -
Matios s s
|
Fechs Opmacsn '
[ [ J
Meess diate, @m0 ;]
‘ B | lzw
L = —_—————— — =
Anwlar Documentos =
Tipa de Opetazicn
& Ventas " Compraz
T Devohuciin de Venias " Devoloin de Comprar
Vo, Documenta: | [‘h. {Ningurar -5
Motwvade la r
AndaciBn: Inf e Facturss Procesaces

—
Fecha Operacion

Cleree [

—
Moetlo Heto [0
—

L S | 1 -8
Blsqueda Salf
Ocoumerto |
MERIDAC 00000701 | 0C004-GUSTAVD VILLA GLISTAVD VILLAL DBOS
MERIDADT0I000202 | DD0D-GUSTAVD VILLA GUSTAVD VILLALOBOS
00020091 D004 GUSTAVD VILLA SUSTAVD VILLALOBOS
00020092 00004 GUSTAVD VILLA GUSTAYO VILLALGBOS
mmom3 00004 GUSTAVD VILLAY GUSTAYD VILLALDBOS
momsy 00007 -MUCHAS COSA | MUCHAS (054 CA
0m0ms D000 MUCHAS 00 58, | MUCHAS COSA, C A
000301 D000T-MUCHAS CO S, | MUCHAS COSA CA
00000037 OLOCT-MUCHAS OJ56, | MUCHAS COSA, CA
00000032 D000 MUCHAS COSA, | MUCHAS COSA CA
93 00007 MUCHAS COSA, [ MUCHAS COSA CA
100 000971 MUCHAS CO5A | MUCHAS COSA CA
oot | 0000 -MUCHAS COSA, | MUCHAS COSA, CA
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Al seleccionar el documento en el grid puede hacerse uso del botén de detalle para visualizar el contenido del mismo como

se muestra a continuacion.

COOEFLDU-FLDUHES
MONSANT7-MONITD

2,000
1,000

30,620
12,758,242

. Motivo de la Anulacién: Especificar claramente el motivo de la anulacién del documento.
. Fecha Operacion: Aparece al momento de seleccionar el documento y se refiere a la fecha de emisién del

documento.

«  Cliente: Nombre del cliente en la factura, aparece automaticamente.
. Monto neto: Monto del documento.

Anular Documentos Q

Tpo de Operscin
& Venlas  Compras
" Devokcion de Yenta: € Develucidn de Compras

No Documenic 0000003 2. Saie: |<Mrgre .l'

Mobve de la Diteiencia d= Precios con respecto a fos acordados con el cherte

Arudacitn :

Fecha Operacion.  |19/08/2009 '

Clienite IWGUSTM VILLALDEOS '

Monto Nelo | 16663720 I

acepter | o Sair |

Una vez seleccionado el tipo de operacion, el documento y la serie de ser necesario proceda a hacer clic en el botén
Aceptar. Aparecera el siguiente cuadro donde debe escribir la palabra Sl para confirmar la anulacién del documento.

Confirme su seleccion

Confirme su seleccion

==X

Escriba S| para confirmar la anulacién del documento.

Escriba S| para confirmar la anulacién del documento.

N

Aceptar

isl

Cancelar

LCancelar |

Al confirmar la transaccion haciendo Clic en el boton Aceptar la operacion estara concluida.

i

0 Proceso concluido con éxito.

Confirmar
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De no poder anularse el documento el mensaje que mostrara sera el siguiente.

Anudar Documentos =

Tipo de Dperacidy

® Yertas " Compras

" Devolaxén de Ventas " Devolucitn de Compras
Na Dosuments; 00000099 | % Sere. [Mingunar |

Mctivo de la {Anuler por diferencia en plecio cliecido a clerte
Anulzcion |
Advertencis
! B Documento no pucde set anulado.
=Y

Fecha Operacidn  [19/08/2003 |
Cienita: 00007 MUCHAS COSA, CAY
Morto Meto 34518 '

Nota: El documento no puede anularse cuando haya sido emitido a crédito y el mismo tenga asociados pagos en las

cuentas por cobrar.
Por ser esta una transaccion sumamente delicada hoy en dia la misma solo debe estar permitida para ciertos usuarios.

Consultar Anulaciones de Ventas.

Esta opcion permite visualizar todos los
documentos que se encuentren en este

status de anulado. El procedimiento es el = Acadess
B E @ =

Depsnansinos  Depodor T Clhanss s X
Titulos y comeiatives

Seleccione la opcion consultar

anulaciones de venta del menu Sistema Pespaido die datos

Recuperacién de dstos
Cambio de Fechs

Cierre de Estadisticas

Cierre de pericde

Mantenimiento de Archivos
Reconversion Monetaria

Asignar controles

Anutzr documentos

Consultar snulaciones de Venta
Lonsulter enuleciones de Compras

Aparecera la ventana donde se debe seleccionar el documento a consultar, esto entre 2 tipos de documentos Facturas o
Devoluciones.

[ N — e @ B

| Documento - [ r m ( !Z‘”".“m.. * Devehicknas } |

o ot oo o 0 ol

Una vez seleccionado el documento en la ventana se pueden utilizar 2 Fichas una para visualizar los Iltems del Documento
y la otra para revisar la forma de pago efectuada en el mismo.
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B Coniute snciocioe: ge Vodlas o S m— . -

T r—
u Docamento - i) ] b el
| Fecha - GA/02009 021220 pm Mot B 26200
U - ACI2MASTER 1A el
Vendedooes 000U macta puctitn ot Nete. 65504
Colacts. 76080 Wismer

" Devhusome

AR AR E5PECL Wy 510, o pe

[semsoom fromares?

s |

B Consoter snsesonn oe vorves = S B v SRS S : T |

| oo G0 LY ) s — =
| Feche - 04909/2009031223 0 m Honke RBrvto : 326200
Usuano  AZPL12 MASTEN VAN me
Vendederes  ONOA @anna peottiles Total Heto -
Contacto 76080 wimer

Tee. LI Dee. L -
LM vams3 63 I

Amincrim

Mot de b i e Bivencon o 0 ]‘

e * = ———

L (.

Consultar Anulaciones de Compras.
Esta opcién permite visualizar todos los documentos que se encuentren en este status de anulado. El procedimiento es el
siguiente:

Seleccione la opcion consultar anulaciones de Compras del mend Sistema

% Middulo Adrmene aZ Lntrenamiento

Mantenimisnts  Tiancacciones  Yentar Compras Ensamblaie Bacor ym“y”@agc

[ [ Acerca de ..
l J p r = |
i) <
@ [
Deposor Tuscapere. Chowas Prengucter |

S Tindos y comelatives

i

Respelde de datos
Recupssacitn de datos

Cambio de Feche

Cierre de Ectadisticas

Ciemre de petiodo

Manterimicnte de Archivos
Reconversién Monetarie

Asignar controles

Anufar documentos

Consulter anulzciones de Venta
Consulter snuleciones de Compras
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Aparecera la ventana donde se debe seleccionar el documento a consultar, esto entre 2 tipos de documentos Compra de
Mercancia o Devoluciones en Compra.

2@ % ]

[ R

Una vez seleccionado el documento en la ventana se pueden utilizar 2 Fichas una para visualizar los Items del Documento
y la otra para revisar la forma de pago efectuada en el mismo.
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Mdédulos Casa Matriz y Sucursales.

El moédulo de sucursales estd conformado por 2 aplicaciones: Mddulo de (Casa Matriz) y Moédulo de (Oficinas -
Sucursales), los cuales estan integrados a la aplicaciéon a2 Herramienta Administrativa Configurable, permitiendo el envio y
recepcion de datos entre casa matriz y sucursales para mantener la informacion al dia de forma segura e integra.

Menu Principal a2 Herramienta Administrativa Configurable — Casa Matriz:

. Modulo Adminictrative - 22 Entrenamiento

Mertenmienlo Trnzecoones Vertsy Corpras Ensemblap Bencos Ifomne: Sirlems | Suowseles

i = = Configuracitn
= S
Departownrhor Dapostes Trvarurio Chavtes Brosupecnes Tochuss Emvie de Precios y Productos
Envio de Transacciones
Recibir Transacciones
Consults e Evstencias

Reportes 3

1. Médulo (Casa Matriz): Debe ser instalado en oficina principal para ejecutar las operaciones de:

a. Generar Sucursales: Crea archivos de configuraciéon que permiten generar las instalaciones destinadas a cumplir la
gestién en las sucursales.

b. Envio de precios y productos: Ejecuta la transferencia de los precios de productos, ofertas activas o presentaciones.

c. Envio de Transacciones: Operaciones como traslados de mercancia pueden ser enviadas de forma automatica a la
sucursal, evitando asi la intervencion del usuario en la entrada de datos.

d. Recibir Transacciones: Permite procesar las operaciones que se generen en la sucursal.

e. Consulta de Existencias: Cuando las operaciones de las sucursales son enviadas a casa matriz, existe la posibilidad de
enviar la existencia disponible de cada item. De esta forma se puede consultar y comparar con la existencia local.

f. Médulo de Reportes: Permite elaborar reportes comparativos de ventas y unidades vendidas totalizadas por cada una
de las sucursales existentes.

Menu Principal a2 Herramienta Administrativa Configurable — Oficinas - Sucursal:

.| Médulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Mantenimiento Transacciones Ventas Compras Ensamblaje Bancos Informes Sistema | Sucursales

- Registrar Sucursal
H t_, u w @ \JI Enviar Transacciones

Departamentos Deposioz Tnventario Clisntes Precupuestos Facturaz Recibir Transacciones

2. Médulo de (Oficinas- Sucursales): Debe ser instalado en cada una de las Sucursales para ejecutar las operaciones de:

a. Registrar Sucursal: Esta opcion debe ser la primera que se ejecuta, ya que es la encargada de activar la aplicacion y
prepararla para su uso en cada una de las oficinas.

b. Envio de Transacciones: Elabora un archivo a ser enviado a Casa Matriz con las operaciones elaboradas en cada
oficina para su consolidacion.

c. Recibir Transacciones: Se utiliza para procesar las operaciones que provengan de Casa Matriz. Pueden ser
operaciones de inventario o ajustes de precios.
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Nota Importante: Para verificar si su licencia corresponde a una licencia de casa Matriz, debemos ir a la seccién
denominada Sistema — Opcién Acerca de... y verificar la leyenda como lo muestran las Figuras:

Acerca de .. @ it a
| [ Médule de Sucursales (Casa Matriz). | {| médulo de Sucursates (Oficna). | |
DmEAsHE Y Rt aas B [ Diefiado y Dosanolads cor
CopyRIght 2001 a2 Sonway, C.A. COWNQMMO::Z sumnv.;:";“'ﬂ i
wAwWw.a2 com ve E-Mail : a2Softway@a2.com.ve ‘ e "2':?" ~ 2a2Soa@e2comi
Maduio Acmsetiativo, Médui ddmisisistve
{
|
a2 Entrenamiento a.z Entrenamiento
Licencia : 0000108000101 Licencia : 0000108000201
L i 0 distriuzon " L2 "EDIOZLODET © TERIDIZCT T BLDTTATY
;’:’:-:?-’ém 20 506 patos 8 partias 2 e i s us s crslente

Modulo Casa Matriz.

Cuando en las consideraciones generales se hace referencia a que el médulo de sucursales forma parte integral de la
Herramienta Administrativa Configurable quiere decir que las opciones forman parte de la aplicacion, solo debe procederse
arealizar las correspondientes configuraciones de Casa Matriz y Sucursal las cuales se proceden a explicar seguidamente.

Nota: La licencia de Casa Matriz se adquiere con la compra del a2 Herramienta Administrativa Configurable para las
Sucursales se debe adquirir licencias individuales por cada sucursal.

Casa Matriz - Configuracion de Sucursales.

Haga clic en el menu sucursales y seleccione la opcién Configuracion, ésta opcion permite controlar el modo y la forma
para el flujo de datos entre Casa Matriz y la Sucursal, como lo muestran las figuras.

1.- Debe indicarse el depdsito principal es decir en la Casa Matriz cual es el deposito desde donde se enviara la mercancia

a las diferentes sucursales.

2.- Pueden restringirse las

Sucursales - Configuracion

operaciones de Inclusion,

Modificacion y Eliminacion de los

registros en los archivos maestros | || Deposto Casa Matiz

N0

en las sucurs_ales. Esto es de gran Y Desoacin Tincia | Modiicat] Bora)
ayuda, por ejemplo, en el archivo Depattamentos ; v v
de inventario podemos controlar Depositos @ v v v
Inventario v v v
que las sucursales no generen P 7 ;, 7
codigos nuevos de inventario, de Sﬁentes : : v
H (4 ‘endedores h v
forma_tal, gue toda la codificacion Taieiss 36 tridlic % v v
del mismo se genere en un solo Monedas v v v
lugar, de esta forma garantizamos E'a‘;]"::sd"'es : : :
que todos los productos tienen el Conceptos ) v &
mismo cédigo en todas las \_Bmflc'ﬂm o ¥ v J
tiendas. _— T —
Permitir a las sucursales ejecutar el mddulo de sistema v
Permitir a las sucursales activar el médulo de usuarios v

Consolidar las operaciones de inventario sélo para consultas en casa Matiz W

Crear la cuenta x Cobrar o Pagar al momento de consolidar &

®©

{5 Operaciones

©
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3.- Permitir a las sucursales ejecutar el médulo de Sistema: A través de esta opcion se puede impedir el acceso
al médulo a2Sistema.exe en las sucursales. Por defecto esta opcion esta desactivada.

Permitir a las sucursales activar el médulo de Usuarios: Se puede otorgar acceso al mddulo de sistemas para
efectos de configuracién de formatos de impresion en las sucursales, pero restringiendo a partir de esta politica el acceso al
maodulo de usuarios. Por defecto esta opcion esta desactivada.

Consolidar las operaciones de inventario sélo para consulta en Casa Matriz: Esta politica es fundamental en
el proceso de consolidacion. Debe estar siempre marcada si requiere que las operaciones de las sucursales se guarden
en bases de datos diferentes y solo sean utilizadas para elaborar reportes de ventas consolidados por sucursal. Si por el
contrario la intencién es, por ejemplo, elaborar un Libro de Ventas consolidando las operaciones de cada sucursal, debera
desmarcar esta politica y asi podra ver la operacién como si hubiera sido hecha desde la oficina principal.

Crear la cuenta por cobrar 6 pagar al momento de consolidar los datos: Si al momento de consolidar las
ventas de la sucursal, se tiene una base de datos de clientes Unica, es decir los clientes estan registrados por igual en la
sucursal y Oficina Principal, podra generar la cuenta por cobrar al momento de consolidar las ventas, de lo contrario esta
politica debe permanecer desactivada.

NOTA IMPORTANTE: Para garantizar la integridad de los datos al momento de consolidar las operaciones, si elije unir
todas las transacciones en una gran base de datos, debe estar seguro de que la codificacion de los inventarios en
todas las tiendas es la misma, de lo contrario, la actualizacion de las existencias de inventario sera hecha de
formaerrénea.

4.- Operaciones:

En esta ventana se especifican cuales son la | s, e, - commuecon |
transacciones que seran enviadas desde la sucursal = =
a la Casa Matriz, Inventario, Ventas, Compras, \ ‘opérar ules eH &1 ] I}
Ventas y Bancos como muestra la imagen. e Corrpeas Ventas

o I g Cokere I” Piesupuestos

7 Coes ~ Orderes Sewicio X

¥ Compre de Meicancia I Pedies
W Descagos
b [~ Motas de Ertrega ¥ Fachras
Ajssies — ? "
Davolucén Connpras o D

Barcos

¥ Choquet v Depistos ¥ MNotas deEnlrega

¥ Motaz de Débko ¥ Hotas de Ciédite s

Generar Sucursales.

En el mend Sucursales (de la Casa Matriz) seleccione la opcion Generar Sucursales, la cual permite crear el archivo
INITSUC (Numero de oficina) ejemplo INITSUC9.ZIP que deberé ser llevado a la Sucursal para la inicializacion de la misma.
Cada una de las licencias que se adquieran en modo de Sucursales (Oficinas) deben ser activadas desde el Médulo
(Casa Matriz), para ello debemos ejecutar los siguientes pasos:

Nota: Recuerde que debe haber adquirido la licencia de sucursal a2admin.oficina a la cual debe cambiarle el nombre por el
de a2admin.a2, esta debe estar en alguna carpeta en el servidor de la casa matriz ya que la misma sera solicitada al
momento de generar la sucursal en la Casa Matriz.
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Previamente a la generacion de la Sucursal se debe:

«  Crear un deposito desde la opcion Depésitos del meni Mantenimiento para asignarlo a la sucursal.
. Crear una serie de factura desde la opciéon Titulos y Correlativos desde el menl Sistema para asignarla a la
sucursal.

Los pasos para generar la sucursal son los siguientes:

.| Médulo Adounest

Seleccionar la opcion Generar

Sucursal desde el menu Mertenimiento Trancacciones Vertas Compras Encamblale Bancos  [nlomes §mema.
Sucursales de la Casa Matriz. - A bewhgsacin
| t) - ":"‘l ) (S| Generar Sucursal
| Dpwenat  Dpuhe  dewsed Chanc  dncguasc  Tawe | Envio dePreciosy Productos
Envic de Transacciones
Recibir Transacciones
Conzults de Existencias
Reportes 3
Aparecera la ventana donde debe hacer Clic en el B e =)
boton Incluir. Sowsles e Srail
Depdsio: | h
Deserpeion: | |
Alvenalura | '
Detals:
Resporcable : | §
Deccin :
Teionos : h
EMai: [ ]
Selectiore el métedo para & inteicanbio de aichivos entie Caza matiz y Sucursal
" Emal " HAesaldo de Datos @ Mol
& ok 7 Modtca | ] Eiwiosi | D= | o sai
A Sucurszles - Cenesar Sucursal W
Dopbsits: | SUCURSAL MERIDA | . By o
La informacion de la siguiente ventana debe
Dascrpadn:  SUCURSAL MERIDA . Comp|etarse.
Abwevigura SMER 7' . L L. .
D! BT i Deposito: debe indicarse el depdsito que sera
2 al ars ina. . .
A asignado a la Sucursal para recibir la
transferencia de mercancia y que fue creado
previamente.
Rssporsable’: Nimer Vilaboy § Descripcion: Nombre de la Sucursal.

Abreviatura: Una identificacion para la sucursal.
Detalle: Informacion adicional de la sucursal para
su identificacion por ejemplo.

Responsable: Encargado de la Sucursal.
Direccion: Direccion de la Sucursal.

Direccion:  Mends

Teltoros 04141558322 . , P
' : - Teléfono: Numeros telefénicos de la Sucursal.
EMal sucursalmenda@hotmai.com ] E-Mail: correo electrénico de la Sucursal.
el e el B At o 5 ko e ey i il Seleccionar el mecanismo de intercambio de
e Emsl  Plesbaldo de Daios archivos entre ]a Casa Matriz y la Sy_cursal_._
E-Mail: a través del correo electrénico utilizando
el Outlook.
— o= Respaldo de Datos:
Weensla | 0 | @ P Sierte o1 Sl
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Manual: EL archivo que se Genera con la informacion se puede enviar en un PenDrive, CD-ROM etc.
Una vez indica toda la informacién presione el botén denominado Siguiente. Al hacerlo presenta el siguiente recuadro:

B sucurssie: - Generar Sucursal =L

{ Ubicaridn Srchwo a2 de Sumrsal e [C:\icencissurvrzal

1%

[SaieAng'nda MERIDAD
Usuarios - Deswipoin
VRS TER Pefio [V | @

¥ Enviz archivo de Departzmentos
¥ Enviar archive de Invertaiio

™ Envig Cferlasy Freseniacionss
W Enviar srchivo de Clentes

__| Bances - Descipnia
¥ 123456783 3 Banco Meicant!
4545 faderal

v g
15730478 BANCO MERCANTIL - Compias 2 Pagos

#b] Avae

Ircique profio pava los clientes

Obsérvese que se debe

1.

arw

Ubicacion Archivo .a2 de Sucursal: Esta es la licencia de la sucursal la cual ya debe tener a la mano, recuerde
que se requiere una licencia por cada sucursal. Este paso es vital para poder generarla. Si intenta crear mas de
una sucursal por licencia el sistema le presenta una advertencia:

Serie Asignada: El siguiente paso es asignar la serie para las facturas que le corresponde a dicha sucursal, recuerde
que para definirlas, la opcién denominada Titulos y Correlativos la cual encontrara en la barra del Menu — Sistema.
Usuario-Descripcion: Tiene la posibilidad de predefinir el usuario con el cual operara la sucursal.
Bancos-Descripcion: Tiene la posibilidad de predefinir con que banco operara la sucursal.

Prefijo: El cuadro denominado Prefijo, le permite indicar un prefijo para los archivos maestros de la sucursal, la
intencion es diferenciar los clientes que corresponden a la sucursales de los que son de la casa matriz, si
consolidaran las cuentas por cobrar y los clientes se identifican con el nimero de cédula de identidad puede obviar
este paso. Alli mismo se procede a indicar cuales archivos seran enviados a la sucursal entre los que figuran:

Departamentos, Inventario, Ofertas y Presentaciones, Clientes y Proveedores, para el inicio de sus operaciones.

Una vez completada toda la informacion de
configuracion de la sucursal podra generarla, para
hacerlo presione el boton denominado Siguiente,
sefalado en la figura anterior.

Al hacerlo, procesa la informacion, se comprime y
dependiendo del método de intercambio que haya
seleccionado se creara el archivo.

Si eligid estd opcion de intercambio via Email se
enviara el archivo de configuraciéon de la sucursal de
forma automética utilizando Microsoft Outlook, con un
archivo adjunto denominado INITSUC9.ZIP siempre
llevaran como Asunto la palabra a2SoftwayDirect.
Puede crear una regla de mensaje con todos los
correos recibidos con dicho asunto de colocarlos en
una carpeta especifica del Outlook.

Si eligié el método de intercambio Manual se creara
un archivo comprimido INITSUC9.ZIP dentro de la
carpeta a2 de la casa matriz en la siguiente ubicacion:

\Empre001\Data\Sucursales\OficinalO0\Registro

Sucurseles - Generar Sucursal

l=lE] 8]

Ubiezeisn Archivo a2 de Sucursal . [Cicenciasucured

154

Serie Asignada:  (MERIDAD] -
| Uzuarias - Deseiipeidn 1
v MASTER
dmenics]

Himenlos?

maiia
uzaanol

Pretio: SME

W Enviar aichivo dz Depatamertos
& Enviar aichivs d= nvertaio

I Envar Oteitsz p Prasentaciorns

Complimigndo srchivos ..

ar 3

| B Sousnte |

o dirde
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- e

Proceso concluide con éxito.

Una vez creada la sucursal el directorio de datos de a2 es modificado, creando una nueva estructura que distribuye los
archivos necesarios para el mantenimiento del flujo de informacion entre Casa Matriz y Sucursal, como los muestra la
figura:

Archivo  Edicion  Ver Hemamentas Ayuda

Nombre Fecha modificacion  Tigo Tamafio

T — ORI .. Archive CFG 7KB
QLOBZ00I03550 .. Archive WinRARZ... 3348
B Imégenes T Soances Bl CL/OI/Z000350 .. Archivo BLS 1KB
B Misico ) Shance 0720090350 .. Archivo DAT B
Mas » | Sbances DX CL09/200903:50 .. Archiva IDX b1 1%
Comelis o | [|SusuaricsBiB OLDI/20090350 .. Archive BLB 172KE
o B ssotviny L | B Susuarios C103/20090350 .. Atchivo DAT KB
S, Lia e o108, 50..  AschivoiDX 2 XB
, a2Cash
. e2Hdp
e2local
aTedado k
a2Vimar
) evpren @
) CONFIGR
a |, Dota
. Anulsciones
| Fiscal
IMAGENES

L. RMIA
4 | Sucursales .
ENVIOS
< . OFCIN
i, DATALOCAL
I ENVIOS
| PROCESOS
RECIEGS
I Procesades
PROCESOS
I RECIBOS
i REGISTRO

Cada una de las sucursales tendra una carpeta en el directorio Sucursales donde se guarda los datos de activacion, envios
y recepciones de informacion. Como lo muestra la figura, la carpeta registro del directorio OFICINA9 (El 9 corresponde al
codigo del depdsito que fue asignado a la sucursal seguin el campo FDP_CODIGO del archivo SDepositos.Dat)
contiene el archivo INITSUC9.ZIP que debe ser llevado hasta la sucursal para su activacion.

Este archivo de registro debe ser llevado junto con la licencia a la Sucursal para proceder a su instalacion y configuracion.

Modulo de Oficinas 6 Sucursales
Debe ser instalado en cada una de ellas de la siguiente manera:

Nota: Para poder activar una licencia en una sucursal es imprescindible haber cumplido el paso de Generar Sucursal en el
madulo de oficina principal.
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La figura muestra el Médulo Sucursales antes de registrar la sucursal:

l,‘ Mobdulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Ensamblaje

< Sistemal Sygugsales

Registrar Sucursal

Enviar Transacciones

Recibir Trensacciones

Como se explicd en la seccion anterior este proceso genera un archivo que debe ser llevado a la oficina para la puesta en
marcha de la sucursal. Una vez cumplido el paso anterior y teniendo el archivo de activacion, (INITSUC9.ZIP) podemos
instalar el producto en la oficina. Una vez instalado al ejecutar el médulo administrativo, este se activa como una sucursal,

esto podemos constatarlo en la seccién de “acerca de”.

Luego de registrada la licencia de la sucursal, debe ejecutar la opcién de registrar sucursal, la cual solicita la ruta para

ubicar el archivo de activacion.

El proceso de activacion se hace de forma automatica: Se debe indicar la ubicacion del Archivo generado para dicha

sucursal: INITSUC9.ZIP

B sucurssie: - Registrar Sucursal

] |

(Cr——

84)

Desconprmendo achivos

&

="

Al pulsar el botén denominado Siguiente, la aplicacion desempaqueta el archivo de activacion que fue generado en Casa

Matriz y copia los usuarios, los bancos, los departamentos, el
inventario, lotes, partes de compuestos, cédigo Unico asociado, ofertas
y presentaciones, costos y precios, asi como verifica los archivos
Sbancos.dat, Scategoria.dat, para este caso especifico de
configuracion de los parametros. Finalmente se presenta un mensaje
que indica la culminacion del proceso de registro.

T Sucursnes - R Vsl VR
Re s E%
{ Contemar
o Proxese conciude con ewto
|_Seer
B Swpmerie bt L
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NOTA IMPORTANTE: En caso de que el serial de la licencia instalada en la sucursal no coincida con el serial que
utilizamos para generar el archivo de activaciéon en la oficina principal la aplicacion genera un mensaje de error,
cancelando el proceso de activacion de la licencia.

La siguiente figura muestra el Médulo Sucursales después del proceso de registro. Notese que se habilitan todos los menus
que estaban bloqueados.

#.| Mddulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Martenimienta [ransacciones Ventas Compras Ensamblaje Bancos |niormes Sistema | Sucupsales

oA o5 Registrar Sucursal =
EH o = W e i o <

Dipartamentos Depozitos Invettsrio Clientes. Presipuestos Pacturaz Recibir Trensacciones NErEd... Bancoz Tranzaciones Salir

Envio de Precios y Productos de Casa Matriz a Sucursal.

l“ Mobdulo Administrativo - a2 Entrenamiento

Mantenimenta  Transacciones Ventas Compras Ensamblse Eancos Inlomes §is(em

- ~ : Cenfiguracion
o W WY
Depanineitor Depostios Tnvemario Clisies. Becoupueitos Tacwias Envio ge Precios y Producios ‘

Envio de Transacciones

Recibir Transacciones

Consukta de Existencias

Reportes »

Con esta opcién se envia a las sucursales la informacién de precios y productos para mantener actualizados los inventarios
de las sucursales.

Al hacer clic en esta opcién aparece la siguiente ventana, donde debe indicarse:

Descripcién — Marque la(s) sucursales
Sucursales - Envic de Precios y Productos =21 destino: En esta seccion apareceran todas
P las sucursales que se hayan creado en el
¥ PVER sistema de las cuales se debe seleccionar
@ Mayorista aquellas hacia donde seran enviados los
W Especial Precios y los Productos.

ue bofz] sucursales desting
02 SUCURSAL VMERIDS

Tipo de Expostacién Precios: Se seleccionan cuales de los
precios disponibles seran enviados a las

Inciiir castos de los productas v )
sucursales seleccionadas.

Inchiir presentacicnes de los productos v

ok Hien b Helovpodaios L Tipo de Exportaciéon: Se puede incluir

costos de los productos, presentaciones de
| Li los productos y ofertas de los productos
(adicionalmente puede seleccionarse la
descripcion de la oferta).

Desds © | %4 Desde — Hasta: permite seleccionar un
e[ |44 rango de articulos para enviar.

Al hacer Clic en el botén Inicio se muestra
una ventana indicando que se esta
cumpliendo el procedimiento de creacion
del archivo que contendra toda la
informaciéon necesaria para ser enviada a
= la sucursal. Si todo ocurre
P Iricio T Eikeos *n Salr satisfactoriamente aparece un cuadro
indicando que el proceso a culminado
J| exitosamente. Como se muestra en las
figuras siguientes.
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—
BB sccursales - Envio de Precios y Productas -t
Dassiincith - lafs] sucursaies dasing Preciax
v W PVF
W Maoests
¥ Especd

Tipa de Expollacin

<

Inchii costos de los produsice F
Inchi peasartacicnss da kos peoductos o4

Inchsi Dertale] de dos producice r

i iadlatci i s Llisla
T 1

T E—

| Compemisnde achives ..

Tadr

Hada | ﬂ

[['® sicio [} e | o4 sait |

[

L

Confirmar

[

Q‘ Procese concluido con éxito.
)

Una vez concluido el procedimiento se generara un archivo con el siguiente nombre:

FILEENV100200909010009 donde:

FILEENV: Es un prefijo que indica
que es un archivo generado en Casa
Matriz con destino a una sucursal.
100: Indica que es un envio de
precios y productos.

20090901: Corresponde al formato
de fecha en AAAAMMDD.

0009: Corresponde al cddigo de la
oficina.

El archivo que se genera al
momento de envio de precios lo
podemos ubicar en la carpeta de
envios de la oficiha que le
corresponda, que para este caso es
OFICINA9, con el siguiente nombre:
FILEENV100200909010009.ZIP

Nota: en la imagen aparecen 2
archivos el uno FILEENV100 el cual
se cre6 en el procedimiento antes
descrito, el otro archivo FILEENV110
se creara en el procedimiento de
envio de transacciones el cual
explicaremos a continuacion.

| Documentos
E Imigenes

B Mosica

Mes. »

Carpetas
4 alSoftway
| aXBotone:
J a2Cash
a2Help
aZlocal
. alTeclade
aVisor
Envf:ml.
CONFAGR
. Data
Anulaciones
Fiscal
IMAGENES
LY
Sucurszies
. ENVIOS
L. ORCN.
L DATALOCAL
~ PROCESOS
,. RECIROS
. REGSTRO
\. Procesados
). PROCESOS
\. RECIBOS
REGISTRO

Dombee

Eecha

licc,

FPFLEENVIOND0000010000 03092000 445 .
SFLCENVII0200909010009 0270972009 0454 ...

Lschive WinRAR 2.
Archivo WinRAR Z...
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Envio de Transacciones desde Casa Matriz a Sucursal.

En el mend Sucursales de a2 Casa matriz, [t iidiusadod

seleccione la opcién Envio de transacciones, la | oo Lonseosbrss Lenios Lonreos Ensontla flaroos Inermes Setome S“""’c‘:;

cual permitira crear el archivo que contiene las l—‘_;l EI @ m_i Siaad
operaciones de inventario realizadas en casa st D o e e Envio de Precios y Product
matriz que desean enviarse hacia la sucursal. [ o te Temmsacciones ‘

Recibir Transaccienes

Cengulta de Existencias

FRepones »

B sucurssies - Envio de Transactiones [ ]
D excnpeyin - Margue lofs) sucuiseles desine
= Fosha Desde: [O/0A/200 iy

Frcha Hasta : [07/0972008 é.

Nota: Es importante resaltar que los tipos de operacién que se quieren enviar pueden ser configurados, el sistema de
forma automatica clasifica las mismas por el depoésito de origen y las envia a la sucursal que corresponda, es decir, si
generd un descargo de inventario en Casa Matriz, de algunos de los depdsitos de las sucursales, la transaccion es enviada
de forma automética a la sucursal.

NOTA IMPORTANTE: Todas las operaciones SONn | sucussie: - Ewie g Transacomnss bl
trasladadas a la sucursal como una copia exacta de la e - |
original, con excepcion de los traslados que son convertidos ——————— =7 }

. . , Irmentane Compas Ventas
en cargos, ejemplo: Si hacemos un traslado de mercancia # Ordenss Congia

. . . . v Tusaferencias I™ Piesupussstos

de la oficina principal a cualquiera de las sucursales, el 2 oot 7 Drdenes Senico g

: - ) oo
mismo es convertido en la sucursal en un cargo de @ Descsgns ZS“""::""“"‘“
. . . . . . iotas de Entregn I~ Facsurz
myentarlo para poder alimentar el inventario de la [ jate R o
misma. Dot B ; T Develucianes

[E2 ] [ 4 | W Mot de Entiega

En esta ventana se puede hacer uso de varios filtros de I~ Apattades
informacion para el envio de transacciones haciendo Clic en o

el boton Filtrar.
Una vez indicados los filtros correspondientes, de ser
necesarios, se indican los siguientes elementos.
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Descripcion — Marque la(s) sucursales destino: Seleccione las sucursales hacia donde sera enviada la informacion de las
transacciones que alimentaran el sistema en la sucursal.

Fecha Desde — Fecha Hasta: Indica el rango de fechas donde se encuentra las transacciones a ser enviadas a la sucursal.

Indicados estos parametros se procede a hacer Clic en el boton Inicio para generar el archivo que contendra la informacion

de las transacciones y que sera enviado a la sucursal correspondiente.

D:
I

- Iafs) sucusder destrio [

Sucurssles - Eivio de Transacciones

= 2 ]

FechaDesde  |07,/09/2003 éi
FechaHasta : IL'llUS’ZUtE é’

J

Compiimizhdo arckives ...

I l'ri.wo

T Eitios

Una vez concluido el procedimiento se generara un archivo con el siguiente nombre:

FILEENV110200909010009 donde:

FILEENV: Es un prefijo que indica que es
un archivo generado en Casa Matriz con
destino a una sucursal.

110: Indica que es un
transacciones.

20090901: Corresponde al formato de
fecha en AAAAMMDD.
0009: Corresponde al
oficina.

envio de

codigo de la

El archivo que se genera al momento de
envio de precios lo podemos ubicar en la
carpeta de envios de la oficina que le
corresponda, que para este caso es
OFICINA9, con el siguiente nombre:
FILEENV110200909010009.ZIP

Nota: en la imagen aparecen 2 archivos
el uno FILEENV110 el cual se cre6 en el
procedimiento antes descrito, el otro
archivo FILEENV100 creado al generar el
envio de Precios y productos.

Confirmar

|@3 Proceso concluido con éito,

L

IF| Documentos
E Imigenes

[.f Musica
Mes »
Carpetas

4 alSoftway

| alBotone:

4 a2Cach
a2Help
a2local

| aZteclado
aVisor
Empre001
CONFIGR
i Data
I Anulaciones

Fiscal
IMAGENES
| RMA
Sucarsales
. ENVIOS
L. GRACIN,
DATALOCAL

~ PROCESOS
. RECIBOS
. REGISTRO
I, Procesados
i PROCESDS
). RECIBOS
. REGISTRO

[0

FRFLEENVION00200010008  03/09/2000 0445 .
SreeNvIL0200909010009  01/09/2009 D454 .,

Aschive WinRARZ..
Archivo WinRAR Z..,
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Una vez realizados estos dos procedimientos (al mismo tiempo o por separado) los archivos creados son colocados en la
carpeta de Envio de la sucursal correspondiente en el a2 Herramienta Administrativa Configurable de la Casa Matriz. Estos
archivos deben ser enviados a la sucursal para poder recibir la informacién contenida en los mismos los procedimientos

para la recepcioén se especifican a continuacion.

Nota: Antes de realizar el procedimiento de recepcion de la informacién enviada desde la Casa Matriz deben haberse
copiado en la carpeta recibo de la sucursal el o los archivos correspondientes a Precios y productos o Transacciones tal
como aparecen en la imagen abajo. En este ejercicio se muestran los dos archivos enviados desde la Casa Matriz sin

embargo la explicacién de cémo se realiza la recepcién se hara por separado para mejor entendimiento.

Documentos
| -
B ruica

Mis »

Carpetas v
# . aZSoftwoy 2
22Cash
a2Help
allocat
4 | Empredil .
CONFIGR
@ . Datal
Anulaciones
Fiscal l
| Sucusale
ENI0S
Procesados
PROCESCS
RECIBOS
o RRODTED
FileConfig
FileCoafigDrigingl
HISTORIA
L Heml
ICONOS
REPORTS
Tep
UsersContig
UsersConfigOngial
Metncs

’F‘ILEENM‘IMMMQ 01022005 0445
IMALEENVII00M010009 01092003 0454 .

Aschroo WinRAR 7.
Archivo WinRAR Z..

Recepcion en Sucursal de los Precios y Productos enviados desde Casa Matriz.

Las operaciones que se hayan generado en Casa Matriz son procesadas en oficina Sucursal (Transacciones de Inventario y
Ajustes de Precios). Este médulo permite verificar el detalle de cada uno de los documentos; de esta manera podra
verificar, en los casos de entrada de mercancia, que las cantidades y seriales coincidan. Una vez copiado el archivo

denominado para este caso:
FILEENV100200801080002.ZIP, en el directorio de
la sucursal denominado RECIBOS, debe
seleccionar la opcion Recibir Transacciones ubicada
en el mend Sucursales, al hacerlo presenta la
siguiente ventana de informacion:

Obsérvese la transaccién enviada la cual se
denomina Actualizaciones de Precios y su resultado
es Pendiente.

[ Sisursstes - Racibic Tranzacciones ool iz
Descipeitn Fecha | Tpo Reaitado
OPERACICNES DE INVENTARID 01872008 110 Penderte -
ACTUALIZACIONES OE PRECIOS 01/09/2008 (100 Pendierte

B Siuierte | 3¢ Sale
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B} Sicursales - Recibir Transacciones == g
DocOigen | rT'E.‘.’ Fecha | Detale ,Il Sucursales - Rectw Transacciones JE=S——)
= e | Viarsfommecias 0000072 Canidy |
| DODISDUR DISCO DUR 160 68 MAXTOR 10 -
| MONSANITMONITOR LED 17" SANSUMG 10
OOHARJUAHARINS JUANA ¢ 1KG 10
| ODOEFLOLIAOURESCENTE 36w 10

" M Bens |

| b s o A |

Haga clic en la transaccién y presione el boton denominado Siguiente, al hacerlo presentara un mensaje para confirmar la
accion.

Una vez procesada la transaccion internamente el sistema la detecta como procesada y no permitira volverla a ejecutar.

Ruta de la carpeta Envios de casa matriz:
alSoftway-casamatriz = Empre001 + Data » Sucursales » OFICINAZ » ENVIOS »

Ruta de la carpeta Recibos de la sucursal:

aZ2softway-sucursal = Empre001 » Data + Sucursales » RECIBOS -

Recibir Transacciones en la Sucursal — Enviadas por Casa Matriz.
Para recibir transacciones en la Sucursal debe seleccionar el menlt Sucursales y hacer clic en la opcion Recibir

Transacciones. Si el archivo comprimido fue colocado en la carpeta adecuada la aplicacion automaticamente detecta la
transferencia de inventario que hemos realizado en el ejemplo anterior.

iMankenimiento Transacciones Yentas Compras Ensamblaje Bancos |nformes Sistema Sucugsaleé
T } [ T } T | T : i 3| grstrar Sucursal

CRERE R

Clientes Brosupuestos Pacturaz Recibir Transacciones
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[ Siscurssies - Recibie Traniacrdanes e
_Descripeidn Fecha Tipo Resultado |
OPERACIONES DE INVENTARIOD 01709/2008 110 Pendiene -
ACTUALIZACIONES DE PRECIOS o1/08/2008 100 Pendierie

B Sipuients | € Sair

Presionamos el botén denominado siguiente, para proceder a recibir la transaccién Operaciones de Inventario — de Fecha
01/09/2009 - tipo 110 (operaciones de inventario) — con el resultado — Pendiente. Al hacerlo desempaqueta el archivo y nos
presenta la siguiente ventana, que nos permite visualizar la transaccion a procesar:

Sucursales - Recibir Transacciones ‘D_XL‘
Descipeion ‘ Fecha Tpo Fesultado |
ACTUALIZACIONES DE PRECIOS |o1/0mi2008 100 Pendioris

®

Descompiimiendo archivos ...

¥

Documento Origen: Indica el nimero correlativo con que se realizo transferencia en la principal.
Tipo: Indica que es una transferencia de Inventario.

El boton detalle, muestra los items que conforman la transferencia.

Pag. 403



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

1B Suicutssles - Recibir Transacciones | =)

Ti Faora Detsle
r-'E;’-_ R

Doc.Ongan
T

@ Presione el boton denominado Siguiente, el cual

presenta una ventana para que el usuario confirme que
desea realizar el proceso, seleccione la opcion Sl para
que se ejecute el proceso de transferencia de
mercancia, luego aparecera un mensaje indicando que
ha concluido el proceso.

. A&
B Socurssie: - Recibir Transaccionas )
" Trenstesercias 0000001 2 Cortdad 1
030I5DUR DISCO DUR 160 GB MAYTOR 10
MONSANT7-MORITOR LCD 17 SANSUMG 10
O0HARJUA HARINA JUANA 165 10
Lfl:ﬂ:Eﬂ_DlJJLULJFKESENTE E 10
|
a2 Entrenamiento Fecha : 01/09/2008
Merida Hora : 05:12 p.m.
Pag: 1
0414-1658922
Transferencias -00000012-
Descripcion Cantidad Status
00DISDUR-DISCO DUR 160 GB MAXTOR 10 < >
MONSAN17-MONITOR LCD 17" SANSUMG 10 < >
00HARJUA-HARINA JUANA x 1KG 10 < >
000EFLOU-FLOURESCENTE 38 W 10 < >
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—
[ Sccurssie: - Bacibis Transacciones el B B Sucunsies - Racibir Tramsacciones SlEl %

Confirmes

! g Procesar ks dotumentos sek<iIonades, confinme su seleccion |

|

| 1 o T 2

| ,

|

| &

P e i [pior jaee |

Recibir Transacciones - Enviadas por las Sucursales.

Los archivos que contienen informacién proveniente de las diferentes sucursales a Casa Matriz deben ser copiados en el
directorio RECIBOS de la carpeta de SUCURSALES. El sistema de forma automatica detecta la sucursal de origen,
desempagueta el archivo y procesa las transacciones.

B svunsies - Reciic Traosactiones = - = ‘rz :
Para recibir transacciones desde una sucursal y para un
mejor entendimiento primero efectuaremos el proceso de
enviar una transaccion desde la sucursal a casa matriz.
Obsérvese que la carpeta que debera utilizar, para recibo de
todas las transacciones enviadas desde las sucursales es
denominada RECIBOS como lo indica la figura. La ruta es: .
CASA Confimar T e
MATRIZ/EMPREO01/DATA/SUCURSALES/RECIBOS. R —
(o
———y
B Svcursales - Reciter Tramsactiones o= ﬁ
Descrs Fechis Ty Aesileds
O ) By S |
" | (B o | 3500 |
. [ = =

Descomptimiendo sichiver |

[[B Swierte_]) 3¢ 556 |
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B Sucursales - Recibir Transacciones = %
o) Pechy___|Tipo -
tehcmmacion o
0' Proceso conchuide con &ite
[ siecte | 3¢ sa |
|
a2 Entrenamiento Fecha : 01/09/2009
Merida Hora : 0521 p.m
Pag: 1
0414-1858922
Reporte General
Clasificacin - Productos, Ensamblados
Activo - Todos
Expresado en - Costo Promedio.
chdigs Descripeitn Costo Edstania Vot Tentaic
000 EFLOD FLOURESCENTE 36 W 20,00 10 200,00
00DISDOR DISCODUR 160 GBE MAXTOR 150,00 10 1.500,00
00HARTOA HARINA JUANA = 1KG 2,81 10 2807
MONS ANIT MONTTORLCD 17" SANSOMG 277 10 277,65
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Enviar Transacciones desde la Sucursal a Casa Matriz.

Es importante conocer que de no enviar las existencias de los productos, a casa matriz no se podra apreciar los minimos y

maximos de las sucursales.

Mantenimiento  Transacciones Ventas Compras Ensamblaje Bancos |nformes Sistema Sucursales

‘ = N - Regstrar Sucursal
m |L’ u l@l l@l s\jl Enviar Transacciones

Clientes Presupuestos Iactur‘r.j Recibir Transacciones

1

Una vez concluido el envio de las transacciones que para este ejemplo hemos realizado dos facturas de venta en la
sucursal como se puede observar en el reporte general de ventas, las cuales han sido enviadas a la casa matriz, como lo

muestra la figura:
B Sucurssies - Evviar Transacciones ].EL = E

Las Operaciones seran preparadas para ser enviadas a la oficina
principal. presione <Siguiente> para comenzar el proceso
Enviar |22 exstanzias de los productas para coreulas en Laza Mamz w

Sedeccuons el mitodo pala o inecambio d2 aichivos enie Sucuisaly Casa Maniz
" Email  Respaido de Dator

EMal ] ) T}

B Spuete | 36 Sob |

i

comparaciones con la informacién que tenemos en casa Matriz.

Se debera tener el cuidado de revisar que todos los movimientos
de inventario en las sucursales estén procesados en casa
matriz, ya que se pueden presentar diferencias entre fisico real y
lo que la aplicacion le indica.

Una vez completado el envio podemos recibir desde Casa
Matriz las transacciones:

Presionamos el botén denominado Siguiente, para recibir
la transaccion:

Al hacerlo ya casa matriz tiene la informacién de envio,
desde el reporte de ventas podra visualizar las ventas
realizadas en la sucursal.

Nota: Se recomienda procesar una vez al dia, asi
podremos evitar que le indique este mensaje de error, la
razén es que el archivo generado para enviar valida la
fechay se envio dos veces en el mismo dia.

Para evitar la duplicidad de informacién ya procesada y
consolidada previamente, la aplicacion le indicara que el
resultado de la operacién es Error-Duplicado, como lo
indica la figura:

Consulta de Existencias: Al momento que se envian las
operaciones desde cada sucursal a la oficina principal se
incluye un archivo que contiene la existencia real de ella.
De esta manera podemos realizar consultas vy

B Socursoles - Enviar Transacciones = "

Las Op 185 Serdn preg para ser enviadas a la oficina
principal, presione <Siguiente> para comenzar el proceso.

Ermar las ewstercias de los productos pate conadkias en Cass Matiz v
Sedeccione el métada para of marcaniio de acchvos enme Sucurssl y Case Mariz

™ Emad © Respakio ds Daos & Marual

EMal [ ]

B Siguise l 3 sav

NOTA IMPORTANTE: El reporte puede mostrar las existencias del inventario de hasta 7 sucursales de forma detallada.
Para los casos en que sean mas de 7 oficinas, el sistema los agrupa en una columna.
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Reportes disponibles en Casa Matriz.

Reporte de Existencias: Permite visualizar la existencia de cada una de las sucursales. Si lo desea puede incluir la
Existencia de Casa Matriz y la reposicion de Inventario de Casa Matriz.

Recuerde que para que este reporte funcione correctamente en el manejo de Minimos y Maximos se debera primero fijar
estos en la ficha de inventario - manejo de las existencias.

Reporte de Reposicion de Inventario — Para las Sucursales desde Casa Matriz: Al fijar en cada una de las oficinas los
maximos y minimos, el sistema refleja en este reporte los faltantes de cada una de las sucursales.

Reporte de Ventas: Acumula las ventas x cada una de las sucursales que existan, incluyendo las ventas en Casa Matriz.
Podré visualizar la cantidad de facturas emitidas.

Reporte de Productos Vendidos: Permite visualizar el detalle de productos vendidos.

B Sucursale: - Enviar Transacciones =5 8

Las Operaciones seran preparadas para ser enviadas a la oficina
principal, presione <Siguiente> para comenzar el proceso.
Erwiai las ewstercias de loz procisctos paia consukas en Casa Matnz v

Seleccions el metodo para el infercamixe de archivos erbie Sucursaly Cass Malie

 Email " Respakio d= Datas @& Mearual

EMail: &

Confirmer

"o Froceso concluide con éxto.

s

| Expotlando existencias

&

Resumen de los procesos de Envio y Recepcién de Datos entre las dos Aplicaciones:

Ejemplo de envio de una transaccion de ventas desde la sucursal a la oficina principal (Casa matriz):
Paso 1: Efectle la venta en la sucursal, desde el Mddulo de facturacion de la Sucursal.

Paso 2: Envie las transacciones de la sucursal a casa Matriz, para ello haga clic en el mend Sucursales y seleccione Enviar
transacciones, al pulsar el boton denominado Siguiente se generara el archivo a enviar a casa matriz.

Paso 3: Verifique que en el directorio donde se tiene instalada la aplicacion a2 Sucursal, en la carpeta Data — Sucursales -
Envios, esta el archivo que ha generado la aplicacién denominado SUCENV110200712310002.ZIP donde:

SUC= Sucursal

ENV= Envio

110 = Tipo de Transaccion Envio de Transacciones
Fecha =2007/12/31

0002 = Es el Cadigo de la oficina.

Paso 4: El archivo generado (en este caso SUCENV110200731120002.Z1P) debe ser copiado en la carpeta denominada
RECIBOS de la casa matriz.

Paso 5: En Casa Matriz seleccione la opcién Recibir Transacciones ubicada el mend Sucursales. La aplicacion indica la
confirmacion del proceso.

Paso 6: Revise el reporte de ventas de las sucursales y verifique que la transaccion fue correctamente enviada.
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Consideraciones.

Para los casos que requieran consolidar un volumen importante de Transacciones desde las sucursales (oficinas)
a casa matriz, recomendamos que los periodos para hacerlo, sean los més cortos posibles (Diarios), ya que el
tiempo de procesamiento puede afectar el desempefio acostumbrado a visualizar en nuestras aplicaciones a2.
Recuerde realizar sélo un envio por dia.

Tenga el cuidado de verificar que los archivos estén ubicados en los directorios indicados en este boletin, ya que
de esto depende el buen funcionamiento de la consolidacion de informacion.

Se debera tener el cuidado de revisar que todos los movimientos de inventario en las sucursales estén
procesados encasa matriz, ya que se pueden presentar diferencias entre fisico real y lo que la aplicacion le indica.
Todas las operaciones son trasladadas a la sucursal como una copia exacta de la original, con excepcion de los
traslados que son convertidos en cargos, ejemplo: Si hacemos un traslado de mercancia de la oficina principal a
cualquiera de las sucursales, el mismo es convertido en la sucursal en un cargo de inventario para poder
alimentar el inventario de la misma.

Es importante tomar en cuenta que los tipos de operacién que se quieren enviar pueden ser configurados, el
sistema de forma automatica clasifica las mismas por el depdsito de origen y las envia a la sucursal que
corresponda, es decir, si generé un descargo de inventario en Casa Matriz, de algunos de los depositos de las
sucursales, la transaccion es enviada de forma automatica a la sucursal.

Para poder activar una licencia en una sucursal es imprescindible haber cumplido el paso de Generar Sucursal en
el modulo de oficina principal.

Recuerde que para realizar el reporte de Reposicion de Inventario y que este funcione correctamente en el
manejo de Minimos y Maximos se deberan primero, fijar estos en la ficha de inventario - manejo de las existencias
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Herramientas adicionales.

Existen una serie de aplicaciones adicionales en el a2 Herramienta Administrativa Configurable que le ayudaran a manejar
situaciones muy importantes en el ambito de trabajo de la aplicacion.

Entre esas aplicaciones se encuentra el a2 Vista, que permite el control de las cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar y
gue estéa disponible para su uso una vez que se ha realizado la instalacién del a2 Herramienta Administrativa Configurable.

Asi como el DBISAM imprescindible herramienta para el trabajo de manejo de las tablas que conforman el sistema y la que
nos permite la resolucion de problemas que solo puede lograrse con la manipulacién directa de las tablas

Adicionalmente a todo esto se agrego una seccion donde se explicara la forma de ejecutar aplicaciones externas al sistema,
estas pueden ser ejecutables (.exe), librerias dinamicas (.dll) y otras aplicaciones externas que se requiera sean ejecutadas
sin salir para ello del sistema.

Todas estas posibilidades pueden ser agregadas al menu de a2 Herramienta Administrativa Configurable como veremos a
continuacion.
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a2 Vista

Qué hacer con a2 Vista?
. Principalmente se puede controlar y administrar las transacciones bancarias pendientes que maneja una empresa
(por medio de una interfaz grafica amigable al usuario).
. Creacion de transacciones y manejo de Transacciones de tipo Bancarias, cuentas por Cobrar y cuentas por Pagar
. Control de avisos.
. Impresién de reportes de transacciones y cuentas.

Coémo Instalar?
a2 Vista viene incluido a partir de la version 3.10 de a2 Herramienta Administrativa Configurable.

Comenzando a Trabajar con a2 Vista.

Inicialmente para que un usuario pueda usar la aplicacién, debe B e = e
tener configurado la opcién ‘Acceso al médulo a2Vista’ ubicada en Dok Uabmer :
las opciones de Menus de Configuracion de Usuario, tal como se || &hivs Badnas
visualiza er?’la siguiente imagen. De lo contrario no podra acceder €IXEAd0R 4
a la aplicacion, asi tenga el nombre de usuario y la clave correcta. Usuatos -l
. . . ., Nomire : ] ; h
La primera vez que se ejecute la aplicacion, se mostrara la A e
ventana de acceso al programa tal como se muestra en la i e
siguiente imagen Areero abs Usuaios 2 i o & Tapts 0
Accero Adminitiativo W fromns ~ Zonas ~
Acceso Restringida o Desisos Vendedes
- - Prowveedores 5 Bzncor «
Es primera vez que ejecuta a2 Vista, introduzca el nombre '
y clave de usuario. Chentes ™ Conooptos
Autonzados 42 Beneficanos
| | ‘ — — — — E —
I Permitir siempre el acceso a esta computadora. - = eup e
Lal
Baxx:nl Avanzado  Meus Iﬂesmclmas dehcml Impresiin | Diectonos
l % elal Insique nambre del usisrio : [ 7Reg  [EDIT4R
2] sceptar Cancelar

Se puede observar en la imagen la opcion de “Permitir siempre el acceso a esta computadora”, si esta es seleccionada
la préxima vez que se ejecute la aplicacion no se visualizara la ventana de acceso, de lo contrario, si no es marcada la
opcién cada vez que se ejecute el programa se mostrara la ventana de acceso.

Nota: Se recomienda hacer un acceso directo del ejecutable y pegarlo en la carpeta de inicio de Windows, para que
asi, cada vez que se inicie Windows la aplicacion se ejecute automaticamente, tal como se muestra en la siguiente
imagen:

= {43 § busear

Nombre Facha modifcassn  Tipo Tamaen *
* Ao WANMBUAD .. Apdeasion wa
%4 RZOWA.H L
o A0u o SUMNSUN) . Emmmnselospl. 34
% A2 8 AP0505 38 0. Betenside dele apl., 4
4 RO o LN NG s Btensiodelapl. 36
w AR MO beewentewspl. 39
. AZDS 4 OAMNBBM . | Lseniio de b spiacon Bl
“ RI0KI6 06ANMOT . Etesendelnap. AL
& o veran CEDMOS0EA) - Estensede detapl. an
% AZDALIS WASROMIAL . Geosdodeleapl, B3
- RIONE RASANSEH . Edewswodelapl. 63
5, A20 9 EANMOSOENS . Etensdodelsapl. 36
RO BRI .. Ldensn de e api.. LR
“ RO IROTAGTI . Eetensie de e apl 4
B 2stema MOCMOIS .  Aphcacion %

QAMOFON b echivo BB
LTS AR 0. Mechhve DAY

BTN R 8. Apiecion o

’ AMAOSOI .  phcacion 35
[t
O s

. shrepeests X OFAGAMMTOEST - Mehie X
A HeeedDip.dh MAVMOEUIE . Extensades Sets apl. ¢
ATV Frea ot atibn: 210200 B p
Aptcacion 1M
Fecko de cmsodn ZLOVNN 44 pan.
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Entorno de Trabajo.

Abrir
Ver Ventana de Aviso

Configurar
Acercade ...

Al haber accedido a la aplicacion, aparecera en el lado
derecho de la barra de tareas un Icono de a2, tal como
se muestra en la imagen:

Para poder acceder a la pantalla principal presione clic
derecho del Mouse sobre el icono de a2 en la barra de
tareas para desplegar el menu, el cual tiene las
siguientes opciones:

Cerrar

. Abrir: muestra la pantalla principal de la
aplicacion.

= Ver Ventana de Aviso: muestra la ventana
de aviso de transacciones pendientes

< Configurar: visualiza la pantalla de
configuracion de la aplicacion.

. Acercade...: visualiza la pantalla de acerca de.

. Cerrar: cierra la aplicacion.

La pantalla principal que presenta a2 Vista esta comprendida por:

Barra de menu vertical, la cual contiene las siguientes opciones: Transaccion, Pendientes y Cuentas, como se muestra en
la imagen siguiente.

WS Fecha Deode: 0170772003 48  Focha Hasta: [24/03/2003 4

Nenso |

G

12505

185
2 s

1.50545
10074 78]

Estas opciones se iran explicando a medida que se trabaje con las mismas desde el menu horizontal o su equivalente en el
menu vertical ademéas de combinaciones directas de teclado.
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Otra pantalla que incluye la aplicacion es la de Aviso, la cual se muestra en la
siguiente imagen:
| Transacciones Bancarias : 0
La ventana de Aviso posee tres Fichas, denominadas Pendientes, Cuentas por ; Cuentasp& Cobrar -5
Cobrar y Cuentas por Pagar, que visualizan los detalles de cada transaccion. ‘ /

| Cuentas por Pagar -1

MenuU Transacciones:

Dentro del menu transacciones se ubican las operaciones principales de la
aplicacion, tales como: Banco, Cuenta, Informes y por ultimo Cerrar. Al hacer clic en el Menu Transacciones o ALT + T,
aparecera una ventana tal como se muestra en la siguiente figura.

Menu Vertical

Transaccion

También se visualiza una barra de menu vertical, en el cual se encuentran dos botones con las operaciones de Nuevo y
Configuracién, donde en la operacién Nuevo se podran crear transacciones pendientes y en Configurar se encarga de
controlar y manejar las opciones de la aplicacion, tal como se muestra en la siguiente imagen.

B Médulo Transacciones Pendientes

Tran

-

01/07/2003 il  FechaHasta: [24/03/2003 §i
_Vence | Tipo | Monto g

Transaccion — Nuevo (Transacciones / Banco / Nuevo)

Con la opcion Nuevo se podran crear transacciones

Bancarias con status de Pendientes. ‘ﬁmﬁoﬂfmm;um Pendi
Al hacer Clic en el boton Nuevo. Se despliega en la seccion = ———

derecha (Nueva Transaccion) el formulario donde se debe Nieva Transateio
ingresar la siguiente informacion:

. Banco: NUmero de cuenta del banco donde se

generard la transaccion. i -

- Beneficiario: a quien va dirigido el pago. Beneficiario: |Gustavo Vilalobos

. Descripcién: Identificacion de la transaccion. ==
- Monto Total: Total de la Transaccién. Descripcién: [Mantenimients Impresoras
. Fechadeinicio: Fecha del primer pago. YT . Cuiota
= Numero de cuotas: Cantidad de pagos en los que MieToe T Fis
se dividira el Monto Total.
. o : . . jcio: [09/03/2003 i
- Periodos: Especificar como seran los periodos de heche o =
Eagp, desplegando la lista se muestran las N Ci
siguientes opciones: Semanal, Quincenal, Mensual,

Trlmestral_, Semestral y Anual. _ Periodos.  [Bomanal v
. Hora Aviso: Hora predeterminada en la que
a2Vista notificara sobre la transaccion. Hois s
=  Cuota: Si el pago sera fijo o no, dependiendo de
esto se marca o desmarca la opcion.
Una vez ingresada la informacion en la parte inferior de la
pantalla se encuentran 2 botones:

Cancelar: Detiene la operacion.

Siguiente: el cual nos permitira continuar con la operacion
mostrando una pantalla con el nimero de cuotas establecidas anteriormente, la fecha de vencimiento relacionada con el
periodo de pago, también contendra la hora de aviso y el monto a pagar como muestra la imagen siguiente.
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oy

Perdertes ((-wm m HﬁumdaN xg.m;.i' 5 5 |

_Cueras |
| |

Registios 12

En esta ventana se tienen 3 botones con las funciones siguientes:

Volver: regresar a la ventana anterior para corregir algin dato de los suministrados.
Guardar: si se esta de acuerdo con la informacién generada se graba.
Cancelar: detiene la operacion.

Al Guardar la operacion se presentan las siguientes ventanas.

Nota: Las
ejemplo el

transacciones pendientes se pueden generar para un solo pago o miltiples pagos si se requiere, observe en el
monto total es de 1440 el nimero de cuotas es 12 lo que genero doce pagos de 120 cada uno. A continuacion se

muestra un ejemplo con una sola transaccion.

Torfgua

Bereliciaiz [LusaAbreu
Dieseiipcite, [Martermiento Dfcra
Monio Tetak B |

-
Mo, Custas:

Pesiodos:  [Femend >

Canfigurar

Moo Aviser {0300PM.

I Corvela -Dsmme]
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Editar una Transaccion (al momento de su creacion)

Al hacer doble clic en cualquiera de las cuotas generadas se puede editar cada una de los datos que poseen tales como la
fecha de vencimiento, la hora del aviso y el monto a pagar, tal como se muestra en la siguiente imagen.

|| Treanserciones  Sistema

| Banco |E€ancc- ternanti

[ Cuota#] FechaPago

Configurar

realizar modificaciones sobre los mismos

*!dvev I ) Guardar I x Emodal @ '5};]‘1.‘5‘7""]

Registros: 1

Transacciones — Configurar (Sistema / Configurar)

La pantalla de configuracion esta constituida por dos Fichas

Ventana de aviso: que controla todo lo relacionado con los avisos que despliega la aplicacion.

Cuentas e impresion: en donde se manejan las cuentas (por cobrar y por pagar) y el encabezado de impresién de los

reportes.

Modulo
Tnrmcooss_ Satems
Tran: . -
Ventana de aviso cmﬂm‘.&q ]
i -
[
| Desactiver venlana ds aviso, T
2 Detactivar sonido da aveo.
Refiescardatos cac [1__|Horais)
Tiempo de espera [5 Miritofs) 'l
Avisar transacziones dias antes de su vancmento.
Huora de aviso para Cuentas x Cotvar y Pagar 03.__[P.M. vI
Ruta del archivo de sorido:
“a2Solway s mpreD0TSICONDS oty wav k)
Pendientes
fondenten) K Concels | Pigunsa | B |
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Ventana de Aviso

En este formulario se activa o desactiva la ventana de aV|so y eI sonldo que esta lleva al mostrarse. Si se desactiva la

ventana de aviso las deméas opciones que posee la
configuracion de ventana de aviso se desactivaran
automaticamente.

. Desactivar ventana de aviso: Permite que la
ventana de aviso se muestre 0 no cuando se
haya programado tiempo para mostrar el
estado de las transacciones.

. Desactivar sonido de aviso: Permite que el
sonido que se emite cuando se haya
programado tiempo para mostrar el estado de
las transacciones se active o no.

. Refrescar datos cada: se introduce el tiempo
de refrescamiento de datos de la aplicacion,
es decir, la actualizacion de datos catalogado
en horas.

-  Tiempo de espera: se introduce los minutos o
en su defecto horas para la aparicion de la
ventana de aviso.

= Avisar transacciones: Indicar la cantidad de
dias  previos al vencimiento de las
transacciones que se tomaran en cuenta para
mostrar el aviso.

*  Hora de aviso para Cuentas x Cobrar y Pagar:
A qué hora se dara aviso de las Cuentas x
Cobrar y Pagar.

. Ruta del archivo de sonido: indicar donde se
encuentra el archivo de sonido, el cual va a

Desactivar ventana de aviso.

Desactivar sonido de aviso

Refrescar datos cada -[a:]Hma(sl

fo s ooms. it -}
Avisar transacciones Ia dias antes de su vencimiento.

Hora de aviso para Cuentas x Cobrar y Pagar A.M. -

Ruta del archivo de sonido:
a25oftway\Empre001MCONDOS \notify. way

£ Cancelar

) Guardar

sonar cada vez que la ventana de aviso se visualice.

Indicados los parametros para grabar los parametros haga Clic en el bot6on Guardar.

Cuentas e Impresion

En este formulario se activan las siguientes opciones:

[T —

]l

Cuentas

. Incluir cuentas por cobrar: Si se encuentra
activada permite acceder a las cuentas por
cobrar desde la ventana de Aviso y el menu de
la aplicacion (Horizontal o Vertical), de lo
contrario no se tiene acceso a las mismas. i

. Incluir cuentas por pagar: Si se encuentra |
activada permite acceder a las cuentas por
pagar desde la ventana de Aviso y el menu de
la aplicacion (Horizontal o Vertical), de lo
contrario no se tiene acceso a las mismas.

La activacion de las cuentas se vera reflejada en la barra
lateral y en el menu principal, si esta activada la opcion
dentro del mend principal se activara la cuenta
seleccionada y en la barra lateral se mostrara el bot6n
de acceso.

Impresion

. Encabezados resultados:  Resaltar los
encabezados de los reportes de la aplicacion.

Transecciones

Sistemz

Ventana de aviso | Cuentas e Impresidn

= Cuentas =
= Incluir Cueritas por Cobrar

By

= Incluir Cuentas por Pagar.

~Impresion
Encabezados resaltado:
Pendientes
Cuentas

S —
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Ejemplo de uso de la opcion Cuentas, se desactivo la opcion “Incluir Cuentas por Cobrar”, observe que se desactivo la
opcién tanto en el men( Vertical como en la Ventana de Aviso.

e — — — e TN T
. = | i cciones Pendientes =HAE]
e % 5 _1 g - 2 2 hoii— b
Teensacciones: Sistema r Trensgcciones.  Sistema
= RO 1 - = ’ =y
Configuracion Tfansac:uén Configuracion =
| P - | Ventana de aviso Cuentas e Impresién |

El botén de Cuentas por Cobrar no aparece
en el menu Vertical por estar desactivada
la opcién Incluir Cuentas por Cobrar.

|

!ﬂaﬁa\'m’emtmresm-(:m PO
Monto: 120,00

t
Mantenimiento Oficing - Cucta s

!mmkx 120,00

ium«mnm

- Ca "_5"'

_ XL
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Pendientes

La barra de menu pendiente posee los botones de banco, fecha, detalle e informes operaciones en los cuales se pueden

manejar, visualizar, detallar e imprimir las transacciones pendientes.

Festbia

Detalle

Infuritses

Pendientes - Banco

. Banco: Permite visualizar las transacciones pendientes del banco que se seleccione.

*  Ver: Permite observar la descripcion detallada de las cuotas que conforman la operacion seleccionada.

. Regresar: Permite volver a la ventana anterior.

. Borrar: Permite eliminar una operacion, seleccione y haga Clic en Borrar por ultimo confirme haciendo Clic en
botén denominado “Si”.

, ’
S| 2 fs Joseopl ol |

E | | & fiarozns Joseopul izohe |
Detae zanoas ool 20wl
a dolnmns el aooie |
L2z Josoopd ] 1z000(ne ]

IR S

Por Pagar: 1.440,00f
Total: 1.440,00]
Wencdos: ey

Regitios: 12
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Transecoiones  Sisterns

e Transaccioncs Pendicntcs

Itforrses

Pendientes — Banco — Ver

Al ejecutar la opcion Ver aparece detallado el contenido de cada operacion, adicionalmente se encuentra a disposicion un
menu que se activa con el boton derecho del mouse y que sera descrito a continuacion. En la siguiente imagen tome en
cuenta también que si aparece una transaccién en rojo es porque se encuentra vencida, la columna status contiene NP (No
Pagada) o P (por Pagada).

Ya pagada: Cuando la operacion ya fue cancelada debe aplicarse esta opcion para darle status “P” (Pagada) a la
operacion.

oS/ (T PR o0 ]
hunsams oo omie |
e Jicomd — raom)

| Status |
120000
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Imprimir: permite visualizar e imprimir un reporte del movimiento de los pagos de la transaccion seleccionada.

Eliminar: Eliminar una cuota de la transaccion.

[ Transaccm'les Sistema

DEMOSTRACION,CA. Fechs: 10/09/2009

RIF NAT Mo 043%3pm
Pap 1t

Transacclones Pendientes

Banco

Desde  0909/2009

Hasta.  25/117200%

Tipe: iND
Desciecée Bancs M ceCoen: =
Wantenmiesto Inpresorss  Bnoo Wescanty 1224557888
Chegus 03T62006 -2 Pagaco 120,
ki ™ LT Y
Creave 23DH200% .n Por Pager 1000
Cheque 30702306 4.2 Por Psgar 12000
Cregue 07102008 £.12 Por Pager 12000
Cregee I0E0TS €-12 Por Pager 200
Checus 2102008 T-12 Por Pager 120,00
Chegue 28102008 e.2 Por Pagar 120,00
Cregoe 04110098 -1 Por Pagar 120,00
Checws 1A R0 w0-12 Por Pagar 120,00
Toegen L n-2 PoT PagRT w200
Cretue 2571112006 1z-12 Por Pagsr 120,00
Tots! TransnoCenEs | 12 144000
Tolwes  Pagadss PaPagw
Totsl Shooues 144000 12080 +320.08
Total Notas Ge Dévks oo 055 o
Tetal Trarsaccionss 744008 20,00 122006
5 Hurmers e Cusa. - ses - PoPagar
Banco Mercantt 1234SETES D 828 132000

"mﬂ

5 25i00/2609. m«mw BRI

Hora

Infrmes

Irifireiess

1.440,00

(%13

‘Registros: 12
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Detalle: Muestra la informacion detallada de la cuota seleccionada. Observe que automaticamente se activa el botén
Detalle en la barra Vertical. Adicionalmente al visualizar el detalle usted puede pasar la cuota al status de Pagado con un
botén que se encuentra en la esquina inferior derecha llamado “Pagado”

Tipo Transacecién:  Cheque

Descripcién: Martenimiento Oficina

Fecha:

23/03/2009

; Monto: YIx
, '
11/11/2009 |0

Ik

Banco Mercantil
Luisa Abreu
3

('Eeatesafl (= Pagado “

Pagar.

Trensaccrones  Sisteme | Trensacciones  Sistemz

| Banco lBanco Mercanti

@l Descripcion: Mantenimiento Impresoras

| _Fechs | Hom [Monta | Status]

Modificar Cuota

Iniformies

Por Pagar:
Total:
Wencidos:
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Pendientes — Fecha
Permite visualizar todas las transacciones pendientes comprendidas en el rango de fechas Desde — Hasta. También se
toma en cuenta el tipo de transacciéon Pagadas o por pagar

Una vez que aparecen las transacciones se cuenta con un menU que se activa con el botén derecho del mouse que tiene
disponibles las siguientes opciones:

Ya pagada: Si la transaccién ya ha sido cancelada se aplica esta opcién para cambiar su estatus y si no aparezca mas
dentro de las pendientes.

el

Imprimir

Permite visualizar y a la vez imprimir un reporte de las transacciones pendientes. Como se muestra en las siguientes

ventanas.
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DEMOSTRACION, C.A. Facha: 09/0972009
RIF NLT Hora 120%1pm
Pag 1
Transacciones Pendientes
Banco
Desde. 0120872008
Hasta:  £9/00/2009
Condiciones. Por PagarFagadas
Bance Neccantl 1230567583 Gustave Viaobos
Cheque 09TSZ003 1-52 Poc Pagar 12038
Total Trausaccisnes | E—T Y]
Hartemments O fione Banco Wercansi 1234587885 Lusss &brew
Cheque 030082008 1.2 Poc Pagar 120 0¢
} Yo Totnl Transavcienes 1 e
Tatal Chacues 4800 ase a0 98
Total tiotas o Debdo ose ace 000
Totel Transaccires 24000 200 24000
Banco Mercantil 1224EE7CO-R 520 2a000

Detalle

Permite visualizar el detalle de la transaccion y adicionalmente se tiene un botén “Pagado” que se puede utilizar para
indicar la cancelacion de la transaccion.

Detate

Modificar

Al seleccionar esta opcién se puede modificar varios aspectos de la transaccién como NUmero de documento, Fecha de
Vencimiento y Monto a Pagar. Se muestra en las ventannas siguientes.
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livormes

Pendientes - Detalle

Su funcién es mostrar los detalles de las transacciones bancarias
pendientes que se visualizan en la ventana de avisos en la seccion de
pendientes mostrando el nimero del documento, el tipo de transaccion,
la descripcion, la fecha de vencimiento, el monto a pagar, presentando
también los detalles del banco mostrando asi el banco, el beneficiario y
el numero de la cuota a pagar. Desde Detalle también se puede cambiar
el estatus de la transaccion presionando el botén que aparece en la
esquina inferior derecha con el nombre Pagado presionado Alt. + P o al
hacer clic sobre él.

Pendientes - Informes

Esta ventana de reporte muestra el rango de fechas que se desee buscar y las condiciones que solo afectan a las
transacciones bancarias pendientes. También se activan las operaciones a incluir en el reporte, tales como transacciones
bancarias, cuentas por cobrar, cuentas por pagar y dias de vencimiento, esta Ultima opcién mostrara el reportes en rangos
de dias de vencimiento o en dias por vencer esto es configurado en el botdn avanzado que se explicara mas adelante.

. mrmmm= = =
e
DEMOSTRACION, C.A. Facha' 11/09/2009
RIF NIT: Hora. 007am
Pag 1
Transacciones Pendientes
— Banco
4 Desde 0108/2008
¢ Tiarsacciones Bancaiiar [ Cuentas por Cobiar Masts 13092009

diciones: Par Pagar
I~ Cuentzs por Pagar I~ Dias deVencimiontas G cathiod

1 s = Bamoy Nru. ga Comvia © Bensfomic

e Warlerinasnto 3 fcks Bancs deccertt 12358750 Lules Abrey
Trensacoioes Bancaiias | Cuentas u Cobiar | Cusetas ¢ Fagar | Teo Feam Cucts. e e
| Cheaue 0272872008 1-% Bor Pagsr 120:00
i A Total Transaccenes 1 . ]

-
Totaies Pagates Por Pagar

Tt Cheges 12000 0.0 12000
Totsl atae e DébE ose 2.00 .00
O =0 760 =
Ssnco Werosall TS 528 12060
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Filtros Transacciones Bancarias.

Seguido de las opciones de incluir se encuentran los filtros de las transacciones, comenzando con las transacciones
bancarias, luego con las cuentas por cobrar y por ultimo las cuentas por pagar. Los filtros de las cuentas apareceran

dependiendo del estado de activacion que se encuentren, tal como se muestra en la siguiente imagen.

En el formulario de las Transacciones Bancarias se selecciona el banco que se desea buscar en especifico, se introduce el
beneficiario y por Ultimo se selecciona el tipo de transaccién que se desea buscar. Para poder buscar todo lo introducido en
los filtros es necesario activar o marcar la casilla Activar Filtros.

Filtros Cuentas por Cobrar y por Pagar.

“Condiciones
70872009 1 |
Fecha Desde: |01/08, g s & PoP |

Fecha Hada. [09/03/2009 381 | © Pagadas

Inchuir
W Transacciones Bancarias [~ Cuentas poi Cobrar

|7 Cuertas por Pagar ™ Dias de Vencimienlos

Cusnias  Cobrar | Cuentas  Pagar |

Banco
Eco Mercantl

Beneficiario

Los filtros de cuentas por pagar y cobrar son los mismos para ambos. Dentro de la seccion de Activo se selecciona el
estatus de los clientes si, no y todos y luego se seleccionan las transacciones que se desean buscar, tales como facturas,
notas de débito, notas de créditos, notas pendientes y giros.

En parte inferior de la ventana informes se ubican los botones Exportar, Avanzado, Impresora y preliminar, tal como se

muestra en la siguiente imagen.
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~Condiziones: I
" Ambss & PorPags |

=
Fescha Hasta: |09/03/2009 g

“Anciuir
¥ Tansacciones Bancarias

" Pagadas

[ Cuentas por Cobrar

™ Cuenitas por Pagar I Dias de Vencimientos

Transacsiones Bancarias|  Cuentas x Cobrar § Cuentas « Pagar |

“‘Auivu

‘rSi ™ No i Todos ‘

“Transacciches

‘!7 Factras W Motas deDébios W Nota: Perdientes

| Bios. 2 Notas de Crbdios

E=TIR——

Condiciones
" amhas & PorPagar
© Papadas

Fecha Hasta: |08/087°2008 a
Irchar
™ Transacciones Bancarias

| W Cusntaz por Pagar

I Cuentas por Cobrar
™ Dias da Vencimisntos

Tiarzaczones Bancanas | Cuentas ¥ Cobra

[“Activa

© Mo “ Todos

8

1
W Faciwas W NoasdsDédios W Novas Pendientes

| Bios W Notas de Créditos

DEMOSTRACION, CA. Fechy 090372008
RiF mr o 0337 pm,
Py
| Cuentas por Cobrar
5 Desde 0170872008
Fogla 09972009
o — -
00004 CUSTAVO VILLALOBGS 0451022427 - b I8 OTBAED Sector i Wiagro’
N1 TR TG x A
Factun 20072008 TALR005 Goc  000D0STI e
Facture 20972009 040872035 Doz - 0030007 2
= 20072000 0eM020M  Goc: 0000007 ae1878
Tactunn 0TS otoRaws Dot - posDOES Tee
Facun ) ™w
o Tanascsones ¢ —TE
00008 B QOMTALET 04 148TRAND: AV 28 8 TEA 43 SECTOR BL MLAGRD"
Fockurs 04007308 D300 Doc 0000104 o0
Yewi Tiansaccunas | C—
T9asa 100 s
i e
COTHITOR Goc - 00000708 e
Faciun rTedTer L e bex . 00900108 A
Facun 05092000 000N Gor 00000100 wsae
Teta: Trgnsscoeces I - ==
Yot RN
DEMOSTRACION, CA. Fecha: 090972008
RIF: NAT: Hod 9332om.
Pag 1
Cuentas por Pagar
Desse: 07/08:2008
Hasta: 094002008
OO AATALESCOSAS CA. £
Facun o108 2008 02082009 Doc ;15266 1300320
Forune 05082308 06082008 Dos ;45623 830000
Faswe oroszo0 28/08:2009 Fecior2 18000 7T T224
Fostura 100372008 119/2008 Factor 21500610 1900
Fackoe 10082008 11082008 Fostor 2 1506 11 12040
Farhoe 10:08,2008 11082008 Factor21500e 16 132232
Facwe 14108:2308 15062009 Doz 188 11200
Tosal Tranzacciones <7 —m TR
Tot T 08

Otorga la posibilidad de enviar el informe como archivo ASCII, Documento, Excel, Html y a2Visor.

Tipo: formato del documento.

Nombre del archivo destino: calificativo del documento.

Aceptar: admitir el nombre y tipo.
Cancelar: anular la operacion.

Al aceptar, se muestra la siguiente ventana que especifica el directorio donde se encuentra el informe.
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Fendisntes . Oi7omimog oy | Condiiones
‘ . FechaDagde: 0 zmsa | Ctotes ® rapaga

petatcn 720

Fecha Hasta: [69/0“9)2&.'5

Tipo

| Beci Nombre del archiva destino : cd

‘(' Documents | |

" Excel | Transacciones Pendientes ]

g [ & ST e

| & azvisar [B) Aceptsr | 3 Cancslar

i : -
a dﬂmmwoc\r&ﬂomd i “EmpredIReports\T

—
- =

Botén Avanzado.

Define los rangos de los dias de vencimiento y se selecciona el tipo de andlisis, como cuentas vencidas o cuentas por
vencer.

i ~Condiciones -
| - 101/08/2009 4 |
s " Ambas & PorPagar |
Fecha Hasta: [09/09/2009 4 , " Pagadas ‘

Entre 1 y 30 dias: |/
" 31 y 60 dias: |
™ 61y 90 dias: |©

Mas de 90 dias - | pﬂgﬂl

Tipo de Andlisis
| & Cuentas Vencidas (" Cuentas por Vencer

| 1 [ Aceptar l & Restaueoerl |
Tipo

fcﬁv& Filtros

) Hlmasmal a Etelindnarl

Impresora.

Para imprimir el informe.
Desglosa la ventana de impresién, puede definir el nimero de copias, las propiedades de impresioén del documento y
determinar el nUmero de paginas a imprimir.
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Mombre:  HP Color LaserJet 3300
Esisdo.  Lislo

Tipo: HP Color Lassclst 3800
Ubicacitn: 12103121
| Comantanio:

Intervalo de impresidn

& Todo

€ Pagnes  de: |0 s

€ Sefeorion

lipo
m— - I ‘dw Filiros
@ Exportar | & &vanza:bﬂ o anrma” e ] Evelminal

Preliminar.

Genera una vista de preambulo del informe, antes de tener en fisico la informacion.

DEMOSTRACION, CA. Fecha: 09/09/2009
RIE NIT Hora: 03:1Cpm
Pag 1
(Transacciones Pendientes )

Banco

Desde: 07/08/2009

Hasta: 09/09/2009

Condiciones: Por Pagar

Nartenimients Impresoras Banco Mercantil 122465785-8 Gustavo Vilalobos

Chegue 090912008 1-12 Por Fagar 120,08

Total Transaccones : 1 120,00

Nantenimients 0 foina Banco Mercantil 1234567899 Luisa Abreu

Chaaue 0SB8/2009 1-2 Por Pagar 12000

Total Transaccones - 1 120,00
Total Chogques: 240,00 0:30 240,00
Tuotal Kotes de Debite; 2.06 €50 0.00
Total Transacciones 24306 0.20 280,00
Banto Numere oe Cuenta Saids PorPagar |
Bance Mercanti 125456709-9 £28 240.00

Cuentas

La barra de menu cuentas posee los botones Por Cobrar, Por Pagar y Fecha, de los cuales dos primeros botones y la
barra cuentas son configurables, es decir, si el usuario no desea ver las cuentas por cobrar y ver las cuentas por pagar o

viceversa o ver los dos tipos de cuentas o viceversa lo puede hacer dentro de la configuracion de la aplicacion
anteriormente explicadas.
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Por Pagar

Cuentas Por Cobrar.

En la secci6n de cuentas por cobrar se visualizan por cliente todas aquellas cuentas por cobrar que estén en el rango de
fecha entre desde y hasta, mostrando el nimero del documento, la fecha de vencimiento, el tipo de documento y el monto
por cobrar, tal como se muestra en la siguiente imagen.

P Petssr | 17A07/2008|FACT | 12545
u W07/20W[FACT | 12545]
0708IFACT | 12645

(14/08/2008 | FACT

04/08/2003

| Pun Pags)

Facka

FACT

Tin deTransaccicnies

Todas a-l

Asi mismo se visualiza el monto total de débito, crédito y saldo. También posee la opciéon de seleccionar el tipo de
transaccién a mostrar.

Dentro de la lista de detalle que muestra las transacciones se puede presionar clic derecho sobre cualquier transaccién y se
desplegara un menu con la opcién de imprimir, la cual imprime un reporte detallado de las cuentas por cobrar que posee el
cliente seleccionado, tal como se muestra en la siguiente imagen.
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Fecha. 09/0%/200%
Hore: 0347 pm
obrar
Pég 1
QEUSTAVU VILLALOBOS
Cuenias |
Fecha Desde: |01/07/2003 Facha Hasta {09/03/2003
‘ ) . Tipa | Moty
1.546,87
e 2 01072008 Dec: 60000032 151898
¥a Pagads
Pox Pagen £4OT2008 Dec 00800033 154687
s 1772008 Doc - 00000035 1=
n o o . 140772000 Dec : 00600305 -1.508,48
Feshe I 0/ Eliminer AT Doc - C000004€ 106 80
200712008 Dec - G0606OSO 12848
Dstite WTR068  Doc 10080005 125,85
Madiicar 2 20072008 Dec:000000S8 12548
- 213772009 Goc - DUB00062 12568
04082008 Doc : 60006073 178
042052009 Doa 1 00000274 201850
027082003 Tios - 00000TTS 20IBIS
£T082008 Dec 00000080 780
07022009 Dec : 00600081 788
1008578
Totsl T 1008678

Cuentas Por Pagar.

En la seccién de cuentas por pagar se visualizan por proveedores todas aquellas cuentas por pagar que estén en el rango
de fecha entre desde y hasta, mostrando el nimero del documento, la fecha de vencimiento, el tipo de documento y el
monto por pagar tal como se muestra en la siguiente ventana.

Proveecorss: |MULTIPLES COSAS. CA.

[ Curias el L8 Fochn oo (9032005 &

G, nop 1120
02/08/2003 | FACT
| i1eaosract | 12040

Asi mismo se visualiza el monto total de débito, crédito y saldo. También posee la opcién de seleccionar el tipo de
transaccion a mostrar.

Dentro de la lista de detalle que muestra las transacciones se puede presionar clic derecho sobre cualquier transaccion y se
desplegara un ment con la opcion de imprimir el cual imprime un reporte detallado de las cuentas por pagar que posee el
proveedor seleccionado tal como se muestra en la siguiente ventana.
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DEMOSTRACION, CA. Facha 0006/2000
RiF: NiT: How: 0354pm
Pag. ¢

c por Pagar

Haste,  09'09:2008

0! MATRESODSAS CA E

Wota PenieTe ROT000 S2072008 Doc - DO000001 212800

Nots Pendwrce 14072008 ICT008 D - 0020002 -22400

Nota Rendee oriotance e pago ~1 20

Fpuse 01092008 2082008 e - 15285 150322

Fecure 8082002 26042002 Dec 25823 840000

Focwn 07.08:2008 08082009 Factor 276 De¢: 7T R

e TONS2008 TUDRIWR Factor 2 T8 D¢ 4000

Bpcume 0083008 11082008 Factor 2 'S De¢:11 12040

Facue 10.08200¢% 11062009 FacIr 2 TS 008 1332

Pacne 4082008 19082008 Dec 89 1z

o Trameaccones 10 —_—R
Tan TR

e

Todas - ' it 22717056

2080736

e

Ventana de Aviso.

La ventana de aviso procedera a notificar las transacciones pendientes hasta la fecha. Todas las opciones que posee la
ventana de aviso se pueden configurar en la seccion de configuracion como se explico anteriormente. La ventana de aviso
posee una ventana principal la cual informa el nimero de transacciones pendientes que se tienen. En el caso que se
muestra en la imagen siguiente se puede observar que las transacciones bancarias no poseen pendientes por lo cual la
Ficha ubicada en la parte inferior de la ventana esta deshabilitada, por lo contrario, las cuentas por cobrar y por pagar que
estan habilitadas poseen transacciones pendientes.

| Transacciones Bancarias - 0

' Cuentas por Cobrar 5

;Cuentaspotf-'aga« ' -1

IMARIA GONZALEZ
IMonto: 621,80

Como ya se planteo anteriormente la ventana de aviso posee tres Fichas pertenecientes a cada tipo de transaccion
bancaria, cuentas por cobrar o por pagar. Al hacer clic en cualquiera de los botones habilitados se detallaran las
transacciones pendientes en una lista, mostrando en el tope de la ventana el nimero de registros que se tienen y el monto
total. También se podra detallar las transacciones al hacer clic en Transacciones Bancarias, Cuentas por Cobrar o
Cuentas por Pagar tal como se ve en la siguiente imagen.

Ficha Pendientes.

Dentro de las transacciones bancarias se detalla la descripcion, seguidamente se muestra el nimero de cuota de la
transaccion y por ultimo el monto a pagar. Como se puede apreciar en la siguiente imagen también se detalla el nimero y
el total a pagar de las transacciones pendientes.

Al hacer doble clic sobre la transaccion pendiente se abre la ventana principal con la ventana de detalles, mostrando asi los
datos de la transaccion como el nimero de documento, tipo de transaccién, descripcion, fecha de vencimiento, monto a
pagar, banco, beneficiario y el numero de la cuota. Desde la seccion detalle se puede procesar la transaccion presionando
Alt + P o al hacer clic sobre el botén Pagado.
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Fichas Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar.

Dentro de las Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar se detalla el cliente o el proveedor y por Gltimo el monto a cobrar o
a pagar. Como se puede apreciar en la siguiente imagen también se detalla el nimero y el total a pagar de las cuentas
pendientes. Al hacer Doble Clic sobre alguna de las operaciones se despliega una ventana con la informacion general de la
misma.
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Tansacoione:  Siterns

s por Pagar

dores: [MULTIPLES COSAS, CA ~)

| FechaDesce:| A Fecha Hasta [2370572003_1

Niimero Vence Tipo Monto

FACT

Ventana de Aviso — MenU Desplegable con botén Derecho del Mouse

Utilizando el boton derecho del Mouse en la ventana de aviso obtenemos un mend con una serie de opciones que
permitiran realizar un conjunto de operaciones, dichas opciones las explicaremos a continuacion.

Ver: Permite visualizar las transacciones pendiente, cuentas por cobrar de un cliente en particular o las cuentas por pagar a
un proveedor en particular..

GUSTAVO VILLALOBOS

Monts. 13.08568

Ver Todas

Permite visualizar las transacciones pendientes de todos los clientes, cuentas por cobrara de todos los clientes o cuentas
por pagar a todos los proveedores.
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Ver Vencidos entre

Esta opcién posee un submenu con rangos de periodos vencidos configurables en la seccién de configuracién de la barra
de menl nuevo explicado anteriormente. Cada uno de los rangos de vencimiento muestra en una lista aparte las
transacciones pertenecientes a ese rango.

Imprimir
Imprime todas las transacciones pendientes mostrada por la ventana de
aviso.
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DEMOSTRACION, C A, Fechs. 15/09/2005
RIF NiT: Mo U36Tem
P8y 1

Cusntas por Cobrar
Hasta  30408/2008
Cism - O A Tt - Beecotn 3
060 VENTAS CONTADD

N 1 ok ]
4208 Dencerte 102006 61042008 Boc 20000001 S
Totw Trataacciones 1 _—l1
oo WUCHAS COSA CA AV 00 TR B WLAGRO
Cpmmcbn  Gemde  Vessmwew | Oecoobn | Now' ]
Fockars 14037008 15087008 Dot 0AGEOYY e
e Pencecte 140205 14092005 Toc . 0I000RE. 00
Tacmrs R0 RN Dec  WOcOIY wean
Tow Tracsaccunes 1 _wm
woos AUSTAVD VRLALOSLE SerereseR v 28 BTEAL Sector b MapT
Ogminiiin CHewds Vesweds =qsy,
Factvey 12052000 QU008 Ooc | 03000033 TEGAS
Fadwrs e SN0 Orc 0900003 REL L
fackrs IR0 1T Doc : 0008003 taa
Hress Semowete WAt 0072008 Doc L0000 ) 904 58
Fackrs W20 30072008 Doc : CO0CODAE o
Focrers 20087008 IO0T2008 Toc 00000 ne
Facvure RN 30072008 Dec 930600% 126
Tocters 201022008 30072008 Soc (9000088 et
race Hmeave U700 Dec oco0ed s
Fockan WOTR000 ase2008 Ouc 00CC0TY 1A
focura. 20N tanazo0d Doc : 2000087 Jo0n
Facrs mmace O4TBI00N oc . 20020078 2000
fanws LI0T0m 0789008 B "
Foctus 22072000 7682000 e CO0COCEL T8
Facmen 5260 2002005 Facned 1 Dec 030107 i
Towr Tesasccion 15 —uTn

Actualizar Datos

Actualiza toda la data de la aplicacion.

Pagado

Funciona solamente para las transacciones bancarias en las cuales

cambie el estatus de la misma y no serd mas notificada por la ventana

de aviso.
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DBISAM

DBISAM es el Manejador de las Bases de Datos de a2, con el que podra visualizar y modificar las tablas del sistema. El
archivo ejecutable del DBISAM es el dbsys.exe.

A continuacion se introduciran conceptos basicos del lenguaje de consulta estructurado (SQL, Structured Query Language),
asi como también los distintos usos y la manera de acceder al manejador de Base de Datos DBIsam (relacionado con el
uso de sentencias en SQL).

SQL (Structured Query Language 6 Lenguaje Estructurado de Consulta), es en si un lenguaje de consulta y
programacion de bases de datos, utilizado para acceder a los datos y para consultar, actualizar y gestionar sistemas de
bases de datos relacionales. Este es un lenguaje bastante sencillo y de facil manejo, es por ello que la base de datos
DBISAM incorpora esta extension, obteniendo potentes resultados.

El SQL est4 compuesto por una serie de sentencias y de clausulas muy reducidas en nimero, pero muy potentes en
efectividad.

El objetivo principal de SQL es la realizacion de consultas y calculos con los datos de una o varias tablas.

UTILIDADES DE LA BASE DE DATOS R ——
dt Action Utiities Window Help
Consulta (Query) o T TR
A continuacion se dara_ una explicacion detallada de cada uno de los pasos a Mew SOL Qo it
seguir para la elaboracién de una consulta (Query) en la base de datos. D Tl e
Se recomienda direccionar la ruta de acceso a las tablas de la base de datos
desde las opciones de configuracion del DBISAM, de esta forma se asumira
por defecto a la hora de acceder a una de las tablas permitiendo trabajar con Prirk Setup..
mayor comodidad el procedimiento es el siguiente: d s
= Menu “File” seleccionar “Options...” el cual abrird una ventana que Optiens.. .

permitira direccionar la aplicaciéon hacia la data sobre la cual se o

trabajara.
En la ventana Options se tendra disponible 3 fichas a saber Global, Remote y sz SatteimyS\tmpre(OIGat i\ Sconoeptos
Security. Che2Besico3\Emprel1\Datahe2Conversion

. Se debe seleccionar la Ficha “Global”, luego presione el Boton “Select” de la ventana “Options®, se mostrara a
continuacion la siguiente ventana donde debe indicar donde se encuentra ubicada la data a utilizar, direccion que
se mostrara en el cuadro Private Directory.

Options =5 Buscar carpets s3]

Selact the directory

Lock Retry Count {15 & Disco local {C:) -
LockRetry Wat Tme (100 misecs: s v‘BZSOfth'ay“ =
. a2Cash -

Progess Bar Steps |20

m

i¥ Show Ficld Desariptions
™ Force 05 Buffer Fushes

T -$
Private Directory
[crazsefvay ¥Empra0o 1Dzt 1| s, Carpeta: Dats .

e (crear nueva carpeta | [_Aceptar ] [ Canceler |

Nota: es necesario colocar la direccion de la data, para poder trabajar sobre la misma, de lo contrario al hacer la sentencia
(Query) es necesario indicar entre comillas (simples o dobles) dicha direccion. Esta direcciéon se colocara completa, en el
lugar donde se coloca el nombre de la tabla Ej; Select * from "C:\aZSoftway\EmpreOOl\Data\Sinventario" Where
FI_CATEGORIA="DEFER”
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Modificar tablas:

Para modificar tablas utilizando sentencias SQL, seleccione el menu File y haga

clic en la opcién Open Table. =R e
New SQL Query.. o=
. . OpmhuL‘ e
En la ventana que aparecera se debe indicar. =
Connection Type (Tipo de conexién) i
. Especificar si la conexion sera Local o Remota. En este caso se debe
seleccionar “Local’. :
Dptions..
. . . it
Avalaible Databases (Bases de datos Disponibles). ;
. Se mostrara de inicio la direccion de datos especificada o g
e . . , . P . CAa2Basicod) Data\a2C:
inicialmente en Options del menu File. En caso de ser necesario indicar .

una nueva ruta de datos para tener disponible debe hacer clic en el botén “Select” para especificarla.

Avalaible Table (Tablas Disponibles).
Una vez indicada la ubicacion de la Base de Datos se observara en esta lista las tablas disponibles para trabajar. Estas

tablas se podran seleccionar individualmente, por rango continuo o por individuales salteadas tal como se seleccionarian
los archivos en una lista de Windows.

. Seleccione la tabla que desea maodificar, e indique bajo que modalidad desea abrirla

Seject teblels) 1o open & S,e‘fcz * .s)u:opeo — 3 -
Connacton Type

Connection Tvpe
& Loual GrngeMiltise) [~ Remote {ChantServes) * Local SingleMultieer)  ( Remote (Clent/Server)

Avalndle Dotobases

[erazofmeyaEmoreco 10sts [cs\e2S0Rway #EmoreD0 1 Data

( Availzble Databases

{- Avsilsble Tobles Avoleie Tables

12ContshDuaric
2Comtsbarichoy
aXCorersion
aZGrosPendiertss
aZTransPendentes
SApsteeTrmp
SAut

Last Updated
| PA0S/1003:57:55 2.
i [ Read Oriy
' e A

Esto puede hacerse asi:
= Exclusive (Exclusivo): en modo de uso Exclusivo.
. Read-Only (Sélo Lectura): en modo Sélo lectura.
. Exclusive — Read Only (Exclusivo-Sélo Lectura): Exclusivo y Sélo Lectura.

=  Shared (Compartido): para utilizar esta modalidad no debe seleccionarse ninguna de las opciones disponibles
(Exclusivo y Sélo Lectura).

B 4 ExcsiveRead-write QprimaryIndex | [oE]  SharedRead-Ony 9, Primary Index
W2 SharedRead-Write ‘ @ Primary Index ' Exd(.nsiveﬁeaddﬂvr Q Pf'marv_ln;iex
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Ficha Browse Data

1. En la ficha denominada Browse Data (Visualizar data) se mostrara el contenido de la tabla es decir todos los registros
que se encuentran en la tabla.

S Do -

o | Maaer)

oecom Memo)

Rt | Memo,

0ERAR Jaeme; -
xmmnum ALY ' Lasttiodated On [wemes, 04 0 Wno e 2010 102818 .

2.- Permitira seleccionar que campos de la tabla podran ser visualizados actualmente.
3.- Campos (Columnas) que conforman los Registros (Filas) de la tabla.
4.- Botones para control de los registros (Desplazamiento, Incluir, Eliminar, Grabar, Actualizar).

Ficha Structure (Estructura)

La ficha denominada Structure (Estructura) muestra informacion de los campos que conforman la tabla detallando
Ndmero de Campo(#), Nombre del campo (Field Name), Tipo de Dato (Data Type), Tamafio (Size), Requierd (Requerido,
Obligatorio), Primary Index (Indice Primario) y Details (Detalles).

!!E‘. TR LT (aD R A S 1 P =
D — Tt
orm]mrmmml
vemons Locale [BAET Standrd
Desoipion [Comtiens los productos y seoos de Is smprese tndex Page Se [4086. BLOB Bk Sae 512
Eroyoted oo paswerd [ === Last Ao Vake |4
Jocw ripe [ s Tocanen T ooen 1J-
d g 0 Yos No ¥
2 11 DESCRIPCION seng - Yes No
3 F1_CATEGORIA sty » s "
4 FI_DESCRISCIONDETALLADA Mo L) No No
5 F_EOEon Streng 0 tio e
. FLSTANS Lovlesn 0 o o
7 Feaas Sty n he No.
§ FI_TIPOCODIGOBARRA Sl ] ™ o
9 FL_pacey e G o o
® mssTTeL stng £ ™ o -
= offelas 70 Totnl Recerd Site [350 J

Ficha Indexes (indices)
La ficha Indexes (indices) muestra los campos de busqueda de la tabla (indices Secundarios) los campos que se muestran
son Nombre del Indice (Index Name), Principal (Primary), Claves secundarias (Case-Ins), Unico (Unique), Comprimido
(Compression), Campos Indexados (Indexed Fields), Campos descendientes (descindings Fields), Sin estadistica (No
stats).

|

=Voew
T T Te o
Tes twne ™
1A DEEPIION o Yes Ho  None #1_DESCRICION o
7 KEVREFERENCIA N Ve e e 1 REFERENCIS o
1 xgrear cooice W Te W tene 1 _CATUGOREA SO0IG0 mw |
[ELGYCAT DESTRISCTION Mo Yer o tome FI_CATECORLART DESCRICE w |
FIOEICATREFERBCIA Mo Yes Mo Nene F1_CATEGORIAST REFRECIA o
[F1 e s " o Y #1_MOnEDAF_CODIGO ~o )

eofindenes T

Pag. 438



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
Modulo a2 Administrativo - Version 4.30.2R

Utilizando Consultas SQL (Structure Query Language).

Las consultas mediante el uso del lenguaje estructurado de busquedas o consultas (Structure Query Language, SQL) es
sumamente importante en la manipulacién de la informacion directamente sobre las tablas del sistema en caso de ser
necesario. A continuacion se mostraran los comandos mas comunes con su respectiva ejemplificacion.

Comandos SQL mas Utilizados.

<  SELECT: Permite visualizar registros que cumplan con criterios
dados.

. INSERT INTO: Incluir un registro en la tabla.

. UPDATE: Modificar o actualizar la informacion de uno o varios
campos.

. DELETE: Borrar registros especificados.

Ejecutar una consulta SQL

Para ejecutar una consulta SQL seleccione el mena File y haga clic en la
opcion New SQL Query:

Se presentara una ventana donde podra escribir la sentencia SQL.

Select database to query

Connection Type
* Local (Single/Multiiser) ¢ Remote (Client/Server)

~Avaisble Datsbases-

| :\a25oftway4\Empred01\Datal vl Select...

o garcel |

CardeN

New SQL Query... . ke
Open Tabie. CaleD

Print Setup...
Options...
Bat

Cha2Softuayd\ Empre001 Dt Si
ChalSoftwayd\Empreli] \Data\Schientes
CAaZSottuayd\Emp \Data\a2C D A
ChalSoftwayd\Empraldl\Datat S5uizDespache
Cha2Schtwayd\Empreli1 \Data\Sconceptos
Cha2Basiced) \Deta\a2C

A continuacion se realizara un ejemplo sencillo con el comando SELECT para visualizar la forma de trabajo con el SQL
Query. La siguiente sentencia extrae de la tabla Sinventario todos los Articulas cuya Categoria (FI_Categoria) sea igual a

DEFER (Departamento de Ferreteria):

SELECT * FROM SINVENTARIO WHERE FI_CATEGORIA="DEVIV’

Escriba la sentencia y verifigue si estd correctamente escrita pulsando el boton Prepare, el cual mostrara un mensaje si

existe error en la sintaxis, luego ejecute la sentencia pulsando el botén Run SQL

e s
O SOL Query - (C\a2Ssftwayé) Empred0fData)

{Browseata | P |

LoadSQLfmmFieI §aveSQLhoFie...J Live Result Set |~ Max Row Count [-l GeneratePlan [~ Prepare Run SQL

_ - —T

Ce—

SELECT * FAON SINVENTARIO WHERE FI_CATEGORIA="DEVIV'| j

»

Una vez ejecutada la sentencia se muestra la informacion requerida en la misma, como se muestra a continuacion:
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Lista de operadores y ejemplos practicos para realizar selecciones.

Los siguientes operadores deben ser utilizados después de la clausula WHERE y pueden ser combinados habilmente
mediante paréntesis para optimizar su uso.

Comodines
Operadores Relacionales:
* | Sustituye a todos los campos S Mayor que
Operadores l6gicos
o, | Sustituye a cualquier cosa o nada And < Menor que
dentro de una cadena or >= Mayor o igual que
Not <= Menor o igual que
Sustituye un solo caracter dentro <> Distinto
— | deunacadena = Igual

Nota: Cuando se requiera utilizar una relacion y el contenido sea tipo Texto debe escribirse encerrados entre comillas.

SELECT

La instruccion SELECT permite filtrar los registros que cumplan con los criterios dados. Puede utilizarse operadores
relacionales o de comparacién descritos en la tabla Operadores Relacionales.

Sintaxis.
. SELECT * FROM TABLA WHERE CONDICIONES
(6]

. SELECT CAMPOS FROM TABLA WHERE CONDICIONES
Ejemplos.

SELECT * FROM Soperacioninv WHERE FTI_totalcosto >10000

Muestra todas las operaciones cuyo Costo Total sean mayores a 10000.

SELECT * FROM Soperacioninv WHERE FTI_totalcosto <10000

Muestra todas las operaciones cuyos costos sean menores a 10000.

SELECT * FROM Sclientes WHERE FC_ZONA <>"00003"

Muestra todos los clientes cuya zona sea distinta a la zona 00003 (Zona Norte)

SELECT * FROM Sinventario WHERE FI_DESCRIPCION LIKE "Se*"

Muestra todos los productos cuyo nombre comienza por Se

SELECT * FROM Scuentasxcobrar WHERE FCC_FECHAEMISION BETWEEN "01/08/2010" and "30/08/2010"
Muestra todas las cuentas por cobrar emitidas entre el 01/08/2010 y 30/08/2010.
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INSERT INTO

Para afiadir un nuevo registro se debe tomar en cuenta la sintaxis y los datos a introducir en una tabla; los registros
pueden ser introducidos a partir de sentencias que emplean la instruccion Insert Into.

Sintaxis.
INSERT INTO nombre_tabla (nombre_campol, nombre_campo2,...) VALUES (valor_campol, valor_campo2...)

El siguiente ejemplo permite introducir un nuevo cliente en la tabla:

INSERT INTO Sclientes (FC_CODIGO, FC_DESCRIPCION, FC_RIF) VALUES (“00000022","Juana Perez”,”"J123456")
Otra forma de aplicacion de la sentencia INSERT INTO es para copiar todos los valores de una tabla a otra por ejemplo:

INSERT INTO Sclientes all SELECT * FROM Sclientes1

Nota: los campos a introducir (de la tabla origen a la tabla destino) deben tener el mismo tipo de datos, asi como también
los campos principales no deben repetirse; es decir no debe haber duplicidad de datos, de lo contrario generara errores que
imposibilitara la inclusion de los mismos.

UPDATE

UPDATE es la instruccion que permite actualizar campos de registros, se requiere especificar por medio de una clausula
WHERE la condicién por la cual habran de actualizarse los registros. Ademas, tendra que especificar cuéles son los nuevos
valores de los campos que desea actualizar.

Sintaxis

UPDATE  nombre_tabla SET  nombre_campol=valor_campol,nombre_campo2=  valor_campo2,.. WHERE
condiciones_de_seleccién

Ejemplo.

Se requiere que todos los productos del departamento 0006 tengan escrito en el campo FI_Garantia (Garantia) el valor 1
(un mes de garantia).

UPDATE Sinventario SET FI_Garantia=1 WHERE FI_Categoria="00006"

De no colocar la clausula WHERE estaria modificando todos los registros de la tabla.

DELETE

Para borrar registros se utiliza la instruccion Delete. Se requiere indicar el criterio de borrado mediante la clausula WHERE.
Sintaxis

DELETE FROM nombre_tabla WHERE condiciones_de_seleccion

Ejemplo:

Se requiere borrar de la tabla el producto cuyo cédigo es 00000023.

DELETE FROM Sinventario WHERE FI_codigo="00000023"

Como puede verse, los campos no numéricos deben estar delimitados por apostrofes o comillas (“dato” o 'dato’).

Debe tener cuidado con esta instruccion ya que si no especifica una condicion WHERE, estara borrando todos los datos de
la tabla.
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Otras opciones importantes

Reparacion de tablas con DBISAM

Cuando por alguna causa (falla eléctrica entre otras) se dafia alguna de las
tablas del sistema DBISAM provee de una herramienta que permite la
reparacion inmediata de la tabla (tomando en cuenta no sea un dafio mayor
irreparable) con solo indicar cuél es la tabla que desea reparar.

. Seleccione la opcion Repair (Reparar) del menu Utilities (Utilidades)

. Seleccione la tabla que se desea reparar.
. Hacer Clic en el boton “Abrir”

Select tablels) to repair

(=]

rCmdlmTvpe

75 Lozal {SingleMult User)
L

" Remote (Cﬁmc{Ser\ref)]

Available Datcbases

[ \az50ftmay 4 Emprend 11Data

<
)

Available Tables

StistoricoClene
{SInstitudon
DD
Sinventano
Simvlote
Slavoferta
SMensajens

.(T@” ) conen

Conbene los productos ¥
servides oe la emprese

Lastiipdsted

lo_wsfzom 04:90:491 p.n.

Alter Table...

Cptimize Table..
Verify Table...

Repair Table...

Emgpty Teble..

Copy Table.

Rename Table .

Delete Table...

Reverse Engineer Teble...
Tabsle Version...

Upgrage Table...

Backup Database...
Rectore Datahase

. Indique los siguientes parametros

Connection Type (Tipo de conexion)
Especificar si la conexion sera Local o Remota. En nuestro caso se
debe seleccionar “Local”.

Avalaible Databases (Bases de datos Disponibles).

Se mostrara de inicio la direccion de datos especificada inicialmente
en Options del menu File. En caso de ser necesario indicar una
nueva ruta de datos para tener disponible debe hacer clic en el btén
“Select” para especificarla.

Avalaible Table (Tablas Disponibles).

Una vez indicada la ubicacion de la Base de Datos se observara en
esta lista las tablas disponibles para trabajar. Estas tablas se
podran seleccionar individualmente, por rango continuo o por
individuales salteadas tal como se seleccionarian los archivos en
una lista de Windows.

Seleccione la tabla que desea reparar y haga clic en el boton “Repair”.

Una vez ejecutado el proceso de Reparaciéon se mostrara el siguiente mensaje si la reparacion fue exitosa de lo contrario
mostrara un mensaje indicando que la tabla no puede ser reparada.

Information

0 The table C:\ b Emp: \Data\S

[

was succescfully repaired

Reestructure (Reestructurar)

Permite seleccionar una tabla para cambiar la estructura de los campos o
sus tipos de datos. También permite crear indices de busqueda, con lo
cual el usuario podra ir a la ventana info de los archivos maestros y

realizar busquedas con los indices creados.

En el siguiente ejemplo se agregara el indice RIF a la ventana de Info de

Clientes.

Paso a paso

Pasos para crear Indices de Busqueda.

Clic en el menu Utilities seleccionar la opcion Reestructure.

Elegir la tabla a modificar por ejemplo, sclientes.dat.

Optimize Table...
Verify Table..,
Repair Table..

Empty Teble..
Copy Table..,
fiename Table..,
Delete Table..

Reverse Engineer Table...

Table Version..

Upgrade Table...

Backup Database..
fRestore Database..
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Select table to aher Tt ]

~Connechon Type

i+ Local (SngeMuti-User)  ( Semote [Clent/Server)
Avsiistie Dat=bases

[cra oty 361 Date vl Gelect. .,
Lysiatie Tabies

Scargusfics *  Desoption

Seategara

SOeresCaie 1
CE—

3 = Lastipdated

eCodetar [1apam oess g,

Scompuests

Sneventns -

D)

Seleccionar la Ficha Indexes y luego desplazar el apuntador una fila méas debajo de la ultima fila con informacion.

Escribir el nombre que desea darle al campo de busqueda, en el ejemplo: FC_KEYRIF.

T3, Aler Tasle - Sclientes [C:\a2Softwayd\ EmprelQY\Dats\Sclientes) [=x=)
fmwaug]
et -
No
Mo
o
Pio
Mo
o |
)

#ofindoes o

al

o= 1_ow |

Desplazar el apuntador hasta la columna denominada Indexed fields y hacer clic en ella aparecera entonces un icono con
tres puntos haga clic en este botén.

2, Alter Table - Scliertes (G il | | 2 e Tatie - Sclientes (4025 fuy =)
Spucre Indores | Bull Text Indeig | Syucnre Irdeces |l et indenna |
Index Mams Frimary | Case-ins | Unioue |Compressian |Indeved Fields Fields s (ndex tieme Case-dns | Unaue. incened Frkds Freids -
Yes o Tes Mone FC_OO0060 o Yes e P — FC_CODIGO e
FC_KEMMESCRIPCION e Yes Mo More FC_DESCRIPCION Mo IFC_YEYDESCRIPCION o Yes Mo MNone FC_DESCRIPCION o
FCIENDOEDORDES. o Yes | Mo MNome FC_VBOEDORIFC_STA) " FCIENDOEDROEX No | Yer Mo tone FC_VBIOEDORSFC_STAY te
| frereneonens "o e Mo Mone FC_MONEDAFS_COOG "o JFC_KEMMOKEDA o o o ooe FC_MONEDLEC_C00IG 1o
I KEYCOBRADIOR M B | Mo New FC_COBRADORIFC_STA o FCOECORADOR % | Mo Mo tone FC_CORRANORFC_STA te
Mo_ake | Mo tre FC_20MA " P EMFOLT M | Mo Mo fene FC_20NA ™
CK e m‘ - 00 | " ‘ e KEvRIF w M N Mo = 1o
' 5‘ E ‘
2 [
# of Indexes B = of Indeves F
(o= ] o ge | ome

Aparecera entonces una ventana donde debe elegir el campo de la tabla con el que se desea hacer la busqueda y pasarlo
hacia la lista “Index Fields” utilizando los botén de desplazamiento que se encuentran en la parte central de esta ventana.
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2 Ater Table - Schentes (CAadSofway Empre0nl\Dats Schestes) =
fis o st e
| spuctre Indaves | b Tant i |

Posteriormente haga Clic en el botén Ok.

Definidos todos los elementos del campo hacer Clic en el boton Alter (Alterar).

T, Alter Table - Sciientes {C\a250way Empre001\DstsiScientes] [=2=)
Syuctre Indexes | gl Text ndeong |
: Ve  fo  Yex More FConoGn o
FC_IEVWENDEDORDESC Mo Yes Mo Nore FC_VENDEDORFC_STXY No.
Fc_rmMonEDa " e o Hane £C_MOPEDASC_CooS ™
FC_KEYCOBRROOR: e | e | e e FC_CORADORFC_STA o
FC_IEVTIPOCLT e e Ne oo #C No
e C— |
{

El mensaje de confirmacién de la reestructuracion realizada es el siguiente.

Information

0 The table C\a2Softwayd\Empraliil} Data)Sciientes was successfully altered

[ Cotene

[[€+x &

AMERE sRkEvanoBS T
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Anexar librerias dll y programas ejecutables en el menu de a2

a2 Herramienta administrativa configurable le permite incorporar en el mend de a2 programas ejecutables o librerias dll, a
través de la generacién de archivos de texto con el formato que se especifica a continuacion logrando los resultados que

muestra la Figura:

Se recomienda la elaboracion de librerias dll
debido a que de esa manera el programa siempre
tendra el control de la aplicacion, sin embargo
podra invocar cualquier ejecutable a través de
esta técnica.

Paso a Paso:
Crear un archivo texto con el nombre

SMenuTerceros.Cfg en el directorio data de a2.
Este archivo lo busca la aplicacién

¥.| Modulo Adminestrativo - o2 Entrenaswento

Martenimiznto. Transaccicmes Yertas Cempras Ensamblse Bancos [Womes Sislema Suoursales

Compra de Mercancia I
I .l g <
0 u Devolucién en compras 1 w
Teparomeros Depostes Tvent Ordene: de compra Pactwas Provecdorss
Ordenes de Servicie [

Netas de entrega Provesdores

D

<
T Némina

Reimpresiones \
» B A pticaciones a?Sottway 37 a2 Contanilidad '
al

automaticamente al iniciarse y registra las opciones que se hayan incluido. En caso de querer crear opciones diferentes
para cada uno de los usuarios, el archivo debe ser creado con el sufijo que corresponda al cédigo del usuario. Por
ejemplo si un usuario tiene codigo 3 (Campo “code” en el archivo SUsuarios.Dat) el archivo debe ser creado como

SMenuTerceros3.Cfg.

A continuacién un ejemplo de un archivo de configuracion.

*  Aplicacionesa2Softway,[04/10],,

= a2 Contabilidad,[04/10/01],c:\a2contabilidad\a2contabilidad.exe

<  a2No6mina,[04/10/02],c:\a2nomina.exe

Cada uno de los campos debe estar | | smenuterceroscig -Bloc denotas =TICL
separado por coma Yy representa lo Archive Edicion  Formate Ver Ayuda

siguiente: ) o aplicaciones a2softway, [04/10],

Titulo de la opcién: Aplicaciones a2 contabilidad, [04; ’10 01] c“«aZcontabfhdad a2contabilidad, exe
a2Softway a2 Noémina,[04,/10/02]1,c:\a2nomina, exa

Posicién a ocupar

[04/10]. Significa que esta opcion

serd ubicada en el mend 4 |

(Compras) en la posicion 10. i =
Directorio que ocupa. Lo = = — = —

C:\a2Contabilidad. Identificamos el

directorio donde se encuentra la libreria o programa a ejecutar.
Nombre del procedimiento: Nombre que identifica la rutina que se va a ejecutar en el referido dll.

Silo que vamos a ejecutar es un archivo .exe, la linea de texto debera ser:
A2  Contabilidad,[04/10/01],C:\a2contabilidad\a2contabilidad.exe.
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INSTALACION

1. Ubique el archivo InstalarPunto ejecutelo realizando Doble Clic sobre el archivo o seleccionando el mismo y presionando
la tecla Enter.

InstalarPunto
&

Aparecera el siguiente cuadro donde se muestra el directorio por defecto donde sera instalado inicialmente el programa.
Esta direccion puede ser modificada de ser necesario.

Boton Examinar:
Permite seleccionar el
directorio destino de la
aplicacion.

Botén Comenzar:
Inicia la instalacién del
punto de venta el
directorio por defecto
es: a2PuntoDeVenta
pero este puede ser
modificado segin se
requiera.

- Directorio destino
C:\a2PurtoDeVenta

Requerido: 139715 K
Disponitie: 5026804 K

Mientras se desarrolla el proceso de instalacion van apareciendo diferentes ventanas mostrando caracteristicas de la
aplicacion.

Trabaja en conjunto con a2
Administrativo Basico & a2
Herramienta Administrativa

Configurabie Flexibilidad

Posibilidad de Integrarse con.
a2 Manager Punto de Venta. para o

, uras
Versatiiload que s pnrml_._ amp IaCIOfZeS'

parsonakrario de " 7. ! A
nocesidades de su negocia: MW Wia oMy

Incorporado a los uitimos
adelantos de software.

Posibllidad de
procesar cperacionss Gon
iss tarjetas de crédio y fas
tarjetas de debID sin necesidad
de utliizar un punto de vents
noopencente

fapida

Informacién ﬂ X

ol Instalacién concluida con xito,
4

=

2. Luego de instalar satisfactoriamente la aplicacién se despliegan dos pantallas; la primera contiene los accesos directos de
las aplicaciones que se encuentren instaladas en el sistema.(@a2 Administrativo, a2 Administrativo Basico, a2 Consulta de
Precios, a2 Manager, a2 Sistema, a2 Punto de Venta, a2 Visor, a2 Contabilidad).

Pag. 450



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable

a2 Punto de Venta — Version 4.12.2

La segunda pantalla (Instalando su Punto de Venta), permite direccionar el punto de venta. En este momento la carpeta
a2PuntoDeVenta ya fue creada, se debemos entonces abrir dicha carpeta y crear dentro de ella una carpeta con el nombre
“Licencia” donde se debe colocar lalicencia del punto de venta (a2cash.a2).

= Neombre ._rcha—ondeumenmx “_
| Nombee de diaciono
[ Documentos e ‘ [ azPun D s LIEENDA
[E imédgenes a2 | Diectoia Sickive o daios
z + @2Eventuales B [y sdiah a2
ll Maés » a2 (5 aPunleVanta
Carpetas v | 4alinstaliPunto
. aZManager - :22:_““‘
L. aZmeduloconsults i.!deo
v, alNomina JCIA ‘ ;J:“ﬁ
| F 2 =l - coler
., aZPuntoDeVenta " [ Wéeta | Mooes |

Una vez realizado este paso continuamos con el direccionamiento de los directorios en la ventana “Instalando su Punto de

Venta”.

= Ubicacion del a2 Administrativo (ejecutable y archivo de personalizacién)

- Direccion de la carpeta data.

= Ubicacion del archivo de personalizacion del punto de venta

Ubicacion del a2

Instaiando su Punto de Vents

Administrativo

(ejecutable y archivo

Ubicacion aZ Administrative -

[CrezsDFTwaAY

de personalizacion)

Ubicacién de los datos a2 Administiativo : lC:\AZSUFTWﬁ\Y\EMPREW‘I\DATA

Ubicacs hivo de N

i6n [a2) [C\B2PUNTODEVENTANICENCIA

Usuaiio del Puato -

Nombre de Usuario para el Punto :

CAJADT

Crear un usuario en el Moduo Administrativa v

Iniciaq 3¢ Concelar ]

| 1

io de su apli

Clave de A (6 carct inimoi. [ Wy
Confitmar Clave : S

i

iy 02 Admirk

|k Direccion de la
~Uu Carpeta Data.

Ubicacion del archivo
de personalizacién del
punto de venta
(a2Cash.a2).

Usuario del punto: Permite
asignar un usuario para la
apertura del punto de venta;

a su vez éste se guarda en

la herramienta
Qﬂministrativa Configurable.

Puede crear un usuario para el punto de venta y agregarlo a los demas usuarios, para modificarlo desde a2sistema de ser
necesario, cabe destacar que el usuario que se cree desde la instalacion del punto de venta tendra las direcciones
indicadas arriba en la misma ventana, y si esta instalado en una estacion solo ese usuario tendra entrada al punto de

venta, debe ser asignado desde la configuracion del punto de venta.

Recuerde que el punto de venta solo funcionara si el archivo de personalizacion corresponde a la misma empresa que el

Administrativo.
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Instalando con Mapeo de unidades.

En el servidor la carpeta donde se instalo a2 Herramienta Administrativa Configurable debe estar compartida. Debe crear la
conexion con el servidor y la carpeta donde se encuentra instalado el a2Softway herramienta administrativa configurable
utilizando para ello el mapeo de unidades. Asigne una letras a la conexion tomando en cuenta que debe ser la misma para
todos los puntos de venta de manera que todos los usuarios puedan trabajar desde cualquier punto de venta, la Unica
restriccion de acceso sera definida por la asignacion de usuarios en la configuracion del punto de venta.

Los pasos para crear la conexion en caso de existir son los siguientes:

Conectarse al servidor mapeando la unidad de red y asignandola a una letra, en el ejemplo Z:

[==r=)

&) %J  Conecter a unidad de red

;Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique Iz Ietra de unidad para Is concxién y lo carpetz 2 la que desea conecterse:

[Unidad: [ —— 'D

Carpeta:
Ejernplo: \\servidoritecurss_compenide
|¥] Conertarde nuevo 2! micizr zesién '

Conectar usando otrd nombye de usuatio.

Conectarce 3 un sitio web para usardo como 2lmacen de documento: e imagenes,

Canceler

Seleccionamos la letra para este caso la Z:
S e hace clic en examinar

Aparece la siguiente ventana donde se selecciona el equipo y la carpeta a la que se quiere hacer la conexion.

Buscar carpeta &

Selecdone una carpeta de red compartida

o A2PC06 -
o o A2PCOT

o 22PCOB [

b A2PC10 1.

“m

Lm ' PTESCTas
b A2PC14
oW A2PCES =

Crear nueva carpeta aceptar | [ anceler |

v
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Una vez realizado este paso aparece definida la conexion.

Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable

NN s
b= g ;mmUIMdl I

|
‘ ¢Qué carpeta de red desea asignar?

Especfique iz letra de unidad parz la conexion y ia carpetz 3 |2 que deses conectane

Ursdact | -
| @m: WARPCLZ\a2Softway ) »
Ejemple: \\; TR0 p
|§ V| Consctar de nuevo 3l iniciar sesion
Conectat usando otro ombie de wsuatio.
Ci 133 <o) ) 5. im. OO E i <

-

- Directorio destino
| | ]c:\azpmwevm.:
Requerida: 139715 K

| | Disporible: 14903356 K

[ Finsiaer | | Concelr|

Aparecera una ventana que ira mostrando el progreso de la instalaciéon hasta llegar a la ventana que sigue.

Confirmar Clave : .

Crear un usuatio en el Médub Adwirisiratvo. W

1 Iriciar | £ Concsly

{dec’i':i-ne' de su apli Z !i"'

Toslardo sufuminde Verts o e e e @]‘
Ubicacion a2 Administrativa - [ azsoFTwar mﬁ
Ubicacién de los datos a2 Administiativo = |C:\A2SOFTWAY\EMPREDITADAT AL | s
Ubicacién archivo de izacibn (a2) |C-\AZSOFTWAY L

Usuaio del Funlo
Nombie de Usuario para el Punto - '
Clava da Acseso {6 cardetaesminimol | i

Realizados estos pasos se procede a realizar la instalaciéon del punto de venta. Se hace doble Clic en el icono de instalar
Punto de Venta. Cuando aparece la siguiente ventana se hace clic en el botén Comenzar.
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En esta ventana debe indicarse la ruta donde se encuentra el a2softway en el servidor de la red.
Recuerde que al realizar la instalacion en una red debe existir previamente la conexién al servidor la cual se ubicard como
muestra la siguiente imagen.

Nombre del directorio
[CAAZSOFTWAY

Archivo de datos

1 a2Cash.exe

1 a2Consulta.exe
{ 1 aZDiferidos.exe

£ s2Cash ; O A20100.dI

£ a2Eventuales ) A20LL12.dI

3 a2Help ] Instala.exe

£ a2installPunto

[-E=TE

: \aZserverD2\wvillalobos
Sha2serverl2iusuarios
B m: \\a2serverD2%hernamientas

B Seleccién de Directodios

B
Nombre del diectoro

oot ¥ Coancelsr |

Ubicacién a2 Administrativo - = %4
Ubicacitn de los datos a2 A -| [ZSEMPREOCTSDATAN 14
Ubicacidn archivo de p dizacién (a2) |CA250FTWAY | %4
|
| —Ususio deiPurio -

TS e—

Clave de Acceso (6 caracleres minimol:
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Antes de proceder a indicar donde se encuentra la licencia del punto de venta (a2cash.a2), debe crearse en la carpeta
azpuntodeventa una carpeta llamada “LICENCIA”, como muestra la siguiente imagen.

- | B el
——_ — = = = -
K3z > Saupo » Dscolo iC) » apumoDevent » <l [[aacr 0|
| Acchivo  Edicitn Ve Hemamientar  Avuda |
| I Docomentss 41 a2Botones. 25/03/2010 03437
des ‘i ). #2Cash BOWOMBN
B imigenes B abreniie 203/20100307
o | a2Help 2/03/2010030%
v o W procsaine
4 a2Man; wil i
I A .szﬁmw s 2032000307
| R (G m ) smmon
= Caeh 217002010 Y14
. a2PumicDeVents E|
: 4 onsults X 2 o2
o e
| & S B 20tendes 18/033/2008 0508
A = & AZDI00 03/03/2002 0511
b avep 7, azou12 08/11/2009 1208
R [ [ 10/00/2004 11 8¢
: 4 atocal
| b e2Tecado
. L Llicenciz
|| ) s2PustoDeventals
4 32PuntoDeVentavigic |
5 825oftway R —— P
L aXSoftwaylt -4 ] — — — L
' Licencia Carpets de archives Fechu modificaciin: 2003720000338 pam. L

Una vez realizado el paso anterior se procede a copiar en dicha carpeta el archivo a2cash.a2 el cual representa la licencia
del punto de venta.

Procedemos entonces a indicar la ubicacion de la licencia del punto de venta

-
Instalands su Purto de Verta 8 ]

Ubicacion a2 Administrative - 2\ lﬂ

Ubicacidn de los dates a2 Administrativo - Z\\EMPREOO1\DATAS l*

Ubicacio chivo de lizacion {.a2) (CAA2S0OFTwWAY

B ssieccion de Directorios

Uniao@l onte cel directorio

|Eha2PuntoDeverta\Licencia

Archivo de datos

|Selecoiond coone| Unidad :

[=cn =l [Dacepta | 3 Cancels
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Se especifica entonces el usuario del punto de venta y su correspondiente clave de acceso al punto de venta.

Instalando su Punio de Venta

=

Ubi

i6n a2 Admini

Ubicacién de los datos a2 Administrativo :

]2:\

AAEMPREODTADATAN

1%}

2%

de

I

L

(,L_

i6n [.a2) ]C:\AZPLNTUDEVENTA\L!CENCIA

“Usuario del Punto

Clave de A (3

Nombre de Usuario para el Punto -

+ gaian e,

Confirmar Clave :

xxxxx:‘

B niciar | 3¢ Cancelar |

Crear un usuario en &l Médulo Administrativo v

Por Gltimo se hace clic en el botdn iniciar para completar la instalacion.

Clave de Acceso [B caracten

8 Confirmar Clave :

8 Crear un usuario en el Madulo

U

j Bies | o]

i Ezpere do archivos de instalacié

Instatando s Punto de Vents [ &/]
ki i6n a2 Admini [Z:\ Lﬂ
Ubicacién de los datos a2 Administrativo : |2 \\EMPREOOT\DATA\ | %4
Ubicacién archivo de lizacion (.a2) |CAA2PUNTODEVENTANLICENCIA |

" Usuario cel Punto Slforrracién

" Nombre de Usuario para el

Bl Instalacion concluida ton éito.

|

Instalando con direccién del Servidor.

Debe compartir en el servidor la carpeta donde se instalo el a2 Herramienta Administrativa Configurable. Para indicar la ruta

que se solicita para la conexién en la ventana

“Instalando su Punto de Venta” debe seguir la siguiente sintaxis, \nombre de

la maquina\nombre del recurso compartido\ruta del sistema (a todos los usuarios).

Ejemplo: Si el nombre de la maquina donde

se encuentra instalado el a2 Herramienta Administrativa Configurable es

Servidor y usted instal6 el sistema en la carpeta llamada a2softway, comparta esta carpeta y escriba lo siguiente:

\\Servidor\a2softway
\\Servidor\a2softway\EMPREQOO1\DATA\

\\Servidor\a2puntodeventa\Licencia donde se encuentra el archivo de personalizacion del punto de venta.
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Ventana principal del punto de venta antes de la apertura de caja
En este momento se puede realizar 2 operaciones, la apertura de la caja para comenzar a trabajar o utilizar el ment
de sistema para configurar la aplicacién hacer mantenimiento y asignar usuarios.

a2 Punto de Venta

CAJERQ

CAJA CERRADA

Tonst Loess "
Total limme o

WWw a2 comve

Botones disponibles en el punto de venta cuando se apertura caja

a2 Entrenamiento

DOperaciones Reportes  Sistema

a2 Punto de Venta

Consulta de Articulos
Haga clic en el boton “Consulta” o presione la
combinacion de teclas Ctrl+F3.

Escriba el codigo del articulo en el cuadro “Indique
Item” si existe el articulo en la base de datos de
a2 le mostrara el precio.

Si usted tiene una fotografia del producto
asociada a la ficha del articulo, se mostrara en el
espacio ocupado por el logotipo de a2. Haga clic
en Cancelar o presione la tecla ESC para salir de
esta pantalla.

Bloqueo de Caja
Si por algin motivo el cajero requiere ausentarse

a2 Punto de Venta

Bs.F 31,25

Beowe | B Covs |

de la caja puede bloquear la misma al hacer Clic en el botén denominado Bloqueo 6 las teclas Ctrl+F3, este quedara
temporalmente inactivo fijese que en la parte superior derecha de la ventana se muestra la frase “CAJA BLOQUEADA’,

para activarlo nuevamente debera indicar su
nombre de usuario y clave, al hacerlo se
podran continuar las operaciones en el punto
de venta, es importante resaltar que las
transacciones efectuadas por este quedan
activas para ese turno.

a2 Punto de Venta

CAJA BLOQUEADA
0,00

Pag. 456



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
a2 Punto de Venta — Version 4.12.2

Manejo de Caja
Este nos permite controlar desde el punto de venta entrada y salida de efectivo, proceso que es muy comun en la operacion
de un cajero, ejemplos de esto:

. Pago de Fletes en efectivo.

. Cambios de Cheques a empleados.

«  Corte de efectivo al supervisor

a2 Punto de Venta

——] - Skde & e
~ = :
§ J y Monio Wﬁhh*ffl
- = __A S
T T T s  GIRRDRERRE— |
s s | s | o x.
21 2 | 2 ‘
T T T
] == oot Compiaborke - ¢
= A
e |- s S i | 3¢ Loiein
[Toisin R proces ot | 15 J
Corte X

Es la operacién que se realiza cuando se cambia de turno en el punto de venta, totalizando todas las operaciones

efectuadas por él cajero en su turno.

Al seleccionar la opcién Corte X con un clic o con la combinacién de teclas Ctrl + X aparece una ventana donde el cajero
debe indicar los montos en efectivo, cheques, tarjeta de debito y tarjeta de crédito y pueden existir otros montos no
monetarios como la cesta ticket.

Una vez ingresado los montos, oprime el botén Aceptar, seguidamente se imprime el corte, que nos es mas que lo que

ingreso el cajero al efectuarlo, quedando la caja cerrada para ese turno.

Una vez efectuado el corte X 6 cierre de caja para ese turno podemos visualizar desde la opciéon arqueo de caja, el cuadre

de la misma y las diferencias si estas existieran.

a2 Punto de Venta MASTER

= i _“ | FrECTvVe ot

O‘J e 1 A MONTO CHEQUES 000

- L || MONYO TOERIYD 000
ovin ] e ] Iliﬂ || MONTO T.CREDITO 000

Clientes Alt-F1

Para comenzar el registro de las transacciones se debe indicar el cliente esto se puede realizar de varias formas:
1.- Escribir el cédigo del cliente. a2 Entrenamiento a2 Punto de Venta
2.- Utilizar la combinacion de |ssesccos Heors: Soene Bl intommaciae Genera [P

teclas Alt+F1. = > | 4
3.- Hacer clic en el boton e ‘ | 5w ‘
sefialado con Alt+F1. | Blaqrds

Deeciioabn

TEVENTUSLES

En caso de utilizar la opcion 2 o la
opcion 3 aparecera la lista de
clientes desde donde se
procedera a seleccionar el cliente
que corresponda. Una vez
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seleccionado el cliente el cédigo y la descripciéon del mismo sera mostrado en el area central de la ventana debajo del

TOTAL.
Seleccién de articulos.

a2 Punto de Venta

Una vez seleccionado el cliente
tendremos la posibilidad de ingresar
los articulos que formaran parte de la
transaccion. Para comenzar el
ingreso de los articulos se puede
utilizar varias formas:

1.- Escribir el cédigo del articulo.

2.- Leer el cédigo con un scanner o
lector 6ptico.

3.- Utilizar la combinacién de teclas
Alt+F1.

4.- Hacer Clic en el boton Alt+F1.

En caso de utilizar la opcion 2 o la

OpCIén 3 a? Entrenamiento

z_aparecera la Opsaciores Repottes Sislema

lista de

articulos desde = S

donde se Roonpy
Brsqueda:

procedera a
seleccionar el
articulo que
corresponda.

Dezonperin Caden Refmieaca Py P Ensteros
FREVISION GEMERAL

BUSCAFING FLUS 500 mg

F2 - Devolucién

Esta operacion tiene una doble funcién, permite realizar devoluciones de articulos en la transaccién que se esta realizando
o hacer devoluciones de facturas desde el punto de venta.

Inicialmente se explicara la funcién de devolucién de articulos.

Esta opcién nos permite a la hora de que se desee obligar al operador en una transaccién en proceso a utilizar cantidades
negativas, para los casos que necesite corregir las cantidades de un item seleccionado como lo muestra la figura.

- El operador selecciona el item a facturar, pudiéndolo hacer en forma manual es decir no utilizando la captura del cédigo de
barra si no digitalizandolo por medio del teclado.

- Una vez seleccionado el item, en este caso el Mouse Inaldambrico, el operador se da cuenta que no son 5 piezas si no 3,
en este caso puede ser Util la opcion de “DEVOLUCION”

- Para efectuar la devolucion a un item en particular se hace clic en el botén “devolucién” o se presiona la tecla F2, en la
parte superior derecha de la ventana aparecera la palabra “DEVOLUCION” indicando que el proceso esta activado.

a2 Punto de Venta

'DEVOLUCION
TOTAL

ML — LE-

- Seleccionamos el articulo nuevamente indicando su cédigo, luego se especifica la cantidad que se pretende devolver y
presionamos la tecla “Enter” para que el articulo ingrese al area de lista de articulos con la cantidad especificada en
negativo, como muestra la figura.
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a2 Punto de Venta

F3 - Anular.

= v | Ovserva gue a Gantisas Bparece en negatve |
ok =2 j M#iﬂ;& 56} dsmewayen on

Permite cancelar una operacién en su totalidad limpiando el grid de articulos y colocando nuevamente la opcién de
seleccion del cliente para la facturacion.

F4 — Eliminar.

Permite seleccionar un articulo
y eliminarlo de la lista que se
muestra en el grid.

a2 Punto de Venta
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F5 — Cantidad: Permite seleccionar un articulo y cambiar la cantidad asignada inicialmente al articulo.

a2 Punto de Venta

"‘:' 1. S s |
= ol
Moo e

Unvemano -\, Ax-r1 Coptided  Precio
"

Prncal

MASTER

[ N I T || o s o 1 s ot ?4 —
' = ] f ¥
B | 7 [ ||

I o T

I T

%31 ) B
:J 7:'J o _:/

[ Cone — JGomie ]

a2 Punto de Venta MASTER

| pererpcisn | Contided _ Total
[ [ ) | SR i - T
- i< B |
| [ 1] )
[Aie_ JeimeeJ Conidod_|

F6 — Cargar.

Permite seleccionar alguno de los documentos que se encuentren pendientes para facturar (almacenados con la opcion F7
Guardar).

F7 — Guardar.
Permite almacenar los articulos de una transaccion con status “Pendiente” para su posterior facturacion.

F8 — Preliminar.
Permite visualizar una factura antes de impresion.

F9 — Reimprimir.

Permite reimprimir el Gltimo documento impreso.
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Las funciones de los botones anteriormente descritos pueden varian tomando en cuenta las politicas que se activen para el

trabajo desde el punto de venta.

F10 - Totalizar.

Una vez incluidos todos los articulos de la transaccion se procede a totalizar la misma presionando la tecla F10 o haciendo

clic al boton totalizar.

Una vez iniciada la totalizacion aparece la siguiente
ventana, donde se procedera a indicar la
naturaleza del pago de la transaccion, el monto del
pago y finalmente presionar la tecla F9 o hacer clic
en el botdn Aceptar. Una vez realizado este
procedimiento se imprimird el documento. La
cantidad de opciones para el tipo de pago (Efectivo,
Cheque, T. Debito, T. Crédito) pueden variar segin
la configuracion que se realice del punto de venta.
Ademés podran especificarse otros elementos de
trabajo tales como: Vendedores, Fletes,
Descuentos, entre otros, todo esto dependiendo de
la configuracion del punto de venta.

= LV.A(12%) 44.13]
L TOTAL 411,84

Total Cancelads 0.00 =
| Namero de Fscturs

www.aZ.com.ve

Total Lmans
Total lems

3

[_FAC No. 00006215 |

F11 — Precios.

Permite cambiar el tipo que se aplicara en la transaccion tomando en cuenta los precios configurados desde le a2

Herramienta Administrativas Configurable.

a2 Punto de Venta

F12 — Detalles.

Permite agregar un comentario complementario al articulo seleccionado en ese momento.
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22 Entrenamiiento

Rif: T-123456-7

Cliente: Witmer Villalodos
Bif: To08022

FACTURA
DOOVO2LE
Fechs:
Hon
Pag: 1
MASTER

Descripoion

Tan P

MOUSE DNALAMBRICO

Tots! Neto:
IVA:

Tots! Operacidn:
Tots! Cancalaso:
Salno:

Vualio

Configuracion Del Punto De Venta

Para  acceder al modulo de
configuracion del Punto de Venta se
debe entrar al mend Sistema, pero
debe tomar en cuenta de no realizar la
apertura de la caja porque el menl
Sistema tendria opciones diferentes y
no apareceria la  opcion  de

configuracion.

1 3133

Una vez activada la opcién de configuracion aparecera la siguiente ventana.

Pagina de Configuraciéon Basicos:

Pemis mediicer o) vendeder al momento de s hansacciin:

Datos Adicionales para la elabotacion de la factura

Modthicar b Deseapescn del Ciente

=IRLF r

ellNE r

| Dkecoin de Despacto I
" eltekfono r
Achvar fete del documeria - r
' Activar docunento de ongsn r
Aot Qebicasn I~

Activa tellonos paa mencagea de ledo r

Oendicacién pordefecio: | 1aos "—

oot i.

Fesor cambiar d= humo & momerts de laspetua W
Fuade cemar y oot o3 = dlave de astonzacidn |

Aukoiiza hencastiones @ cibdio =
Ackiea Foto del Chenie 4 niae de b bansacain IG

At Fota del peacusto duranie |a sebsccion r

Masimo nimen caltems = Fachra ¢

Pot Clierites - ¢ Poduoieedas.
e e—
Pevmib medby, | memecks ds ls > ~
Ceniro de Costo '—[ty|
Depdalo Defecty (ALMACEN 2.
Veridedut Defacto

Setie Bchva Cartado ,'
Seda Aciva Ciédito “Nirguna -.
Erirada de Producos Cddao -

Cargar y Grabar Operacianes

Permvy Guaida) Transacciones pandenter w
Peerli Carga Presypuesics enbidnsio -
Peesili Carga Pedidos en hidnsito. r

Freemiti Caigar Apariedos en ranate §

Feemuti Carga: Notas da Eriraga an transito -

e

Entiada de Datos Configuracién Bésica

ranzacn | Politcas | Petitencos | Aesticeirees | Foma: de Fegn | Inpreaca p Oreckas | Corhouracin de Teclas | Olros |
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1.- Entrada de datos.

Por Clientes.
Indicar si la lectura inicial sera seleccionando clientes

Por Autorizados.
Indicar si la lectura inicial sera seleccionando clientes

Cliente por Defecto
Cual de los clientes aparecera predeterminado al inicio de la transaccién

Permitir modificaciones al momento de la transaccién
Define si el cliente podra ser modificado al momento de iniciar la transaccion.

Centro de Costo.
Si esta conectado a la Contabilidad permite seleccionar un Centro de Costo si esta asignado para el punto de Venta

Deposito Defecto.
Permite indicar el depoésito predeterminado para descargar los articulos del inventario

Vendedor defecto.
Indicar el vendedor predeterminado.

Permitir modificar el vendedor al momento de la transaccién.
Modificar el vendedor predeterminado.

2.- Configuracién Basica.

Permitir cambiar de turno al momento de la apertura.
Muestra al momento de apertura de caja una ventana donde se selecciona el turno de trabajo.

Poder cerrar y cortar caja sin clave de autorizacién.
Permite al usuario del punto realizar corte de caja o cierre de caja sin solicitar clave de autorizacion.

Autorizar transacciones a crédito.
Permite realizar operaciones a crédito

Activar foto del cliente al inicio de la transaccién.
Si en la ficha del cliente se ha agregado la foto podra verse desde el punto de venta.

Activar foto del producto durante la seleccion
Si en la ficha del articulo se ha agregado la foto podra verse desde el punto de venta.

Minimo namero de lineas por factura.
Permite especificar la cantidad de lineas que deberan aparecer en cada factura.

Serie activa contado.
Serie activa crédito.
Entrada de productos.

Permite indicar como se hara el ingreso de los articulos en el Punto de Venta, se tiene disponible tres modalidades: por
Cadigo, por Referencia o Codigo Unico asociado.

3.- Datos adicionales
Los datos adicionales que se refieren a los clientes permiten hacer uso de los de la modalidad de clientes eventuales al
momento de facturar.

Modificar la descripcion del Cliente.
Permite indicar el nombre del Cliente que sera impreso en la factura.

Modificar el R.I.F.
Permite indicar el R.I.F. del Cliente que sera impreso en la factura.

Modificar el N.L.T.
Permite indicar el N.I.T. del Cliente que sera impreso en la factura.
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Modificar la direccion de Despacho
Permite indicar la direccion que aparecera en la factura del Cliente.

Modificar el teléfono
Permite indicar nimero de teléfono del Cliente que serd impreso en la factura.

Activar flete del documento
Visualizard al momento de totalizar un cuadro donde se puede ingresar el valor del flete.

Activar documento de origen
Permite que se muestre al momento de cargar un documento el nimero y tipo de documento de donde vienen los datos.

Activar clasificacion
Muestra la seleccion de clasificacion.

Activar teléfonos para mensajeria de texto
Permite ver los teléfonos que se utilizaran para el envio de mensajes de texto.

Clasificacién por defecto.
Indicar la clasificacion que aparecera de inicio para las transacciones.

Modificable.
Permite que la lista de clasificacion pueda abrirse y cambiar la seleccion por defecto.

Nota: Documento origen, seleccion de Clasificacion y teléfonos de mensajeria de texto se visualizan presionan el
boton F11 antes de totalizar la factura.

4.- Cargar y Guardar operaciones.

Permitir guardar transacciones pendientes.
Al activar esta opcion se puede almacenar las transacciones tomando status de pendientes para ser cargadas y facturadas
posteriormente. Estas transacciones guardadas se refieren a las operaciones elaboradas en el punto de venta.

Permitir cargar presupuestos en transito.
Permitir cargar pedidos en transito.

Permitir cargar apartados en transito.
Permitir cargar notas de entrega en transito.

Las opciones de Cargar presupuestos, pedidos, apartados y notas de entregas, permiten tomar desde el punto de venta
(para su facturacion) documentos con status de transito. Las operaciones con status de transito son las totalizadas desde el
modulo administrativo.
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Paginade Configuracion: Avanzado.

Conbguraudn de 3 §
| Preuws y Cantdades § Detecte Topes y Montos Manmas
1 Pancin por Dedectn W’.' Painits sraias y axsty: do slpotive =
Vkvws sl pumcao pon dabacio cala vis qun on cantes I Actve Morto Tope en Venls: I
Trsbas con cériimor w7 Moo Mt en reteus LT |
Cantidad por detecto 73 Montc Mo scumdstie & Vems: 7 |
Plepet ol dino producto factusdo con s tecls et r % Mirieso pass processs i apartado L |

Mosirar on Ia Ventana de Seleecin de Productos
Ulsve Contgpasctn del Purlo | )

|
Dhowo Auposizacitn Purta i
Configuracidn de Descuemas y Dfentas
h Audinza un devento T ot an ls baneaconm I Atz un desaneio Paadl enfs tiaseon . |
Mkiapy e dpsruerdon on Porcrrdoy r DNibhow oo descnenios parcoies an Powoentae .
i Forseriare M en Dsscummios Globsies . [000% 1 Fucenias Micen Desousrtor pox Bem. | 15.00% "l
Activar clave pas sutonza descuentos por! sty Olostos y Prosentacinnes T

Béicol_svwavse [Pallcer | Detescor | Nesticoones | Foma: de Mago ] tepresin y Deectono: | Conazsacin ds Teckas | Ovos |
| )

1.- Precios y cantidades X defecto

Precio por defecto
Permite indicar el precio con el que inicialmente apareceran los productos seleccionados. Recuerde gque en herramienta
administrativa configurable se pueden manejar hasta 6 precios.

Volver al precio por defecto cada vez que se cambia
Permite regresar automaticamente al precio que se utilizaba antes de cambiar el mismo.
Trabajar con céntimos

Cantidad por defecto

Permite especificar cual sera la cantidad que aparecera al momento de seleccionar los articulos. Por defecto la cantidad es
1.

Repetir el tltimo producto facturado con la tecla Enter.

Permite una vez que un articulo ingresa al grid que al presionar enter se repita el articulo.

2.- Topes y Montos maximos

Activar monto tope en ventas
Se activa para que el punto de venta pueda emitir un mensaje que nos permita hacer un corte de caja en un momento
especifico.

Monto méximo en retiros

Permite indicar cual es el valor maximo acumulado para poder realizar retiros de caja. Ejemplo si se especifica 30 se podran
realizar retiros acumulando el monto hasta alcanzar los 30, una vez que se ha llegado a ese valor no se podran realizar mas
retiros.

Monto maximo acumulable en ventas
Permite especificar una cantidad que al ser alcanzada, indicara en el punto de venta un mensaje para hacer un corte X.

% minimo para procesar un apartado.
Permite indicar cual es el momento necesario para procesar un apartado.

Clave de configuracién del punto
Permite indicar la clave de acceso a la opcion de configuracion del punto de venta.

Clave autorizacion Punto
Permite indicar la clave que se utilizara para las transacciones en el punto de venta.

3.- Mostrar en laventana de seleccién de productos
Permite mostrar los articulos solo con la descripcion o con el cédigo/Referenciay la descripcion.
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4.- Configuracién de Descuentos y Ofertas.

Autorizar un descuento total en la transaccién
Permitir realizar descuentos al totalizar las transacciones.

Obligar los descuentos en porcentajes.
Se activa para indicar que los descuentos sean solo en porcentajes y no en montos.

Porcentajes maximos en Descuentos Globales.
Permite indicar el monto maximo de descuento al momento de la totalizacion.

Activar clave para autorizar descuentos por arriba del maximo permitido.
Clave para autorizar descuentos por encima del méaximo indicado para los totales.

Autorizar un descuento parcial en la transaccién
Permitir realizar descuentos por articulo en la transaccion.

Obligar los descuentos parciales en porcentajes
Se activa para indicar que los descuentos sean solo en porcentajes y no en montos.

Porcentaje maximo en descuentos por item.
Permite indicar cual es el maximo descuento permitido por articulo.

Activar Ofertas y Presentaciones.
Permite visualizar al momento de agregar los articulos las ofertas y las presentaciones para poder seleccionarlas

Pagina de Politicas Basicas / Avanzadas.

El punto de venta cuenta con dos tipos de politicas: Basicas y Avanzadas. Estas son independientes de las politicas del a2
administrativo.

Corfiguracion de

1 - Inciuir Productos Inactivos en la Transaccion. f
|| ¥ 2- Permifir Transaccicnss con producios sin existencias.
(| ¥ 3- Mogirar la axistencie del producto en la selaccidn,

4- Inciuirtodos los Iotes en la seleccion. (Incluir aquellos sin existencia)

5- Incluir todos los items de lametriz en le seleccion. (Incluir aguelios sin existencia ]

B~ Obligarls entrada de seriales al momento de elaborarla tansaccidn (%)

7 - Inciuir ctes vencidos en la seleccon de los productas:
¥ 8- Permitir ol usuano reimpresién de documentos

9- Realizar unaimprasion preliminar por pantslla antas de raimpririr un documento
_ 10~ Activar impresion Linea a Linea en el Documento (Solo impresora Fiscal) "
¥ 11.- Permttir cantidedzs negetivas enlas tansacciones.

12.- Parmtir elirminar el item de la tansaccdn una vez incluido.
vi 13- Permtir modificar la cantidad por defecto del producio
¥ 14- Permtir transacciones con cliertes inacivos

15.- Mostrar el precio del producto con el impuesta ye incluido.
16- Rebajar de la existencia disponible (os pedidos en tdnsiio para validar las exisiencias.
_ 17.- Rebojar de In existencia disponible los apartedos en ransta para volidarlas existencios.(*

I 18- Caleular 2l Impuesto del producto sobre la base imponibla yno pot cada producto.

19.- Mostar el Peso total de los productos 2n la transaccion.
. 20.- Permttir transacciones que superzn el limite de crédito.
' 21 - Parmtir trsheacciones con cliertas qua presantan chaques devuslios.
. 22 - Autorizado a eliminar Facturas guardadas [pendientes)
' ¥ 23 - Guerdarlos items de las transacciones paio futuras consultas y reimpresion {recomendada).

W 24~ Actuslizar los estadisticas de los productos al momenio de la fransaccién
125 - Permttic elaborar el corte 0 ceme de caja con ransacciones guardadas.
| 26~ Activar los dotos adiconales del cliente al momento de guardar una transaccion.
1 27- Permtir cambiar ol precio de venta del producto. {precio libre).

28.- Desactver carga acelarada de producios.
¥ 29- Autorizado para salir del punto sin realizer un corte K

30.- Mostrar una adveriencia cusndo ol codigo dal producto no exista.

31.- Permitir guardar operaciones cuando estz actvada laimpresion ineaalinea.

=

B&sicrs | Avanzad‘ Politicas [ksifeti:osl Restticcionesl Formas de Pago J Impresion yDirectcmoz[ Confguracin de Teclas! Obos
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¥ 1 - Parmitir incluir una descripcién detslizda del item.
2= Activar en el puntade venia el precio predefinido para cade clisnte

¥ 3 - Parmitic cambiar el precio de venta por detecio configurado

¥ 4-Elobororrepone de productos vanditos en el tumo.

~ 5~ Activarvandedor particular por ltem

b - Pacler cambisr de Cliertes 125 fransacciones Guardedas
7-Poder traer clisntes nuevos desde g punio de verta

¥ § - activar modo protegido (los items son guardados a dicca, impresion inea a linea desacliveda)
4 - Peemtir reimpresion de cuslquier documento ernitido en el punto

10.-Bloguear la busqueds de productos "

11 -Desactiver el uso de clave pera modificar s cantidac!
12-Desadlivar el uso de clave pera znular operacion
 13-Bloguear operaciones con fechafuera del perioda acual
14-Bloquear productos por debajo del precia minimo {Politca basics 27 acivada)
15.Bloquesr entrads de datos porteciado (Scanner senal sciivadol.
16 -Pemtic achivor perindos antenores ol maomanta de hacer una devolucian
17-Actvar cuentas pendientes 8l momento de guardst una operacion,
~ 1B-Actvar el fiete como Base imponible para elimpuesio |
19 -Actvar el flete como Base Imponible pare elimpuesio 2
 20.-Desactivar el mddulo de arguac de caja.
21 -Obligar los datos edicianales del chente,
. 22-Poder aciiver log mbdulos da informacion standard de a2 (Inventarig)
23 -Actvar el deposto por defecto del madulo de ventas porn 2l usuona.
| 24-Permir elaborer apanados desde al punto de venta, (no disponible en impresitn linea s linea o Administralive Basico
~ 25-Pemiir imprasion 3in items (para aperure de geveta)
2B ~Acthvar archivo suxiliar de diertes.
. 27 Bloguear la caja sl finalizar cadavanta.
2B Poder aciiver los mbdulos dz informacian standard de a? (Client=s)
| 284nciur pagos adelantsdos de Clhentes.
~ 30-Aphcer pagos adelaniados
N Anclur Seriales nuevos o momento de la tanssccion.
32.-Actvar el médulo de pegos v abonos.

i &b Inceric &y Busca

—_
_B“.’__iwljiw,‘?_gg{f Resinczioors | Fomes de Pago | Impresin » Dimcois | Corfguacon de Teda: | oz |

Permite la configuraciéon de dispositivos adicionales como son: Gaveta de dinero, Scanner seriales, Visor y balanzas. Asi
como las etiquetas para el manejo de las balanzas de Peso y Precio.

|

Mensaje deEnbada Linsa 1~ [22-BIENVENIDOS ]
Mensgjo dz Entada Liven 2 [*CAJA ABIERTA™ § |
Menssje ds SaldaLineal:  [*DISCULPE™ Il |
Scanner Seriales Mensaje d= Saldalineaz:  [*CAIA CERRADA™ M
" NoDisperible " Pueito Serie C N — |
© Pueda Srich Tina deVisar: [Btanderd 2l © contigua |
© Puerio Sene 8 108 Loviigaar
‘Configwacién de Balanza - Etiquetas de Balanzas
@ NoDisponble  Baudos: 9500 -i Digto ldentiiadx E
€ PustoSercA  Panded: Nioguna v Longitud del cédige [PLU): [E]
" PustoSensk  BitsDatas: s ' Cédigo de la Balanize - Cidon -
C PustoSeneC Bits Parada :
) Poso. | Precia|

© PustoSereD  Bite de Lecura finquiy) | j Digho weifcedn :  [Desasivado v

Bit de Frwizacion [13 Longkud dela medids in mm;u Ak -

Gavela de Dinero Visor

Puerta Seiic : No Disponble VI Puerlo Seiie .

Bits delricialzazion :  |2/32 i Lorghud dolaModida: )

1™ Activas Eliquetas de Balanzas

| Basicos | Avanzeds | Pdftiu( Pefeiicos | Flestneciones | Formas de Page | Impresion p Ditectorios | Carfiguiacian de Teclas | Otics |
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de Balanza

Algunas balanzas permiten elaborar la etiquetas de cédigo de barra, éstas contienen los datos del cédigo del producto
(PLU) ¢ referencia + el peso 6 el precio del producto; la aplicacion captura ésta informacién en una sola lectura. Para
ejecutar esta accion es necesario realizarlo a través de la configuracion del punto de venta en la pestafia de periféricos.

Balanza con etiqueta de peso:

Configuracion de

Gaveta de Dinero -

TR

Fueno Serie :

I~ Abrir Gaveta con Ctrl-&

—

“Scanner Senales
+ NoDisponible " Puerto Serie C
i  Puetto Serie &
" Puerto Serie B <] L

‘Configuracién de Balanza

(# Mo Disponible Baudios -

‘ 7 Puento Serie A Paridad :
" Puerto Serie B Bits Datos :
" Puerta Serie C Bits Parada :

" Puerto Serie D
Bits de Inicializacién :

LET

Bit de Finalizacidn :

Bits de Lectwia (inquing]: |

Visor

Puerta Serie : IW__'.

Mensaje de Entrada Linea 1:  [a2 - BIENVENIDOS i
Mensaie de Entiada Linea 2 [*TAJA ARIERTA™ [
Mensaje de Salidalineal:  [*DISCULPE™ N
Mensaje de SalidaLinea2:  [**CAJA CERRADA™ ]
Tipo de Visor : [Standard ZJ © contiguat |

ﬁquoh: de Balanzas \
600 - Digito Identiicador

-~

Cédigo de la Balanza :

Peszo ' Precio |

h Digita wenficador -
[2722 § Longitud ds la Medida: 6
oot delemadivs D= Decimales: {4 |

Longitud del cédigo (PLU) :

o

c—"

Aplicar redondeo : [

\\::

7

Bésieos] Ayanzado | Politicas  Peritericos lHestriccimes FormasdePaga] ImesiﬁnyDirec(mioQ Configuracion deTeclas’ Otros J

Ejemplo Balanza por Peso.

El cédigo que se refleja en la etiqueta es: 3 003566 002201

Los ultimos 6 digitos son 002201 si se observa la seccion
superior derecha de la etiqueta indica que el peso es: 0.220 lo
que nos indica que estamos en presencia de una etiqueta de

balanza por peso.

Digito identificador: En este campo debe indicarse
el nimero de digitos (longitud) que conforman el
la aplicacion podra
determinar si la etiqueta maneja el precio 6 el peso.

digito verificador. Con él

En el ejemplo 1.

Longitud del cédigo (PLU): Corresponde al nimero
de digitos del codigo del producto. En el ejemplo 6.

JAMON DE
“PRENT

PIERNA

VENCH

PESO Kg

Cédigo de la Balanza: Corresponde al cadigo 6 a la referencia del producto. En el ejemplo Cédigo.

Digito Verificador: Pudiendo indicar cuando es peso 6 precio el digito que lo identifica. En el ejemplo 3.
Longitud de la Medida: Corresponde al nimero de digitos que conforman el peso del producto. En el ejemplo 6.
Decimales: Representan los decimales de la medida. En el ejemplo 4.

Aplicar redondeo:

Activar etiquetas de balanzas: Se activa para indicarle a la aplicacién que maneja etiquetas de balanzas.
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Balanza con etiqueta de precio.

Visor

Configuracidn de
Gaveta de Dineio i

Puerto Seie :

—

I abor Gaveta con Chil-&

No Disponible -

o

Puerto Serie :

Mensaje de Entrada Linea 1
Mensaje de Entrada Linea 2:
Mensaje de Salida Linea 1
Mensaje de Salida Linea 2

Tipo de Visor .

No Disponible - .

{a2 - BIENVENIDOS

[~=Ca)s ABIERTA™

[*DISCULPE™

{=CaJA CERRADA™

{Standard

=i

@ Lonhiguras

~Scanner Seriales
@ No Disponible " Puerto Serie C
‘ © Pusto Senie A
© Puerto Serie B 8 Conli
' “Configuracién de Balanza
% Mo Disponible Baudios :
. 7 Puerto Serie A Pandad :
" Puerta Serie B Bits Datos :
" Pueno Serie C Bits Parada .

" Puerto Serie D
Bits de Inicializacion -

=y

Bit de Finalizacion :

Bits de Lectura finquiryl : |

Se00 -

:

Cédigo de la Balanza :

Peso  Precio |

b Db waiador+

[2132

b Longitud de la Medida

Longitud de la medida :

E

Decimales: {3

ﬁmﬂtn de Balanzas -
Digito Identiticador |

Lengitud del cédigo (PLU) :

{2—v.
|

Bésicos | Avanzado | Politicas  Periferi

l Restriccionee] Formas de Pago] Impresién y Divectotioﬂ Configuracién de Tsclaej Otros ]

Ejemplo Balanza por Precio.

(1) Digito Verificador

(2) PLU Cddigo del articulo.

(3) Longitud de medida.

(4) Muestra el Precio de articulo.

El cédigo que serefleja en la etiqueta es: 2 861399 009030

Los ultimos 6 digitos son 009030 si se observa la seccion inferior
derecha de la etiqueta (4) indica que el precio es: Bs. 9.03 lo que
nos indica que estamos en presencia de una etiqueta de balanza

por precio.

CUESO FUND/ LDAH

INCLINE |

040839 21.0609

I

g LXK 3‘?9

| -

'1‘1111

35.84 0.252

® ® O

. Digito identificador (1): En este campo debe indicarse el nimero de digitos (longitud) que conforman al digito
verificador. Con él la aplicacion podra determinar si la etiqueta maneja el precio 6 el peso. En el ejemplo 1.

. Longitud del cédigo (PLU)(2): Corresponde al nimero de digitos del cédigo del producto. En el ejemplo 6.

. Cédigo de la Balanza: Corresponde al codigo 6 a la referencia del producto. En el ejemplo Cédigo.

- Digito Verificador (1): Pudiendo indicar cuando es peso 6 precio el digito que lo identifica. En el ejemplo 2.

. Longitud de la Medida (3): Corresponde al nimero de digitos que conforman el precio del producto. En el

ejemplo 6.

« Decimales: Representan los decimales de la medida. En el ejemplo 3.

Precioincluye impuesto:

=  Activar etiquetas de balanzas: Se activa para indicarle a la aplicacion que maneja etiquetas de balanzas.
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Pagina Configuracion de Restricciones.

Permite la limitacion de ciertas operaciones tomando en cuenta Departamentos, Productos, Clientes, Autorizados y
Productos para Adultos.

Conbiguracion de £3
i
‘ Degurlamertion | Froducios | Chaeves | Antuecados | Producion pare Adatos |

—
S —

Bdtmoon | Avancao | Pl | ’Ww*ﬁr} Impeessier s Ovmchions | Corlpaocin dn Teck | Oos |

Departamentos.
Permite seleccionar el o los departamentos que tendran restricciones de manejo, es decir que los articulos asociados a los
departamentos no podran ser seleccionados.

Productos.

Permite seleccionar articulos para especificar la cantidad que podréa ser vendida.

Clientes.

Permite seleccionar clientes a los que no se les podra realizar operaciones desde el punto de venta.
Autorizados.

Permite seleccionar autorizados a los que no se les podra realizar operaciones desde el punto de venta.
Productos para Adultos.

Permite indicar los articulos que tendran restriccion de edad para la venta.

Pagina Configuracién de Forma de Pago.
En esta pagina definir las formas de pago disponibles
para los usuarios, formas de pago no monetarias y el

manejar el monto para los vueltos. Fomas de Pagn Disparibics Formas e Paga No Manctarias !
ftecivo | W Deserpeidn .
Formas de Pago Disponibles. Compm S T I R S
Permite indicar cuéles son las formas de pago Tonn Dbl % Mimo: (050 T T E— |
permitidas desde el punto de venta, entre ellas estan: | | et CR T —
H |
1.- Efectivo. [ |
2.- Cheque. \ e P
3.- Tarjeta de Debito. o MO .. D s - SR
4.- Tarjeta de Crédito. | ety iab | S kot e it o Y
| ::g% Posatic vueko &0 pagot que no tesn efectivo - [~
Para las formas 2, 3, y 4 puede indicarse el monto (L e dosplons de mosesds on el Comn 0 [

DUINIENTOS

minimo para la aceptacion del mismo. | G i
Por ejemplo Al indicar un monto minimo para los e e |
cheques de Bs.F 20 y tratar de efectuar una gz s

.. . . L. LiNCD ]
transaccion por debajo de este monto la aplicacion le ————

indicara el siguiente mensaje “El monto minimo
permitido es de: 20”, como lo indica la figura.

| Bisens | varcads | Paliteas | Mm]m;m*p! jnmln—uucw Otres.
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Monto Pago

Jd

Banco : {Banco Docidursal do Des = |

No. Chaque 125z
Detalle [ I

Advenencia ==

Bl monto minimo parmitide e5 de : 20,00

Tatal Cancelado * 11.55

Formas de Pago No Monetarias.

Por lo general se utilizan para pagos con Cesta Ticket. Se pueden indicar hasta 3 tipos.

Fomas de Pago Disponibles
Efectvo v
Cheque: i
T anjeta Diétito v
Taijeta Ceédito v

=

Foimas de Pago No Monetaiias

Diesciipcién : IWI
Minimo: 20,00 Dasctipoizn; W I
Minimo: 0.00 Deseiipciée ICesI a ficket I
Winmo: |00 ]

Cuando se totaliza aparecen disponibles las nuevas formas de pago.

L fomadcPuwo |

(1%

I @, F2rectivo
N FaChocue

= FATDebto

“% FS7.Crécto
A TE-Sodexbo

H Fi-Valeven

D A @ |
Total a Pagar : 24664 |
T = —

Y FE-Cestaticket

Manejo de vuelto.

Activar Vuelto en las operaciones en efectivo.
Para que la aplicacién maneje e indique el vuelto al
Veamos cémo funciona:

operador se debera activar esta opcion.

Monto a Pagar: 6.960 y el cliente entrega al cajero 10.000 en efectivo como lo indica la figura:

Descuento - o0 '
oy F2stectioo Total o Pagar = 00

33,00

TOTAL

Forma de Pago

T
N Ficress (Montoanm B —

@ FaTpenic

W FETCret
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Descripeidn

- |1V.A(12%

Cambio : 17,00]

| Cantidad | Total

Maximo vuelto a permitir.
Nos permite controlar que los operadores puedan entregar vueltos superiores al indicado en esta opcién para cuando se
encuentran activadas “Activar vuelto en las transacciones en efectivo” y “Permitir vuelto en pago que no sea efectivo”

Méxinins vuselto  parmiti J

[ Manejo del Vuelto
CINCUENTA MIL 50000000 UNO 1.000
WVEINTE MIL 20.000,000 0.50 CENTIMOS 0.500
DIEZ MIL 10.000,000 0,25 CENTIMOS 0,250
CINCO MIL 5.000,000 0,000
DOSMIL 2,000,000 0,000
ML 1.000,600 0,000
GQUINIENTOS 500,000
CIEN 100,000

Activar Yuelto en las operaciones en efectivo:
Permiti vuelto en pagos que no sean efectivo:

Activar cesglose de monedas en el Corte [X]

v
-

I

En este ejemplo estamos
indicando que el maximo

vuelto permitido es 50,00 y esta permitido el vuelto para pagos en efectivo. Al tratar de pagar con un monto que supere a los
50 aparecera el siguiente mensaje. Se esta cancelando con 100 si restamos 100 — 32 el total seria 68 que es mayor que 50
el mensaje sera como muestra la siguiente imagen.

U, F2Efectivo

O Fa-Cheqee

— F4-T:Débite
— % FST.Crédio
H' F8-Sodexho

w F7-Valeven

L Fa-Cests ticket

Advertencia

El monte del pagoe supera el méaximo permitido.

Descuento :

Activar vuelto en las transacciones en efectivo.
Esta opcién debe permanecer desactivada Si se desea establecer que los operadores no puedan manejar vueltos en pago
en efectivo. De lo contrario se permitira el vuelto pero hasta el monto que se indique en la opcion “Méaximo vuelto a permitir”

~

[

Advertencia

& monto del page supera €l madmo permitido.
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Permitir vuelto en pago que no sea efectivo.
Esta opcion debe permanecer desactivada Si se desea establecer que los operadores no puedan manejar vueltos en pago
que no sean efectivos.

De lo contrario se permitira el vuelto pero hasta el monto que se indique en la opcién “Méaximo vuelto a permitir’

Ejemplo el cliente posee una transaccion que el monto a pagar es de 21.15, y este lo desea efectuar con la emision de un
cheque por un monto de 30.000, con la finalidad que el cajero le entregue un vuelto, para poder obtener un efectivo por la
diferencia. Al hacerlo y oprimir la opcion F9-Aceptar, la aplicacion le indicara el siguiente mensaje “El monto no efectivo

supera el monto total”

Activar desglose de moneda.

Descuento : 050
Total a Pagar : (2175
Monto Pago - [?OIUQ

Banco -

[Barco Corfederade -]

No. Cheque . 'l

3

W fes Advertenta
o Fi-vaeign i £1 Monto no efective supera & monto total
& Fe-Cestnid

Aceptar I

Al estar desactivada el corte x 6 cierre de caja el operador indica solo el monto total en efectivo, como lo indica la figura:

EFECTIVO :

um{m CHEQ_UES D
MONTO T DEBITO |000
MONTO T.CREDITO 0,00

SODEXHO 0.00
VALEVEN 0,00
CESTA TICKET .00
-
Total Ciene
General - 0.00

Si esta opcion es activada como se muestra en la siguiente figura, cuando se ejecuta el corte de caja se visualizara
diferente mostrando la escala que se defina en la pagina de “Forma de Pago” en figura.

Manejo del Vuello
-~

~
001 CENTIMOS 010

|| Masimo vask 2 pemi-

L —

Achivar Vuseka e s opmreconer enelechivo: [

Peimti vueks e pagas que no sean efeckva - |

[OEN oo |

[DNCUENTA 50.000 |L.000
VENTE 20,00 10,000
DIEZ 10,000 1000
{aneD 5000 {0,050
[oos 2000 10,000
LN 1000

53 CENTINGS 9500

0,25 CENTINGS 0250

1012 CENTIMOS 015

{GIDCENTINDS 0100
L'rj.us CENTINOS .08

E?F"'i!‘ dezghss de moredas enel Lot (4] 1 7]

& Corte de Caja

CIEN
CINCUENTA
VEINTE
DIEZ

CINCO
DOS
{Uno
0,50 CENTIMOS
0,25 CENTIMOS
0.12 CENTIMOS
0.10 CENTIMOS
0.05 CENTIMOS

0s

Blolejeaaloelo e s

Tetel Ciene
General : 0.000
Electivo 0.000

Inchar montos en Holiver Fuerte

Aeeplar |

& Bonar |

3¢ Lorcdar |
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Péagina Configuracion de Impresion y Directorios

Impresors No Frscal
C: I Actvar Clewe de Cajz Resumico (40 Columnag): w
Prses gavets de diven coneclada a s impresars fiscd - W Perratr carrbiar de irprezivs o momerio del core o cere i
Inchiir descrpoion detalads de bos items - r Tansito dela Fusnle pars o corle X 9 2 8 :'.
Achver aichive de mordaren [Debug Fissall 3 ToodehooniCatond: =1
Activar l=impresiin dandaid al sjeculal un peinina 2 s | =3
Actvar lsimpreson slandard ol quardar wi documente. [ Fomata tmp. pretminar - [Ticket -
Achver |s in slardend oz rchos ds r
e bsimprezion slandand pess bz iecbos O cap = Iivpiebion de facbird [m7 '. A
Healzer primero fa impessién del documento r Formsty al Guardst |<’NINEUN07> he I i
; , r
Devolioones deenta ©  |<NINGUND >
Inchsi el codigo dal producto e la faciwa fizcal r " AN - - l.
I %gb}tﬁ(ﬂg srodslo de mpresse facdl ‘ Entrades o S ahddas [Vales) I(NINEUNU * - I
iNpgunar ] —
ek h I | Fomstodedpatsdes  [SHINGUND> h
Erdximo Comprobans Fisoal : | —
Praximo Repoita Z ; [1 i Dineciorn Local del Punfo d= Verts:
| = %)
Tolketancis Céntmos ol Tolalza
Sevial rpresocaFisesl [: anwtngocal Daios a2 Adunistigivo lﬂ
Lol Dlced’
C o :
;x::tm e I ] Directorn Local de Fainatos de Igreson
gy
* Seie & " Seinl Lﬂ
I SeieB ~ SeisD Ditectorn para Guardar cperaniones [Facturas) L
Actvando achivor Locaker ﬂ
Azhver aichivas locale: para archivas de sclo leciua r
Edter chivos para awhives de solo lectwra: B2
Basicos | Avarcado | Poitioss | Perfercor | Resticoiones | Fomas de Pgi Irpresnn p Discioons Enﬁgaaén de Tecles | Ouos |

1.- Impresora Fiscal.

Corte de papel automético.
Activar si la impresora fiscal tiene la capacidad de corte de papel (Hoy en dia todas las impresoras fiscales pueden realizar
esta tarea por defecto).

Posee gaveta de dinero.
Indicar si tiene gaveta de dinero conectada al equipo.

Incluir descripcién detallada de los items.
Permite complementar la descripcion del articulo. Para ello se utiliza el boton Detalle (F12) en el Punto de Venta, la
informacion que alli se cologue aparecera en la factura complementando la Descripcion original del articulo.

Activar archivo de monitoreo (Debug Fiscal).
Es un archivo que va generando a2 para llevar un chequeo de las transacciones enviadas a la impresora fiscal.

Activar la impresion standard al ejecutar un preliminar.

Si la opcioén esta desactivada la impresion del preliminar saldra por la impresora fiscal de lo contrario se mostrara por la
impresora asociada al formato que se indique en la seccion derecha de la ventana para la impresora No Fiscal. Esta opcion
es (til en caso de Tascas 0 pequefios restaurantes donde el cliente pide un corte de cuenta.

Activar la impresidn estandar al guardar un documento.

Permite imprimir un formato al momento de guardar una transaccion. Esto puede ser Util para empresas como las
lavanderias donde al momento de dejar la ropa se emite un documento especificando la entrada de los articulos y que debe
ser presentado al momento de retirar la misma para proceder a elaborar la factura.

Activar la impresion standard para los recibos de caja.
Permite imprimir el recibo de pago cuando desde el punto de venta se estan manejando las cuentas por cobrar.

Activar cierre directo de impresora fiscal.
Las impresoras BMC/SAMSUNG/ACLAS/OKI en algunas ocasiones no expulsaban por completo el Ticket fiscal por lo que
se debia tener activada esta opcion.

Realizar primero la impresion del documento.

Activada la opcion se realiza primero la impresion del documento y posteriormente se registra la transaccion en el sistema.
De lo contrario primero registra la transaccion en el sistema y luego es enviada a la impresora Fiscal.

Es unaimpresora de 80 Columnas.

Se utiliza para indicar que la impresora instalada es de 80 Columnas en el caso especifico de la OKI ML-1120.
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Incluir el codigo del producto en laimpresora fiscal.
Esta opcion permite que se imprima la descripcién del articulo junto con el cédigo del mismo.

Seleccione modelo de impresora Fiscal.
Permite especificar que impresora fiscal esta instalada con el sistema. A la derecha de la lista se muestra un botén llamado
Configurar que dependiendo del modelo de la impresora se activa o no.

Préximo comprobante fiscal.
Cuando se instala el sistema y la impresora fiscal ya ha registrado transacciones debe colocarse el correlativo
correspondiente para la continuidad correcta del Ticket Fiscal.

Préximo Reporte Z.
Cuando se instala el sistema y la impresora fiscal ya ha registrado los cortes Z debe colocarse el correlativo correspondiente
para la continuidad correcta de la informacion.

Tolerancia Céntimos al Totalizar.

Serial de laimpresora.
Indicar el serial de la impresora

Caracteres x Linea.
Cantidad de caracteres que imprimira por linea dependiendo de las caracteristicas de la impresora.

Puerto
Indicar el puerto por donde esta conectada la impresora fiscal.

2.- Impresora No Fiscal.

Activar Cierre de caja resumido (40 Columnas)

Se activa cuando se esta utilizando una impresora de Ticket que por lo general tienen ancho de 76 mm aproximadamente
40 columnas, para que el corte Z y el corte X se impriman si problemas a través de esa impresora. Estos cortes también
pueden imprimirse por la impresora fiscal como documentos No Fiscales.

Permitir cambiar laimpresora al momento del corte o cierre.
Para poder especificar la impresion en una impresora diferente a la definida en el punto de venta.

Tamafio de la fuente para el Corte Xy Z
Cambiar el tamafio de la fuente para los caracteres en el Corte Xy Z.

Tipo de fuente (Corte X/Z)
Cambiar el tipo de fuente para los caracteres del corte X y Corte Z.

Formato Impresién Preliminar.
Permite especificar el formato que sera utilizado para la impresion de.

Impresion de Factura
Permite especificar el formato que sera utilizado para la impresién de facturas cuando no se trabaja con una impresora
fiscal.

Formato al Guardar.
Permite especificar el formato que sera utilizado para la impresion cuando se guardan transacciones con el boton F7
Guardar.

Devolucién de Venta.
Permite especificar el formato que sera utilizado para la impresion de las devoluciones.

Entradas o Salidas (Vale).
Permite especificar el formato que sera utilizado para la impresion de las entradas y salidas a través de la opcion de
Manejo.

Formato de Apartados.
Permite especificar el formato que sera utilizado para la impresion de los apartados.

3.- Activando archivos Locales.

Activar archivos locales para archivos de solo lectura.
Al activar esta opcion se permitird al usuario seleccionar aquellos archivos que seran considerados de uso local para
aligerar de esta forma el transito en la red. Estos archivos seran ubicados en la carpeta a2Softway\a2Local
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Editar archivos para archivos de sélo lectura.
Al hacer Clic en este boton aparecera una lista de archivos para indicar cuales de ellos seran considerados archivos locales.
Se debe tomar en cuenta los archivos que realmente no seran actualizados desde el punto de venta. Por ejemplo:
Smonedas, sinstituciones, shancos, entre otros.

Sincronizar archivos.
La sincronizacion permite actualizar de forma automatica o manual los archivos que se encuentran condicionados como
archivos locales.

4.- Directorios

Directorio Local del Punto de Venta.
Viene asignado por defecto y no debera modificarse ya que en él se registra toda la configuracién del punto.

Directorio Local Datos a2 Administrativo.
En él se guardan los archivos locales que solo seran de lectura. Como estos no se actualizan desde el punto de venta
ayuda a disminuir el tréafico en la red.

Directorio Local de Formatos de Impresion.

Permite definir un directorio local para los formatos de impresion de forma que dichos formatos se utilizados por el punto de
venta de manera particular. Para utilizar esta opcion debe crearse una carpeta con el nombre CONFIGR con los formatos
que seran utilizados como local, dentro de la carpeta donde se encuentra instalado el Punto de Venta y posteriormente
especificar la ruta en esta lista.

Directorio para Guardar operaciones (Facturas).
Permite enviar las facturas desde un punto de venta sin impresora a otro que si este capacitado para imprimir. Debe
indicarse la ruta donde seran guardadas las facturas para su posterior facturacion.

Configuracion de Teclas

Configuracion de Teclas — Principal
En el Punto de Ventas se tiene la posibilidad de agregar a la

configuracion inicial de botones nuevas paginas de botones. Un
total de cuatro paginas adicionalmente a la pagina principal, cada
una de estas paginas podra contener hasta doce botones ‘
asignados a diferentes articulos. O T T T e
| Cames ) R [
En la configuracion inicial tenemos una pagina de teclas basicas | ey e pr wm e 1
que se identifica como principal. Sin embargo se puede crear S — T ‘
hasta cuatro grupos de teclas basicas. En la imagen siguiente se || T e RSN NS | auy——wm—ll
puede observar el grupo de teclas basicas de la pagina Principal | Fooi ) B
que van desde la tecla F2 hasta F12. En la parte derecha de la | /o= G Gom=y o=y S— T
ventana se observan dos secciones en la parte superior. | T T — — T
| ) OR-F
Botones Principales [T e Tove e ] —
Se refiere a los que aparecen en la parte superior de la ventana : =
del punto de venta que estan asociados a las combinaciones de
teclas Ctrl+F2, Ctrl+F3, Ctrl+F4, Ctrl+F6, Ctrl+F7 y Ctrl+F10 como

muestra la imagen siguiente.

a2 Entrenamiento

Dperaciores Beportss  Sistama

Cukfe | CunfT | CliF10

=
C s

Conte-X T T T T Eierar j R

) )

| s |

Activacion de Teclas Basicas. =y
Permite crear nuevas paginas de teclas para agilizar las | [EIEmIm—ie— ¢
operaciones de seleccion de articulos desde el punto de venta. \ ‘ ; :——J oot
CO T T | g

Configuracion de Teclas — Teclas de Funcion. ' = i = — | ¢ o [

Botones de Operacion. | e ocs
Se refiere a los botones Que se encuentran en la pagina Principal

de Teclas basicas.
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Principal l Especiaks

'U ~) 1@ -

Detalle

Configuracién de Teclas — Otras Teclas.

Se refiere a las teclas de las operaciones de totalizacion y busqueda.

Forma de Pago

Vendedores @ [REITNES - | —
Oy FrErectvo — . N
| Descuento: 100 |  ETTITT . T
= ’
s F3-Cheuse Flete Ventas 000 I | A Blqueds & Chantes § Prodoctos (4T <11
& feTDéoto | Total a Pagar: [/ 7 | v #
—— ] ; 5 [—=] _ fra___Jos | [ — D
3§ fercrse | Monto Pago: | { Taiotar do Dbt - i
_— | f i
W Fa.Vale VEN | Taetan de redio frs
e v e ] bime  Jcaiind ] LRk W =1}
Y F7-Setexhe | I T T N | oo #
Ageanios " | Costa Tkt ¥
| | | Aozt (Totwhcessin] 2]
! [Coow | Gonder ] P J Remiriee | o iy o
[ DT TR N | e (e A
| e r——" L
|
| G DTN ETE
F-Bomtar l FRCrédio l I rucmesia l Fl-Datate |

Creacion de una Nueva pagina de Teclas Bésicas.

1. Seleccionar la etiqueta Principal { 20 Al ensh Y ASHo B
P ‘M‘\ @ Fomine ] [GRGRE
2. En la seccion Activacion de Teclas Basicas Hoams j e
Ingresar el nombre de la nueva tecla basica. [z Moz Jre P | Nareio [EFRLeFi
En el ejemplo le daremos el nombre de: s j oRm
“Ofertas” como muestra la imagen. b R
l [ Ebner |
. S j BRLeE
3. Asignarle una tecla de control para acce_der e e e = : :
a ella. Por defecto tenemos disponible [ Activacion de Teclas Bésicas
Ctrl+F12. | [ERL e
|
I T T (:)p;;--](;::;“‘j(:)
' I T T ) [ERLw
| i CTRL + H
‘ [ —
| Preco: | —

@

(" Frincipal [Jieciss 9= Furmon] Gires Tocisr|
arzedo] Polinza: | Fevletzo: | Resmores | Fames de Page | impresny Dnecknes Configaciin e Teclns | Ooe

Ko T

Pag. 477



Manual a2 Herramienta Administrativa Configurable
a2 Punto de Venta — Version 4.12.2

4.  Hacer clic sobre la tecla basica creada (Ofertas).

5. Indicar el nombre de los botones de operacion (se pueden integrar hasta 12 botones de operacion por cada Pagina de
botones creada), luego indicar las teclas de control, observe que a medida que se escriben los nombres para los
botones y se selecciona la combinacion de teclas estas van apareciendo en los espacios correspondiente a la
izquierda de la ventana.

6. Seleccionar el item de inventario que se va a situar en cada botén.

Por dltimo Guardar los cambios.

Botones Operacion

Mw‘ o @ Neveia | JaRcen = |
6) =4

Mouse J [ETRLYM

ETT Marlo ] [Ty IJJ Mors AR

@ } [Ringina [ k3]

‘ J fingua ™ [_184

[Hovea R Mouso | j P (144

] S —

| ‘ R | "

‘ I | ——"

D -

i L L S ) — —

| L ——
= =

o T e p—
| Bdoos | Avireads | Politcae | Pertedons | Resmooores | Fomae s P crssin y:  Carkiguisciin de Tecles | Olios
|

Una vez realizados estos pasos al ingresar a la aplicacion el ambiente seréd el que muestra la siguiente imagen
cuando se haga clic en Ofertas o se utilice las Ctrl+F12.

al Entrenamiento

DOperaciones Reporles  Sistema

|§_€
S
|

Cote-X

EREC, An-F1 CERUEES

Monitor

Por supuesto que el aspecto puede ser mejorado colocando imagenes a los botones sobre todo para cuando sea utilizado
el punto de venta con un monitor TouchScreen.
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Colocar iméagenes alos botones del Punto de Venta.

Las imagenes que seran utilizadas para que aparezcan en los botones deben copiarse en la Carpeta a2Botones ubicada
en el Directorio del Punto de Venta.

- Las imagenes deben estar en formato (jpg) y tener un tamafio de 75 x 49 pixeles (ancho x alto).
Una vez copiadas las imagenes en la carpeta se debe proceder de la siguiente forma:

- El nombre de la imagen debe ser modificado y colocado uno nuevo con la siguiente estructura asi: Imagexxyy;
donde
xx es el nimero de la Tecla Basica (del 02 al 05) este se refiere a la cantidad de etiquetas.
yy es el numero del Botén de Operacion (del 01 al 12) es decir la posicién dentro de la pagina de botones.

Nombre  Fechadecapturn  Ftiguetss  Tamaho

Documento i -
imagent
s

v

ks o (oo pecam s )
wtdenager

QEventusie

Configuracion de 7|
b ]

nfig nde T

Prnoipal  Dlettas [Mavera ' FEFRL?N {BCONEVH 2’
i

Mouse ' ICTAL+M [01224567) &

imzsisci 1

@:1’ omitor | fctRLs0 {MGNSE&NI 2.

EE :mw"é‘;‘u—‘ _-mj
Ningune &y |

1%

I Ninguno

Observe que al hacer clic y mantener presionado el botén se muestra el mismo sin imagen.

a2 Entrenamiento a2 Entrenamiento

Operaciones Beportes  Sistema Operaciones  Beportes  Sistema

Ctri:Fé

=@
.

Corte-X

Clientes Oy Alt+F1
CtrisFAe

i m

I [T
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Se puede ingresar una segunda imagen que representa al botén de operacién cuando se presiona. EI nombre de la imagen
debe colocarse asi: ImageDxxyy.jpg

En el ejemplo el Monitor lo cambiamos por IMAGEO201, la Nevera por IMAGE0202 y el Mouse por IMAGEOQ203. Y a las
imagenes gue se colocaran de fondo de los botones le colocaremos IMAGEDO0201 a la que aparecera de fondo del Monitor,
IMAGEDO0202 a la que aparecera de fondo para la nevera y le modificaremos el nombre por IMAGEDO0203 para la imagen
de fondo del Mouse.

Nembre Feche de captura Eriguetzs Tamafio »

| Documentos 3
[E Imagenes

Mas » 2
Carpetas v

, a2Directoric . IMAGEQ20L IMAGEC202 IMAGEI20Z
. aZManzger

|, 2lmedulocensulta
L @Zhiemina
, a2PuntoDeVerta
a2Botones —
72 [a|[=
aZEventusles -
). aHelp = -
T — imageDA201 imageD0202 imageD203
L. aZlocal

"

Una vez hechos los cambios los botones se mostraran de la siguiente forma.

a2 Enuenamiento a2 Entrenamiento

Dpercicnes  Bepotes  Sisterna DOperacioner Reportes  Sisterna

Clientes IO AltsF1

Monitol
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Otros

Cuando se est& trabajando con el a2 Manager de Punto de Ventas debemos configurar las caracteristicas especificas con
las que trabajaran los puntos de venta esto se realizara desde esta pagina.

Conﬁgum:do d:
Esauzina de Actualzacin
Modo de Actualizacisn En Lo -
Corelatno Loeal Facturas © 'D—I
Conelatvo Lecal Devolyciones . |0 I
Aalivar corelslivos locales r

Auderizar la activacidn en Modo da Falls da forna Manual r
Aolivar los conclativos en e servidor Mo Local - Mado Difeside) 1™
Sircrorizar suloenaticaments & morenio de abir la cajs =
Tiempo ce Chenaen [segandos) - [D—I

Copiarlas peraciones al Servidor: [Cote 3 v.

Directoria a2M arager
1%

£ St

Meritorzo

Ativar monitsieo para o punto de venla v
Aplca s punics atraves de- <No Aoicar v"
Aztivar mensaeria intema : It

Tiempo de Relrescarricrto poa la mensajena [Segandos): |0 l
Irdique ncmbre del servidor (Mensaieial | | I

Multmcneda
Activar pages en miliples monedas I

0007 -Bolivar Fuerte
0002-D dlares
0004-Bolivar B+
0005 Yerg
00C6-Euro

"

Bésicce | Avanzado | Pelitioas | Feritericos | R

|

| Formas de Pago | Imp;esifhybivsdolbel Configuacién de Teela‘ Olras ]'

Otros — Esquema de Actualizacion.

Modo de actualizacién.

Moda de Actualizacion :

'Modo de Falla

Diferida

En Linea

Nos permite trabajar con una conexion en red,
actualizando las transacciones en tiempo real. Al
estar activo el punto de venta en modo en linea
ninguna de las opciones de configuracion quedan
disponibles ya que estas no son requeridas.

-
(LY §

-
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Modo de Falla

Nos permite trabajar con una conexion en red la cual si por cualquier motivo inesperado presenta una falla en la
comunicacion con el servidor, automaticamente todas las transacciones pasan al estatus de modo local es decir
son registradas en la maquina donde esta instalado el punto de venta, para esto a2 manager ejecuta una
aplicacién que verifica de manera transparente para el operador (cajero) la comunicacién entre la estaciéon de
trabajo (punto de venta) y el servidor, una vez restaurada la misma todas las transacciones que fueron
procesadas en modo local son subidas al servidor, actualizando todos los archivos de datos de la aplicacién a2
Herramienta Administrativa Configurable

= C(;N Modo de
- - —_— Actualizacién Bervider
6 i‘ Conexion en LINEA
c a2 Manager médulo
15 .'ﬂb aprueba de Falla
‘f 9 ’< 9 SIN . Modo de
Conexién Actualizacién
2 en DIFERIDO

Diferida.

Todas las transacciones son registradas en la estacion de trabajo es decir en modo local, para que en un proceso
posterior estas sean registradas en el servidor actualizando los archivos correspondientes.

Puntes ge Venta

,ﬂﬁ 1k

© 4
,-@, b/ 3
e

- Procesamiento Modo de
Actualizacion en Linea.

Puntes ge Venta

-qi. ,.ﬂ Procesamiento Modo de
E_- - Actuahzacion en
© e ‘g Diero,

N
©

Correlativo local de facturas y de devoluciones.

Nos permite cuando el punto de venta esta en modo local (Diferida) poder llevar un correlativo independiente al
registrado en el a2 Herramienta administrativa para las facturas asi como para las devoluciones, para que estas opcion
esté disponible se hace necesario indicarle Activar correlativos locales.

Autorizar la activacion en Modo de Falla de forma Manual.

Posibilidad de hacerlo en forma automética 6 manual, automatica se define que cuando se presenta la falla en la
comunicacion con el servidor, el punto de venta automaticamente queda en modo de actualizacién en diferido, autorizar
la activacion de forma manual le permite al responsable establecer el punto de venta en modo de falla cuando lo
requiera.
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Activar correlativos Locales

Para los modos de actualizacion, Falla y diferida, requieren el manejo de correlativos locales, y esta opcion debera
estar activa, no asi para el modo en linea ya que estos son tomados de la aplicacién a2 Herramienta Administrativa
Configurable, este paso es muy importante tomarlo en cuenta ya que de el depende que cada punto de venta pueda
manejar sus propios correlativos locales para el manejo de todas las transacciones que se procesen en ellos.

Sincronizar automéaticamente al momento de abrir la caja.

Para mantener la informacion relacionada con el manejo de las operaciones en el punto de venta de forma local se
hace necesario que esta esté actualizada, el poder definir este proceso de actualizaciéon de forma automatica nos
permitira al momento de la apertura de la caja, garantizar que todas las transacciones procesadas en el punto de venta
sean registradas con datos actualizados para el momento que se efectué dicha apertura. Ejemplo: Precios de Ventas

Archivos locales:
« Cierres de cajas
= Cuentas por cobrar
* Detalle de Inventario
= Detalle de partes de productos compuestos
« Histdricos de clientes
= Operaciones de inventario
* Proveedores
* Retenciones
« Transacciones bancos
« Transacciones cuentas bancarias

Tiempo de Chequeo en (segundos)
Es aquel que se define para que la aplicacion verifique el estatus de la comunicacion, dicho cheque nos permitird una
vez restablecida esta actualizar las transacciones procesadas en modo local.

Copiar las operaciones al Servidor
Al estar el punto de venta en modo diferido tenemos la posibilidad de copiar los cortes X asi como los cierres Z al
servidor 6 no hacerlo es decir Nunca.

Directorio a2Manager
Se debe indicar la ubicacién (directorio) donde se encuentra instalado a2 Manager.

Configurar el punto de Venta - Monitoreo:

Activar monitoreo para el punto de venta
Se debera indicar que el punto de venta pueda 6 no ser monitoreado por a2 Manager.

Aplicar los puntos a través de
Posibilidad de indicar el esquema de puntos que maneja la aplicaciébn a2 manager lo cuales seran explicados mas
adelante en cudl de las tres formas de pagos no monetarias disponibles seran manejados.

Activar mensajeria interna
Posibilidad de interactuar con cada uno de los puntos de ventas 6 cajeros por medio de un facilidad que nos permite
enviar mensajes de texto a cada uno de los puntos.

Tiempo de Refrescamiento para la mensajeria (Segundos)
El tiempo que la aplicacion verifica la recepcion de los mensajes enviados.

Indique nombre del servidor (Mensajeria)
Se debe indicar el nombre de la maquina 6 servidor.

Pag. 483



	Pagina1 Manual de uso HAC
	Manuald de Uso y Configuracion HAC

